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CAI};;RAS Dispde @obre o reajustamsnto de vencimen~
CcTADO DE SAG BAULOG tos dos servidores do Municfpio de Calei
ras e € outras providéncias.

. FAGO SABER que, a Camara do Municipic de Caieiras aprovou, e eu,
ENGe. GINO DARTORA, na qualidade de Prefeito do Municipio de Caieiras,
sanciono e promulgo a seguinte lei:

ARTIGO 1?2 — S0 as seguintes as referéncias ruméricas do Qug
dro dos Servidores Municipais, tanto estatutfrios, como os regidos pe-
la Oonsolidacfo das Leis do Trabalho e o8 en Gomiasﬁn, a partir de 19
de margo ‘de 1978s
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ARTIGO 20 « Op voncimentoa dos funciondrios da Prefedtvure,

tanto nomeados efotivos, on conlsso ou por C.L.T., & partir de 1
de mar¢o de 1978, ficam fixados na seguinte confurmidades

CARGO REFERBNCIA  VAIOR MENSAL G
mntor.-...‘“.‘.‘...0.."..‘."“.. 36 sﬁm’m

mr. a Gam.'........'...’..l.'. 36 a.m.m

28 (I ENERELA NN R ERN N RS AR AN R R E R XN 3
29 [ AR X R R R S A AR AR R R RN R X R R NN RS
30 AR AR N RN NN AR N Y NN E NN NN
31 [ E R RS RS SN EREIENIN IR R A RN NE RN AARREX
32 LA AN RS SRR RN SRR E S SRS S R RN R SR NY)
33 LA R E SRS RN RS RSN R SR AN N AR R R RN
34 SEdeEBBtINCERI ORI NASOSRTRIRECRNQ LD

35 I X RN ERENEER YN EBNBNE YRS ENEREE NN NE

MEALO0cncescescccsesvsscasosonsscnnans
DontigtBeceveccnsccrcsesssscsssssness
EnganbeliVessssscecevasrscsscccnsssne
Professor Nivel Superioreccceccessesecs
Chafe de DAVviBEOecececcrsnrcsasncsvse
Bibuotoe‘rio........................
Seoretdrio da Junta Mlitar..cccecesee
Assistonts So0isleccscsevescsenscncces
PBLOGLO@0 . eccsrsscrsascsnosseasssness
Oxientadoxr BEducationsl.ecccsccessasnse
Argaitet0eccessasacesevsrccsnssnnsnee
AQVODARO. s cveveesessenstecansnnasscns
SeoreteriOs.secescessncrscscvosenenoe
Téonico o B LicaiSoBeinccrcsnsaneass
Téonico em AZrimENBUTRescesnccsscnnse
Téonico em EatradnBecceccccccssccnnns
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Téonico em ContabilidadBeesssccsosscccvnns
HutrioloniatBe cceescscsonsscenssncessrenans
HasBtY0.soressvossenssescresconsossccocnsas
HaBBaZiBtAccerssarsrrnncsrsncssssscncssass
Assistents Contdbil...cvccoscccrcannsnnses
Inspetor Ge Trdfeg0csceccacsscceccecsasnes
Auxiliar de CampOecscsccvsssrccsssasencans
Administrador Reglongle.cscsscsvevsocsensse
ABBOBBOY . coevsscsssocasssosssnsaresstonses
Supervieor de Merenda....esescesncscscccee
Encarregado de Setorisccecccssrsocncavvase
Profeesor Nfvel SeocunddriO...cesecceccssns
Professor 48 PYé-EsC0leTvcccsccscrccsscnss
Auxiliar de Seoretarif@e.cccccecssrcsscceans
Tolofoniatau.vecsccesancssncocccesssennnes
Recepcionlistacscccesscsessassrssscnsconsnse
PodrolrOeccccsrecesssacssssssetnnnssnsssntd
INeanfGosssessvosssresnsesesssssesensonses
CarpintelrOscessscosceserscecsctnnenssscnse
MEOBNLCO0. savsennsvcnsscsnsosassnsonnsnsnans
PANtOresvrccenvasesssscossasesvssvesssvanss
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X ARTIGO 3% - O hordrio dos mervidores de gque tirata ¢ artigo
enterior serd o seguintei |

a) - ¥édioo, Enganheiro, Advogndo, Professor, Arguissto,
Peicdlogo o demais profissionais de curso superior =
20 hores semanais;

b) - Diretor, Chefe de DivisSo s profissionais de 29 Crene
25 horas acnanals;

0) - Auxiliares do Saldo, Assossores, Teoriturdrios, Telew
fonista, Recepcionista, Awxillar da Campo, Seoretd.
rio, Inspetor da Tréifego, lascagzista e Secretdrio da
Junta Jlitar « 33 horas sewanals;

4) - Demals aervidores = 48 horas somanais.

';( ARTIGO 4% - Além dos vencimentos mensais da refexdncis cop
respondsnte, o8 sarvidorss abaixe percveberfic as seguintes gratifice.
oBen:

) - Motorista de Amdulinecia = horas extras de acorde oom
a legislacdo federals

b) « Demais Motoristas = 0,001 VR por quilémetro redado por
viagens pré estadelecidas

¢) - Operandores de Méquinas ds Terraplenagenm = 0,015 VR por
hors trabelhadss

4) = Calceteiro = 0,000 VR por mstro quadrado de paralele.
MMpedo amsentado}

8) ~ Canteirc = 0,001 VR por guis, lajota ou pilastra oon-
feoccionsle.

X ARTIGO 5% ~ Aldm dos vencimentos de que trata o artige 22,
o servidorss muniocipais que nio estiverem sujeitos ao regime ds 48
horas semanais, podexrfo percsber, quando convocados por Decreto 4o
Poder Exeoutivo, gmatificagles para completar as 43 horas openanals
conforme espacificaciio abaixo:

=30 LD
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a) - Teupo integrals
1) = Servidor 4s nfvel superior - 100% sobre o= venal.
nanton, L
2) - Demais servidores - ds 40 até 100% sobre os venal
nantoa,

b) = Dedicagfic exclusivas:

Servidores de nfvel superior - 1404 sobre oz vencimen-
tosa.

X ARTIGO 6° - Aléu das gratificagles de que trats o mrtige ag
terior, os mervidores de que trate o artigo 2¢, quando trebalheren om
obras ou servigos cujs data de entrega dos mesnos for fixads pelo De~
partamento de Engenharis ou pelo Irefeito, perceberfe gratificaple /
equivalente a 1 VE (walor referéncia) por més trabalhado na referida
obra ou servigos, decds que a obrs seja terminada dentro do praso.

PARLGRAFO UNI00 . Esta gratificecHo sexrd page no ato da ene
trese dn obra. )

ARTIGO 72 - 0 Saldrio Famflia e 0 Saldrio Esposa passan &
seXr og meemos adotados pelc Governo Federsal, ~3

ARTIGO 8% -~ Fica inatitufdo na Frefeiturs Municipal de Cale
eiran 0 regime de promogio - por pontos - regisirados, dlariamente ,
em boletina especlisl, para servidores municipais, ds que tratan o9 ar.
tigos 11, inciso II ¢ 16 da Lei n? 1073, de 19 de maio de 1977.

ARTIGC 9% - Yara cadn servidor, o respectivo superior hie-
rdrquico registrard um ponto positive, diariamente, desde que atendi-
doa o8 4 (quatro) itens principals, a saber: Dedicagdo, Produtividade,
Pontualidade o Daooiplina,

§ 18 - Configura.se como Dedicado o servidor que:

a) - gelar pela economia do material do Maniefpio e pels /
conservagdo do que for confiado - sua guards e utilizg
qfos

b) ~ sugerir providéncias tendentes & melhoria do  sexrvigo
mmo
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§ 20 .. Confizura~-se como Produtive o servidor quaes

2) -~ ousprir as ordens de seu supsrior;

) - degoupenhar com zelo s preatesa os trabalhos de que
for inoundido, sem a oonstante interferfncia de seu
superior,

§ 3* -~ Configura~se como Fontusl o servidor que:

a) - comparecer X reparticZc nas horss de trabalho ordi-
ndrios

b) - atender & convocagiio, para executar servigos em ho-
rdric extraordindrio,

§ 42 - Configura-se como Idsciplinade o servidor quet

a) -« tratar com urbanidade oe companheiroce de trabmlho e
as paries, atendendo-os sea preferdacies passoais e
msntendo o espirito de solidariedade e de colaborfe
¢doy

b) = nfo se referir de wodo deprecistivo s autoridades’
8 atos admniotrativos.

ARIGO 10 - A inobservincia de qualquer um dos items aod
) acarretard ao servidor, o registro de um ponto negntivo que o8-
| dadimido de seus pontos positivos, dlariamente.

, ARIIGO 11 - Para cada 100 {(cer) pomtos obtidos ypelo ser-
| Wlor, serd ooncedida umm gratificaqdo de 0,3 VR ({valor de referéy
i ) definido no axrtizo 15 desta lel, pege mensalmenta,

PARLGDAFC UNICO « Cada 400 (quatrocentos) pontos consew
ounsecutivanente pelo servidor, a8 gratificacles correspon-
merdo incorporades aos vencirwntos,

ARPIGO 12 = O mervidor que, durante G (seis) meses, nko
somex' 100 (aem) pontos positivos, serd considerandc die-
80 sarvigo pfhlieo, ficendo, assim, sujeito ds mancles /
stas na Conmolidac@io das leis do Trmbalho, observando-se o dig
0 no artigo 14 dsste lei.

| § 1 « Op ponton atribuldos indeviduuente serfio devoontg
W & responsdvel, pelo superior hierdrguico.

3
4
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§ 2¢ « Qualquer transgressfo ao Regimento Interno acmrrety
4 ponte negativo &drio.

ARTIGO 13 - Fice aprovado o Reglmento Imbernce da Prefoitue.
o Municipal de Caleires que faz parte intsgrente da precents lei.

ARTIGO 14 - 05 artigos 82, 9¢, 10, 11 o 12 e seus pardgre-
Tos, nfo se aplicam aos servidores quando em gozo de férias ou liocep
¢a concedida a qualguer tftulo.

ABRTIGC 15 - Fica definido e estabelcoido, como VR (walor
do refareénocia), o que preceituam os artigos 182, 181 e ssus pardgre.
fos, da Lei n? 1129, de 16 de dezembro de 1977.

ARPIGO 16 —~ O Auncionfrios piblicos municipeis efetivos ,
regidos pelo Eatatuto dos Munciondrios Pfhlicon, a arditério do Pree
feito Muniocipal, poderfio optar pelo reginme de “pontos™ ds que traten
os artigos 8%, 92, 10, 11 ¢ 12 d&esta loi.

PARAGRAFO UNICO «~ A0 fmzer a opgéio, o funciondrio passard
2 ser regido pala legislaqiio Trabdalhista @ com direito a indenizagfo
correspondents a um vencimento por ano ou fracfio 1zual ou superior a
saip meses de soxvigo J4 trabalhado.

ARRIGO 17 « Fieam oriasdos na Prefoiturea do Manicfplo de
Caieiras, o seguintes cargos de provimento em Comisaifio:

a) = 1 Secretdric da Junts &o Servigo Hlitar - Referdncia
ll35”;
b) = 10 Encarregedc &8 Setor - Beferéncia "1%;
¢) - 4 Adminiegtredor Regicnal -~ Referéncia v32¢,
ARTIGO 18 - As lotagles dos omrgos orisdos pelo artige 17
ocbadeaex@io so disposto no artigo 16, da lei n? 1078, de 19 demaio de
1977.

ARTIGO 19 -~ As despesas decorrentes da exsougiio da presenw
ts lel correriio & conte dne verbas prdprias do orgamento, a serem sy
plementadas me necessdrio.

Py -
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ARRIGO 20 -~ Bete lel entrerd em vigor na data de sua publi
oagfo, revogadas se dlsporic¥es em contrdrio.

ss. Profeitura Municipal do Caleirms, em des 1978.-

Publicads na Secretaria da Prefeitura neste meana Gata, sendc uma of
pia arquivada no Cartdério do Registro Clvil e Ceielrai.

PELRO LASZLO
=SECRETARTON
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REGIMERTO INTERNO

Tendo em vista a necessidade da precervacfo da ordem e
disciplina intemmas, que devem prevalecer nos recintos ds Prefeity
ra unicipal, fioan estabslecido o memuinte regimento internos

Do Hordrio

ARTIGO 1% - O prédio da Profeitura serd aberto pelo vi
gla noturno 3s 8:00 horas, devendo seu fochamento ccorrer &s 18:36
horas,

ARTIGO 22 -~ O hordrio de funcionamento dass divisSes®
instaladas no nrédio sord das 9:00 As 18136 hores, de segunda A
poxtn-faira, possibilitads a altoragio em cagsos de comprovada now
cessidade.

PARAGRAFO URICO - Héo se aplican entes disposigles aos
servigos de Trensportes, Assistidncia Social e Samide, Guards Notur.
na, Zeladorias, Cemitéxio, Iimpesa P¥blica ¢ Flocalisagsico, pela nae-
tureza Gos essus servigos,

ARTIGO 3% = O hordrio de expediente para o pdblico &
das 9:00 &8 113100 horas e das 12:00 &s 18236 horas.

D permenéncia dos sexvidores
fore do hordrio regulamentar

ARTIGO 49 -~ Ni#io 6 permitida & permanéncia 4@ servidg
res no interior do prédio antes ou depois do hordrio de expediente
regalamentar,

ARNIGO 5% = Somente por absoluta necessidade don servi
¢os e com autorizacdo dos seus superiores imediatos, poderd o ser-
vidor permanecer no prédio apds o encerramento 4o expedients on
iniciar os servigos antes do hordrio regulamentar.
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PARAGRAPO UNICO - Os dispositivos deste artigo nZo se
aplican aos que pervem no Gabinete, Diretores, Acsessoree, nas,
gexpre com autorizagfio do Prefeito Municipal.

los servicos de limpeza

ARTIGO 62 = Og servigos de limpeza goral das dependdn.
clas sexrio exsoutados sob orientagfio e fiscalizacfo do Departamen.
to dp Administragfo, abraungendo as partes internas ¢ extemas &
prédio ¢ seus anoxoa,

ARPIGO TR - Além dos servigos de liwpeza geral que aly
de o artigo anterior, oz funciondrios responsdveis por esses aexrw
vigos prestarfio, tambdm, oubtros pequenos servigus durante o hord.
o ds expediente.

ARTIGO 8% - Ao epartamento de Administraglo caberd sy
pervigionar o trabalhos de limpeza e boa ordem dos pavimentos, 4g
vendo para tanto, percorrer as dependdncias, tomando de imesdato
as providdnciss necesadrias,

Da conservacdo das instalagles
-3 dog bens E:tnmoniaia

: ARRIGO 92 = Todo mervidor 4 obrigedo a zelar pela cone
servaciio, manutengdio e limpeza das instalagdec do prédio da  Prew
feitura bem como dos bens patrimoniais existentes, commicando &s
pessoas oompetentes qualquer irregularidads constatada a respeito,

Da preservagdio dos beno patrimoniais
éa Profoitura

ARTIGO 10 ~ Nenhum volume ou objeto de propriedade da
Prefeitura poderd ser retirado do prédio sem que O seu portador eg
teja munido de entorizagfo do seu superior,

=50 B0
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ABRTIGO 11 - A falts de autorizaclio de que trata o arti
go anterior poderd resultar no exame do wolume ou do objeto, por
quan de direito.

ARTIGO 12 = Oz servidores sfo obrigados, =0 término do
expediente, a fachar, & chave, armmdrioa, fichdrios, ete.,, oabendo
aos chafes imedlatos a zelar pelo oumprimento deste artigo.

ARPIGO 13 - A nenhunm servidor, seja por que motive for,
é dado o direito de abrir amimdrios, gavetas, etec., de outras depep
d8nciss, salve con autorizacfBo expressa Go responsdvel pela depen~
déncia.

Da correspondéncia

ARTIGO 14 - A correspondencia recebida 4o Cormréio, ase-
gim como o8 Didriocs Oficimis do Istado e da UniZo e demeis Jjorma~
is, devem ser entregues & Chefia do Usbinete, gue providenciard o
seu registro e distribui¢do aoe departamentos.

Ios aparelhos telefbnicos

ARTIGO 15 ~ O uso dos aparelhos telefBnicom deverd reg
tringir-se a0 tempo necessdrioc 4 solugfo doa assuntos do Departa-
mento, sendo vedada a sua utilizacfio para fins particulares.

PARAGIRATO UNICO - Inm cmsos especiais, & oritdrio dos
responsdvels pelos Departamentos ou Iivisfes, o2 servidores pode-
r¥o utilizar.se dos aparelhos telefémicoms para tratar de assuntos’
particulares, desde qus tal nZo se constitua em hdbito,

ARTIGO 16 - Os Diretores e Chefee zelar@io pelo bom em-
prego dos aparelhos telefdnicos, impedindo exceasc ou abumsv.

Des atividadss sstrauhas
208 parvicos
| ARTIGO 17 - ¥ terminantenmente proibids nos recintos da

~50 18-



0283

AVENIDA PROFESSOR CARVALHO PINTO, 207

CAIEIRAS
ESTADO DE S$AO0 PAULO wlla, 4=

Prefeitura toda e qualquer atividade ds natureza comercial ou par
ticnlar, como: venda de objetos diversos; rifasm; oferecimsnto de
listas para sngariar donativos ou atividades semelhantes,

PARAGRATO UNICO - Aos servidores infratores, apliocam-
se as disposigles legais e regulamentares.

ARTIGO 18 - Rdo & permitido so funciondrio deslcocar-
se de sua BegAo pera manter conversas elheies no trebalho em ou-
tras dependéncias,

ARTIGO 19 -~ Compete aos Diretores e Chofes eviter /
aglomeracBes e convereas em altas vozes nog recintos da Frefedtu-
ra, corredores ¢ sanitdrios,.

Da oope
ARTIGO 20 - Manterd a Prefeitura uma 0OPa DA DIePa~

recgo e distxibui¢fo de café acs servidores.

ARTICO 21 « O cafd serd éistribuido nas prépries me-
sas de trobalho nos hordrios de 9:30, 14:00 ¢ 16:00 horas.

ARTIGO 22 — Somente a pedido do Frefeito, Chefe d0 G
bincte e Diretores, serd servido oanfé a visitentes.

ARTIGO 23 = Héo 6 permitido servir café na copa.

Da entrnda ¢ andamento dos processos

ARPIGO 24 = A SegB0 de Protocolo deve avercar.se 48
todn ateng#o a0 abrir um processo, verifiwando gue todos os dmados
e documentos neceasdrios & tramitacfo estejam en perfeita orden.

ARPISO 25 - Toda planta que fizer parte do processo /
deve levar a assinatura do responsdvel pels suz slaborac@o.

ARTIGO 26 - O fichdrios devem estar sempre atualiza-
dos e as informa¢des nelss inseridas devem ser bem cloras de modo
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a facilitar a localizago do processo, bam como a identificagio deo
interessado.

ATIGO 27 = % terminentemente proibide a entrada ne
sala de protocolo de servidores estranhos ao servigo.

ARTIGO 28 ~ Todo processc e toda Ordem de Servigo tg
rao prazo estipuladc pelo rFrefeits, para ¢ andamento de departamene
to para deparbamento, até a sus decisfo final,

PARAGARAFC UIIICO « O funciondrio ou servidor pidbliece
mmicipal qua retardar o andamento do processo ou da Ordem de Serv)
$0, @en motivo justificado, nfo cumprindo o praze fixado pelo Ire-
 feito, sofrerd as penalidades previsias na lesislacfo pertinente.

2o miquina copladara

ARTIGO 29 « A mfiquina copiadorz sé serd acionada pe-
lo funoiondrio(a) responsdvel por sua operaciio.

ARTIGO 30 - As oéplas 86 serfo tiredas medinnte Yo
quisig8o eepecial assinada peloc Diretor ou Chefe interessado.

ARTIGO 31 -« As odpias pars particulares serfc cobrsm
das o o pagamento serd feito, no ato, na Tesouraria.

Lo marcaglo do poato

ARTIGC 32 - A umarcagic do ponto € felta, em reldglo
convencional ou en livros préprios, a ocritério do Frefeito,

ARPIGO 33 = A neshum funciondrio € permitido ausen=
tar-ge da Prefeiturs, seja por curto ou por longo perfodo, sem D=
viae autorizag8o 4o seu superior hierdrguico,

ARTIGC 34 ~ Os pedidos de licenga para aunsentar-#e
do servigo, salvo por motive de forga maior, devem ser feitos  por
escerito e antecipadamente, cebendo 20 seu supecrior autorisar ou nko
a licenga.
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& tescuraria

ARTIGO 35 ~ O atendimento ao piblico 6 feito através
dos guichés, n#éo sendo permitida a entrada no recinto da Tesours.
ria de pessocas sstranhas.

Audiancias con o frefeito

ARPIGD 35 - Os pedidos de audilnciz do pdblico com 0
Irefaito deven ser feitos diretaronte ac Chefe do Gabinete, que
preencherd um formuldrio especial.

ARTIGU 37 - Nio 6 permitida a entrada de ninguem na
mala do Prefeito sem sua prdvia autorizagso.

ARPIGO 38 - Este regulamento é wvdlido também para os
Departamentos da manicipalidads, que func externamente,

eseFrefeiturs iimicipal de Caieiram, e de abril 4e 1978.-




