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PROJETO DE LEIN° 5- 439 ) A0ID
(16 DE MARCO DE 2.018)

k4

Dispde sobre: NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO
'MUNICIPIO DE CAIEIRAS, A CRIACAO E DENOMINACAO
DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ,
ESTABELECENDO NiVEIS DE VENCIMENTOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

FACO SABER, que a Camara do Municipio de Caieiras aprova, € eu, GERSON
MOREIRA ROMERO, na qualidade de Prefeito do Municipio de Caieiras, sanciono e pro-
mulgo a seguinte Lei,

TITULO I

DISPOSIGOES PRELIMINARES

ARTIGO 1° - A Estrutura Administrativa do Municipio de Caieiras passa a
obedecer as disposicdes fixadas nesta Lei, no que concerne a sua organizagao e

atribuicdes gerais dos drgaos que a compoem.

ARTIGO 2° - Para desenvolver suas atividades legais e constitucionais, o
Municipio de Caieiras dispde de 6rgdos proprios da Administragdo Direta, integrados, e
que devem, conjuntamente, buscar atingir objetivos e metas fixados pelo Governo
Municipal.

ARTIGO 3° - O Poder/Executivo é exercido pefo Prefeito Municipal, auxiliado
diretamente pelos Secretarios Munigipais subordy iretamente ao Prefeito, conforme

disposto nesta Lei.
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ARTIGO 4° - A Administracdo Direta é composta pelos seguintes érgdos:

I - Secretarias Municipais;

II - Diretoria Geral;

III - Diretorias;

IV - Nlcleos de Gestdo;

V - Coordenadorias;

VI - Assessorias:

a) Executiva;

b) Administrativa;

c) Especial de Governo;

d) De Planejamento; e,

e) De Gestdo;

VII - Procuradoria Geral do Municipio.

§1° - As Secretarias Municipais, a Ouvidoria e a Procuradoria Geral do
Municipio integram o primeiro escaldo da Administragdo Direta, nos termos das
competéncias definidas em lei, e sua estrutura interna € constituida por unidades
administrativas hierarquizadas em niveis de competéncia e de atribuicoes.

§2° - As Diretorias ou 6rgdos equiparados integram o segundo escaldo da
Administragdo Direta e destinam-se as atividades de supervisdo sistémica dos niveis
hierarquicos, bem como a implementacdo das atividades que lhes forem inerentes,
promovendo a integragdo das atividades por eles desenvolvidas e a gestdo global e
integrada das agdes desenvolvidas pelas gestdes de nlcleos, coordenadorias e unidades
de prestagdo de servigos que lhes estiverem submetidos.

§3° - Os Ndcleos de Gestdo integram o terceiro escaldo da Administracao
Direta e destinam-se a agregar e implementar as atividades inerentes a campos funcionais

especificos das atribuicdes de um €-higrarquia superior, promovendo a
gestdo global e integrada das ag@es desenvolvidas pelos niicleos, coordenacdes e unidade

de prestagao de servigo que |lhe estiverem subm
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§49 - As Coordenadorias integram o quarto escaldo da administragdo direta e
destinam-se a fiscalizar a implementacdo e a qualidade das politicas publicas afetas aos
campos funcionais especificos das atribuigdes do érgdo ao qual pertencem.

§5° - As Assessorias auxiliam os projetos e atividades de planejamento e
gestdo, coletando dados e demandas que subsidiardo a implementagdo das politicas
publicas, bem como realizam o acompanhamento de sua implantagdo e destinam-se ao
suporte das atividades dos drgdos integrantes do primeiro ao terceiro escaldo, bem como
dos gabinetes, conforme especificidades politicas e organizacionais;

§6° - A Ouvidoria Geral do Municipio, em conformidade com o Artigo 37, §1°,
Inciso I, da Constituicdo Federal, destina-se a receber e apurar dentincias, reclamacoes,
criticas, comentarios e pedidos de informagdo sobre atos considerados ilegais comissivos
e/ou omissivos, arbitrarios, desonestos, indecorosos ou que contrariem o interesse
publico, praticados por servidores ou agentes publicos da Administracdo Municipal, que

estara afeta a Secretaria de Comunicacdo.
TITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

ARTIGO 5° - A Estrutura Administrativa do Municipio de Caieiras fica
constituida da seguinte forma:

I - Gabinete do Prefeito;

II - Secretaria Municipal da Fazenda;

III - Secretaria Municipal de Educacdo;

IV - Secretaria Municipal de Salde;

V - Secretaria Municipal de Obras-e-Projetos;

VI - Secretaria Municjpal da Agdo Cultural éJurismo;

VII - Secretaria Mdnicipal de Administracdo;
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IX - Secretaria Municipal de Esportes;

X - Secretaria Municipal do Desenvolvimento Social;

XI - Secretaria Municipal do Desenvolvimento Econdmico e do Emprego;
XII - Secretaria Municipal de Habitagdo e Planejamento;

XIII - Secretaria Municipal de Seguranga Publica, Mobilidade Urbana;
XIV - Secretaria de Comunicagdo Social; e,

XV - Procuradoria Geral do Municipio.

ARTIGO 6° - Sdo atribuicdes de todas as Secretarias Municipais e 6rgdos
equiparados, além daquelas especificas, definidas nesta lei e demais diplomas legais:

I - Garantir ao Prefeito Municipal o apoio necessario ao desempenho de suas
fungbes e, especialmente, as condigbes necessarias para a tomada de decisOes,
coordenagao e controle da Administragdo Municipal;

II - Oferecer subsidios ao governo municipal na formulagdo de diretrizes gerais
e prioridades da a¢do municipal e garantir a concretizacdo das politicas, diretrizes e
prioridades definidas pela Administragdo Municipal, oferecendo, na area de sua atribuigdo,
elementos que possibilitem aferir a evolugdao dos processos e servicos em vista dos
objetivos fixados;

IITI - Garantir o funcionamento das instancias colegiadas existentes na
estrutura da secretaria municipal e a implementacdo das diretrizes e decisdes dos
conselhos municipais;

IV - Propiciar ao governo municipal as interfaces politicas necessarias as
relagdes com os cidaddaos, movimentos sociais, organizacbes da sociedade civil,
instituigbes publicas e privadas no ambito de sua competéncia;

V - Coordenar, integrand

realizagdo de suas atribuicd
execugdo do orgamento munici
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VI - Elaborar estudos, propostas e pareceres especificos, fornecendo
informagbes e apoio técnico para a coordenagdo da agdo governamental;

VII - Coordenar a elaboragdo, no ambito de sua atuagdo, do planejamento
institucional e formular as politicas e planos especiais, bem como controlar e avaliar as
metas propostas, em termos de eficiéncia, eficacia e efetividade;

VIII - Assegurar a concretizagdo das politicas municipais, fixando diretrizes,
prioridades de atuacdo, normas e padrGes para todo o Municipio, na drea de sua
competéncia, e desenvolver normas de trabalho relativas ao funcionamento das unidades
municipais sob sua responsabilidade, propiciando o desenvolvimento de politicas
especificas e programas;

IX - Viabilizar, de acordo com as normas vigentes, o planejamento e a
execucdo de agdes, projetos e politicas publicas, bem como a execugdo, operacdo e
manutencdo de obras, servicos nos préprios municipais, de acordo com as prioridades e
metas fixadas, em fungdo das diretrizes do governo municipal;

X - Manter atualizado o conjunto de dados e indicadores de sua area de
competéncia, tornando-os publicos, acompanhados da analise de seu significado e de sua
evolucdo;

XI - Praticar os atos administrativos e de execugdo orgamentaria e financeira
que lhe forem cometidos, bem como deferir, no ambito de sua competéncia, os beneficios
e as vantagens concedidas por lei aos servidores da Secretaria Municipal sob sua
responsabilidade;

XII - Apoiar as iniciativas e promogdes concernentes a realizacdo de cursos,
simpdsios, congressos e eventos desse género, que visem ao congragamento, ao
intercambio de informagGes e ao aprimoramento cultural e profissional dos membros da
Secretaria;

XIII - Estabelecer, respei jornada de trabalho legal dos servidores, os

Y

atendimento ao publico, no dmbito de sua competéncia;

horarios de funcionamento e

€,
XIV - Representar politica e administrativamente a Administracdo Municipal, na
sua area de competéncia.
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CAPITULO I — DO GABINETE DO PREFEITO

ARTIGO 7° - A Chefia de Gabinete do Prefeito, 6rgdo de primeiro escaldo,
equivalente a uma Secretaria Municipal, na forma do Artigo 6° desta Lei, possui as

seguintes atribuigbes:

I - Prestar assisténcia integral ao Chefe do Executivo, dando-lhe suporte
administrativo e politico, incluindo:

a) Elaborar e atualizar a agenda governamental;

b) Coordenar as viagens do Prefeito;

c) Revisar a preparacdo dos atos oficiais, despachos, expedientes e da
correspondéncia oficial do Prefeito;

d) Coordenar as agdes de comunicagdo;

e) Analisar e encaminhar os processos protocolados e outras demandas formais
submetidas ao Gabinete do Prefeito;

f) Coordenar a seguranca pessoal do Prefeito;

g) Prover suporte administrativo da Junta Militar;

h) Prover suporte administrativo aos convénios celebrados com dérgdos
judiciais;

i) Prover suporte administrativo a imprensa; e,

J) Promover o atendimento de autoridades e do pUblico em geral, no dmbito do
Gabinete do Prefeito.

ARTIGO 89 - A estrutura interna do Gabinete do Prefeito € composta dos

seguintes drgdos:

I- ChefiadeG
a) Assessoria [Executiva de Gabinete;

inete do Prefeito:

inistrativo
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c) Assessoria Especial de Governo;
d) Assessoria de Planejamento; e,
e) Assessoria de Gestdo;

I1 - Diretoria Geral;

1) Nucleo de Servigos Administrativos;
1.1) Coordenador de Apoio Administrativo

2) Nucleo de Servigos Gerais;

3) Ndcleo de Expediente;

III - Coordenadoria de Defesa Civil;
IV - Junta de Servigo Militar,

§1° - No Gabinete trabalhardo, além dos funcionarios efetivos a serem

convocados segundo a conveniéncia do Prefeito, os seguintes cargos em comissao:

Anexo I;

I e

a) 01(um) Chefe de Gabinete do Prefeito com padrao de vencimentos do Anexo

b) 01(um) Diretor Geral com padrdo de vencimentos do Anexo I;

c) 06(seis) Gestores de Nucleo com padrdo de vencimentos do Anexo I;
d) 03(trés) Coordenadores com padrdo de vencimentos do Anexo I;

e) 08(oito) Assessores Executivos com padrao de vencimentos do Anexo I;
f) 10(dez) Assessores Administrativos padrao de vencimentos do Anexo I;

g) 12(quinze) Assessores Especiaiside Governo com padrdo de vencimentos do

h) 03(trés) Assessores de Planejamento com padrdo de vencimentos do Anexo
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i) 01(um) Assessor de Gestdo com padrdo de vencimentos do Anexo L.
j) O1(um) Secretario da Junta de Alistamento Militar com padrao de

vencimentos do Anexo I.

§2° - O chefe de Gabinete do Prefeito, titular das atribuigbes e obrigagbes
descritas neste artigo, podera delega-las com a concordancia do Prefeito Municipal e,
ainda, avocar para si, a qualquer momento e por qualquer tempo, as atribuigdes dos
diversos 6rgaos da Chefia de Gabinete do Prefeito.

§30 - As atribuigdes e cargos da Coordenadoria de Defesa Civil e da Junta de
Servigo Militar estdo definidos em legislagao especifica.

§4° - O detalhamento das competéncias e atribuicdes dos cargos
comissionados que compdem a estrutura do Gabinete, de que trata o caput deste artigo,
serdo definidas por Decreto Municipal.

§5° - Na auséncia de um dos titulares dos 6rgdos da Chefia de Gabinete do
Prefeito, ou inexistindo nomeagdo para o cargo, as atribuicdes que lhe s3ao cometidas
ficardo a cargo do superior hierarquico imediato, que podera encarregar temporariamente
um servidor municipal, titular de cargo efetivo ou em comissao, destas atribuigles.

CAPITULO II - DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

ARTIGO 9° - S3o atribuicbes da Secretaria Municipal da Fazenda, além
daquelas descritas no Artigo 6° desta Lei:

I - Formular as politicas econdmica e financeira do Municipio;

IT - Exercer o controle financeiro interno dos 6rgaos do Poder Executivo;
III - Formular e executar a politica crediticia do Municipio;

IV - Langar, administrar e arrecadar impostos e demais tributos;

V - Coordenar as atividades relativas~ao langamento, arrecadagdo e fiscalizacdo
dos tributos mobiliarios e ipobilidrios, mantendo gtualizado o cadastro respectivo;

VI - Administrak os servicos da divida publica e operagdes de crédito;




Prefeitura do Municipio de Caieiras
GABINETE DO PREFEITO

END.: AV. PROF. CARVALHO PINTOQ, 207 - 49 ANDAR - PAGO MUNICIPAL
CENTRO - CAIEIRAS - SAO PAULO - CEP: 07700-210
TEL.: (11) 4445-9200 - FAX: (11) 4445-9209
www.caieiras.sp.gov.br - gabinete@caieiras.sp.gov.br

VII - Efetuar a guarda de valores e efetuar pagamentos;

VIII - Elaborar a programagdo da despesa anual do Municipio, apresentando
os Balancos Gerais e desenvolvendo a proposta de Lei Orgamentdria Anual e de Lei de
Diretrizes Orcamentarias;

IX - Prestar contas ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e ao Tribunal
de Contas da Unido, quando couber;

X - Acompanhar e controlar a despesa pulblica em respeito a Lei de
Responsabilidade Fiscal;

XI - Controlar a legalidade do crédito tributario;

XII - Definir valores de alcada para a cobranga do crédito tributario;

XIII - Coordenar a organizagdo da legislagdo tributaria municipal, orientando
0s contribuintes sobre sua correta aplicagao;

XIV - Coordenar e executar a contabilizacdo financeira, patrimonial e
orcamentaria do Municipio, nos termos da legislacdo em vigor;

XV - Coordenar o recebimento das rendas municipais, os pagamentos dos
compromissos do Municipio e as operagdes relativas a financiamentos e repasses; e,

XVI - Coordenar as compras e licitagdes do Municipio.

ARTIGO 10 - A estrutura interna da Secretaria Municipal da Fazenda é
composta pelos seguintes 6rgaos:

I - Gabinete:
a) Assessoria Executiva;

b) Assessoria Administrativa;

II - Diretoria Geral;

ontratos;
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1.1) Coordenadoria de Contratos;

b) Diretoria de Financas:
1) Nucleo de Contas a Pagar;
1.1) Coordenadoria de Fiscalizacao de Contas a Pagar;

2) Nucleo de Contabilidade;
2.1) Coordenadoria de Fiscalizacdo Contabil;
2.2) Coordenador de Fiscalizagao de Tributos.

¢) Diretoria de Receita:

1) Nucleo de Planejamento e Execugdo Orcamentaria;
2) Coordenadoria de Fiscalizagao Imobiliaria;

3) Coordenadoria de Fiscalizacao Mobilidria;

d) Diretoria de Licitacdo e Compras:

1) Ndcleo de Licitagdo;

1.1) Coordenadoria de Fiscalizagao de Licitagdo;
1.2) Coordenadoria de Compras;

e) Diretoria Administrativa:
1) Nucleo de Almoxarifado;

§1° - Na Secretaria Municipal de Fazenda trabalhardo, além dos funcionarios
efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia do Secretario, os seguintes cargos

em comissao:

a) 01(um) Secr
b) 01(um) Difetor Geral com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;
c) 05(cinco)

rio que percebera sybsidio fixado em Lei prépria;

de vencimentos da tabela do Anexo I;
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d) 06(seis) Gestores de Nucleo com padrao de vencimentos da tabela do Anexo

L

e) 08(oito) Coordenadores com padrao de vencimentos da tabela do Anexo I;
€,

f) 02(dois) Assessor Executivo com padrao de vencimentos da tabela do Anexo
L

g) 01(um) Assessor Administrativo com padrdo de vencimentos da tabela do
Anexo 1.

§2° - O detalhamento das competéncias e atribuicdes dos cargos
comissionados que compdem a estrutura da Secretaria, de que trata o caput deste artigo,
serao definidas por Decreto Municipal.

§3° - Na auséncia de um dos titulares dos drgdos da Secretaria Municipal da
Fazenda ou inexistindo nomeagao para o cargo, as atribuicdes que lhe sdao cometidas
ficardo a cargo do superior hierarquico imediato, que podera encarregar temporariamente
um servidor municipal, titular de cargo efetivo ou em comissao, destas atribuigoes.

CAPITULO III — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

ARTIGO 11 - S3o atribuicbes da Secretaria Municipal de Educacdo, além
daquelas descritas no Artigo 6°:

I - Definir a politica municipal de educagdo, de acordo com as diretrizes
estabelecidas na legislagdo municipal, estadual e federal, em especial a Lei de Diretrizes e

Bases da Educagdo Nacional —~ Lei n® 9.394/1996;
manter, gerir e desenvolver o sistema de ensino

II - Organizar, rt%m
municipal, integrado as polificas e planos da

III - Provér a educagdo infantif e fundamental, atendendo a demanda

ido e do Estado de Sdo Paulo;

identificada no Municiplp, garantindp o aces$o do cidaddo aos servicos de educacio;
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IV - Planejar, supervisionar e garantir a realizagdo de projetos, eventos,
atividades e expressoes de cunho cientifico-tecnoldgico;

V - Formular planos e programas em sua area de atuagdo, observadas as
diretrizes gerais de governo;

VI - Assegurar o ensino pablico de qualidade e a democratizagdo da educagao
infantil, do ensino fundamental e da educagdo de jovens e adultos;

VII - Desenvolver parcerias com a Unido, os Estados, os Municipios e outras
organizagoes, na forma da lei; e,

VIII - Planejar e supervisionar as atividades relacionadas a creches, unidades
de educagdo infantil, ensino fundamental, educagdo inclusiva, alimentacdo escolar,

cultura, esporte e lazer.

ARTIGO 12 - A estrutura interna da Secretaria Municipal de Educagao é
composta dos seguintes érgaos:

I - Gabinete:

a) Assessoria Executiva de Expediente e Recepgao;

b) Assessoria Executivo de Servigos Graficos, Criagdo, Comunicagao e Eventos;
c) Assessoria Executiva de Gabinete e Conselhos Municipais;

d) Assessoria de Planejamento; e,

e) Assessoria de Gestao.

II - Diretoria Geral;

I11 - Diretorias:

a) Diretoria de Educacdo Infantil;
1) Ndcleo da R
1.1) Coorderiadoria de Programas € Projetos para Creche e Pré Escola;

de Ensino da

ucacao Infantil;

1.1.1) Assgssoria Executiva de Programas e Projetos para Educacdo Infantil;
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1.2) Coordenadoria de Formacdo e Infraestrutura da Rede para Creche e Pré
Escola;

1.2.1) Assessoria Executiva de Formagdo e Infraestrutura da Rede para
Educacgao Infantil;

b) Diretoria Administrativa:

1) Nicleo de Administracdo das Escolas Municipais e Tecnologia da Informa-

Gao;

1.1) Coordenadoria de Sistema de Dados de Alunos e Profissionais;

c) Diretoria do Planejamento e Normativas da Educagao:

1) Ncleo de Administracdo da Alimentacao Escolar;

1.1) Coordenadoria de Infraestrutura;

1.2) Coordenadoria de Sistema de Dados de Estoque e Logistica de Distribui- -
¢do;

2) Nucleo de Administragao de Transporte Escolar;

d) Diretoria de Ensino Fundamental:

1) Nucleo de Rede de Ensino Fundamental

1.1) Coordenadoria de Programas e Projetos para Ensino Fundamental;

1.1.1) Assessoria Executiva de Programas e Projetos para Ensino Fundamental;

1.2.1) Assessoria Executiva de Formagao e Infraestrutura da Rede para Ensino
Fundamental;

e) Diretoria de Modalidades de Ensino e Atividades Complementares:
1.1) Coordenadori

1.1.1) AssesgSoria Executiva de\Infraestrutura para Educagdo para Jovens e
Adultos - EJA;

1.2) Coor

ao para Jovens e Adultos - EJA;

do Especializada - EDESP;
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1.2.1) Assessoria Executiva de Infraestrutura para Educagdo Especializada -
EDESP;

1.2.2) Assessoria Executiva de Infraestrutura para Departamento de Educagao
Fisica - DEF;

§1° - Na Secretaria Municipal de Educacdo trabalhardo, além dos funcionarios
efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia do Secretario, 0s seguintes cargos
em comissao:

a) 01(um) Secretario que percebera subsidio fixado em Lei propria;

b) 01(um) Diretor Geral com padrao de vencimentos da tabela do Anexo I;

c) Oi(um) Chefe de Gabinete com padrao de vencimentos da tabela do Anexo

L

d) 05(cinco) Diretores com padrao de vencimentos da tabela do Anexo I;

e) 04(quatro) Gestores de Nicleo com padrdo de vencimentos da tabela do
Anexo I;

f) 13(treze) Coordenadores com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;

g) 19(dezenove) Assessores Executivos com padrdo de vencimentos da tabela
do Anexo I;

h) 02(dois) Assessor de Planejamento com padrdo de vencimentos da tabela do
Anexo I; e,

i) 01(um) Assessor de Gestao com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo
L

§2° - O detalhamento das competéncias e atribuicbes dos cargos
comissionados que compdem a estrutura da Secretaria, de que trata o caput deste artigo,
serao definidas por Decreto Municipal.

8§30 - Na auséncia de itulares dos drgdos da Secretaria Municipal de

Educagdo ou inexistindo pomeagdo para o cargo, as atribuicdes que lhe sdo cometidas

ficardo a cargo do supsgfior hierdrquico imediatg, que poderd encarregar temporariamente

um servidor municipal, tjtular de cargo efetivd ou em comissdo, destas atribuicdes.
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CAPITULO IV — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ARTIGO 13 - S3o atribuicdes da Secretaria Municipal de Salde, além daquelas
descritas no Artigo 6°:

I - Planejar, executar e supervisionar as acoes e atividades relacionadas a
salide municipal, ao controle de zoonoses, vigildncia sanitaria e epidemioldgica, de modo a
conservar a saude e a interferir nos fatores de agravos a satde da populagao;

II - Garantir 0 acesso do cidadao aos servicos de salde, em especial, a salde
materna, a do idoso e a da crianga;

IIT - Definir em conjunto com as instancias colegiadas previstas nesta lei, a
politica municipal de salde;

IV - Coordenar, planejar e executar de forma descentralizada as acgdes de
salide, de acordo com as diretrizes do Sistema Unico de Salde;

V - Administrar o Fundo Municipal de Saude;

VI - Identificar e avaliar as condi¢Oes de saide no municipio;

VII - Gerir em nivel local o Sistema Unico de Salde de Caieiras com vistas a
maior eficacia da sua prestacdo;

VIII - Exercer outras atribuicdes da sua area de abrangéncia, quando
cometidas pelo Prefeito; e,

IX - Manter articulagdo com outros orgaos de salde, de natureza paraestatal
ou privada, cuja atuagao possa contribuir para a consecugdo das finalidades do 6rgao.

ARTIGO 14 - A estrutura interna da Secretaria Municipal de Salide é composta
dos seguintes orgaos:

I - Gabinete:
a) Assessori

Executiva dos Conselhos Municipais e do Fundo Municipal de
Salde;
0 do Expediente Administrativo;
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c) Assessoria Executiva do Gabinete e Comunicagao;
d) Assessoria de Planejamento; e,
e) Assessoria de Gestao.

II - Diretoria Geral

III - Diretorias:

a) Diretoria de Assisténcia Farmacéutica:
1) Coordenadoria Farmacoldgica;

b) Diretoria de Administragao:

1) Ndcleo de Controle e Manutengdo;

1.1) Coordenadoria de Manutengdo e Patrimoénio;

1.2) Coordenadoria de Transportes;

1.3) Coordenadoria de Almoxarifado e Distribuigdo;

1.4) Coordenadoria de Contratos, Convénios e Licitagdo, Planejamento e
Projetos;

1.5) Coordenadoria de Recursos Humanos e Controle de Ponto;

1.6) Coordenadoria de Avaliagao, Controle e Estatisticas;

1.7) Coordenadoria de Tecnologia da Informagao; e,

1.8) Coordenadoria das Unidades Basicas de Salde; e,

c) Diretoria de Saude Coletiva:

1) Nicleo de Urgéncia e Emergéncia;
2) Nucleo de Vigilancia Epidemioldgica;
3) Ncleo de Vigila
3.1) Coordenadgéria de Transporte de Saiide Coletiva;

id Sanitaria;
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3.3) Coordenadoria de Apoio da Enfermagem das Unidades Basicas de Salde;

3) Nucleo de Programa de Atendimento Domiciliar/PAC;

4) Nucleo de Reabilitagdo e Salde Mental;
4.1) Coordenadoria de Salde Mental;
4.2) Coordenadoria de Reabilitagdo e Terapia Ocupacional;

5) Nucleo de Nutricdo e Dietética;

§1° - Na Secretaria Municipal de Salde trabalhardo, além dos funcionarios
efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia do Secretario, os seguintes cargos

em comissao:

a) 01(um) Secretério que perceberd subsidio fixado em Lei propria;

b) 01(um) Diretor Geral com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I,

¢) 01(um) Chefe de Gabinete com padrdo de vencimento da tabela do Anexo I;

d) 03(trés) Diretores com padrédo de vencimentos da tabela do Anexo I;

e) 09(nove) Gestores de Nucleo com padrdo de vencimentos da tabela do
Anexo I;

f) 16(dezesseis) Coordenadores com padrio de vencimentos da tabela do
Anexo I;

g) 05(cinco) Assessores Executivos com padrdo de vencimentos da tabela do
Anexo I;

h) 05(cinco) essores de Plangjamento com padrdo de vencimentos da
tabela do Anexo I; e,

1) 04(quatrq) Assessores de Gest&o com padrdo de vencimentos da tabela do

Anexo I.
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§2° - O detalhamento das competéncias e atribuicdes dos cargos
comissionados que compdem a estrutura da Secretaria, de que trata o caput deste artigo,
serao definidas por Decreto Municipal.

§3° - Na auséncia de um dos titulares dos érgaos da Secretaria Municipal de
Salde ou inexistindo nomeagdo para o cargo, as atribuigdes que Ihe sdo cometidas ficardo
a cargo do superior hierarquico imediato, que podera encarregar temporariamente um
servidor municipal, titular de cargo efetivo ou em comissao, destas atribuicdes.

CAPITULO V — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E PROJETOS

ARTIGO 15 - Sdo atribuigdes da Secretaria Municipal de Obras e Projetos,

além daquelas descritas no Artigo 6°:

I - Definir diretrizes para manutengao do Municipio;

II - Projetar, construir, reformar, restaurar, conservar e ampliar obras e
espagos publicos de responsabilidade do Municipio, fiscalizando a respectiva execugdo;

III - Aprovar e fiscalizar as obras particulares;

IV - Desenvolver e manter o sistema cartografico municipal, o cadastro de vias
e logradouros, o cadastro dos servigos publicos e dos projetos das edificagdes municipais;

V - Executar e fiscalizar os servicos de limpeza publica, da coleta e da
disposi¢ao final do lixo;

VI - Gerenciar e fiscalizar os servigos de agua e esgoto no Municipio;

VII - Elaborar politica de gestdo dos transportes publicos coletivos e uso e
manutengdo de vias publicas;

VIII - Fazer a gestdo do Servigo Funerario Municipal e dos Cemitérios;

IX - Promover a fiscalizacdo do cumprimento das disposicoes do Cddigo de

Posturas, bem como a lavratura de notificagdes, iftimagdes, autos de infragdo ou autos de

apreensao, quando necessario;
X - Supervisionar e controlar, através de inspecdes periddicas, a higiene e a

limpeza das feiras livres;



Prefeitura do Municipio de Caieiras

GABINETE DO PREFEITO

END.: AV. PROF. CARVALHO PINTQ, 207 - 4° ANDAR - PACO MUNICIPAL
CENTRO - CAIEIRAS - SAO PAULO - CEP: 07700-210
TEL.: (11) 4445-9200 - FAX: (11) 4445-9209
www.caieiras.sp.gov.br - gabinete@caieiras.sp.gov.br

XI - Definir politica de Iimpéza urbana, administrar a coleta e a destinagao final
de residuos ndo industriais e promover, fiscalizar e supervisionar a manutengao da limpeza
publica e a destinagao dos residuos;

XII - Executar a limpeza e conservacdo de valetas, valas e bueiros de aguas
pluviais, bem como a canalizagdo e drenagem de canais e galerias;

XIII - Exercer outras atribuicbes da sua area de abrangéncia, quando
cometidas pelo Prefeito;

XIV - Implementar as agdes, planos, programas e projetos contidos do Plano
Diretor do Municipio de Caieiras;

XV - Atualizar e garantir o cumprimento do Cédigo de Obras do Municipio;

XVI - Desenvolver e supervisionar a execucdo de projetos relativos a obras
publicas municipais, bem como gerenciar a elaboragdo de projetos, orgamentos,
especificacdes técnicas e cronogramas relativos ao planejamento e a execugdo de obras
em proprios publicos, padronizando e normatizando tecnicamente a todos os projetos
desenvolvidos pela municipalidade;

XVII - Manter acervo técnico e caderno de encargos atualizados, com todos 0s
elementos que propiciem subsidios ao desenvolvimento de qualquer agdo que requeira o
conhecimento de estudos e projetos ja executados ou em execugao;

XVIII - Administrar a execucdo da politica de desenvolvimento urbano no
atinente ao parcelamento, uso e ocupagao do solo, propor as suas diretrizes e zelar pela
sua implementagdo, manutengdo e cumprimento; e,

XIX - Implementar e manter a sinalizagao adequada ao bom funcionamento do
transito no Municipio, nesta incluida aquela dirigida ao pedestre.

ARTIGO 16 - A estrutura interna da Secretaria Municipal de Obras e Projetos é
composta dos seguintes érgdos:

I - Gabinete:

a) Assessoria Executiva do Gabinete e Comunicasdo;
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b) Assessoria de Planejamento;
c) Assessoria de Gestao;

II - Diretorias:

a) Diretoria de Projetos, Obras e Servigos;

1) Ndcleo de Topografia e Projetos;

1.1) Coordenadoria de Levantamento e Estudo de Topografia;
1.3) Coordenadoria de Fiscalizagao de Posturas e Obras;

1.4) Coordenadoria de Acompanhamento de Convénios;

2) Nicleo de Gestdo do Patriménio Imobilidrio e Cadastro Municipal;

3) Nucleo de Fiscalizagdo de Obras;
3.1) Coordenadoria de Fiscalizagdo e Manutengdo das Obras Puablicas;
3.2) Coordenadoria de Administracdo, Fiscalizagdo e Manutengdo dos Veldrios e

Cemitérios;

4) Nucleo de Fiscalizagdo de Servigos;

5) Ndcleo de Limpeza Urbana;
5.1) Coordenadoria de Limpeza Publica;

6) Nucleo de Manutencdo dos Prédios Municipais;
6.1) Coordenadoria Elétrica e Hidraulica;

6.2) Coordenadoria de Pintura;

6.3) Coordenadoria de Carpintaria e Marcenaria;

7) Nucleo de Iluminagdo Publica;

8) Nucleo de Manutencdo de (Vias Publicas,
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8.1) Coordenadoria de Manutengdo de Vias Publicas;

§1° - Na Secretaria Municipal de Obras e Projetos trabalhardo, além dos
funcionarios efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia do Secretario, os

seguintes cargos em comissao ou fungdes gratificadas:

a) 01(um) Secretario que percebera subsidio fixado em Lei prépria;
b) 01(um) Diretores com padrdao de vencimentos da tabela do Anexo I;
c) 08(oito) Gestores de Ntcleo com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo

L

d) 11(onze) Coordenadores com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;

e) 01(um) Assessor Executivo com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo
L

f) 01(um) Assessor de Planejamento com padrdo de vencimentos da tabela do
Anexo I; e,

g) 01(um) Assessores de Gestdo com padrdo de vencimentos da tabela do
Anexo L.

§20 - O detalhamento das competéncias e atribuigdes dos cargos
comissionados que compdem a estrutura da Secretaria, de que trata o caput deste artigo,
serao definidas por Decreto Municipal.
s-d05 Org
0 para o cargo, as |atribuigdes que lhe sao

§39° - Na auséncia de um dos titula da Secretaria Municipal de

Obras e Projetos ou inexistindo nome
cometidas ficardo a cargo do superfor hierarquico imediato/ que podera encarregar
ivo ou em comissao, destas

temporariamente um servidor municipal, titular de

atribuicdes.
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CAPITULO VI — SECRETARIA MUNICIPAL DA AGCAO CULTURAL E TURISMO

ARTIGO 17 - Sdo atribuicdes da Secretaria Municipal da Acdo Cultural e
Turismo, além daquelas descritas no Artigo 6°:

I - Promover a execucdo das politicas da Administragdo Municipal na area ar-
tistico-cultural e turismo;

II - Garantir a todos o pleno exercicio dos direitos culturais e acesso as fontes
da cultura;

III - Apoiar e incentivar a valorizagao e a difusdo das manifestagdes culturais;

IV - Preservar e divulgar o patrim6nio cultural municipal, tomado individual-
mente ou em conjunto, portadores de referéncia a identidade, a agdo e a memdria dos di-
ferentes grupos formadores da sociedade nos quais se incluem:

a) As formas de expressao;

b) Os modos de criar, fazer e viver;

¢) As criagOes cientificas, artisticas e tecnoldgicas;

d) As obras, objetos, documentos, edificacdes e demais espagos destinados as
manifestacdes artistico-culturais; e,

e) Os conjuntos urbanos e sitios de valor histdrico, paisagistico, artistico, ar-
queoldgico, paleontoldgico, ecoldgico e cientifico.

V - Assistir e assessorar 0 Prefeito na execugao de programas, planos, projetos,
diretrizes e metas na area da cultura e do turismo;

VI - Promover o desenvolvimento cultural do Municipio, através do estimulo as
artes, a musica, ao folclore e as outras manifestagdes culturais, contribuindo para a liber-
dade de pensamento e criacdo;

VII - Propor o estudo, a proposicdao e a negociagdo de convénios com entida-

des publicas e privadas para a implementacao d gramas especiais de arte e cuiltura;

VIII - Propor agdes visando o levantamento, a doclimentagdo e a protegao do

patriménio arquivistico, arquiteténico/ histdrico e artistico do M

IX - Incentivar a protecdo'e a integracdo.das atividades artisticas no Municipio;
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X - Organizar e administrar os teatros, centros culturais, bibliotecas e outros
espacos e equipamentos voltados para a preservagdo de valores histéricos e para o fo-
mento de atividades culturais e artisticas, sem qualquer restrigdo de natureza politica, filo-
sofica, ideoldgica, étnica ou religiosa;

XI - Organizar e promover as festividades e acontecimentos relacionados com
o calendario histdrico e cultural oficial e popular;

XII - Administrar o Fundo de Apoio a Cultura e ao Turismo;

XIII - Desenvolver, no municipio e de forma conjunta, a politica de desenvolvi-
mento das atividades inerentes ao turismo, esporte e lazer;

XIV - Proceder ao planejamento, implementagdo e regulagdo das politicas de
desenvolvimento do turismo no municipio;

XV - Formular diretrizes e promover a implantacdo e execugao de planos, pro-
gramas, projetos e agoes relacionadas ao turismo, ao esporte e ao lazer no ambito munici-
pal;

XVI - Desenvolver e coordenar agdes destinadas ao fomento do turismo, em
articulagdo com outros Municipios, Estado, Unido e outras entidades privadas, visando o
desenvolvimento da area;

XVII - Propor, de forma continuada, medidas que objetivam a organizagdo e
expansao do turismo no Municipio;

XVIII - Elaborar o levantamento e mapeamento dos recursos turisticos, man-
tendo atualizado o cadastro dos pontos turisticos do municipio;

XIX - Criar e manter atualizado sistema de informagdo turistica do municipio;

XX - Assegurar a protecdo, conservagao, recuperagao e valorizagao dos recur-

sos turisticos no Municipio;

XXI - Implantar e desenvolver, demais Secretarias Munici-

pais, a divulgagao turistica no municipig’e comunicagdo dos everitos relacionados, €,
XIII - Executar outras atjvidades correlatas que e forem atribuidas pelo Che-

fe do Executivo.
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ARTIGO 18 - A estrutura interna da Secretaria Municipal da Agdo Cultural e

Turismo é composta dos seguintes érgdos:

I - Gabinete:

a) Assessoria Executiva do Gabinete e Conselhos Municipais;
b) Assessoria de Planejamento;

) Assessoria de Gestao;

II - Diretorias:

a) Diretoria de Apoio Administrativos e Desenvolvimento Cultural e Turismo:

1) Nucleo de Servicos Administrativos;

1.1) Coordenadoria de Protocolo, Arquivo, Recursos Humanos, Patriménio,

Almoxarifado, Contratos, Projetos e Convénios;

2.1) Coordenadoria de Turismo;

2.2) Coordenadoria de Biblioteca, Videoteca e Patrimonio Cultural;

3.1) Coordenadoria de Artes Cénicas, Musica, Danga e Folclore;

3.2) Coordenadoria de Audio Visual, Artes Plasticas, Artesanato e Etnias;

§1° - Na Secretaria Municipal da Agdo Cultural trabalhardo, além dos

funcionarios efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia do Secretario, 0s

seguintes cargos em comissao ou fungdes gratificadas:

a) 01(um) Secretdrio que percebera subsidio fixado em lei prdpria;

b) 01(um) Chefe de Gabinete com padrao de vencimento da tabela do Anexo I;
¢) 01(um) Diretor com padrao de venei da tabela do Anexo I;

d) 01(um) Gestor de Nucleo com/padréo de vencimentos da tabela do Anexo I;
e) 05(cinco) Coordenadoreg com padrao de vencimentos da tabela do Anexo I;

ncimentos da tabela do Anexo
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h) 01(um) Assessor de Planejamento com padrdo de vencimentos da tabela do
Anexo I; e,
i) 01(um) Assessor de Gestdo com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo

§2° - O detalhamento das competéncias e atribuicdes dos cargos
comissionados que compdem a estrutura da Secretaria, de que trata o caput deste artigo,
serdo definidas por Decreto Municipal.

§3° - Na auséncia de um dos titulares dos érgdos da Secretaria Municipal da
Acdo Cultural e Turismo ou inexistindo nomeagdo para o cargo, as atribuigdes que lhe sdo
cometidas ficardo a cargo do superior hierarquico imediato, que podera encarregar
temporariamente um servidor municipal, titular de cargo efetivo ou em comissao, destas
atribuigdes.

CAPITULO VII ~ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ARTIGO 19 - Sdo atribuicBes da Secretaria Municipal de Administragdo, além
daquelas descritas no Artigo 6°:

I - Coordenar as questdes administrativas do Municipio;

II - Efetuar a guarda e preservagao dos documentos municipais e documentos
histéricos da Administracdo PUblica;

III - Proporcionar suporte tecnoldgico ao Municipio e desenvolver agdes de
atualizacdo da gestdo de informatica;

IV - Desenvolver a politica de Gestdo de Recursos Humanos para os servidores
municipais;

V - Acompanhar e Fiscalizar a atuacdo do Instituto de Previdéncia de Caieiras —
IPREM;

VI - Realizar gestdo de distriblicdo de materiais, Splicitagdo de compras e
patriménio de bens e produtos gerais pdra abastecer o Paco Mupicipal;

VII - Efetuar a gestdo e a preservacao dogatrirdnio publico municipal;
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VIII - Administrar, conservar e manter a frota de veiculos, maquinas e
equipamentos;

IX - Elaborar estudos, normas e padrdes técnico-administrativos;

X - Planejar, orientar e controlar a instalagao de servigos, com 0s respectivos
equipamentos, sempre visando a racional organizagdo do Municipio;

XI - Manter o estoque dos bens de consumo a disposi¢do das Secretarias;

XII - Executar as atividades relativas ao recebimento, distribuicdo interna,
controle de andamento, expedicdo, arquivamento, desarquivamento, emissdo de relatorio
para controle de movimentagdo de processos e documentos enderegados a Prefeitura,
assim como realizar atendimento ao publico interno e externo que solicitam informagdes e
Sservigos;

XIII - Administrar o arquivo de processos administrativos do Municipio;

XIV - Receber, acompanhar e controlar os prazos de instrugdo e a resposta as
solicitacbes feitas ao Municipio, notadamente por municipes ou drgdos técnicos ou
judiciais;

XV - Gerenciar o arquivo legislativo da Prefeitura Municipal de Caieiras;

XVI - Elaborar e acompanhar todos os atos realizados pelo Chefe do Executivo,
tais como Decretos, Portarias, dentre outros; e,

XVII - Prover suporte administrativo e logistico do Fundo Social de
Solidariedade.

ARTIGO 20 - A estrutura interna da Secretaria Municipal de Administragdo é

composta dos seguintes érgdos:

I - Gabinete:
a) Assessoria Executiva dos Conselhos Municipais;

b) Assessoria Executiva de
¢) Assessoria Executiva’de Apoio ao Fundo Social\de Solidariedade;
d) Assessoria Executiva do Gabinete e Comunicdcao;
e) Assessoria de Gestdo;
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e) Assessoria Especial de Governo.

II - Diretoria Geral
1) Gabinete da Diretoria Geral;

1V - Diretorias:

a) Diretoria de Apoio Administrativo:

1) Coordenador de Servigos Administrativos;

2) Coordenadoria de Protocolo, Arquivo e servigos em Gerais;
3) Coordenadoria de Almoxarifado;

b) Diretoria de Recursos Humanos:

1) Ndcleo de Pagamento de Pessoal;

1.1) Coordenadoria de Impacto Orcamentario da Folha de Pagamento;

1.2) Coordenadoria de Gestao de Pessoal.

1.3) Coordenadoria de Implementagdo de Cursos, Treinamentos e Capacitacao;

3) Nucleo de Planejamento de Cargos e Salarios;
3.1) Coordenadoria de Concurso Publico e Gestdo de Plano de Carreira;

c) Diretoria de Patrimonio:
1) Nucleo de Gestdo de Patriménio;
1.1) Coordenadoria de Patrim6nio Imobilidrio e Mobilidrio;

d) Diretoria de Tecnologia da Informagdo:

~

1) Nucleo de Gestdo de Tecnologia da.Inf 0;

e) Diretoria de Georreferengiamento;
1) Nucleo de Gestdo de Gegrreferenciamegto;



Prefeitura do Municipio de Caieiras

GABINETE DO PREFEITO

END.: AV. PROF. CARVALHO PINTO, 207 - 49 ANDAR - PAGO MUNICIPAL
CENTRO - CAIEIRAS - SAO PAULO - CEP: 07700-210
TEL.: {11) 4445-9200 - FAX: (11) 4445-9209
www.caieiras.sp.gov.br - gabinete@caieiras.sp.gov.br

§1° - Na Secretaria Municipal de Administragdo, além dos funcionarios efetivos
a serem convocados segundo a conveniéncia do Secretario, os seguintes cargos em

comissao ou fungdes gratificadas:

a) 01(um) Secretério que percebera subsidio fixado em Lei propria;
b) 01(um) Diretor Geral com padrao de vencimentos da tabela do Anexo I;
c) 02(dois) Chefes de Gabinete com padrao de vencimento da tabela do Anexo

L

d) 05(cinco) Diretores com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;

e) 05(cinco) Gestores de Nucleo com padrdao de vencimentos da tabela do
Anexo I;

f) 08(oito) Coordenadores com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I; e,

g) 04(quatro) Assessores Executivos com padrao de vencimentos da tabela do
Anexo L.

h) 01(um) Assessor de Gestdo com padrdao de vencimentos da tabela do Anexo
I; e

i) 06(seis) Assessores de Especiais de Governo com padrao de vencimentos da
tabela do Anexo I;

§2° - O detalhamento das competéncias e atribuices dos cargos
comissionados que compdem a estrutura da Secretaria, de que trata o caput deste artigo,
serao definidas por Decreto Municipal.

§3° - Na auséncia de um dos titulares dos 6rgdos da Secretaria Municipal de
Administracdo ou inexistindo nomeagﬁ@ as atribuices que lhe sdo
cometidas ficardo a cargo do supérior hierdrquico imedjato, que podera encarregar
temporariamente um servidor mynicipal, titular de cargo gfetivo ou em comissao, destas
atribuigdes.
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CAPITULO VIII — SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

ARTIGO 21 - S3o atribuicdes da Secretaria Municipal do Meio Ambiente, além

daquelas descritas no Artigo 6°:

I - Promover a preservacdo, protecdo, conservagao, melhoria e recuperagao da
qualidade ambiental na integralidade do territério do Municipio;

II - Planejar, coordenar e integrar as atividades voltadas a defesa do meio
ambiente;

III - Promover a elaboracdo e o aperfeigopamento das normas de protegdo e
conservagdo ao meio ambiente natural, urbano e do trabalho, inclusive assessorando as
demais secretarias e 6rgdos municipais na normatizagdo das matérias correlatas;

IV - Exigir, na forma da lei, para instalagdio de obra ou atividade
potencialmente causadora de significativa degradagdo do meio ambiente, estudo prévio de
impacto ambiental, a que se dara publicidade;

V - Controlar a producdo, a comercializagdo e o emprego de técnicas, métodos
e substancias que comportem risco para a vida, a qualidade de vida e 0 meio ambiente;

VI - Promover a educacdo ambiental no ambito municipal de forma articulada
intersetorialmente e com os demais niveis de ensino da rede estadual e privada, bem
como a conscientizagdo publica para a preservagdo e conservagao do meio ambiente;

VII - Desenvolver e coordenar a implantagdo do Programa Municipal de Coleta
Seletiva de Lixo, incentivando a reciclagem dos residuos através de projetos comunitarios
e de geracao de emprego e renda;

VIII - Proteger a fauna e a flora, vedando as préticas que coloquem em risco
sua fungdo ecoldgica, provoquem extingdo_de—espécie ou submetam os animais a

crueldade, fiscalizando e monitora a extracdo, captura, producgdo, transporte,

comercializacdo e consumo de seus gspécimes e subprodutos

IX - Proteger 0 meio ambiente e comgbater & poluicdo em qualquer de suas

formas;
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X - Cadastrar, monitorar e fiscalizar as concessdes de direitos de pesquisa e
exploracdo de recursos hidricos e minerais em seu territério;

XI - Articular-se com organismos internacionais multilaterais, bem como 6rgdos
federais, estaduais, municipais e entidades nao-governamentais (ONG's), para execugao
coordenada de projetos e programas de preservagdo e conservagao ambiental;

XII - Elaborar planos, projetos, convénios e parcerias para a captagdo de
recursos junto a organismos internacionais, federais, estaduais, municipais e a ONG's
nacionais e estrangeiras, visando a execugao das finalidades da SEMA;

XIII - Definir 0 uso e a ocupagdo do solo, subsolo e dguas, através do fomento
de planejamento intersetorial que englobe diagndstico, andlise técnica e definicdo de
diretrizes de gestdo com a propositura de zoneamento adequado a conservagdo da
qualidade ambiental;

XIV - Estimular e promover o reflorestamento ecolégico e o saneamento
ambiental em dreas degradadas, objetivando especialmente a protegao de encostas e dos
recursos hidricos, bem como a arborizagdo urbana com a participacdo da comunidade,
visando a consecugdo de indices minimos de cobertura vegetal;

XV - Requisitar a realizagao periddica de auditorias nos sistemas de controle de
poluicdo e prevengdo de riscos de acidentes das instalagdes e atividades de significativo
potencial poluidor, incluindo a avaliacdo detalhada dos impactos de sua operagao sobre a
qualidade fisica, quimica e bioldgica dos recursos ambientais, bem como sobre a salde
dos trabalhadores e da populagdo da area de influéncia do empreendimento;

XVI - Convocar e coordenar a realizagdo de audiéncias publicas em assuntos
de relevante interesse urbanistico e ambiental;

XVII - Estabelecer, controlar e fiscalizar padrdes de qualidade ambiental,

Iati

icas através da ali

considerando os efeitos sinérgicos e cu exposicao as fontes de poluigdo,

incluida a absorcdo de substancias q ntagao;
XVIII - Garantir o amplo acesso dos interessados as informagdes sobre fontes

com causas de poluicdo e degradagao ambiental;
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XIX - Informar sistemdtica e amplamente a populagdo sobre os niveis de
poluicdo, a qualidade do meio ambiente, as situagdes de risco de acidentes e a presenca
de substancias potencialmente danosas a salide na @gua potavel, no ar e nos alimentos;

XX - Promover medidas judiciais e administrativas de responsabilizagdo dos
causadores de poluigdo ou degradagdao ambiental, na forma da lei;

XXI - Buscar a integragdo com os municipios vizinhos, visando a elaboragdo e a
adocdo de medidas conjuntas que garantam o bem-estar de seus habitantes e a definigao
dos parametros urbanisticos e ambientais de interesse da regiao;

XXII - Disciplinar a instalagdo de industrias, sujeitando-as a apresentagao de
instrumentos eficazes de controle de poluicao e protegao ao meio ambiente; e,

XXIII - Desenvolver, articular e implementar programas e agoes visando a
protecdo do trabalhador contra toda e qualquer condicdo nociva a sua saude fisica ou
mental.

ARTIGO 22 - A estrutura interna da Secretaria Municipal do Meio Ambiente é
composta dos seguintes 6rgdos:

I - Gabinete:

a) Assessoria Executiva Gabinete e Comunicagao;
b) Assessoria de Planejamento;

c) Assessoria de Gestao;

II - Diretorias:
a) Diretoria de Planejamento, Controle da Qualidade Ambiental e Apoio

Administrativo;

1) Ndcleo de Fiscalizagdo e Projet:

a) Coordenadoria de Fiscalizacao.

iéntal e Planejamento;



Prefeitura do Municipio de Caieiras

GABINETE DO PREFEITO

END.: AV. PROF. CARVALHO PINTQ, 207 - 4° ANDAR - PAGO MUNICIPAL
CENTRO - CAIEIRAS - SAO PAULO - CEP: 07700-210
TEL.: (11) 4445-9200 - FAX: (11) 4445-9209
www.caieiras.sp.gov.br - gabinete@caieiras.sp.gov.br

b) Diretoria de Conservagdo, Protegdo e Educagao Ambiental;
1) Nucleo de Preservagdo e Educagdo Ambiental;
a) Coordenadoria de Paisagismo e Areas Verdes.

§1° - Na Secretaria Municipal do Meio Ambiente trabalhardo, além dos
funciondrios efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia do Secretario, os

seguintes cargos em comissao ou fungles gratificadas:

a) 01(um) Secretario que percebera subsidio fixado em Lei prdpria;

b) 01(um) Chefe de Gabinete com padrao de vencimento da tabela do Anexo I;
c) 02(dois) Diretores com padrao de vencimentos da tabela do Anexo I;

d) 03(trés) Gestores de Nucleo com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo

L

e) 02(dois) Coordenadores com padrao de vencimentos da tabela do Anexo I;

f) 01(um) Assessor Executivo com padrao de vencimentos da tabela do Anexo
L

h) 01(um) Assessor de Planejamento com padrao de vencimentos da tabela do
Anexo I; e,

i) 02(dois) Assessores de Gestao com padrao de vencimentos da tabela do
Anexo 1.

§2° - O detalhamento das competéncias e atribuicdes dos cargos
comissionados que compdem a estrutura da Secretaria, de que trata o caput deste artigo,
serao definidas por Decreto Municipal.

§3° - Na auséncia de um dos titulares dos érgdos da Secretaria Municipal do
Meio Ambiente ou inexistindo nomeggdd para o cargo, as atribuicdes que lhe sdo
cometidas ficardo a cargo do superior hierarquico imediato, que podera encarregar
temporariamente um servidor munjcipal, titular de cargo efetivo ou em comissao, destas

atribuigdes.
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CAPITULO IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES

ARTIGO 23 - S3o atribuicdes da Secretaria Municipal de Esportes, além
daquelas descritas no Artigo 6°:

I - Apoiar e incentivar organizagdes e associagdes que concorram para o
desenvolvimento do esporte no Municipio;

II - Executar a politica de esportes do Municipio;

III - Promover cursos de formacdo esportiva para criangas e adolescentes;

IV - Coordenar, controlar e zelar pela manutengdo das instalagdes esportivas
municipais;

V - Planejar e divulgar o calendario esportivo do Municipio; e,

VI - Organizar e promover eventos esportivos.

ARTIGO 24 - A estrutura interna da Secretaria Municipal de Esporte é
composta dos seguintes érgdos:

I - Gabinete:

a) Assessoria Executiva de Gabinete;
b) Assessoria de Planejamento;

¢) Assessoria de Gestao;

II - Diretora Geral;

III - Diretorias:
a) Diretoria Administrativa e de Infraestr

1) Nucleo de Divisdo Funeional e de Controle de\Atletas;
2) Nucleo de Manutengdo e Patrimonio;

2.1) Coordenadoria de &estdo da Unidades-Esportivas;
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b) Diretoria de Planejamento, Eventos, Propaganda, Marketing e Terceira
Idade:

1) Nucleo de Divisdo de Iniciagdo Esportiva Individual e Coletiva;

2) Nucleo de Recreagdo de Lazer e Terceira Idade;

c) Diretoria de Esporte Competitivo;

§10 - Na Secretaria Municipal de Esportes trabalhardo, além dos funcionarios
efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia do Secretério, os seguintes cargos

em comissao ou fungdes gratificadas:

a) 01(um) Secretario que percebera subsidio fixado em Lei prdpria;

b) 01(um) Diretor Geral com padrao de vencimentos da tabela do Anexo I,

c) 03(trés) Diretores com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;

d) 04(quatro) Gestores de Nucleo com padrdo de vencimentos da tabela do
Anexo I,

e) 06(seis) Coordenadores com padrao de vencimentos da tabela do Anexo I;

f) 01(um) Assessor Executivo com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo

g) 02(dois) Assessores de Planejamento com padrdo de vencimentos da tabela
do Anexo I; e,

h) 04(quatro) Assessores de Gestdao com padrao de vencimentos da tabela do
Anexo L.

§2° - O detalhamento das competéncias e atribuicdes dos cargos
comissionados que compdem a estrutura da

serao definidas por Decreto Municipal.
§3° - Na auséncia de u

Esportes ou inexistindo nomeacgao ibuigdes que Ihe sdao cometidas
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ficardio a cargo do superior hierarquico imediato, que podera encarregar temporariamente

um servidor municipal, titular de cargo efetivo ou em comissdo, destas atribuigbes.
CAPITULO X — SECRETARIA MUNICIPAL DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL

ARTIGO 25 - Sdo atribuicbes da Secretaria Municipal de Desenvolvimento

Social, além daquelas descritas no Artigo 6°:

I - Formular, coordenar e implantar a politica municipal de assisténcia social;

II - Prover 0s recursos necessarios ao funcionamento dos Conselhos ligados a
pasta;

III - Implementar, manter e fiscalizar a rede de Protegdo Social Basica e
Especial no Municipio;

IV - Manter unidades de apoio a Assisténcia Social, conforme preconiza o
Sistema Unico de Assisténcia Social; e,

V - Ampliar sua atuagdo buscando financiamento externo para projetos

especificos.

ARTIGO 26 - A estrutura interna da Secretaria Municipal de Desenvolvimento

Social € composta dos seguintes 6rgdos:

I - Gabinete:
a) Assessoria Executiva do Gabinete e dos Conselhos Municipais;
b) Assessor Especial de Governo para Assuntos da Juventude;

c) Assessoria de Planejamento;

d) Assessorias de Gestao;

II - Gabinete da Diretqria:

III - Diretorias:
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a) Diretoria de Planejamento do Desenvolvimento e Assisténcia Social:

1) Nucleo do Centro de Referéncia de Assisténcia Social;

1.1) Coordenadoria do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS 1,
CRAS 2 e CRAS 3;

1.2) Coordenadoria do Centro de Convivéncia - CCI e Centro Dia do Idoso -
CDI;

2) Nicleo do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social CREAS;

2.1) Coordenadoria de Coleta, Organizagdo e InformagBes para Diagnostico do
Plano de Assisténcia Social;

2.2) Coordenadoria de Apoio ao Programa Bolsa Familia;

3) Nucleo de Convénios e Apoio a Entidades;
3.1) Coordenadoria de Controle da Rede Sdcio Assistencial e da Rede de
Protecdo Social;

4) N{cleo de Apoio Administrativo;

4.1) Coordenadoria das Atividades Administrativas e Gestdo do Trabalho;

4.2) Coordenadoria Orcamentdria e Gestdo do Fundo Municipal de Assisténcia
Social;

§1° - Na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social trabalhardo, além dos
funciondrios efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia do Secretario, 0s

seguintes cargos em comissao ou fungdes gratificadas:

c) 01(um) Diretor com padrao de vepcimentos‘da tabela do Anexo I;
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d) 04(quatro) Gestores de Nicleo com padrdo de vencimentos da tabela do
Anexo I;

e) 07(sete) Coordenadores com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;

f) 03(trés) Assessores Executivos com padrdo de vencimentos da tabela do
Anexo I;

g) 01(um) Assessor Especial de Governo com padrdo de vencimentos da tabela
do Anexo I;

h) 01(um) Assessor de Planejamento com padrdo de vencimentos da tabela do
Anexo I; e,

i) 01 (um) Assessor de Gestdo com padrao de vencimentos da tabela do Anexo

§2° - O detalhamento das competéncias e atribuigdes dos cargos
comissionados que compdem a estrutura da Secretaria, de que trata 0 caput deste artigo,
serao definidas por Decreto Municipal.

§30° - Na auséncia de um dos titulares dos érgaos da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social ou inexistindo nomeacdo para o cargo, as atribuicdes que lhe sdo
cometidas ficardo a cargo do superior hierarquico imediato, que podera encarregar
temporariamente um servidor municipal, titular de cargo efetivo ou em comissao, destas
atribuigdes.

CAPITULO XI — SECRETARIA MUNICIPAL DO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
E DO EMPREGO

ARTIGO 27 - Sdo atribuigdes da Secretaria Municipal do Desenvolvimento
Econdmico e do Emprego, além daquelas descritas no Artigo 6°:

I - Assistir e assessorar 0 Pfefeito na execugdo de programas, planos, projetos,
diretrizes e metas nas areas de indUstria, comércio e servijcos;
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II - Contribuir e coordenar a formulacdo do Planejamento Estratégico do
Governo Municipal e de programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;

III - Coordenar o processo de concessOes de areas publicas para investimentos
de interesse do Municipio;

IV - Coordenar os programas e projetos de fomento, geragdo, manutengdo e
desenvolvimento de empregos no Municipio, inclusive sob a forma de Cooperativas de
Trabalho;

V - Cuidar de todas as atividades que impliquem na educagdo, protegdo e
defesa do consumidor;

VI - Estabelecer e implementar politicas de desenvolvimento e expansdo da
indUstria, comércio e servigos;

VII - Estabelecer metas para o conjunto de atividades da Secretaria,
vinculados a prazos e politicas para sua consecugao;

VIII - Estabelecer planos e diretrizes de agdo conjunta com as classes de
trabalhadores e empresarial, bem como dérgdos técnicos governamentais;

IX - Implementar dispositivos efou drgaos com a finalidade de orientar,
fiscalizar e incrementar politicas fiscais;

X - Promover campanhas, programacdes e atividades afins, visando um
perfeito entrosamento entre o Poder PUblico e os empreendedores;

XI - Promover a atragdo e estimulos, inclusive com incentivos fiscais, aos novos
empreendimentos, extensivos aos ja existentes;

XII - Promover o aproveitamento da mdo de obra local, através de pesquisa,
desenvolvimento de projetos e formalizagdo de convénios;

XIII - Estimular pesquisas cientificas voltadas para a melhoria da qualidade de
s~ demand

vida, aumento da produtividade e ou e potencialidades da populagdo de

Caieiras; e,
XIV - Executar outfas atividades correlatds que lhe forem atribuidas pelo
Senhor Prefeito.
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ARTIGO 28 - A estrutura interna da Secretaria Municipal de Desenvolvimento

Econdmico e Emprego € composta dos seguintes 6rgaos:

I - Gabinete:
a) Assessoria de Gestdo;

II - Diretorias:

a) Diretoria de Geragdo de Emprego e Renda:

1) Nucleo de Expansdo Macroecondmica;

2) Nucleo de Capacitagdo e Cursos;

1) Ncleo de Apoio aos Convénios;

1.1) Coordenadoria de apoio UAP;

1.3) Coordenadoria de Apoio ao PAT,

c) Diretoria de Empreendedorismo e Gestdo Administrativa:

2) Ncleo de Industria, Comeércio e Servigos;

3) Nucleo de Apoio a Bolsa Auxilio e Procedimentos Administrativos;
4) Nucleo de Apoio aos Procedimentos Administrativos;

§1° - Na Secretaria Municipal do Desenvolvimento Econdmico e do Emprego

trabalhardo, além dos funciondrios efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia

do Secretdrio, os seguintes cargos em comissaoou fungoes-gratificadas:

a) 01(um) Secretdrio que percebera subsidio fixadg/em Lei propria;

b) 01(um) Chefe de Gabingte com padrao de veficimento da tabela do Anexo I;
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c¢) 02(dois) Diretores com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;
d) 06(seis) Gestores de Nucleo com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo

L

e) 02(dois) Coordenadores com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;
e,

f) 01(um) Assessor de Gestdo com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo
L.

§2° - O detalhamento das competéncias e atribuigbes dos cargos
comissionados que compdem a estrutura da Secretaria, de que trata o caput deste artigo,
serdo definidas por Decreto Municipal.

§3° - Na auséncia de um dos titulares dos 6rgdos da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econémico e do Emprego ou inexistindo nomeagdo para o cargo, as
atribuicBes que Ihe sdo cometidas ficardo a cargo do superior hierdrquico imediato, que
podera encarregar temporariamente um servidor municipal, titular de cargo efetivo ou em

comissao, destas atribuigdes.

CAPITULO XII — SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E PLANEJAMENTO

ARTIGO 29 - S3o atribuigbes da Secretaria Municipal de Habitagdo e
Planejamento, além daquelas descritas no Artigo 6°:

I - Assessorar o Prefeito nas acdes governamentais voltadas a formulagdo de
politicas publicas para a promocdao e defesa dos direitos humanos e de cidadania,
mediante atuagdo articulada com drgdos publicos municipais, estaduais e federal;

II - Coordenar a politica municipal-de—direitos humanos e cidadania, em

conformidade com as diretrizes nacionais; em consonancia com a Constituicao Federal e a

legislagao correlata; e,

IIT - Articular iniciativas e apoiar projetos voltad0s para a promogao e defesa

dos direitos humanos e da participasao social no agqbitc” municipal;
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IV - Elaborar projetos e programas que promovam a construgdo de uma
sociedade mais justa, apresentando propostas que assegurem a igualdade de condigOes, a
justica social e a valorizagao da diversidade; e,

V - Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Senhor
Prefeito.

VI - Planejar o desenvolvimento urbano do Municipio;

VII - Elaborar planos, programas e projetos de desenvolvimento do municipio,
abrangendo o desenvolvimento fisico-territorial e urbanistico, a partir das definigdes do
Plano Diretor do Municipio;

VIII - Formular diretrizes da politica municipal de habitacdo e executar as
acdes nela previstas;

IX - Desenvolver projetos residenciais, de loteamentos populares e de
urbanizacdo de favelas e ocupagbes, bem como formular projetos e orgamentos de
captacdo de recursos voltados para programas habitacionais destinados a populagdo de
baixa renda;

ARTIGO 30 - A estrutura interna da Secretaria Municipal de Habitagdo e
Planejamento é composta dos seguintes drgdos:

I - Gabinete:
a) Assessoria Executiva de Gestdo Administrativa;

II - Gabinete da Diretoria:

III - Diretorias:
a) Diretoria de Planejamento;

1) Ndcleo de Plangjamento.

b) Diretoria de\Habitacao;
1) Nucleo de Hab
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2) Nucleo de Programas Habitacionais.

c¢) Diretor de Infraestrutura;

d) Diretor Administrativo

§1° - Na Secretaria Municipal de Habitagdo e Planejamento trabalhardo, além
dos funcionarios efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia do Secretario, os

seguintes cargos em comissao ou fungdes gratificadas:

a) 01(um) Secretario que percebera subsidio fixado em Lei prépria;
b) 02(dois) Chefes de Gabinete com padrao de vencimento da tabela do Anexo

L

c) 04(quatro) Diretores com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;

d) 03(trés) Gestores com padrao de vencimentos da tabela do Anexo I;

e) 02(dois) Assessores Executivo com padrao de vencimentos da tabela do
Anexo L.

§2°0 - O detalhamento das competéncias e atribuicbes dos cargos
comissionados que compdem a estrutura da Secretaria, de que trata o caput deste artigo,
serao definidas por Decreto Municipal.

8§39 - Na auséncia de um dos titulares s—ézqéida Secretaria Municipal de
Habitagdo e Planejamento ou inexistindo eagao para o cargo, as atribuicbes que lhe

, que podera encarregar

sao cometidas ficardo a cargo do superior hierarquico imedia
temporariamente um servidor municipal,\titular de cargo efetivo ou em comissdo, destas

atribuigdes.
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CAPITULO XIII — SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGCA PUBLICA
E MOBILIDADE URBANA

ARTIGO 31 - SHo atribuicdes da Secretaria Municipal de Seguranga Publica e
Mobilidade Urbana, além daquelas descritas no Artigo 6°:

I - Estabelecer as politicas, diretrizes e programas suplementares de seguranga
no Municipio de Caieiras;

II - Executar, através de seus Orgdos, as politicas publicas de interesse da
pasta, coordenando e gerenciando a integragdo com as politicas sociais do Municipio que,
direta ou indiretamente, interfiram nos assuntos de seguranga do Municipio;

III - Estabelecer relagdo com os orgaos de seguranga estaduais e federais,
visando agdo integrada no Municipio de Caieiras;

IV - Estabelecer, mediante convénio firmado com os drgdos de segurancga
estadual, as diretrizes, 0o gerenciamento e as prioridades de policiamento, controle e
fiscalizacdo do transito e mobilidade urbana;

V - Propor prioridades nas agdes de policiamento investigativo, preventivo e
ostensivo realizadas pelos 6rgdos de seguranga publica que atuam no Municipio de
Caieiras, por meio de intercambio permanente de informagdes e gerenciamento;

VI - Estabelecer agbes, convénios e parcerias, quando necessario, com
entidades nacionais que exercam atividades destinadas a estudos e pesquisa de interesse
de seguranga do Municipio;

VII - Contribuir para a prevencdo e a diminuicdo da violéncia e da
criminalidade, promovendo a mediacdo de conflitos e 0s respeitos aos direitos
fundamentais dos cidaddos, com estabelecimento de prioridades das agles de seguranga

municipal;
VIII - Implantar poskos fixos da Guarda Civil do Municipio de Caieiras em

pontos estratégicos de acordo com o interesse da segurdnca do Municipio;
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IX - Planejar, fixar diretrizes, coordenar e executar a fiscalizagdo e o
policiamento de transito e de mobilidade urbana de competéncia do Municipio, nos termos
da legislagdo em vigor; e,

X - Promover parcerias com instituicGes voltadas as areas de Servico Social e
psicologia, visando trabalho com a Guarda Civil do Municipio de Caieiras em postos fixos,

em busca de solugdes para conflitos sociais.

ARTIGO 32 - A estrutura interna da Secretaria Municipal de Seguranga Publica
e Mobilidade Urbana é composta pelos seguintes érgdos:

I - Gabinete:
a) Assessoria Executiva de Gabinete;

II - Diretoria Geral

III - Diretorias:
a) Diretoria de Planejamento Estratégico de Governo em Politicas de Seguranca

Urbana e Ordem Publica:

b) Diretoria de Planejamento Estratégico de Governo em Agdes Politicas de
Transito:

1) Ndcleo de Planejamento Estratégico de Governo em Agdes Politico-
Administrativas;

1.1) Coordenadoria Administrativa;

1.2) Coordenadoria de Educagdo no Transito;

1.3) Coordenadoria do Monitoramento de Transito;

3) Nucleo de Planejamento Estratégico de Governo eém AcgOes Politicas de
Fiscalizagdo do Transito;

3.1) Coordenadoria de PlantdoNde Transito;
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3.2) Coordenadoria de Fiscalizagdo de Trénsito;

4) Ndcleo de Planejamento Estratégico de Governo em Agdes Politicas de
Sinalizagdo de Transito;
4.1) Coordenadoria de Sinalizagdo de Transito;

c) Diretoria de Planejamento Estratégico de Governo em Politicas em Agdes
Politicas de Transporte Publico e Frota Municipal:

1) Nicleo de Planejamento Estratégico de Governo em Agles Politicas de
Transporte PUblico e Frota Municipal;

1.1) Coordenadoria de Transporte;

§1° - Na Secretaria Municipal de Seguranga Publica e Mobilidade Urbana
trabalhardo, além dos funciondrios efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia

do Secretario, 0s seguintes cargos em comissao ou fungdes gratificadas:

a) 01(um) Secretdrio que percebera subsidio fixado em Lei prdpria;

b) 01(um) Diretor Geral com padrao de vencimentos da tabela do Anexo I,

c) 03(trés) Diretores com padrao de vencimentos da tabela do Anexo I;

d) 04(quatro) Gestores de Nucleo com padrao de vencimentos da tabela do
Anexo I;

e) 08(oito) Coordenadores com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;

f) 01(um) Assessor Executivo com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo
I; e,

§2° - O detalhamento das competéncias e atribuicbes dos cargos
comissionados que compdem a estrutura da-Secretaria;~de que trata o caput deste artigo,
serdo definidas por Decreto Municipaf.

~

§30 - Na auséncia de um dos titulares dos 6rgads da Municipal de Seguranca

Publica e Mobilidade Urbana ou inexistindo nomeac&o _pdra o cargo, as atribuicdes que lhe
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sdo cometidas ficardo a cargo do superior hierdrquico imediato, que podera encarregar
temporariamente um servidor municipal, titular de cargo efetivo ou em comissdo, destas
atribuigdes.

§4° - As atribuicbes e cargos da Guarda Civil e da Corregedoria estdo

definidos em legislagdo especifica.
Capitulo XIV — SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL

ARTIGO 33 - Sdo atribuicdes da Secretaria Municipal de Comunicagao Social,

além daquelas descritas no Artigo 6°:

I - Planejar, executar e orientar a politica de comunicacdo social do Municipio,
objetivando a uniformizagao dos conceitos e procedimentos de comunicagao;

II - Executar as atividades de comunicagdo social do Gabinete do Prefeito;

III - Coordenar a contratacdo dos servigos terceirizados de pesquisas,
assessoria de imprensa, publicidade e propaganda da Administragao Municipal;

IV - Coordenar as atividades de comunicagdo social dos érgdos e entidades
pUblicas do Municipio, centralizando a orientagdo das assessorias de imprensa dos 6rgdos
e entidades publicas da Administragdo Municipal;

V - Promover a divulgacao de atos e atividades do Governo Municipal;

VI - Promover, através de drgdos publicos, associacOes, imprensa, agéncias e
outros meios, a divulgacdo de projetos de interesse do Municipio;

VII - Coordenar e facilitar o relacionamento da imprensa com o Prefeito, os
Secretarios Municipais e demais autoridades da Administracdo do Municipio;

VIII - manter arquivo de noticias e comentarios da imprensa do Estado sobre

as atividades da Administracao Municipal, para ulta e estudo;

IX - Coordenar, juntamente” com os demais\ 6rgdos do Municipio, as

informagdes e dados, cuja divulgacdo seja do interesse da Administracdo Municipal;
X - Coordenar a divulgacao\de noticigs sobre”a Administracdo Municipal na

internet, através do portal oficial do Municipio;. -
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XI - Coordenar a uniformizacdo dos conceitos e padrdes visuais com a
aplicagdo dos simbolos municipais do Municipio e todas as Secretarias e Orgdos

vinculados;

ARTIGO 34 - A estrutura interna da Secretaria Municipal de Comunicagdo

Social € composta dos seguintes 6rgdos:

I - Gabinete:
a) Assessoria Especial de Governo;

II - Ouvidoria Municipal;

III - Diretorias:

a) Diretoria de Publicidade e Propaganda;

1) Nucleo de Cerimonial e Eventos;

2) Nlcleo de Audio Visual;

3) Nucleo de Imprensa;

§1° - Na Secretaria Municipal de Comunicagdo Social, além dos funcionarios
efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia do Secretdrio, os seguintes cargos

em comissao ou fungBes gratificadas:

a) 01(um) Secretario que percebera subsidio fixado em Lei propria;
b) 01(um) Ouvidor Municipal com padrao_de vencimentos da tabela do Anexo

c) 01(um) Diretor com padtao de vencimentos da tabela do Anexo I;

d) 03(trés) Gestores de Nljcleo com padrdo de vercimentos da tabela do Anexo
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e) 01(um) Assessor Especial de Governo com padrao de vencimentos da tabela

do Anexo I.

§2° - O detalhamento das competéncias e atribuigdes dos cargos
comissionados que compGem a estrutura da Secretaria, de que trata o caput deste Artigo,
serao definidas por Decreto Municipal.

§3° - Na auséncia de um dos titulares dos érgaos da Secretaria Municipal de
Administracdo ou inexistindo nomeagdo para o cargo, as atribuigdes que lhe sado
cometidas ficardo a cargo do superior hierarquico imediato, que podera encarregar
temporariamente um servidor municipal, titular de cargo efetivo ou em comissao, destas

atribuigdes.

ARTIGO 35 - As atribuicdes da Ouvidoria Municipal serdo definidas por
Decreto Municipal, respeitando a legislagdo vigente tanto no ambito Municipal quanto
Federal.

CAPITULO XIV — PROCURADORIA GERAL DO MUNICiPIO

ARTIGO 36 - Sdo atribuicbes da Procuradoria Geral do Municipio, além
daquelas descritas no Artigo 6°:

I - Privativamente, exercer a representacdo judicial do Municipio e atuar
extrajudicialmente em defesa dos interesses deste;

II - Privativamente, exercer o controle de legalidade da inscricdo da divida
ativa do Municipio, bem como proceder a sua cobranga judicial e extrajudicial;

III - Privativamente, o exercicio de fungbes de consultoria juridica da

administracdo direta, bem como emitir p ativos ou ndo, para fixar a

interpretacdo governamental de leis oudtos administrativos;

IV - Requisitar dos 6rgaos da Administracdo P(blica documentos, exames,

diligéncias e esclarecimentos necessdrios a atuacde da Proelradoria;
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V - Oficiar no controle interno da legalidade dos atos do Poder Executivo
Municipal;

VI - Elaborar minuta de informacbes a serem prestadas ao Judicidrio em
mandados de seguranca impetrados contra ato do Prefeito e de outras autoridades que
forem indicadas em norma regulamentar;

VII - Sugerir ao Prefeito ou a pessoa por ele delegada, a propositura de
representacdo de inconstitucionalidade de leis ou de atos normativos estaduais ou
municipais em face da Constituicdo do Estado, bem como de outras agbes ou medidas
constitucionais para as quais seja legitimado, minutar a correspondente petigdo, bem
como as informacdes que devam ser prestadas pelo Prefeito na forma da legislagdo
especifica;

VIII - Assessorar o Prefeito ou a pessoa por ele delegada, cooperando na
elaboragdo legislativa;

IX - Orientar a Administragdo acerca da forma de cumprimento de decisGes
judiciais e, por determinagdo do Prefeito ou de pessoa por ele delegada, opinar acerca dos
pedidos de extensdo de julgados, relacionados com a administragao municipal;

X - Examinar as manifestagdes e expedientes de natureza juridica dos 6rgdos
publicos municipais;

XI - Desempenhar outras atribuigdes que |lhe forem expressamente cometidas
pelo Prefeito desde que compativeis com o cargo.

§19° - A Procuradoria Geral do Municipio solicitard aos drgdos municipais que
indiguem os servidores que, sem prejuizo de suas atribuigdes, funcionardo como
assistentes técnicos em processos de interesse do Municipio.

§20 - Terdo prioridade absoluta, em sua tramitagdo, os processos referentes a
pedidos de informagdo e diligéncia, formulados/pe_mc radoria-Geral do Municipio,
sendo que o seu ndo atendimento injustificado, na forma e nps prazos assinalados, sera
considerado como falta funcional e sujeitara o servidor-as penalidades de natureza

administrativa e civil.
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ARTIGO 37 - Em razdo do disposto nesta Lei, o Cargo em Comissdo de
Procurador Geral do Municipio sera escolhido dentre advogados regularmente inscritos na
Ordem dos Advogados do Brasil, de livre nomeagdo e exoneragao pelo Chefe do Executivo
Municipal, mantendo-se as prerrogativas dos Secretdrios Municipais com relagdo a

remuneracgdo e carga horaria.

ARTIGO 38 - Compete ao Procurador Geral do Municipio, sem prejuizo de

outras atribuigdes:

I - Chefiar a Procuradoria Geral do Municipio;

II - Dirimir os conflitos de atribuigbes entre procuradores municipais;

III - Receber as citagbes iniciais ou comunicagles referentes a quaisquer agoes
ou processos ajuizados contra o Municipio, ou nos quais deva intervir a Procuradoria Geral
do Municipio;

IV - Autorizar:

a) A ndo propositura ou a desisténcia de medida judicial, e a ndo contestagao,
especialmente quando o valor do beneficio pretendido ndo justifique a agao ou, quando do
exame da prova, se evidenciar improbabilidade de resultado favoravel;

b) A dispensa da interposigdo de recursos judiciais cabiveis, ou a desisténcia
dos interpostos, especialmente quando contraindicada a medida em face da
jurisprudéncia;

c) A ndo execucdo de julgados quando a iniciativa for infrutifera, notadamente
pela inexisténcia de bens do executado;

d) A celebragdo de acordos, quando o interesse publico assim o exigir.

V - Baixar resolugdes, expedir instrugdes e o regimento interno da Procuradoria
Geral do Municipio;

ARTIGO 39 - Os honopdrios advocaticios incluidos na condenagdo, por
sucumbéncia, nas agdes judiciais gm que o Municipio geja parte, constituem direito

autébnomo e pertencem exclusivamente aos in s da Procuragao outorgada pelo
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Municipio de Caieiras aos seus Procuradores e terdo dotagao orcamentaria especifica para
distribuicdo igualitaria entre os integrantes da referida procuragdo, independentemente da

area de atuagao.

§1° - Nos acordos administrativos e nas cobrangas através de protestos
celebrados pela Administragdo Pdblica Municipal serdo devidos encargos fixados em 10%
(dez por cento) sobre o valor do montante cobrado.

§20 - Os encargos serdo distribuidos igualitariamente da seguinte forma:

I - 60%(sessenta por cento) aos ocupantes dos cargos de Procurador Geral,
Diretor Geral e Diretores, cargos de provimento em comissdao da Procuradoria Geral do
Municipio, e Procuradores Municipais;

II - 25%(vinte e cinco por cento) aos ocupantes dos cargos de Gestores,
cargos de provimento em comissdo da Procuradoria Geral do Municipio;

III - 15%(quinze por cento) aos ocupantes dos cargos de Coordenadores,
cargos de provimento em comissdo da Procuradoria Geral do Municipio;

§3° - Os honorarios advocaticios e encargos serdo recebidos todo dia
15(quinze) de cada més, referente a0 més anterior, devendo a Secretaria Municipal da
Fazenda, até o dia 5(cinco) de cada més, encaminhar a Procuradoria relatdrio contendo o
detalhamento dos valores que foram pagos a tal titulo.

§4° - A Procuradoria Geral do Municipio encaminhara, por meio de oficio, o
requerimento para realizagdo do pagamento a Secretaria da Fazenda, que devera incluir
tal valor para pagamento na forma do paragrafo anterior, e conforme a legislagao
tributdria em vigor, a retencdo na fonte dos impostos devidos, sem prejuizo de outras
providéncias.

§59° - A qualquer tempo, a Procuradoria Geral do Municipio podera solicitar que
a Secretaria Municipal da Fazenda exiba o extrato que comprova, dia a dia, 0 ingresso dos
honorarios advocaticios e da respectiva movimentagao bancaria.

§6° - Considerando que os honefarios advocaticiss e administrativos sao

recolhidos em conta bancaria especifica, deyera a Secretaria Municipal da Fazenda atender

a solicitagdo prevista no paragrafo anterior em até 5(ginco)
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ARTIGO 40 - A estrutura interna da Procuradoria Geral do Municipio é

composta dos seguintes 6rgaos:

I - Gabinete:
a) Assessoria Executiva;

II - Diretoria Geral:

III - Diretorias:
a) Diretoria de Pessoal Temporario e Estatutario;

b) Diretoria Administrativa;

c) Diretoria do Contencioso Civel;

d) Diretoria do Contencioso Tributario:

1) Nucleo de Execugdo Fiscal;

1.1) Coordenadoria de Acompanhamento Processual;
1.2) Coordenadoria de Arrecadacao Fiscal;

2) Nucleo da Divida Ativa;

2.1) Coordenadoria de Parcelamentos;

2.2) Coordenadoria de Divida Ativa e Cobranga;

3) Nucleo de Administracdo;

§1° - Na Procuradoria Ger hardo, além dos funcionarios

efetivos a serem convocados segundo a conveniéncia do Procurador Geral, os seguintes

cargos em comissao ou fungdes gratificadas:
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a) 01(um) Procurador Geral com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;

b) 01(um) Diretor Geral com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;

¢) 01(um) Chefe de Gabinete com padrdo de vencimento da tabela do Anexo [;

d) 04(quatro) Diretores com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo I;

e) 03(trés) Gestores com padrao de vencimentos da tabela do Anexo [;

f) 04(quatro) Coordenadores com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo
I; e

g) 01(um) Assessor Executivo com padrdo de vencimentos da tabela do Anexo

§2° - O detalhamento das competéncias e atribuigbes dos cargos
comissionados que comp3em a estrutura da Secretaria, de que trata o caput deste artigo,
serao definidas por Decreto Municipal.

§3° - Na auséncia de um dos titulares dos 6rgdos da Procuradoria Geral do
Municipio ou inexistindo nomeacdo para o cargo, as atribuigdes que Ihe sdo cometidas
ficardo a cargo do superior hierarquico imediato, que podera encarregar temporariamente
um servidor municipal, titular de cargo efetivo ou em comissdo, destas atribuigdes.

TITULO III - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

ARTIGO 41 - A jornada de todos cargos ou fungbes de que tratam essa lei
sera de, no minimo, 40(quarenta) horas semanais.

PARAGRAFO UNICO - Os servij
40(quarenta) horas semanais, quando flomeados nos carggs previstos nesta Lei, deverao

uja carga horaria seja inferior a

cumprir a carga horaria aqui prevista g receber os vencimientos correspondentes ao cargo

comissionado, previstos no Anexo 1.
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ARTIGO 42 - Aplicam-se aos cargos em comissdo desta Lei, no que ndo Ihes
forem incompativeis, as disposicdes do Estatuto dos Funcionarios Publicos de Caieiras, Lei
n° 2.418/94, ou da que vier a Ihe substituir.

ARTIGO 43 - Fica o Poder Executivo autorizado a conduzir o processo de
transicdo para a nova estrutura, promovendo os ajustes que forem necessarios, respeitado
o disposto nesta lei.

ARTIGO 44 - As despesas decorrentes da aplicagdo da presente lei correrdo a
conta de dotagBes prdprias, suplementadas se necessario.

ARTIGO 45 - Ficam revogadas todas as disposicdes legais em sentido
contrario aquelas previstas nesta Lei.

ARTIGO 46 - Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua
publicagao.

ARTIGO 47 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, e ficam revo-

gadas as disposigdes em contrario, em especial a Lei 4.771/2015 e suas alteracdes, e a Lei
4.620/2013.

Prefeitura do Municipio de-Eateira go de 2.018.
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Anexo 1

Cargo

Padrao de Vencimentos

Procurador Geral

R$ 13.900,00(treze mil e novecentos reais)

Diretor Geral

R$ 7.000,00(sete mil reais)

Chefe de Gabinete do Prefeito

R$ 7.000,00(sete mil reais)

Diretor

R$ 6.213,31(seis mil duzentos e treze reais e
trinta e um centavos)

Ouvidor Municipal

R$ 6.213,31(seis mil duzentos e treze reais e
trinta e um centavos)

Chefe de Gabinete

R$ 4.845,90(quatro mil oitocentos e quarenta e
cinco reais e noventa centavos)

Gestor de Nucleo

R$ 3.421,28(trés mil quatrocentos e vinte e um
reais e vinte e oito centavos)

Secretario da Junta de Alistamento
Militar

R$ 3.421,28(trés mil quatrocentos e vinte e um
reais e vinte e oito centavos)

Coordenador

R$ 2.713,66(dois mil setecentos e treze reais e
sessenta e seis centavos)

Assessor Executivo

R$ 2.469,45(dois mil quatrocentos e sessenta e
nove reais e quarenta e cinco centavos)

Assessor Administrativo

R$ 2.000,00(dois mil reais)

Assessor Especial de Governo

R$ 1.500,00(um mil e quinhentos reais)

Assessor de Planejamento

R$ 1.323,10(um mil trezentos e vinte e trés reais
e dez centavos)\

Assessor de Gestao

reais e cinco centavgs)

/ R$ 1.224,05(um n\1/i<j duzentos e vinte e quatro
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MENSAGEM N° 44009
(16 DE MARCO DE 2.018)

SENHOR PRESIDENTE,
SENHORES VEREADORES:

Trago a essa Augusta Casa de Leis, Projeto de Lei que dispoe
sobre: NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS, A
CRIACAO E DENOMINACAO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO,
ESTABELECENDO NiVEIS DE VENCIMENTOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A presente propositura, Senhores Vereadores, tem como finalidade
a de adequar a nossa Estrutura Administrativa, para a realocagao de cargos nas respectivas
secretarias.

No mais, com a implantagdo de uma nova metodologia da
estrutura organizacional da administracdo direta, nos ativemos a correlata relagdo da
prestacdo dos servicos em todos os setores da administragao, contudo sem afetar os cargos
de provimento efetivo.

Ressalte-se que se cria na presente estrutura a Secretaria de
Comunicagdo Social, um novo avango para o Municipio, onde um trabalho que ja vinha sendo
muito bem executado, tem agora sua estrutura formada.

Por fim, houve uma mudanga na Secretaria Municipal da Cidadania
e Planejamento, que passou a chamar Secretaria Municipal de Habitagdo e Planejamento, para
melhor atender os interesses do Municipio.

Justificado neste inhamos o Projeto de Lei para

apreciacdo e aprovagao dessa Casa Legi




