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ESTADO DE SAO PAULO

APROVADO

UNICA DIScussio o
8.8 / 0‘3 ) / & POREQUERIMENTD Ne 44/80

PRESIDEN
Senhor PRESIDENTE:

REQUEIRO a V.Ex2,, na forma regimental, ouvido
o douto Plendrio, seja oficiado ao Prefeito Municipal, solicitando

de S.Ex2, as seguintes informacgoes:

1. Qual o montante recebido desde 1977 até a presente

. . ” . .
data, pelos seguintes funcionarios dess Prefeitura:

- José Thecdoro do Carmo
-~ Benedito Casagui
- Edney Gozzany
- Rubens (Gongalves Franco
-~ Maria Ines DArtora Gonzales
- MArcia Dértora Franco
- Elisabeth da Luz
° -~ Gl8ria Maria Dartora Gozzani

. - *~
- Sonia Regina Dartora Alonso
2. Quanto recebe atualmente cada funcionario acima menciona
.o s ~ e s .
do, incluindo gratificagoes, adicionais por tempo de ser

. € .
vigo ou qualquer outro beneficio ?

. ~ . ’ -
buiroes desses funcionarios 7

o

b

3. Quel a fungao e atr

Solicito a V.Ex2, lembrar gentilmente ao senhor
Chefe do Executivo, a observancia do inciso XIII do art, n2 39 do

Decreto~Lei Complementar n? 9 de 31,12,1569,

Sala das Sessoes, em ig de Margo de 1980,

,;2:;%4/u17

- ////6ereador
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS 0
AVENIDA. PROFESSOR CARVALHO PINTO, 207

CAIEIRAS
ESTADO DE SAQ PAULO

Oficio n? 333-80 Em 2 de abril de 1980.-

SENHOR PRESIDENTE:

Em resposta ao Requerimento n? 44/80, de
autoria do Vereador Nelson Manzanares, vimos através desta oficio,
de conformidade com o artigo 39, inciso XIII da Lei Organica dos
Municipios, prestar as informacoes para as guais juntamos as comu-
nicagoes da Divisao do Pessoal; Divisao de Limpeza Plblica, Zoonose
e Conservagao de Vias; Divisdo de Fiscalizagao; das Técnicas em /
Edificacoes; da Chefe de Divisdo de Servigos S6cio Econdmico; e
dos Decretos n9s. 1477/78 e 1677/79.

Na certeza de estarmos atendendo o reque
rimento acima referido, reiteramos nossos protestos de estima e

consideracao.

ENG® GJNO DARTORA
-PREFEITO MUNICIPAL-

Exmo. Sr.

CARLOS GOMES

DD. Presidente da Camara Municipal de
CATIETRAS
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DA DIVISAO DE PESSOAL,

. AO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAQKO:

Sr. Rubens Gongalves Franco - Diretor Administrativo

Em atendimento a solicitacao desse Dep

artamento

quanto as informagoes para responder ao requerimento n9 44/80, da Camara Municipal

de Caieiras, seguem as respostas abaixo mencionadas:
‘ 1. Quanto ao montante recebido pelos £
rios constantes da pergunta n® 1, a partir de 1.977, foram os seguintes:

BENEDICTO CASAQUI.uuvuv'oveeeeeeiesannnnnnees de 1,977 a Fev/1.980...Cr$3

EDNEY GOZZANI...eu'evesvneanecnrannsansennass de 1,977 a Fev/1.980...Cr$5

"ELTZABETH DA LUZ .+ v evveseenrneeeenseasensansas de 1.977 & Fev/1.980...Cr$3

GLGRIA MARIA DARTORA GOZZANI.;............... de 1.977 a Fev/1.980...Cr$l
JOSE TEODORO DO CARMO...ueevueavassasansensss de 1,977 a Fev/1.980...Cr$2
MARCTA DERTORA FRANCO...evuseevseeesunananss. de 1.979 a Fev/1.980...Cr$
MARIA INES DARTORA GONZALEZ.....iveevvvsess.. de 1.977 a Fev/1.980...Cr$3
RUBENS GONGALVES FRANCO....cvvseevvececenssss de 1,979 a Fev/1.980...Cr$l
SONIA REGINA DARTORA ALONSO.....evevvvvsios.. de 1,977 a Fev/1.980...Cr$2
_ 2. 0 salario percebido pelos funcionar
mencionados, incluindo g:atificagges por tempo de servigo e adiclonais leg

0os seguintes:

BENEDICTO CASAQUI .+t v v vvununeeeensnnonososanseesosnsasnenasensnnsnsessCr$
EDNEY GOZZANT 4 v veeeveusuneseesansnseessnnssanaessnsnsnsseessnnnaesesaCI$
ELIZABETH DA LUZ.uveerennenuoeoensnnnnnenenes i, R 2 4
GLORIA MARTA DARTORA GOZZANT . s uueeuueeoenneeanneeonncesanneannensnessCr$

. JOSE TEODORO DO CARMO .« o v e s e ve v e assonnnnenneancennenssceaacnassasessCr$

MARCIA DARTORA FRANCO. ¢t vevucnvonennoesssosesanssssnsnsansosssossssesCr$
MARIA INES DARTORA GONZALEZ . e e s oo eeasossancansooseascossansannans ...Cr$
RUBENS GONCALVES FRANCO t v v s e s e e e vnvs e enneensseneonsonneennenns cee..Cr$
SANTIA REGINA DARTORA ALONSO:eeveeecosaossoanes Ceeieenenaa teteesessslCT$

OBS.: Nos salarios acima estao inclusas todas as gratificagoes legais.

3. A funcao dos funcionarios acima sao
guintes:

- segue -

unciona -

14,249,72
05.132,39
37.021,27
81.194,00
82.232,10
95.262,10
18.914,95
71.930,62
66.210,58
ios acima

ais sao

21.360,00
40.120,00
31.000,00
21.600,00
21.720,00
18.146,64
21.746,64
39.240,00
21.893,28

as se—
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BENEDICTO CASAQUI +vivevevesnesnceeaaessss. Chefe de Divisao

 EDNEY GOZZANI....veevuveeennsensnssssasass, Diretor de Financas

ELIZABETH DA LUZ...etvevtesvannnennassss.. Assistente Social

GLORIA MARIA DARTORA GOZZANI.............. Técnica em Edificacgoes

JOSE TEODORO DO. CARMO..+4vsesesssennsssss. Chefe de Divisao

MARCIA DARTORA FRANCO....veeeevensenseass. Supervisora de Merenda Escolar
MARIA INES DARTORA GONZALEZ......0:s040s.. Tecnica em EdificacGes

RUBENS GONGALVES FRANCOu +vvevvnenensnnnn.. Diretor de Administracao
SONIA.REGINA DARTORA ALONSO........ce.s....Técnica em Edificacoes.

Quanto as atribuigoes, segue em anexo relacao.

“yw‘%@\;&aw&w?
MARIA CECILIA MARTINS RAMOS -

Chefe de Divisao
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ATRIBUIGOES:

11.
12.
13,
14,

Manter todas as ruas, avenidas, vielas, pracgas, estradas e etc., 1li = -

vres de mato;

Zelar pela limpeza das mesmas mantendo para tanto varredores com esca

la de trechos pre-determinados;

‘Limpeza e reparo’ de caixas de bocas de lobo;

Manter limpo os corregos a fim de evitar inundagoes que possam trazer
dissabores para os municipes que morem nas proximidades;

Retirada de terra e entulhos das vias publicas;

'Remoggo e reposicao de paralelos - servigo de tapa buracos;

Rebaixamento de guias; _

Sanar problemas de aguas pluviais que invadam residencias;

Capinacao dos terrenos publicos, lotes, glebas, etc.;

Providencias junto a SABESP ou empreiteiras quando da reposicao de
paralelos ou servigos de tapa buracos em locais de trabalho das mes-—
mas:

Coleta de lixo de todas as residencias do centro, bairros e vilas;
Vacinacao de animais doméesticos;

Apreensao de animais vadios.

Conservarao de predios publlcos.

JOSE TE\“XQS/CARMO
d& Divisao
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—lDIVISKO DE FISCALIZAQKO - BENEDICTO CASAQUI -

ATRIBUICOES:
1. Fiscalizacao das Industrias;
2. Fiscalizagao do Comeércio;
3. Fiscalizacao de Ambulantes;
4, Fiscalizaggo/de Feiras Livres;
5. Fiscalizacao de Servigos de Terraplenagem;
6. Fiscalizagao de Servigos de Construcad Civil;
7. Levantamentos de Debitos Fiscais;
8. Notificagoes de Débitos Fiscais;
9. Despachos de processos com abertura e encerramento de firmas;
10. Coordenacao do Servigo para o Fiscal; !
11. Atendimento de reclamagoes diversas inerentes/a esta Divisao.

BENEDICT® CASAQUT
¢

Chefe fda Divisao
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ATRIBUICOES:

a)

b)

c)

d)

e)

£)

g)

vh)

1)

3)

k)

D

m)

Elaboraggo de plantas quadras - ou seja; desenho na escala 1:1000 a nanquim,
em vegetal padrao, de todas as quadras pertencentes aos loteamentos que vao

sendo aprovados para que os lotes sejam codificados.

Implantacao na P.R.C. (Planta de Referencia Cadastral) ou seja; desenho a
nanquim dos novos loteamentos reprografados na escala 1:5000 no cronaflex da

P.R.C. onde serao parametrados.
Restituicao de loteamentos em vegetal, a nanquim.

Retificacao de plaﬁtas quadras ja existentes por consequencia dos agrupamen-—

tos, desmembramentos e remanejamentos de loteS'requeridos, deferidos.
éeambulagao e censo geral do municipio.:

Reambulaggo, medicao e censo das regularizagoes e habite-se.
Conferencia geral péra atualizacao da planta de equipamentos urbanos.
Denominagao dg vias e logradouros publicos.

Preenchimento de fichas de inclusao; dos loteamentos, logradouros, faces de

quadras e.das unidades de lotes.

Preenchimento de fichas de alteracao em consequencia dos requeridos quando -~
deferidos das regularizagaes, habite-se, desmembramentos, agrupamentos,trans

ferencias.

Etiquetagem das planilhas 152 - fichas espelho para serem enviadas a proces

samento para o lancamento de imposto.
Calculo do digito.controle dos codigos de logradouros.

-~ . 3 ~ - -
Estudos para numeragao nova para todas as edificagoes pertencentes ao Municl

pio, para atender 0.S. n?® 12/79.

A

Tecnica em/Edificacgoes
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- ATIVIDADES EXERCIDAS PELA SUPERVISORA DE MERENDA ESCOLAR - MARCIA_ DARTORA_ FRANCO -

Distribuir generos alimenticios, material de limpeza, carne, frutas, verduras e

legumes, ovos, gas, material permanente em todas as escolas.

Fazer pedido de generos alimenticios, material de limpeza, gas, material permanen-—

te, sempre que necessario,
- Fazer compra de verduras, legumes, ovos, frutas e carnes semanalmente.

- . . . . . . .
- Ir.no minimo 2 (duas) vezes por semana nas escolas, para distribuir o material ne-
cessario para a confecgao da merenda escolar, supervisionando o andamento da mesma

e tambem as condicoes de higiéne.

Fazer recibos da quantidade, da qualidade e o prego de todo o material necessario-

a ser entregue semanalmente nas escolas.

Controlar o material usado pelas merendeiras mnas escolas.

Controlar a quantidade de generos entregues nas escolas.
~ Fazer um levantamentc mensal de todo o material gasto de escola por escola.
- Fazer cardapios mensais a serem cumpridos nas escolas.,

- Organizar comemoracgoes nas escolas, como por exemplo: Semana da Alimentagao; Pas -

coa; Festa Junina; Semana da Crianga.
- Organizar cursos para merendeira onde sao dados em 5 (cinco) dias, uma vez por ano.

- Fazer reunioes mensais com todas as merendeiras onde sao discutidos problemas di-

versos.

- Procurar resolver todos os problemas relacionados a Merenda Escolar.

ARCIA DARTORA FRANCO

Supervisora da Merenda Escolar
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® Atividades desenvolvidas pela Chefe de Divisfo de Servicos Sdcio Econdmico

03843

- Atendimento ao publico em geral no que se refere ao Servigo Social :

¥% Os

Fichas sdcio econdmicas (levantamento de dados)

Auxilio em alimentacg8o

guias para consulta médica

guias para internacgdo no Hospital Regional

Encaminhamento de menores

guias para exame de laboratdrio

Solicitacio de Ambuldncia

problemas habitacionais ( ex: mudancas, casas, materiais de constru
cdo)

Auxilio Funeral

Documentacéo

auxilio viagenm

orientagio sobre INPS

orientag@o Familiar

inscrig@io de creches

inscrigfo de guarda mirim

Encaminhamento aos recursos da comunidade

Encaminhamento a outras entidades fora do Municipio

Servigo Social de Caso, grupo e comunidade

problemas que surgem na Prefeitura e se relacionam ao Servigo Social

s@o encaminhamados e atendidos pela Chefe de Divisfo (Assistente Social)

e na medida do possivel todos sfo solucionados. Todos os casgos que sao!

atendidos fazemos uma ficha de levantamento sdcio econdmico e realiza—

mos visitas domiciliares nos casos que se faz necessdrio.-

*% Além do atendimento dos diversos casos referente ao Servigo Social, sfo

ainda realizados os seguintes servigos em relagio ao Depto. de Assistég

cia Social e Sadde Pdblica @

- RequisiglOes de materiais

- auxilio na supervisfo dos postos médicos (controle de hordrios,
pedido de materiais, solicitagfo de funciondrios, que levo ao co-
nhecimento do Sr. Ped¥o Iaszlo - responsidvel pelo Departamento e
resolvidos em conjunto.)

- controle da Guarda Mirim Municipal



- Realizac@o da festa do Natal dos pobres 094
- Reuniflo com pessoas que s@o atendidas em alimentaco U344
- programacZo de cursos

- supervisfo de estagidria de Servigo Social

- Campanha do Agasalho (arrecadagio e dispribuicfo de agasalhos)

PREFEITURA MUNICIPAL DE/CAIEJRAS

ELIZABETH DA L
ASSISTENTE AL -
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Atribuicoes:

a)

b)

Estudos e fiscalizagao de lotes para fornecimento de projeto de
Casas Populares.

Adaptagao e implantagéo dos projetos existentes no Departamento
de Engenharia aos lotes vistoriados com condigées favoraveis a

construgao de Casas Populares, que atendam as exigéncias legais.

~Anadlise de projetos residénciais e comerciais.

Analise e vistoria de processos de pedido de "Habite-se".
Orientagdo ao plblico.quanto &s obediéncias do P.D.D.I. e Codi-
go de Obras e demais leis pertinentes a matéria.

Analise e fiscalizagao de plantas de regularizagado.

Atendimento aos profissionais que tiverem correg¢oes nos proje -
tos e orientagdo correta com relacdo &s leis pertinentes i matd

ria.

GLORI MAL'IﬂA DARTO%QﬁéZQ ZANI
T

nlca em Edl icagoes



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS

AVENIDA PROFESSOR CARVALHO PINTO, 207
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ESTADO DE SAO PAULO

Atribuicoes:

a) Analise de projetos de desmembramentos, agrupamentos ou remaneja

b)
c)
d)

e)

g)

h)

mentos de lotes, areas e glebas.
Analises de projetos ‘de construcao e Reformas de Indistrias, Ofi
cinas e Hospital.

Analises de projetos de loteamentos desde o fornecimento de di-

" retrizes até a expedigdo do Decreto de aprovacao.

Orientacdo geral ao plblico referente a Zoneamento Industrial e
Comercial.

drientagéo geral ao publico quanto as obediéncias ao P.D.D.I. e
coédigo de Obras e demais leis pertinentes a matéria. g
Andlise para vistos nos projetos CESP e TELESP sobre implantacao,
remanejamento e substituigao de posteagao.

Elaboragao de Certidoes de Uso do solo para instalagao de Indis
trias, Oficinas e Comércio em geral.

Estudos para elaboragao do novo Coédigo de Obras.

Atendimento a profissionais que tiverem corregoes em projetos e

orientagdo correta com relagdo &8s leis pertinentes a matéria.

SONIA KHGINA DARTORA ALO

Técnica em Edificagoes
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DECRETO N° i,
(

1

Dispde sobre delegacao de atribuic¢oes ao
' Diretor do Departamento de Finan-

cas.

: 0 ENG°. GINO DARTORA, Prefeito do Municipio de Caieiras, usando das

A%

Abuicdes que lhe sdo conferidas por lei, e consoante ao disposto no Pa
$ﬁ>0nico, do artigo 39, do Decreto-Lei Complementar n? 9, de 31 de
,vvﬁﬁmnDde 1969, "LET ORGANICA DOS MUNICIP]OS", combhinado com os arti-
‘ h§59£a26, da Lel Municipal ne 1078, de 19 de maio de 1977,

»r‘ g ]

DECRETA :

ARTIGO 19 - As atribuigoes do Sr. Edney Gozzani, Diretor do

ento de Finangas, sao as seguintes:

1 - promover a entrega de habite-se relativo as novas edifica
¢oes, uma vez autorizado pelo Departamento de Engenharia;

2 - fazer os calculos necessarios a fixacao dos valores e me-
didas que servirao de base para o lancamento dos impos-—-
tos, taxas e contribuicao de melhoria;

3 - preparar alvaras de licenga para localizac¢ao e funciona--
mento de estabelecimentos comerciais, industriais, profis
sionais e similares, consultando, quandoc for o caso, os
drgaos competentes;

4 - rever, nas épocas proprias, e manter sempre atualizados /
os valores sobre 0s quais incidirao os tributos munici-
pais;

5 - efetuar os langamentos dos tributos municipais, nas épo-
cas determinadas, mediante a emissao dos avisos-recibos:

6 - incuhbir—se da arrecadacao de rendas patrimoniais e daque
las nao pertencentes aos servicos industriais autdonomos;

7 - fiscalizar o cumprimento das normas municipals relativas
aos c¢stabelecimentos comerciais, industriais e de presta-
¢ao de servigos, bem como aos negociantes ambulantes;

8 - intimar, notificar e, se for o caso, autuar os infratores
das obrigagoOes tributarias e‘das normas municipais;

9 - promover a apreensao de mercadorias e objetos nos casos
previstos em leis e regulamentos, lavrando o respectivo
termo ou auto de apreensao;

10 - programar e exercer a fiscalizacao sistematica de todos
os contribuintes;
11 -“Unidade Municipal de Cadastramento —-INCRA-;

—-segue -

17 DE OUTUBRO DE 1978 ) 094?

-

Y

[ VO

PR ooy

T

it

erban =R

i T gt

z¥

-
B

.,.%;

el

i3

¥

A e A S mls TR L T b e Y

iy e

e g WA T T A T LTy WA N, S ST

e
. - . 3 R SR A N S T P . e 2 ta
S R VR A ARy e ST YR T A SR T T s aagead Vit ; ot
: i A A T e A A R R .




034¢

A

=YAREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS

AVENIDA PROFESSOR CARVALHO PINTO, 201
C Al E1 R AS
ESTADO DE S$SXO PAULO -fls., 2-

— i

S

12 - manter atualizado o cadastro de contribuintes;
13 - providenciar, nas épocas proprias, a inscrigao e renova- g
cao de inscricgac dos contribuintes do imposto de servi-
¢os de qualquer natureza, organizando o respectivo cadas ! 1

tro; S

PN

14 - fornecer certidoes referentes aos assuntos de sua compe- ;
téncia, quando solicitados pelos interessados;

15 - informar processos de reclamagoes relativos a lancamen-

N

tos de tributos municipais, bem como pronunciar-se sobre
a situagao fiscal dos contribuintes;

16 - proceder a entrega dos avisos-recibos aos contribuintes
referentes aos lancamentos de tributos municipais, fazen

do o devido controle;

17 - fazer publicar, periodicamente, através de editais, rela
cao nominal de contribuintes cujos avisos nao puderam

ser entregues pelos meios normais utilizados pela Prefei

tura; .
18 - efetuar a baixa dos pagamentos dos tributos municipais,
em fichas ou livros apropriados;

19 - efetuar o controle de arrecadagéo dos tributos munici-

pais mediante o calendario fiscal;

o 20 - organlzar ¢ inscrever os dados referentes a divida ati-
va, mantendo atualizados os registros dos devedores da
fazenda municipal;

21 - promover a cobranga amigavel da divida ativa, remetendo

as certidoes remanescentes, através do Diretor do Depar-

tamento, a Procuradoria, para cobrangca judicial;

22 - preparar o quadro de arrecadagao diaria, classificando e

analisando os tributos e rendas municipais;

SRR AT

Pl ot S ST e i A M Pitied .i T W

’ﬁ‘ 23 - organizar e manter atualizado o cadastro de veiculos 1li-

A cenciados no municipio;

PR

- escriturar sintética e analiticamente a contabilizagao

orcamentaria, financeira e patrimonial do municipio, de

T al et aonn art T

i P

acordo com as leis em vigor;

~scgue-

s e

{
b
LI
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25 - classificar os documentos e preparar os elementos neces-—

sarios aos registros ¢ controles contabeis nos diversos
livros ou fichas apropriadas;

26 - organizar, na epoca propria, o balan¢o geral da Préfeitg

ra com os respectivos quadros demonstrativos e elementos
elucidativos correspondentes;

27 - elaborar, mensalmente, o balancete de receita e despesa
do Municipio;

28 -~ colaborar e participar nas tomadas de contas dos agentes

responsaveis pelos dinheiros municipais, quando for o ca

sSO;

29 - supervisionar os servicos de natureza contabil nos or-
gaos da administracgdo municipal, mantendo-os perfeitamen
te entrosados, visando a melhoria e regularidade das ati
vidades contabeis;

30 - encaminhar os balangos e balancetes da Prefeitura para
apreciagao e assinatura do Chefe de Servigo;

31 - proceder, periodicamente, segundo instrugdes superiores,

a verificagao dos valores contabeis e dos bens escritura

dos existentes;:

32 - elaborar, anualmente, a proposta orcamentaria do Munici-

pio, de acordo com 0s clementos fornecidos pelos diver-

508 Orgaos da administracao;
g

i
s
i

33 - controlar a execugao do orgamento cm todas as suas fa-

P

ses, procedendo ao empenho prévio das despesas;

FN

34 - comunicar ao Diretor, com a devida antecedéncia, a insu-

2 e
N

[ PN

ficiéncia de dotagoes orcgamentarias;

35 - promover a anulacao de empenhos, quando tal medida se

justificar, comunicando o fato ao O6rgao interessado;

i . 36 - promover a liquidacdo da despesa, bem como a conferéncia s
L de todos os elementos nos processos respectivos;
’ 37 - realizar a conferéncia das contas de estabelecimentos de

crédito, mediante o confronto dos extratos de conta cor-

* rente;

~-segue- i
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*fj 38 - registrar os adiantamentos concedidos por conta de dota-

£ goes orgamentérias ¢ controlar os vencimentos dos prazos
para a apresentacgao das respectivas prestacoes de con-
tas;

39 - realizar o controle dos créditos adicionais e de transfe
réncia de verbas, mediante o acompanhamento das leis e
decretos;

40 - instriuir e informar processos sobre pagamentos;

41 - manter um cadastro centralizado dos bens moveis e imo—-
*;Q veis e veiculos da Prefeitura, obtendo os dados com o De
B partamento de Cadastro;

42 - promover o registro e controle dos fatos ligados aos in-

W teresses da Prefeitura ou & administracao dos seus bens;

-

. 43 - controlar as aquisigoes, alienagOes e concessoOes de imd-

v veis, bem como preparar Os respectivos processos, em co-~ '

laboragéo com o Departamento Juridico, guando devidamen-

te autorizados;

. g e A v i

44 - proceder o recebimento, guarda e movimentacao de valores =

e

e
b,
=

e titulos do Municipio ou a ela entregues para fins de

consignagao, caugao ou fiancga;

45 - providenciar a requisigao de taloes de cheques necessari

os & movimentagao das contas em estabelecimentos de cré-

'“3‘ dito; .

o P 3 aibitia
Tw ™ S BT, PR WL

46 - manter contatos com os estabelccimentos de crédito, em

T

assuntos de intcresse da Prefeltura; b
¥

A SR
At

©. 47 - promover a movimentagao das contas em estabelecimentos '

g ST,
e

K g e e e R e Ty

¢ de crédito, através de saques e depdsitos, de acordo com S

determinagaes superiores; ‘PE

48 - manter rigorosamente em dia o controle dos saldos das

o contas de estabelecimentos de crédito movimentadas pela

. Prefeitura, por seu intermédio;

e

"5’ 49 - providenciar as restitui¢des de caugao ou fianga apds 1i

(i 1 S
e 1N

beradas pela autoridade competente;

e A A

b
e

-segue- Loy
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.

. Nt mn ne

Ty 50 - providenciar a assinatura de todos os cheques emitidos,
v bem como o endosso daqueles destinados a depoOsitos em
estabelecimentos de crédito; PR

51 ~ efetuar, diariamente, o recebimento e a conferéncia da

receita arrecadada; B
fg” 52 - efetuar o pagamento da despesa, de acordo com as dispo-
nibilidades de recursos, esquema de desembolso e instru o
¢oes recebidas do Diretor do Servigo; ' “f

53 - fornecer suprimentos em dinheiro a outros orgaos da Ad- | ;knﬁ
ministragao Municipal, sempre gque assim lhe for autori-
zado;

g 54 - registrar em livros ou fichas proprias os titulos e va-

| lores sob sua guarda;

55 - reglstrar em livros ou fichas apropriados todo o movi-
mento de valores realizados, confrontando diariamente °
0os saldos registrados com os saldos reais;

’,f 56 ~ preparar, diariamente, o boletim do movimento geral da

®  ; Tesouraria, encaminhando-o ao Prefeito, ao Diretor do

» “ Servigo e a Divisao de Contabilidade; a este Gltimo com

S os respectivos comprovantes e processos, se for o caso;

57 - executar tarefas correlatas que lhe forem determinadas'’

pelo Prefeito.

fff ARTIGO 29 - Estao subordinadas ao Diretor do Departamento de

gas as D1v1soes de Tributagao; Controle de Arrecadacgao - Divida
@a;Contabllldade; Tesouraria; Caixa; Flscallzagao Financeira, es-

'iuﬁadas pelo Decreto n® 1338, de 21 de margo de 1978.

ARTIGO 39 — De acordo com o disposto no artigo 30 da Lei ne@

 ﬁt§de 19 de maio de 1977, o Diretor do Departamento de Financas, Sr.

vy @OZZANI, é responsavel civil, criminal e administrativamente pe

- stoe que praticar no exercicio de suas atribuigdes.

" ARTIGO 4?2 - O Departamento de Finangas usard, obrigatdriamen

f%ﬁt@dos os seus documentos, a sigla identificatbéria "DF", defini
ﬂ%}artigo 2Q do Decreto n@ 1463, de 06 de setembro de 1978.

-segue-— R
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ARTIGO 59 - O nao cumprimento das Ordens de Servicos, nos pra-

) hdeunminados, acarretara ao Diretor do Departamento as penalidades
sistas no artigo 39 deste Decreto.
' ARTIGO 6?9 - Este decreto entrarada em vigor na data de sua publi
2 FWo revogadas as disposigoes em contrario.
‘. : "v’ )
_ fhynﬁeitura Municipal de¢ Caieiras, em 17 defoutubro fe 1978.-

P e —=p

MUNICIPAL-

%@Micmk)na Secretaria da Prefeitura nesta mesma data e no Jornal de

%mMLaI—Regional.
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DE ~
. Di sobre nomeagao de Diretor do Depar-
CAIEIRAS spoe ¢ - hep
cSTADO DE SAOC PAULO tamento de Administracao, em Comis-
_o_

sao, e da outras providéncias.

. . . O ENG°. GINO DARTORA, Prefeito do Municipio de Caieiras, usando das
atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei,

DECRTIETA: .

ARTIGO 19 - Fica nomcado, em Comissdao, o Sr. RUBENS GONGALVES
FRANCO, para exercer o cargo de Dirctor do Departamento de Administra
gao, referéncia "20", para prestagao de servigos acima de 40 (quarenta)
horas semanais, na conformidade do disposto nos artigos 19 e 169 da Lei
n? 1078, de 19 de maio de 1977, combinado com o artigo 29 da Lei ne
1268, de 18 de abril de 1979, e exonerado do cargo de Chefe de Divisao
de Redag¢ao, do Departamento Juridico, de que trata o Decreto n® 1.550,

de 21 de fevereiro de 1979, a partir desta data.

ARTIGO 29 - As atribuigdes do Sr RUBENS GONGCALVES FRANCO, Di
retor do Departamento de Administragao, consoante ao disposto, no Para-
grafo Onico do artigo 39, do Decreto-Lei Complementar n? 9, de 31 de de
zembro de 1969, "LEI ORGANICA DOS MUNICIPTOS", sao as seguintes:

1l - realizar estudos visando ao aprimoramento dos sistemas de

transito locais;

2 - determinar, no perimetro urbano, o itinerario e os pontos
de parada dos transportes coletivos, bem como os de esta-
cionamento de taxis e demais veiculos;

3 - conceder e permitir servigos locais de transportes coleti
vos e de taxis, fixando as respectivas tarifas;

4 - fixar e sinalizar os limites das zonas de siléncio;

5 - disciplinar os servigos de carga e descarga, fixando a to
nelagem maxima permitida a veiculos que circulem em vias
publicas e estradas municipais;

6 - administrar os servigos de estagéo rodoviaria, especial-
mente:

a) fixar os horarios de aperacgao dos veiculos, concilian-
do os interesses da coletividade com os das empresas
transportadoras;

b) supervisionar o movimento de chegadas e saldas dos vel

N

culos, elaborando relatdrios periodicos pertinentes;

L3
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c) manter a ordem ¢ a disciplina nas dependéncias da esta
Gao rodoviaria e fiscalizar periodicamente as suas con
digoes de limpeza e higiene;

d) efetuar o controle financeiro do movimento de transpoxr
tes coletivos, prestando contas, periodicamente, ao 5£
gao de Financas da Prefeitura.

-consertar os veiculos e maquinas de terraplenagem;

~-fazer orgamento do material e da mao de obra para o con =
serto dos velculos ¢ das maguinas dec terraplenagem;

-lubrificar diariamente as maquinas de terraplenagem;

-lavar e lubrificar os veiculos;

-sugerir ao Prefeito a venda ou baixa dos veiculos inservi
veis;

-apresentar relatdorio mensal das atividades da oficina;

-realizar as compras para a Prefeitura, atraves de:licita-
cao (concorréncia, tomada de pregos ou convites), com es-
trita observancia das normas pertinentes;

-assinar Portarias e Editais de Licita¢oes, apds anuéncia'
formal do Prefeito;

-elaborar, em conjunto com os demais drgaos, a previsao de
consumo anual dos materiais de uso corrente para os servi
¢os municipais; '

-promover estudos, dentro de suas possibilidades, no campo
da organizagao e administracao de material;

~promover, em coordenégao com os demais Orgaos da Prefeitu
ra, a padronizagéo e especificagao dos materiais, a fim
de facilitar o seu controle;

-sugerir a constituigao de comissao para julgamento de li-
citagoes para aquisicao de materiais ou equipamentos;

~organizar ¢ manter atualizado o registro de fornecedores'
da Prefeitura;

~efetuar o recrutamento, selegao e treinamento de candida-
tos a cargos e fungoes da Prefeitura;

-promover o aperfeicoamento dos servigos da Prefeitura, -

atraveés do treinamento de servidores na propria Prefeitu-

- sedJdue -
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22

23

24

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35
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ra ou em cursos cspecializados de administragao municipal;
examinar 0s processos relativos a deveres ou direitos dos
funcionarios municipais, em coordenagao com a Procuradoria
da Prefeitura; N
promovér o assentamento individual dos servidores munici =
pais, nas respectivas fichas funcionais e financeiras;
orientar os servidores municipais em assuntos pertinentes'
a sua vida funcional e financeira; h

processar os expedientes relativos ao ingresso ou salda do
servico publico municipal, bem como os relativos a movimen
tagcao interna do pessoal;

controlar a frequéncia dos servidores municipais;

elaborar as folhas de pagamento do pessoal;

elaborar as relagoes de descontos obrigatdrios e autoriza-~
dos, referentes a folha de pagamento;

elaborar a escala de férias do pessoal;

emitir parecer sobre os requerimentos dos servidores, nos
assuntos diretamente relacionados com a vida funcional do
requerente; |

fornecer certidoes de tempo de servigo dos servidores muni
cipails, a pedido dos interessados;

preparar e controlar os elementos de avaliagao do mereci -
mento dos servidores;

manter no almoxarifado, para pronto fornecimento aos diver
sos Orgaos da Prefeitura, os materiais de maior consumo ,
obedecendo & técnica dos estoques minimos e maximos;
receber as faturas, duplicatas ou notas de entrega, confe
ri-las com o material recebido e encaminhd-las posterior -
mente & Divisao de Contabilidade, devidamente acompanhadas
dos comprovantes de recepgao e aceitagao do material;
supervisionar, periodicamente, o registro de entradas e
salidas de material do almoxarifado da Prefeitura;
autorizar e controlar a realizagao periddica de inventari-
os no almoxarifado da Prefeitura;

orientar a conservagao e recuperagao dos materiais adquiri

dos;
- segue -
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manter organizado o sistema de fichas de referéncia:.’

e de indices necessarios 3 pronta consulta de qual- '

quer documento em tramitagao pelos Orgaos da Preﬁg&

tura;

efetuar o controle de emissao e recepgao de corres=- ..

pondéncia, utilizando formularios e cartoes apro =

priados; «

providenciar a encadernagao, colecionamento ou ar-

quivamento de jornais, revistas ou publicagdes ofi-:

ciais de interesse da Prefeitura, bem como dos ori-

ginais das leis, decretos, resolugoes, portarias Meif{

demais atos do Execut1v0'

prestar ao Prefeito ou aos demais Orgaos da Prefe1~

tura informagoes referentes a leis, decretos, regu—“
lamentos, portarias e outros atos oficiais das esfe
ras federal, estadual e municipal;

informar o piblico, mediante correspondéncia, telé-
fone ou contatos pessoais, sobre a movimentagao de
processos e despachos respectivos;

receber reclamagoes, encaminhando-as aos drgaos com
petentes, dando ao intere-sado as informagoOes sobre
as pfovidéncias adotadas ou que venham a ser toma -
das pela Prefeitura;

receber e registrar os requerimentos, oficios ou do
cumentos dirigidos ao Prefeito e 6rgaos da Prefeitu
ra;

manter atualizado o arquivamento de documentos e pa
péis que lhe forem confiados pelos diversos Orgaos'
da administracdo municipal;

providenciar a limpeza e conservacao das areas in -
ternas e externas do prédio-sede da Prefeitura, bem
como dos mdveis e instalagoes, promovendo a guarda
do material utilizado;

providenciar a abertura e fechamento do prédio-sede
da Prefeitura nos horarios regulamentares, e o has=-

teamento, quando necessario, do Pavilhao Nacional;

L4
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48 - mandar verificar, periodiéamente, as instélagSes
elétricas e hidradulicas do prédio-sede da Prefei
tura, providenciando Os reparos necessarios ao
perfeito funcionamento;

49 - controlar a utilizagao dos veiculos da Prefeitu-
ra promovendo a racional distribuicao dos servi-
¢os, de modo a atender, da melhor mégeira possI—

vel, as solicitagoes dos 6rgaos municipais;

50 - opinar nos processos de aquisigao de veiculos,an

tes da decisao final do Prefeito;

51 - fiscalizar as condigOes de utilizagao e conserva
¢ao dos veiculos pelos usuarios;

52 - elaborar a escala de servigos dos motoristas da
Prefeitura, orientando-os na condugao dos}veIcu-
los e exigindo-lhes a fiel observancia das nor -
mas de transito;

53 - manter um registro de distribuicao de veiculos ,
‘por espécie e localizacgao, bem como um fichario'
atualizado, contendo completa especificagao so-
bre cada um dos veiculos de propriedade da Pre -
feitura;

54 - executar tarefas correlatas que lhe forem deter-

minadas pelo Prefeito.

ARTIGO 39 - Estdo subordinadas ao Diretor do Departa-
mento de Administragao as DivisGes do Pessoal; Almoxarifado; Pro-

tocolo, Arquivo e Zeladoria; Compras e Licitagéo; Transportes,Ofi
cina e Transito, estruturadas pelo Decreto n? 1.662, de 30 de
agosto de 1.979,

ARTIGO 49 - De acordo com o disposto no artigo 30 da
Lei ne 1.078, de 19 de maio de 1.977, o Diretor do Departamento -
de Administragao, Sr. RUBENS GONGALVES FRANCO, & responsavel ci-
vil, criminal e administrativamente pelos atos que praticar no -

exercicio de suas atribuigoes.

ARTIGO 59 - O Departamento de Administragao usara, -

obrigatoriamente, em todos os seus documentos, a sigla identifica
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téria "DA", definida no artigo 29 do Decreto n® 1.463, de 06 de se
tembro de 1.978.
ARTIGO 69 - As responsabilidades previstas no apﬁif
‘@ go 49 tém sua vigéncia a partir de 19 de outubro de 1.979. \
ARTIGO 79 - O nao cumprimento das Ordens de Servi -
¢o, nos prazos determinados, acarretarid ao Diretor do Departamento -
as pcnalidades previstas no artigo 49 deste Decreto e na Lel ne
1.267, de 18 de abril de 1.979.
ARTIGO 89 - Este decreto entrara em vigor na data
- de sua publicagao, revogadas as disposigOes em contrario.
. . . Prefeitura Municipal de Caieiras, em de outibro de 1.979.
“———="==PREFEIJ0 MUNICIPAL-
.
Publicado na Secretaria da Prefeitura nesta mesma data.
. /
PRSGES 2 ,/ /"/)/') ) /‘/ ‘\ li
i /L,x’ Vi !
PEDRé) L SZLO\Y .
~-SECRETARIO~



