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SENHOR PRESIDENTE, : E -

SENHORES VEREADORES:

A propositura que ora submeto & sobera
na e abalizada apr301a9ao de Vossas Excelen01as, versando sobre
sistema de promogaoc de fun01onérios e servidores municipais e do
Regimento Interno da Prefeitura Municipal que & parte integrante'
da lei, de hd muito se fazia necessdria, visto que a ordem e a
disciplina sdo condigles sine qua non para Se alcancar o fim CcOo-
limado, qual seja, dotar a Municipalidade de umg ‘equipe de fun-
ciondrios cdnscia de iseus deveres e obrigagbes, assim como da

- responsabilidade que cabe a cada um, indistintamente, no exerci-
- cio de sua fungZo, sem esquecer o necessdrio incentivo aqueles

que realmente a ele fizerem jus,

O Projeto de Lei e o Regimento Interno
poem em evidéncia o pensamento deste Poder Executivo apresentan-
do diretrizes bdsicas ao bom andamento da Administracdo PYblica.

Nesta confoimidade, espero a aprovacgao
dessa Augusta Casa. ' '
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. PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS

AVENIDA PROFESSOR CARVALHO PINTO, 207

CAIEIRAS
ESTADO DE SAO PAULO

oo
Offcio n? 56-78 - T 14 de fevereiro de 1978.- -

' ' . KooeEling .
: SEITIIOR PRESIDEITE: : . E;V', o

. oo DeRME 4
‘f’A R ' W \ }A“%“

. Valho-me do presente para solicitar os
bons préstimos de Vossa Bicelincia, no sentido de ser inserida no
Projeto de Lei que -dispde sobre o sistema de promogao de funciond~
rios e serviGores municipais, apenso A ilensagem n? 1043, a seguin-

te emenda aditiva:

. WARTIGO 92 — Esta lei sc aplica, a critério do Poder Exccutive, aos
servidores de que tratam osc artizos 19 e ZO.aa Lei n? 1078, de 19

"” ' ‘de maio de 1977, e por oncio 20s funciondrios estatutdrios.
PARLGRATO UNICO - Ao fazcr a opgio, o funciondrio passard a ser
regido. pela Legislecdo Travalhista e com direito a indenizacdo !
correspondente a um vencimentio por ano ou fragdo igual ou supcri-

or.a seis meses de scrvigo."

renoval» a Vosgoo IXce-

Tenho a honra

18ncia os protestos de minha estima ¢ confideracho.

-~

A0 TUNICIPAL=

Exmo., Sr. ‘ '
SAVERIO AGUSTINELLI

DD, Presidente da Cimara Iunicipal de

CAITIRAS
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Offcio ne 81-78 - Em 06 de marco de 1978.-
SENHOR PRESIDENTE: ) .

Ten o prescnte g Tinalidade de solicitar

A . s 5 G o=

08 préstimos de Vouu Exceléncia, no sentido de ser proccdida emen
da, modlflcatlva 20 Parazlﬂjo_Unico, ao Artigo 92, conforne nroposi
tura feita pelo Offcio no 56/78, pela seguinte:

"ARTIGC 92 -
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PARAGHAFO UNICO - Ao fozer n 0pgao, o funciondrio D
regido pela Legislagdo Trubolhista, ¢ com direito a indenizacio
correspondente a um vencimenio por zno ou Iragdo igual ou superi

or a seils meses de servigo i trabalhado,"

Tenho a honra de renovar a Vossa Ixceld:
cia os protestos de minhg csting e

ENIEAKS] oS

CeL A= .

70 DLADTORA
=PREFEITO MUNICIPAL=

p
Zxmo. Sr, ‘ ’

.SAVERIO AGUSTINELLI

ID. Presidontoe da Cﬁm&ru unicipal de

CATTIRAS ¢ i
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( 06 IE DEZEMBRO DE 1977 = )

DE ' : ~
ispde sobr ist d omogao de fun-
CAIEIRAS Dispbe s0bre o0 s ema de pr ca
. ESTADO DE SAO PAULO ciondrios e servidores municipais.
—o— RETIRADO pelo autor, nos termos do- oficio’ne 196 -78, de

21~03- 1978, aprovado no dia q 28—09-1978R
________ _%.L’.f;fz;f"_”~____
- | Presid. em exercigzg
. FAGO SABER qué, -a Camara do Municipio de Caieiras aprova, e eu,
ENGe. GINO DARTORA, na qualidade de Prefeito do Municipio de Caieiras,

. sanciono e promulgo a seguinte lei:

B ' ARTIGO 12 - Fica 1nstituido na Prefeitura Municipal de Caiei
ras o regime de promocao - por pontos - registrados, diariamente, em
boletim especial, para funciondrios e servidores municipais, de  que
tratam os artigos 11 e 16 da Lei n® 1078, de 19 de maio de 1977.

ARTIGO 2?2 - Para cada funciondrio ou servidor, o respectivo'
superior hierdrquico registrard um ponto p051tivo, dlarlamente, desde
que atendidos os 4 (quatro) itens principais, a saber: Dedlcagao, Pro—

- Qutividade, Pontualidade e Disciplina,

§ 12 ~ Configura-se como Dedicado o funciondrio ou servidor’

que: | .
) a) - zelar pela economia do material do MunicIpio e pela Gon
I'f : servag8o do que for confiado & sua guarda e utilizacaéo;
b) - sugerir providéncias tendentes & melhoria do servigo pd
blico, ' - .
>§ 22 - Configura-se como Produtivoe o funciondrio ou servidor
ques ' _ R
| a) - cumprir as ordens de seu superior; ,
b) - desempenhar com zelo e presteza os trabalhos de que for
incumbido, sem a constante interferéncia de seu superi-
“ . or. .
’” ‘ § 32 - Configura-se como Pontual o funciondrio ou servidor
ques ‘ » , | _
a) - comparecer & reparti¢do nas horas de trabalho ordindrio;
b) - atender & convocagao, para executar serv1gos em hordrio
’ extraordindrio,
§ 42 - Conflgura-se como Dlscipllnado ) funciondrio ou serv1
dor ques .

¢
a) - tratar com urbanidade os companheiros de trabalho e as

partes, atendendo-os sem preferéncias pessoals e manten
do o espirwfo de’ solidariedade e de colaboragfo;
b) - nfo referir-se de modo depreciativo as autoridades' e
"_ atos administrativos,
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ARTIGO 32 — A 1nobservan01a de qualquer um dos itens a01ma
acarretard, ao funciondrio ou servidor, o registro de um pontc nega-
tivo que serd deduzido de seus pontos positivos, diariamente, |

.’ ' - ARTIGO 42 - Para cada 100 (cem) pontos obtidos pelo funcio
’ - ndrio ou servidor serd concedida uma gratlficagao de 0,3 valor de re
. feréncis (VR) definido no artigo 8¢ desta lel, pago mensalmente,

~ ARTIGO 52 - O funclonérlo ou servidor que, durante 6(seiS)
meses, nao conseguir somar 100 (cem) pontos positivos, serd conside-
rado dispensdvel do servigo pdblico, ficando, assim, sujeito as san-
¢Oes previstas no Estatuto dos Funciondrios Publicos Municipais ou.
na Consolidac8o das Leis do Trabalho, observando-se o dlsposto no ar
tlgo 79 desta lei. .

§ 12 =~ 0s pontos atribufdos indevidamente serdo desconta- -
dos do responsdvel, pelo superior hierdrquico.

I’A § 22 - Qualquer transgressdo do Regnmento Interno acarreta
5 rd ponto negativo didrio, :

ARTIGO 62 ~ Fica aprovado 0 Regimento Intermno ds Prefeltu-.
ra Munlclpal de Caieiras que faz parte integrante da presente lei,

. ARTIGO 79 - Esta lei nao se aplica ao funciondrio ou servi
dor quando em gozo de férias ou licenca concedids a qualquer t{itulo,

ARTIGO 82 -~ Fica definido e estabelecido, como valor de re
feréncia (VR), o valor resultante da aplicacfio ao saldrioc mfnimo vi— .
gente em S§o Paulo, & época, do coeficiente de atualizagdo previsto
III'“ no artigo 12, do Decreto Federal n? 79,611, de 28 de abril de 1977.

PARAGRAFO UNICO - A flxagao de novos valores- de referéncis
serd automdtica, obedecendo-se o coeflclgpte multiplicador estabele-
cido pelo Ministro de Estado da Fazenda para atualizar os valores ex
pressos em cruzeiros na Leglslagao do Imposto de Renda (Decreto n®
29, de 30 de dezembro de 1968), obtendo assim 0 novo valor de refe——

~réncia a ser utilizado para os efeitos desta lei,

-\ | X | | ,'/“ o . »_ -fegue-
A\ |
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~ARTIGO 92 -~ As despesas decorrentes da execugﬁo 'da. présente
lei correrdo 3 conta das verbas préprias @o orcamento,

: ARTIGO 10 - Esta lei entrard em vigor na, data de sua publi-
. cagao, revogadas as disposigSes em contréno. ' ot

| ENG®. GFNO DLRTORA /
o~ =PREFEIfO MUNICIPAL= -

Qe
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REG IMENTO INTERNO

-,/- ~ Tendo em vista a necessidade da preservac@c da ordem e. dis
ciplina internas, que devem prevalecer nos recintos da Prefe:.tura Ma
nicipal, fica estabelecldo o] segu.:mte regimento interno:

Do hordrio

A.RI‘IGO 12 . O prédlo da Prefel‘bura seré aberto-pelo vigia
noturno as 8:00 horas, devendo seu fechamento ocorrer as 18 36 horas.

*

- ARTIGO 22 -~ O hordrio de funcionamento das divisoes 1nsta-
ladas no prédio seré das 9:00 as 18:36 horas, de segunda & sexta~fei
“ ra, poss:Lbilltada a alteracao em casos de comprovada necessidade.

PARAGRAFO UNICO ~ Néo se aplicam estas disposigﬁes aos ser

v vigos de Transportes, Assist@ncia Social e Sadde, Guarda. Noturna, Ze

S ladoria, Cemitémo, Limpeza dellca e Fisca.llza.c;a.o, pela  natureza
"’\ dos seus servigos, ‘ ~

ARTIGO 32 - O hordrio de expediente para o pdblico € das
9:00 é.s 11:00 horas e das 12:00 as 18:36 horas,

Da permanéncia dos servidores

fora do hordrio regulamentar

ARTIGO 42 -~ Nao é permitida a permané8ncia de servidores no
1nterior do prédio antes ou depois do hordrio de expediente regula.— ‘

’ mentare
o 3 . ARTIGO 52 -~ Somente por absoluta necessidade dos servigos
e com autorizagao dos seus superiores imediatos, poderé 0o servidor
vermanecer no prédio apés o encerramento do expediente ou iniciar os
servigos antes do hordrio regula.mentar.

PARAGRAFO UNICO - Os dispos'tivos deste artigo ndo se a~

~8egue-
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plicam gos que servem no Gabinete, Diretores, Assessores, mas, sem-—
_-Pre com autorizacdo do Prefeito Municipal. ' N

Dos servicos de limpeza

ARTIGO 62 - Os . servicos de limpeza geral das dependénciag
serao executados sob orientagéo e fiscalizagao do Departaménté'dev/ o
Administragéo, abrangendo as partes-internas € externas do prédio e
seus anexos.

servigos/

prestarﬁo,fambém, outros pequenos servigos duranpe 0 hordrio de ex-
pediente, ,

./ ' ARTIGO 89 - Ao Depertamento de Administragao caberd super

Visionar os trabalhos de limpeza ¢ a boa ordem dos pavimentos, de -
vendo para tanto, percorrer ags dependéncias, tomando de imediato as
providéncias necessdriag.

Da_conservacao das instalacoes

e dos bens patrimoniaig

- ARTIGO 92 - Todo servidor & obrigado a zelar pela conser—

,’vagéf.o‘, manutengao e limpeza das instalagoes do prédio da Prefeitura

.
bem como dos bens patrimoniais existentes, comunicando as pessoas /

coupetentes gqualquer irregularidade constatada a respeito.
‘ >

£

Da preservagio dos bens patriioniaisg

| da_Prefeitura
A/‘/>( . ARTIGO 10 - Nenhun volume ou objeto

feitura poderd ser retirado do prédio sem que o0 seu portador esteja

de propriédade da Pre

munido de autorizagdo do geu superior.’

ARTIGO 11 - 4 falta ‘de autorizagao de que trata o artigo/

B anterior poderd resultar no exame do volume ou do objeto, por quem

- .

~segue~
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de direito.

, ARTIGO 12 - Os servidores s&ao obrigados, ao término do ex
' pediente, a fechar, & chave, armdrios, fichdrios etc., cabendo aos
chefes imediatos zelar pelo cumprimento deste artigo. i

ARTIGO 13 - A nenhum servidor, seja por que motivo for, &
dado o direito de abrir armdrios, gavetas etc,, de outras dependén-
cias, salvo com autorizagao expressa do r98ponsével pela dependen-
¢cia.

Da correspondéncisa

ARTIGO 14 - A correspondéncia recebida do Correio, assim
como os Dlérlos Oficiais do Estado e da Unifdo e demais jornais, de-
vem ser entregues & Chefia do Gabinete, que providenciard o seu re— .
gistro e distribuigao aos departamentos, -

" Dos aparelhos telefdnicos

ARTIGO 15 - O uso dos aparelhos telefdnicos deverd res-
tringir-sé ao tempo necessdrio & solugao dos assuntos do Departamen
to, sendo vedada a sua utilizacao para fins particulares.

PARLGRAFO UNICO — Em casos especiais, a critério dos res—
ponsdveis pelos Departamentos ou DivisOGes, os servidores poderao
utilizar-se dos aparelhos telefOnicos para tratar de assuntos parti
culares, desde que tal nao se constitua em hdbito,

-\ : ARTIGO 16 - Os Diretores e Chefes zelardo pelo bom empre-
' go dos aparelhos telefdnicos, impedindo excesso ou abuso, ’

Das atividades estranhas

aos8 gervigos

N ARTIGO 17 - E terminantemente proibida nos re01nfos'da 7
4 Prefeitura toda e qualquer atividade de natureza comercial ou parti
\jgv cular, comos venda de objetos diversos; rifas; oferecimento de lis-

tas para angariar donativos ou atividades semelhantes.

=88 PLew

e

y
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PARAGRAFO UNICO - Aos servidores infratores, aplicam-se as
disposigOes legais e regulamepntares

ARTIGO 18 - nao é permitido ao funciondrio deslocar-se de

L sua segao bara manter conversas alnelas ao trabalho em outras ‘depen
déncias. _

ARTIGO 19 - Compete 2os Diretores e Chefes evitar aglomefg
gOes e conversas em altas vozes nos recintos da Prefeitura, corredo- -

res e sanitarios.

Da _copa
ARTIGO 20 - lanterd a Prefeitura uua Copa para preparaciao,/
e distribuigdo de café aos servidores.
‘ ARTIGO 21 - 0 café serd distribuido nas proprias wesas de
trabalho 1os horarios de 9:30, 14:00 e 16:00 horas.
'7 AI{TIGO 22 - uoxnente @ pedido do Prefeito, Chefe do Gabine—
te e Diretores, serd servido café a visitantes.

ARTIGO 23 - Nao é permitido servir café na copa.

. la_entrada e andamento dos processos

ARTIGO 24 - A Segao de Protocolo deve acercar-se de toda a
tencgao ao&abrir wn processo, verificando yue tbdos 0s dados e docu -
< mentos necessarios & tramitacio estejan em perfeita ordem.
. ARTIGO 25 - Toda planta yue fizer parte do processo deve /
levar a assinatura do responsavel pela sua elaboracao.,

ARTIGO 26 - Os fichdrios devenm eotar sempre atualizados e
as 1nformagoeo neles inseridas devew ser bem ‘claras de modo a facili
tar a localizacao do processo, bem Ccowo & 1dentlilca@éo do interess§
do.

/B\ . ARTIGO 27 - £ terminantemcnte proibida a entrada na vala /
de

/

protocolo. de servidores estranhos ao servigo.,

-segue-




0059

'AVENIDA PROFESSOR CARVALHO PINTO, 207

CAIEIRAS
ESTADO DE SAO PAULO ~fls. 5=

——00

4RTIGO 28 - Todo processo e toda Ordem de Servigo terﬁo— /S
prazo estipulado pelo Prefeito, para o andamento de departéﬁento pa—

. ra departamento, até a sua decisac final.
PARAGRAFO UNICO - 0 funciondrio cu servidor publico munici
pal gue retardar o andamento do processo ou da Ordem de Servigo, sem
motivo justificado, nao cunprindo o braéo fixado pelq Prefeito, so -

frerd as penslidades previstas na legislagao pertinente.

Da mdgquina copiadora

ARTIGO 29 - A mdquina copiadora sé serd acionada pelo fun-
ciondrio (a) responsdvel por sua Operacdo.
ARTIGO 30 - As cdpias sd serao tiradas mediante requisigao -
especial assinada pelo Diretor ou Chefe interessado. o
'Q» : ARTIGO 31 - As copias para particulares serdo cobradas e o

pagamento serd feito, no ato, na Tesouraria.

. Da marcacac do ponto

. ARTIGO 32 - A marcagao do ponto ¢ feita, em reldgio conven

cional ou em livros préprios, a critério do Prefeito.
ARTIGO 33 - A nenhum funciondrio € permitido ausentar-se /

da Prefeitura, seja por curto ou por longo periodo, sem prévia auto-

. rizagao do seu superior hierdrquico.

- ARTIGO 34 -~ Os pedidos de licenga para ausentar-se do ser—
vigco, salvo por motivo de forca maior, devem ser feitas por escrito/
e antecipadamente, cabeﬁdo ao seu superior &utorizar ou nao a licen-
ca. )

Da tesouraria

) W )K//. ARTIGO 35 - U atendimento ao pdblico ¢ feito atraves dos
\ - / ~ ~ . . 5 .« . ' Y
)/ guiches, nao sendo permitida a entrada no recinto da Tesouraria de
pessoas estranhas.

"Segue_
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Audiéncias com o Prefeito

ARTIGO 36 - Os pedidos de audidnciz do publico com o Pre-
. feito devem ser feitos diretamente ao Chefe do Gabinete, que preen-

cherd wu formuldrio especial.
ARTIGO 37 - Néo é permitidd a’entrada de ninguém na sala/
do Prefeito sem sua prévia autorizacio. .
ARTIGO 38 - Este regulamento é vélido‘também paré)os De -
partamentos da municipalidade, yue funcionaum externamente.

N

«s o Prefeiturg Manicipal de Caieiras, em 06 de dezembro de 1977.-
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0ffoio nf 653-77 - Em 09 de dezembro de 1977.-

SENHOR PRESIDENTE:

Sirvo-me do presente para encaminhar a ;
Vossa Exceldncia os projetos de lei abaixo discriminados, acompa -}
nhados das segulntes Mensagens: | ey

Ne 1042 - Dispondo sobre abertura de crédito suplementar,
N8 1043 - Dispondo sobre o sistema de promoga.o de funciondrios e }_
‘servidores municipeis. , :

Tenho a honra de renover a Vossa Bxce- X
‘lencia. os pmtes‘cos de minha estima e consideragdo. ’

R | 'ENG®. GINO DARTORA 0
g | 777 =PREFEIJ0 MUNICIPAL
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Offcio n® 654-T7 - Em 09 de dezembro de 1977.-~

SENHOR PRESIDENTE:

- Tomo a liberdade de formular o presente
para convocar essa Augusta Casa, a fim de se reunir em sesslOes exX-
traordindrias no perfodo de seu recesso.

Justifica-se esta convocagdo pelos se-
guintes motivos: :
a) - inesperadamente a Assemblédia Legislativa aprovou 0 reces
80 nas CAmaras Municipais a partir do dia 6 de dezembro,
o que apanhou-nos de surpresas;
b) - por esse motivo ficaram pendentes as seguintes propositu
ras:
MENSAGEM N2 1033 - Dispondo sobre o Cédigo Tributdrios;
MENSAGEM N2 1042 - Dispondo sobre abertura de crédito su
plementar; e
MENSAGEM N® 1043 - Dispondo sobre o sistema de promogcao’
de funciondrios e servidores municipa
is.
Assim convoco, nos termos do artigo 18,
§ 12, do Decreto-Lei Complementar n® 9, de 31 de dezembro de 1969,
combinado com o artigo 119 do Regimento Interno dessa Casa, essa
Cémara a partir do dia 13 de dezembro, para apreciar em regime de
urgéncia os projetos de lei acompanhados das seguintes Mensagens:
N® 1033 - Dispondo sobre o Cédigo Tributdrios
N2 1042 - Dispondo sobre abertura de crédito suplementar;
N® 1043 - Dispondo sobre o sistema de promogao de funcig_
ndrios e servidores municipais.

-gegue~
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T80 logo forem apreciadas as referidas
proposituras fica automaticamente desconvocado o Legislativo.

Tenho a honra de renovar a Vossa Exce-
l8ncia os protestos de minha estima e congideracdo.

Ll 7 T

~ ENG®. GINO DARTORA
T _PREFEITO MUNICIPAL=

Emo. sr.
NEVIO LUIZ ARANHA DARTORA
- DD, Presidente da Cémara Municipal de

CAIEIRAS




