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SENHOR PRESIDENTE,
SENHORES VEREADORES:

A apreciag8o de Vossas Exceléncias vimos
submeter projeto de Lei, versando sobre a instituigfo do regime de
adiantamento para a realizagf@o de despesas de pequeno velor, a fim
de que se possa realizar despesas gque, por sua natureza urgente e
inadidvel, nio possam aguardar o processamento normal de empenho e
pagamento.

' O lManual de Servigos inserido no artigo
29 da inclusa propositura, foi elaborado na conformidade do dispos
to no artigo 38, da Lei Estadual n? 1.0.320, de 16 de Dezembro de
1968 (xerox anexo), que oferece subsidios suficientes & perfeita -

apreciacao da matéria.

Nesta conformidade, esperamos a aprova—-

c3o de Vossas Exceléncias.

Lo .
ENG2, GINO DARTORA
~PREFEITO MUNICIPAL=
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(02 DE MARGO DE 1977)

Dispde sobre a instituigl@o do regime de adianta
mento para a realizacdo de despesas de
pequeno valor,.

« « o FACO SABER que a Clmara do Municipio de Caieiras aprova, e eu,
ENG2, GINO DARTORA na qualidade de Prefeito do Iunicipio de Caieiras
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

ARTIGO 12 - Fica instituido na Prefeitura Ilunicipal de Cai
eiras, o regime de adiantamento para a realizagao de despesas que,
em conformidade com a legislac&o financeira vigente, possam ser pro-
cessadas por esse sistema.

ARTIGO 29 -~ As despesas a serem realizadas pelo regime de
+ adiantamento serdo processadas de acordo com as instrucbes constan-
tes do llanual de Servigos que fica fazendo parte integrante da pre-

sente Lei.

ARTIGO 3¢ — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publi
cacdo, revogadas as disposiclOes em contrdrio.

e+ o Prefeitura Ifunicipal de Caieiras, em/02 de llargo de 1977.-

Y
BHGe., GING DARTORA
 —PREFRINQ /ITUNICTIPAL=
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IANUAL DE SERVICO RELATIVO A DESPESAS
SOB 0 REGIME DE ADIANTANENTO.

Adiantamento € o numerdrio colocado & disposig8o de uma Repar
ticBo, a fim de que possa realizar despesas gque, por sua natu
reza urgente e inadidvel, nfo possam aguardar o processamento
normal. '
Responde pela movimentagfio désse dinheiro um funciondrio de-
sionado pelo dirigente da RepartigBo; &sse funciondrio é o -
dnico responsdvel pela correta aplicagfo do dinheiro e déle -
prestard contas, dentro do prazo legal, & DivisZo de Finangas
sujeitando-se ainda, & fiscalizaggo do Tribunal de Contas.
Para cada espécie de despesa serd requisitado um adiantamento
Unico, ou em parcelas duodecimais. Na primeira hipdtese deve-
rd ser estipulado o prazo de anlicacgfo; no segundo caso 0 pra
zo de aplicacfo serd sempre de trinta dias a contar da data
do recebimento do adiantamento.
A despesa & processada normalmente e considerada realizada na
totalidade do adiantamento. Os saldos nfo utilizados, recolhi
dos por ocasifo da prestag@o de contas, reverterd &  dotacHo
prépria mediante emissfo da Nota de Anulacdo.
Se o recolhimento do saldo ndo utilizado ocorrer em exercicio
seguinte, seu valor serd classificado como receitas diversas.
0 adiantamento relativo a uma espdcie de despesa ndo pode ser
utilizado para despesas de outras espécies; o adiantamento pa
ra pagamento de despesas miudas ndo pode ser utilizado para
despesas didrias, etc.
Un servidor pode ser responsdvel por vdrias espécies de adian
tamentos.

DOS RESPONSAVEIS POR ADIANTAIENTOS

Os responsdveis por adiantamentos serfo indicados pelos diri-

gentes no mesmo expediente em que requisitarem adiantamentos.
Na indicagBo deverd constar, além do nome do servidor, o seu
cargo.

~(segue)-
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10 - Concomitantemente & entrega do numerdrio o responsdvel serd
inscrito, pela Contabilidade, em conta especial denominada
Responsdveis por Adiantamentos no Sistema de Compensacg8o.
Essa inscrigfo serd cancelada apdés a aprovagao das  contas
apresentadas pelo responsdvel,

DAS DESPESAS

11 - Poderao realizar-se, no regime de adiantamento, os  gastos
decorrentes de:

a) pagamento de despesa extraordindria e urgente cuja reali
zagdo nao permita delongas; '

b) didrias e ajuda de custo;

c) transporte em geral;

d) artigos de expediente e impressos;

e) material de limpeza e higiene;

f) pecas e acessdérios para reposigZo;

g) materiais de consumo em geral;

h) despesas miudas de pronto pagamento.

12 -~ Caberd & Contabilidade, apontar a classificag@o orgamentdri
a na qual se enquadram os adiantamentos requisitados.

13 - O numerdrio entregue a titulo de adiantamento, nfilo  poderd
ter aplicagdo diversa daquela a que se destina, sob pena de
responsabilidade pessoal de seu ordenador; tampouco poderd
ser utilizado paras pagamento de despesa jd realizada.

14 - A entrega do numerdrio serd feita mensalmente e a soma dos
adiantamentos a um determinado titulo nfo poderd ultrapas-
sar o duodécimo da dotacdo correspondente.

15 - O prazo de aplicacdo do adiantamento é de 30 (trinta) dias
da. data da entrega do numerdrio; decorridos os 30 dias per-
mitidos para efetuar as despesas, o responsdvel terd o pra-
zo de 10 (dez) dias para efetuar a prestagio de contas e o
prazo de 3 (trés) dias para recolher o saldo do adiantamen-
to ndo utilizado. O dltimo dia dtil do ano serd o termo fi-
nal para recolhimento de todos os saldos de adiantamentos -
nao utilizados.

~(segue )-
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Cada despesa nf8o poderd ultrapassar o valor eguivalente ao mai
or saldrio minimo vigente no Pafs. As despesas que exederem €s
se limite serfo processadas pelo regime normal de paganmento.,

DA ENTREGA

Os adiantamentos serfo solicitados pelos dirigentes atéd o dia
5 de Jjaneiro de cada ano, especificados os valores duodecimais;
unificados os pedidos em processo, a Divisdo de Financas apds
indicagdo da classificacfo orgamentdria, providenciard a emis-
sdo das notas de empenho. As entregas nos meses subsequentes -
independerao de nova solicitagdo, sendo processada automatica-
mente pela Secgao de Contabilidade.

Caberd a Segdo de Contabilidade, exercer o controle dos adian-
tamentos e respectivas prestacdes de contas cumprindo-lhe im-
podr responsabilidades dqueles que deixarem de cumprir as nor-
mas aqui estabelecidas.

F vedada a entrega de adiantamento a responsdvel que nio haja
prestado contas de adiantamento anterior da mesma espécie. Nao
se fard adiantamento para despesa jd realizada.

0 saldo de adiantamento n3io utilizado durante os 30 (trinta) -
dias de prazo para aplicagfo, serd recolhido & Tesouraria da
Prefeitura mediante guia de recolhimento, até o terceiro  dia
Util imediato ao término do prazo de utilizagao.

A PRESTACAO DE CONTAS

Os processos de prestacfo de contas de adiantamentos serdo in-
dividuais, e instruidos com os comprovantes originais da despe
sa, devidamente relacionadas e com o respectivo balancete, con
forme modelo anexo no qual constard o seguinte:

a) nome, cargo ou funcfo do responsdvel;

b) importdncia e data do recebimento;

¢) nimero da guia e data do recolhimento do saldo, se houver;
d) importdncia dispendidas

e) perfodo a que se refere a despesa; e

f) categoria econdmica da despesa.

~(segue )=
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22 - Os comprovantes de despesa, conforme sua natureza sdo0:
a) notas fiscais ou a consumidor;
b) nota de produtor;
¢) comprovantes assinados por servidores que a realizarem, Vi
sados pelos chefes imediatos.

23 - NZo ser@o aceitos documentos que apresentarem alteragles, e-
mendas ou rasuras que lhes prejudiquem a clareza, sem a devi-
da ressalva, feita por quem de direito.

24 - Os documentos que pelas reduzidas dimensOes dificultarem a -
montagem dos processos, deverdo ser colocados em folha ‘ama-
nho, respeitadas as possiveis anotagles existentes no verso.

25 ~ Somente serfo admitidos documentos de despesa realizada no pe

, rfodo para o qual foi concedido adiantamento.

26 -~ Em todos os documentos, sem exceg@o deverd constar a declara-
¢80 do recebimento do material e da prestag@o de servigo, do
servidor responsdvel pela unidade beneficilada.

27 - Os processos de prestagdo de contas, devidamente formglizados,
conm a documentaclfo e cdpia de guia de recolhimento do saldo ,
gquando houver, serao entregues na Divisgoc de Finangas, para -
tomada de contas.

28 - 0 atraso no recolhimento do saldo de adiantamento nZo utiliza
do sujeita obrigatoriamente o responsdvel ao pagamento de ju-
ros de mora & razdo de 1% (um por cento) ao més, sobre o va-
lor do saldo retido indevidamente em seu poder,

DA TOMADA DE CONTAS

29 —~ A tomzda de contas, a ser efetuada pela Divis2o de Finangas -
consistird de:
a) conferdncias dos valores entregues;
b) legitimidade da documentacfos
¢) classificac8o orgamentdrias
d) atestados de recebimento do material ou execucao de servi-

gos; e _

e) conferdncias aritméticas.

30 - A apuracSo de qualguer irregularidade, deverd ser notificada-
por escrito ao responsdvel, que, no prazo de 10 (dez) dias -~
justificard ou corrigird a irregularidade se ela for sandvel.

~(segue)-
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31 - Ocorrendo a hipdtese de o responsdvel ser julgado em alcance,
o processo deverd ser, devidamente instruido, encaminhado img
diatamente & Procuradoria Juridica, para as providéncias cabi

veise.

DA CONTABILIZACAO

32 - Aldm da contabilizacBo normal das notas de empenho e anulagéo,
far-se-d, no sistems de compensag@o, o registro individualiza
do dos responsdvels por adiantamentos.

33 « Apds a tomada de contas efetuada nos processos de prestacio -
de contas, e desde que nenhuma observagdo ou impugnagao tenha
sido feita, far-se-d o langamento de baixa da responsabilida-
de, no sistema de compensacgfo, simultancamente com a contabi-
lizac8o de nota de anulagado, se houver.

34 - Se, por ocasifio da tomada de contas, houver impugnagio de deg
pesas, ou falta de recolhimento de saldo serd o responsdvel -

pelo adiantamentoe, inscrito em conta de responsabilidade, no
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Offcio n® 133-77 - Em 03 de lMarco de 1977.-

RECE3IDDO
Bt EM
-8 AR 1977

SENHOR PRESIDENTE:

Valemo-nos do presente para encaminhar
a Vossa Exceléncis, projeto de Lei dispondo sobre a instituicio,-
na Prefeitura Ilunicipal de Caileiras, do regime de adigﬁvamento P2
ra a realizagdo de despesas de pequeno valor.

Encarecemos, outrossim, a Vossa Exce--—
l8ncia, a convocaglo de sessdo extraordindria dessa Casa, & apro-
vagao da matéria em regime de urgéncia.

Temos a ho de renovar a Vossa Exce-~

léncia os protestos de nossa estima e

Ceq Zé;h_ B)
ENG2. GINO DALRTORA 7
T ZPREFEITOY MUNICIPAI=

Exno. Sr.

NEVIO LUIZ ARANHA DARTORA

DD. Presidente da CAmara Ilunicipal de
CAIZIRAS
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Comissdo de Financas

PARECER AQO PROJETO DE IEI N¢ 1137/77, DE AUTORIA DO
PREFEITO MUNICIPAL, DISPONDO SOBRE INSTITUICAO DO
REGIME DE ADIANTAMENTO PARA REALIZACAO DE DES-

PESAS DE PEQUENO VALOR

Dispoe a propositura em aprego sobre a instituicao do regi
me de adiantamento para a realizacao de despesas mivdas de pronto pa
gamento (nao superiores ao maior salario-minimo vigente no Pais), que,
por sua natureza urgente e inadiavel nao possa esperar O processamen-—
to comum.

0 regime de adiantamento permitiré maior flexibilidade as
diversas reparticoes da Prefeitura para as aquisigoes de pequeno va-
lor, tornando-as (as aquisicOes) mais rapidas e sem os tramites buro
craticos ate agora necessarios. Isso por sua vez representa uma econg
mia de tempo e dinheiro para o erario pﬁblico.

Assim, o Projeto de Lei n? 1137/77, quanto a parte finan-
ceira, encontra-se em condigoes de . ser aprovado pelo Egrégio Plena-
rio.

Sala das Comissoes, em 14 de Margo de 1977.

RELATOR ¢ -

MAFTO DELLA TORRE

Em reuniao realizada nesta data, a Comissao de Finangas e
Orgamento, por unanimidade, aprovou o parecer exarado pelo digno Rela
tor, Vereador Mario Della Torre, ao Projeto de Lei n? 1137/77.

Sala c&as Comissoes, de Marco de 1977.

PRESIDENTE:

MEMBRO :

MARIO D
MEMBRO : Aggg?fiiZZ%é?

ERCIO PASIN
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DA ééﬁ&g; E JUSTICA E REDACAQO AO PROJETO DE LEI N 113%7/77, DE AU-
@é&fﬂiDO PREFEITO MUNICIPAL, DISPONDO SOBRE INSTITUIGAO DO RE-
Y GIME DE ADIANTAMENTO PARA REATIZACAO DE DESPESAS DE

PEQUENO VALOR

A propositura em apreco institui o regime de adi
antamento para realizacao de despesas de pequeno valor (nao supe
riores ao maior salario-minimo vigente no Pais), gque, por sua na
tureza urgente e inadiével, nao possam esperar O processamento co
mum.

Ja ha algum tempo deveria ter sido tomada essa
~ providéncia, facilitando assim o processamento de despesas miudas
de pronto pagamento - a exemplo do Governo do Estado, que regula
mentou-a através da Lei n® 10.%20, de 16 de Dezembro de 1968.

Nao vejo, pois, nenhum empecilho legal ou consti
tucional a obstar a presente propositura, encontrando-se a mesma
~ ’ . ’ .

em condicoes legais de ser aprovada pelo Egregio Plenario.

» Em reuniao realizada nesta data, a Comissao de Justica
e Redacao, por unanimidade, aprova o parecer exarado pelo digno
Relator, Vereador Saverio Agustinelli, ao Projeto de Lei n? 1137
/7. -

Sala das Comissoes, em 15 de Marco de 1977.

PRESIDENTE:

;
MEMBRO: i>;224JCJ5L«~<ﬁ4@~*~/’]

///ﬁiLSON MANZANARES ////




“decreto.

: xf s
Dispée sobre os sistemas de controlt:] mtemg da gestio ﬁnancelra e prqamenmﬂa
o Estado

R ‘,’3 b T

Fago saber que nos térmos do § 1.0 do artlgo 24 da cmtttuie}a Es-
tadual, promulgo a seguinte lei:

-

4 Capitulo ¥

Do contréle em geral

Artigo 1.° — O contrble interno. a que Se refere o ax‘tigowa‘rdda Cons-,
tituicho do Estado, serg exercido pelos orgéos superlores de cada uin uos Pox;

e assegurar a regular realizacao da receita e despesa

II — accmpanhar a execugao dos programas de trabalho do Orc;a-«.l
mento; ) e
FONENG 3 AT 1.-»
IIT — avaliar os resultados alcangados pelos administra,dores
rificar a execugio dos contratos. St e

Artigo 2° — O contréle interno, que abrange a admmlstrac&o dire:
ta e indireta, compreende

s a0
altaera_;

P

I — contabilizagao da receita e da daspesa, bem como ffas
¢oes das dotagdes consignadas ‘e da abertura de créditos adicionals =N

IT — verificagio da regularidade dos atos de hue tesultem a;;arres"
cadaglo da receita, seu recolhimento.e classificagio; - fu

'4,\";.?? = ’.?F-‘ )

III — verificacio da regularidade dos atos .ds; quei‘resulbnf"a rads
lizacio da despesa. abrangendo a autorizagéo, cla.sslﬂcacéo mpenh {»liquida-
¢fo, pagamento e contabilizagho,; 5 ?’3&?‘ SR

IV — verificacio da regularidade e contabllizai}&o’ rds de
que resultem o nascimento ou a extingio de direitos - obrigagdes; tals como: de- .
positos, consignacdes, operacbes de crédito, inclusive moviméﬁto dé *fundoa} mu-e
tagbes, e variacbes patrimoniais; L

V — verificacio e registro da fidelidade funclonai "dos agenm da
administragio e de responsdvels por bens e valdres pubn & ;

Artigo 3° — O Estaco, para execucdo de proje ,~_pi‘0gram£§, obras!

servicos de despesa, cuja execugfo se prolongue além’' de “wmr'“exerciclo, ﬂnan— B

céiro, deverd elaborar orcamentos plurianuais de invammenws ’aprovados’ IR
.& ; b

rao ser incluidas no orgamento de cada exerciclo, para a
tivo crédito.

“Artigo 5° — O Poder Executivo ne primeiro més me cada exer-
cfcio, elaborard a programacio da despesa, levando em conta 08, Tecursos Qrgas

R
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— 24 —
mentarios e extraorgamentérios, para a utilizacdo dos respectivos créditos pelas
unldades\ administrativas, observadas as quotas trimestrais, Lo B
Artigo 6° — A despesa publica far-se-a: B S
I — pelo regime ordinario ou comum; .
II — pelo regime de adiantamento, consistente na entregd "'de nu-

merério a servidor, sempre precedida de empenho na dotagéo prépria, para o
fim de realizar despesas, nos casos expressamente definidos em lei, que nio pos-
§am ou nao convenham subordinar-se 20 processo ordinario ou comum;

IIT — pelo regime de suprimento, consistente na entrega de.nume-

rario para classificagdo “a posteriori”, que s6 poder4 ser feito g Pagé.dotias. )

Tesourarias e Exatorias, fiscalizadas por servicos de contabilidade anexos, que

mantenham escrituracdo em perfeita ordem, a jufzo da Secretar}g .__dTg: Fazenda, *

. 3 ok e S aF
) § 1° — A entrega de numerario para classificagio “a posteriori”, a
que se refere o inciso III, constitui simples movimento de fundos.

§ 2.° — Na realizago de despesa por conta de suprimento observar-
se-80 as normas aplicdveis ao regime ordinario ou comum, ¢ ao regime de adian-
tamento, se fér o caso.

Artigo 7.° — Nenhuma despesa poders, ser realizada gquando impu.
tada a dotagdo lmprépria ou sem a existénela de crédito que a comporte. .

Artigo 8.° — Nenhuma despess do Estado s0b peng de responsabili-
dade pessoal de seu ordenador, realizar-se-4 sem prévio empenho e respectiva
contabilizacdo. \ -

Artigo 9.° — Para cada empenho, serd extraido um documento deno-

" minado ‘nota de empenho”, que indicar4 o nome do credor, g especificacio e a

importancia da despesa. o0 nome do ordenador da despesa, bem como g designa-
¢80 do expediente em que a mesma fol autorizada e ¢ relativo a Hcitagdo rea-
lizada. Dispensada es:a, sers feita a indicagfio do fundamento legal da dispensa.
' Artigo 10 — O empenho de qualquer despesa, consistente na deducio
de sua importancia da dotagio ou crédito préprio; poders ser. anulado. Ayl
Pardgrafo inico — Quando se tratar de despesa vinculada 8 contra-
g:, gas anulagio, devidamente iustificada, devera ser comunicada ao Tribunal de
ontas. : :
Artigo 11 — Os térmos de contratos celebrados pelos 6rgios do Es-
tado serdo publicados no “Diario Oficial”, no inteiro teor ou em extrato, dentro
de 15 (quinze) dias ap6s a sua assinatura.

Artigo 12 — Dos contratos devers constar, além de outros requléii;os
exigidos ror lei:

o
I — a disposicio legal que autoriza a sus celebragio, quando f&r{b
caso; . S :
II — a dotagdo ou crédito pelos quais corrersy a Cespesa: D

III — a competéncia do féro da Capital do Estado.-de Sgo Paulo, na
hipétese de ter sido celebrado com pessoa ffsica ou juridica domiciliada; no. es~
trangeiro, ou em outros Estados. ’ Ty

§ 1.° -- O contrato de execugdo plurianual, que nio for Integéalmentq
atendfve] pelo saldo da dotacio onerada, poders consignar, a jufzo do overna-
dor e administrador ou dirigente de érgdos da administragéio indireta, que o Tes-
tante de suas obrigagbes correrg a conta de dotagdc orcamentaria futura, con-
tanto que a despesa respectiva se distribua em razoavel proporcio pelq; vé.r_lps
exercicios e dentro das limitacdes fixadas nos paragrafos seguintes.” o

§ 2.° — Ngz hipétese do paragrafo anterior, deve o contrato estabe-

iecer especificamente o tota] das importancias a serem pagas a conta de. dotay

¢0es de cada um dos exercicios futuros. Para isso, quando se tratar .de contrato
de obras, devem estas fixar-se em cronogramas; quando se tratar de outras :ton:
tratacées, inclusive de prestacido de servicos, constara do a.o respectivo o plano
fe despesa cada um dos exercicios onerados. B [ .

§ 3.° — Tao logo se inicie cadg exercicio financeiro, deverio ser em-:
penhadas as importancias que correrdo & conta das respectivas dotacdes e des-
tinadas ao pagamento dos contratos anteriormente firmados e de que cogita . o
paragrafo 1.°, : . 2
§ 4° — As gontratacdes g serem pagas com recursos provenientes: dg
créditos especiais, com vigéncia plurianual, néo. poderdo ultrapassar os limites
désses recursos, nem o prazo de sua vigéncia. : : =

¥

§ 5.° — Havendo interésse e desde que haja recursos adequados, po- -

ders antecipar-se g execucdo do contrato a que se refere o parégrafo Lo - »
§ 6.° — Imediatamente apés a assinatura de contratog em geral, g

serem executados derdtro do mesmo exercicio, deverq ser empenhada, na res-

pectiva dotagdo, a quantia correspondente ao sey custo total. RS

e
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Capitulo II
Dos Sistemas de Contréle Interno
Secgio I
Disposi¢ao Preliminar

Artigo 13 — O contrdle interno seré administratiivo .e contébil.

¢

Seccdo IX
Do Controle Administrativce

. Artigo 14 — Todos o0s 6rgios ou pessoas qﬁe reccham dinheiro ou
;;aldr_es publicos ficam obrigados & prestagéo de contas de sua aplicaghio ou uti-
zagao.
Artigo 15 — Os atos que importem alteraglio do patriménio imobi-

lidrio do Estado, a titulo oneroso, assim como OS fornecimentos, obras e servi-
cos realizados por terceiros, com despesa para o Estado, ficam sujeitos 8o prin-
ciplo da concorréncia, salvo as dispensas expressas em lei. 1
Artigo 16 — As obras e servigos deverfio ser precedidos de’ projeto,
sob pena de suspenséo da despesa ou de invalidade da sua contratagdo. -
Artigo 17 — Obedecidas as normas que regem & execucdo orgcamen-
taria, o pagamento de despesas serg feito através de ordem bancéria, sempre
gue possivel, ou em cheque nominal. T :
Artigo 18 — Os bens moéveis, materiais e equipamentos em . uso fi-
cardo sob a responsabilidade dos chefes de servigo e respectivos -diretores, proce-
dendo-se periddicamente a verificagoes pelos orgios de contréle. = - . .
Artigo 19 — A verificacho da execucho dos contratos ficard .a cargo
dos responsaveis pelo acompanhamento das obras ou servicos e respectivos che-
fes e diretores, sem prejuizo do contréle externo, da competéncia do. Tribunal
de Contas, e da fiscalizagio pela auditoria da Fazenda. . .~ v
Artigo 20 — As unidades administrativas manterfo cadastro atuali-

Y

zado dos bens moéveis e imoéveis que estiverem sob sua jurisdicdo, os quais de-

verao conter elementos que permitam sua perfeita identificagéo.

Seccio 1II

W
i

Do Contréle Contabil

Artigo 21 — A contabilidade do FEstado registrar4 os fatos ligados
3 administragiio financeira, or¢amentéria, patrimonial e industrial, de modo a
evidenciar os resultados da gest&o. . ¢

Artigo 22 -—— Os orgdos da administragio direta observario um sé
plano de contas e as normas gerais de contabilidade e de auditoria que forem
aprovados pelo Govérno. : ) R )

Artigo 23 — Todo ato de gestéo econdmico-financeira deve ser rea~,
lizado mediante documento que comprove & operagdo e. registrado na contabi-~
lidade, em conta adequada. . e .

Artigo 24 — O acompanhamento da execuclo orcamentiria sera fei-
to pelos 6rgéos de contabilizagdo, sem prejuizo do contréle externo do Tribunal
de Contas e do contrdle administrativo a ser exercido pelas unidades das” res=
pectivas Secretarias de Estado e 6rgaos subordinados diretamente 20 Governador.

» Artigo 25 — Os administradores dos fundos especials e responsavels

pela movinientacdo dos recursos postos a sua disposicio remetérdo, até 60 (ses-
senta) dias apés o més a que se referirem, o0s balancetes de receita e despesa,
a0 6rgdo encarregado da contabilizacdo de suas contas. : Rk T VR

Artigo 26 — Os documentos relativos a escrituragfio dos atos da Yes
ceita e despesa ficardo arquivados no 6rgio de contabilidade analitica ‘e & dis-
posicio das autoridades responsiveis pelo acompanhamento administrativo. e
fiscalizacdo financeira.e, bem assim, dos agentes incumbidos do contréle .exter-
no, da competéncia do Tribunal de Contas. - ’ e
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Artigo 27 — Mediante apresentagio do 6rgdo contébil serdo impug-
nados quaisquer atos referentes a despesas que incidam ng proibicdo do artigo 8.0

Artigo 28 — Nenhum pagamento de despesa orcamentéria poderd ser
processado sem & comprova¢io da prévia escrituragio da despesa pelosg 6rghios
contébeis.

Parégrafo tinico — A proibicio déste artigo néo se aplica aos Fun-
dos Especiais e as despesas a serem efetuadas & conta de eréditos extraording-
rios, cujo processamento sers disciplinado através de ato do Poder Executivo.

Artigo 29 — As despesas de cada ano financeiro devem referir-se a
materlal recebido ou a servigo prestado até 31 de dezembro, exceto o3 casos de
medi¢do de obras, material em viagem ou prestagbes contratuais, .

Artigo 30 — Consideram-se “Restos a Pagar” as despesas empe-
nhadas, mas nio pagas até 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas’ das
néo processadas.

Parégrafo vinico — Os empenhog que correm 3 conta de créditos com
vigéneia pturianual, que néo tenham sido liquidados, s6 serdo computados como
“Restos a Pagar” no ultimo ano de vigéncia do crédito .

Artigo 31 — A inscricfio, em “Restos a Pagar’, de despesas relativas
& medicbes de obras, materia]l em viagem c¢ presta¢des contratuais, deverd ser
precedida de justificativa e constar de relaclonamento, na formsa das instrugdes
a serem expedidas pelo Poder Executivo.

Artigo 32 — Além das excegdes previstas no artigo 29, a Secretaria
da Fazenda poders autorizar a Inscricio em “Restos g Pagar”, de outros casos
de despesas caracteristicamente obrigatérias ou de real interésse para & manu-
tencfio dos servigos pliblicos, na conformidade do respectivo regulamento.

Artigo 33 — As importancias inscritas em “Restos a Pagar” prescre-
vem em cinco anos, contados do exercicio seguinte ao de sua inscric&o.

Artigo 34 — Na liquidagio das despesas inscritas em “Restos a Pagar”

deverio ser observadas as mesmas formalidades estabelecidas bara a aplicagio
dos créditos orcamentérios.

Artigo 35 — As despesas de exercicios encerrados para as quais o or-
camento respectivo consignava crédito préprio, com saldo suficiente para aten-
dé-las, que ndo se tenham processado na época prépria, bem como os “Restos a

pre que possfvel, a ordem cronolégica.

Artigo 36 — A Secretaria da Fazenda manter4 auditoria permanente

junto & administracéo direta e indireta, sem prejuizo do contréle externo do Tri-
bunal de Contas.

contas e oportuna apresentacdo dos balancetes, balangos e demonstragdes conté-

vels dos atos relativos a administra¢io financeira e patrimonial do setor sob sua
jurisdigéo.

Capitulo ITI

Do Contréle Especial dos Adiantamentos

Artigo 38 — Nio se fard adiantamento para despesa j4 reailzada, nem
se permitird que se efetuem despesas maiores do que as quantias j& adiantadas.

Artigo 39 — Poderéo realizar-se no regime de adlantamento”‘os, gastos
decorrentes: :

I — de pagkmento de despesa extraordinéria e urgente, cuja realizagéo
nfo permita delongas, ou de despesa que tenha de ser efetuada em lugar dis-
tante da repartigdo pagadora;

II — de pagamento de despesa com a seguranga publica, quando de-
clarado o estado de guerra ou de sftio;

IIT — de salérios, ordenados e despesas de campo e de despesa de
pessoal da Guarda Civil, quando a Secretaria da Fazenda ndo puder efetuar o
pagamento diretamente; : ;

IV — de despesa com alimentacio em estabelecimento militar, penal,
de assisténcia ou de educac¢@o, quando as circunstdncias nao permitirem o regime
tomum de fornecimento; B



- ,..,Y

142

—_27 —

: V — de despesa de conservagio, inclusive a relativa a combustivel, ma-
téria-prima e material de consumo;

VI — de diiria e ajuda de custo; o -
VII — de transporte em geral; o
VIII — de despesa judicial;
IX — de ciligéncia administrativa; .
X — de representacgio eventual e gratificacio de representagio;
XI — de diligéncia policial; '
XI1 — de excursdes escolares e retorno de imlérantes hacionals;
XIIL — de carga de miaquina postal; s
N XIV — de aquisicio de imoveis;

XV — de custeio de estabelecimentos publicos, desde que fixados, pré-
viamente, pelo érgdo competente, a natureza e o limite mensal da despess;

XVI — de indenizagio e outras despesas de acidentes de trabalho;

XVII — de aquisicdo de livros, revistas e publicagdes especializadus
destina.das a bibliotecas e colegdes; R

XVIII — de aquisicio de obietcs histéricos, obras de arte, pecas de
museu e semelhantes, destinados a cole¢dio, r ediante autorizagdo do Governador;

XIX — de pagamento excepcional devidamente justificado e autori-
zrado pelo Governador ou por expressa disposi¢do de lei;

XX — de despesa miuda e de pronto pagamento,

Artigo 40 — Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento res-
peitado o duodécimo da respectiva dotagao: .

I — a que se fizer:

1. com sélos postais, telegramas, radiogramas, material e servlt;bs de
limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos, tran
tes urbanos, pequenos concertos, telefone, &gua, luz, fér¢a e gas, e aqulm.o
avulsa, no interésse publico, de livros, jornais, Tevistas e outras publicagoes;

2. com encadernag¢oes avulsas e artigos de escritério, de desenho, im-
pressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préxlmo ou

imediato;
3. com artigos farmacéuticos ou de laboratério, em qua.ntidade res-

trita, para uso e constmo proximo ou imediato.
: II — outra qualquer, de pequeno vulto ¢ de necessldade imediata,
desde que devidamente justificada.

Paradgrafo Unico — As despesas com artigos em quantidade maior,
de uso ou consumo remotos, correrao pelos itens orgamentarios préprios.

Artigo 41 — Nao se fara novo adiantamento:

1 — a quem do anterior nao haja prestado contas. no prazo legal

II — a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender & notifi-
cacdo para regularizar prestacio de contas.

Artigo 42 — Da 'requisigﬁo de adiantamento constars expressamente:

1 — o dispositivo legal em que se baseia, ou a autorizagfo da autori-
dade compejente;
II — o nome e o cargo ou funcdo do responsével;

III — o cédigo local e item, ou o crédito por onde serd classificada a
despesa; . . .
1V — o prazo de aplicacdo.

§ 1.o — Quando se tratar de adiantamento em base mensal o prazo
de aplicacdo serd o do periodo para o qual foi concedido, ou o de 30 (trinta) dias
subsequentes ao recebimento do numerario, prazo ésse improrrogavel.

§ 2.0 — Quando se tratar de adiantamento Unico, o prazo de apli-
caglo serd fixado pelo 6rgdo ou autoridade competente, podendo ser prorrogado
em face de justificagdo adequada, feita a devida comunicagio aoc Tribunal.
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Artigo 43 — Nas requisicGes de adiantamento feitas pelas Secretarias
de Estado, a favor da Procuradoria Geral do Estado e destinado a custear des-
pesas com aquisicdo de iméveis, por via amigavel ou judicial, indenizacfo e cus-
tas ou despesas judiciais, podera dispensar-se a indicag¢io do responsavel, emi-
tindo-se & mesma em nome da referida Procuradoria.

Paragrafo inico — A prestagio de contas das importancias requisita-
das nos térmos déste artigo sera efetuada pelo Procurador do Estado incumbido
da realizagdo da despesa, obedecido o prazo fixado no artigo seguinte.

Artigo 44 — O responsavel pelo adiantamento, esgotado o prazo de
sua aplicagéo, devera dar entrada de suas contas no 6rgéo respectivo, no prazo
de 30 (trinta) dias.

§ 1o — Em caso excepcional, devidamente justificado. e mediante
comunicacio imediata ao Tribunal de Contas do Estado, poder4 a autoridade
competente, a qual estiver sujeito o responsével, conceder a éste, razodvel pror-
rogacdo de prazo fixado para entrega das contas.

§ 20 — Em caso de adiantamento tnico, em que o numerario seja
entregue parceladamente, o responsavel apresentarad as contas da parcela rece-
bida, observado o prazo fixado neste artigo.

Artigo 45 — O numerdario correspondente aos adiantamentos devera
ficar depositado no Banco do Estado de Séo Paulo 8.A., enquanto néo aplicado.

Capitulo IV
Das Disposi¢des Gerais

Artigo 46 — Para os efeitos desta lei, a administracio indireta com-
preende as autarquias e demais entidades auténomas dotadas de personalidade

. juridica de direito publico.

Artigo 47 — A criagdo de fundos especiais depende de prévia auto-
rizacdo legal.

Artigo 48 — O Poder Executivo, mediante decreto, nbservadas a le-
gislacdo federal aplicdvel e as disposicdes especificas das leis estaduais que as
tiverem institufido, poder4 baixar normas gerais de contréle financeiro para as
sociedades de economia mista, as emprésas pub.icas e outras entidades estaduals
dotadas de personalidade juridica de direito privado, desde que as mesmas nio
prejudiquem a autonomia na gestdo de seus recursos.

Artigo 49 — Dentro de 120 (cento e vinte) dias contados da publica-
¢8o desta lei, sera expedido, pelo Poder Executivo, o seu regulamento.

Artigo 50 — Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagéao.
Artigo 51 — Revogam-se as disposicdes em contrério.

Palécio dos Bandeirantes, 16 de dezembro de 1968.
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