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RESOLUÇÃO N9 007/2024. DE 27 DE NOVEMBRO DE 2024

Dispõe sobre: A ORGANIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO DA PROCURADORIA DO PODER LEGISLATIVO
DE CAIEIRAS E DÁ OUTRAS PROVIDÊNCIAS.

Faço saber que a Câmara MunlGlpàl de Çai.érrás,'á|3rovou. é Calandrini Nogueira,
Presidente desta Casa de Leis,1ios;tèpmgstâaq'iiíi|Ç^ Orgânica do Município de
Caieiras e artigo 142 dò Règimentò íntlerno; pronriulg0'á7sègm^^

/■S•,r,v.CAPÍTULO I
;■ ^ ^ ;-';DAS^DISPOSlÇÕES^ERAIS-^'^:^'--

Alt, .12, -Estaj, Resolução -díspõé 'sobre'; a organização e

funcionamento da Procuradoria do Poder Lègislatiyo de Caieiras. '

T-,

■1

.

1'Aiti 22. Á/Rroçuradoria. do Podef Legislativo,. Goristitui,! órgão
permanente da Câmara Municipal e goza de autonoiríiatéGhièa é adrnjnistràtiya \f....r- /, Parágrafo ;Únicd. ’Ã/^P£OGÜradória'''do' Po^d^^^^^ Legislativo é
vinculada diretamènteAMesa,Diretora ■s

■ ; ■ ' CAPÍTÜLÔ Jr- ' ■ . , , , ,
. DA COMPpSÍÇÃÔ É.DÁS ATRIBUIÇÕES

■!l

■ , : iArt.'3^1 Á-:Procuradoria do''Pòdér Legislativo, é. copiposta
exClusivaménte por mernbfps díádyóéaGiapúblièai aprovad^Sfemtègu láf cOPeurso públicòj^deprovas e títulos destinado ão--pròvlrnjentp dós \çaygos,,de ^Proéuráddr Gefahe Pròcüfadór
Legislativo.

1-

V,

Parágfâfò Úríico. Òs 'membros da' Procuradoria do. Poder
Lègislatiyo exercem função essencial "à Justiça, sendo'vedada quãlquer-prátiça que reduzp''ou
crie embaraços ao seu.regülar exercício jí

Á'rt.''T42,Compete. à,--Pf;ócur'ãdofià^do..;Po -LegislativõydeU' 1 S Ti 'Í3 \

- Lf-exercer a representação judJciaT- e extrajudicial-do Poder

fCaieiras- '■

Legislativo;
II - prestar consultoria jurídica à Presidência da Câmara

Municipal, à Mesa Diretora, às Comissões e aos Vereadores;
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III - prestar consultoria jurídica às Secretarias e Departamentos
da Câmara Municipal;

IV - realizar o controle prévio de constitucionalidade das
proposições a serem deliberadas pelo Poder Legislativo;

V X realizar estudGS-técniéos’'acerca de temas afetos ao Poder
Legislativo.

AitV;5f.'Coimpéte ao -PfoeuradorGèrál, cargo de provimento
efetivo, a chefia-:da ProcüffdoriadÒ Poder Legislativo e, especiaímente;

1^ organizar bs trabalhos dã Procuradoria, distribuindo as

tarefas entre os Procuradores;,

H - dirimir çonflitos entre os Procuradores Législativbs;.^
Ill - receber asicitações; intimações, notificações pUiquaisquer

outras comunicações referentes a processosMudicials bu_í:ad.nnin'isÇratiybs,;que ényQlvam o
Poder Legislativo;

\D.'\ y.Í-' rs_ '■S

■ ■■ IV^'^ réquisitàr.aos’ servidores, brgãos, departamentos i e
gabinetes informações e documentos necessários à,lnstr.ução de processosadrriinistrativos ou
judiciais que envolvam o Poder Legislativo, na fôrma desta 'Résblução;,'' .

' L '' .’ / ■' [ . r--~ [
V':- detérmTnár á'.'prestação'dfeHhformações- em ações dè

controle de' constitucionalidade e em outras derbahdas judiciais relacionadas às atividades dp
Poder Legislativo; 5

'f ;

presidir a- Cornissão: Péfmanente rde _ Sindieância é. VI
-IP foced i mento’Ad m i nistrati vo;

■ VII'-‘instaurar;'prgcedJmehto adníinLstrativo:çpmum,v|3atendera demandas externas,’xessalyad,a a corhpetêinçia:da:;;d.p yí'dotià''do LegislativÔ;
■ VIU- zelar pélb çumprirnehtbjdôs prazos‘ previstos nestá

Resolução.

Alt.’ ‘69.--"Compete à‘:Prõcuradoria do Poder Legislativo de
Caieiras:

I - exercer a representação judicial e extrajudicial do Poder
Legislativo;
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II-prestar consultoria jurídica à Presidência da Câmara
Municipal, à Mesa Diretora, às Comissões e aos Vereadores;

lll - prestar consultoria jurídica às Secretarias e Departamentos
da Câmara Municipal;

r,éalizár-'‘O-''Ç0ntrble'vpjévip' de -çonstitucionalidade das
proposições a serem deliberadas•peld'Pqder;liegisrativo

•vb
-■V

' VII - realizar estudos técnicbsrác'èr,ca"de temas afetos ao Poder
Legislativo.

§ 12. A Câmara Municipal poderá realizar. a‘çpntratação de
serviços especializados de advocacia,ícom o objetivo de prestar suportejàjjProcurãdoria do
Poder Legislativo. . ' '‘*-

§ 22. As atribuições,dê representação poderão ser,'.realizadas
por pessoa jurídicà especializada, contratada para-estafírialida de,?àRénas-qua:ndo se-trafar de
serviços especializados, tais como a representação perante o Tríbulial dêCòntas. ...

7 “ WtL72;~OT.rnenibro's- da. -Procuradoria’ do- Poder' Legislativo
possuem mandato ex \eqe, sendò dispensadáTa»-apresentação de instrurriento de prõcuração
para representação da Câmara MunicipaÍ..de Caiêiras.' ' ’ ' '■ ‘ ' ‘•

' Parágrafoiúriicò. d disposto nói cáput destenartigo se aplicà
também à representação^dos,■ parlámentârési inprAn^bitò» (dé pi;ocedim“entos: judiciais qpextrajudiciais que versem sobrè brembgátivas | inítèné^esiinerén tes ao exercíçiçtdo mandato?

Arti .'82; A-...consültoria jurídica .será ^exercida' medianíe
requerimento da Mesa Diretora, da,Presidência-da Câm.ára; dàs Comissões Pá'rlamentáres,,,âe
qualquer parlamentar, das Secretarias, Departamentos ou do Cbntrplacibr ihfèrno:' ■

v:

.Áft. .92. O Controle prévio, dé j.-constitucionalidade -.-das
proppsições será exércido-.â réquérlrnento-dà -Mesa ■DirêtpfàX:ba'iPresldên.bià...dá-LÇâ.rna^^^^ das
Comissões Parjamentares.büjde qualquer Veréádbf,;nalformÍ:disposba nèstá Resolução.

'■ ÊAi^ftULOlllDO FUNCIONÁÍVlENtO E DA JORl^ADÂ'DE TRABALHO
Alt. 10. O horário de funcionamento da Procuradoria do Poder

Legislativo será estabelecido por Portaria a ser expedida pelo Procurador Geral.
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Alt. 11. 0 controle de jornada é incompatível com as atividades
da advocacia pública, ficando os membros da Procuradoria do Poder Legislativo dispensados do
registro de frequência.

Alt. 12. As atribuições dos membros da Procuradoria do Poder
Legislativo serão exercidas em regime de- teletrabalho,- observadas as regras e exceções
previstas nesta Resolução. - ■

>§'1’9.-'É. vedada a-apçaçãp-dó., fegjmê de teletrabalho aos

Procuradores em estágio-prdbatório;. ; ■ •
-.-..§.-2?.-P..disppstpmq-parágrafoanMr|pi;^não.p apliç quando a

aplicação dó regime de teletrabalho derivar,depso fortuito ou-força majorp;'

Alt. 13. Caberá ao Procurador Geral a organização do regime
de teletrabalho de itiodo a garantir a continuidade'da prestação de serviços de cOnsultoria
jurídica durante todo o período de,expediente da Câmara Municipal.

Parágrafo Único., O Procurador Geráb indicará membro da
Procuradoria que será responsável pelo atendimento;em.regime.ídÍteletfabálho. _\

%

cleverés'" .do- .Procurador : respohsávej pêlo
atendimento em regime de teletrabalho: • -,5

I - manter disponíveis telefones para -contato imediato,
permanenteménte ativos e atuálizádos;

' ÍL .ácompahhâf ;,diariarri''ehte;'’''todas as comunicações
eletrônicas expedidas pela Câmara Municipal, séusjrhemórós edèmais servidores;

presenciais ' ‘ eventüálrheriteatender às- --réuniões
l t.

convocadas;' .>
V-

' ,, ;bjy,:-;guardar sigilo dasJnfoçma.çõês,,cÔntiçlas:mòs'processos e

de'mais.docume‘^htos, sÓb pena ■déTesponsabiÍid'ãde,-nos tefmõs,-.dâ:legià|ação érri^vigor;,. ;S
■y-i

■>.• ' y — nianter-se em: pforítidão párá""execução imediata das
tarefas da Procuradoria do Poder Legislativo.

§ 19. O disposto no inciso IV não se aplica às informações e

documentos cuja publicidade seja exigência legal.
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§ 29. Para os fins do inciso V, deverá o Procurador em regime
de teletrabalho manter à sua disposição e às suas expensas os equipamentos necessários ao
exercício da atividade, inclusive o acesso contínuo à internet.

Alt. 15. O regime de teletrabalho é incompatível com o regime
de banco de horas e com a percepção de rerhUríéração porjornada extraordinária.

'• Art. ■ -16.. .-O'' regime' 'de.';'';teTetraha)ho não dispensa o
comparecimento às sessões ordinárias. \ ■ " /' ;

CAPÍTULO IV '
LDÂS atividades, DARROCURADORjA:'
,3 ■■

Seção i
Das Disposições Gerais

: . Alt: 17.'ÁS'atividades da Procuradoria'do Poder Legislativo
poderão ser realizadás mediantéTéquerjrnénto ou de ofício.

" ,§:Í9. As advidades>de; tdpfeslnlaçao iüdiciál e extrajudicial
serão exèfcidás de ofício ou mediánté requérimento,mdS mojdésrdaTegisíaçãodplicável a cada
proceCliniento. .r-r-v.—r— y ;

. .§ .29. As atividades d.e,..çpnsultoria junídípà consistefites' ha
elaboração de estudos técnicos serab realizadas de ofício ou-diddiahteTeddeoirh.ervtõ., --'í

' .:§d3?.i Ás afividadesf dé ;Cçnsd:ltojlàd'unbicâ 'iconsisfente'd,^^^^
elaboração de pareçdrjurídicò-somente serão realizadas mW|iahfe;/feqúerimento.' ; ; • ’ ^

» Alt. 18. As;:SeGretarias é'Departamentos deverão atender,
prioritariamente,is requisiçõesdaProdurádoria Geral,:espeGÍàlmente no qüé tange àprestaçãb
de informações, remessa de doGUrnèntos-etomada.de-prbvidêhcias que se flçam necessádas
às atividades-de'fepresenfação-judicial e^extrajudicial do Poder Legi^làtivq.

' -.. ''V'’ ■■ SeçãoII
^ - Do Patrocínio de.Gausas Judiciais

•■-b' . .Alt.. 19. ;;Compete à-^Prbcuradoriaddo Poder- Legislativq o
patrocínio de todas as causas judiciais envolvendo a!Câmara.íMunÍGipaí de Caieiras; hás ações
em que se qualifique como autora, 'féraàsistente, opoehtè ou interveniente, detendo plenos
poderes para praticar todos e quaisquer atos processuais, inclusive para confessar, reconhecer
a procedência do pedido, transigir, desistir, renunciar ao direito sobre o qual se funda a ação,
receber, dar quitação e firmar compromisso.
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Parágrafo Único. Nas hipóteses de confissão, renúncia,
transação e desistência, o ato será praticado após autorização prévia e expressa do Presidente
da Câmara Municipal em exercício.

Alt. 20. 0 ajuizamento de Ação Direta de Inconstitucionalidade
- ADI será precedida de solicitação prévia e expressa da Mesa Diretora da Câmara Municipal,
considerando a legitimidade ad causam específica do caso,.nos .termos do art. 90, inciso II, da
Constituição do Estado de São Pau]o. ' ,

•ÍT:.-' Àrt\;2t A-irTipétração-die;l9la^ por afronta a
direito líquido e certo da Çâjnára' Municipal de Guará será'precedido de solicitação formal
instruída de informações.e docurnentps.probatóriosJmprescindivéiià-instrução do mandamus.

Alt. 22. Após ò ajuizamento da ação, a Procuradoria do Poder
Legislativo deverá praticar todos os atos necessários para garantir a reguiar tramitação do
processo, em todas as suas fases, até pròláção da decisão finai, interpondo os'recursos
necessários à defesa do Poder Legislativo Municipal. , ,

- ■ 4

Do Patrocínio de Causas E)^rájudiciais
/ -•L.

■/ -

‘ 'Ait.“23vCõrhj r pró mover
a representação extrajudicial da Câmara,Municipal, de.,Csiejras perante o. Ministério Público,
junto aos autos de inquéritò Civil, Representação /é:‘Procedimèritos Pfeparátóriqs,
desincumbindo-se dó ônus de fornecer os elementos è informações necessários à convicção
ministerial, afim de resguardar os interesses doPodèr Legislativo Municipal.'■ ^ .

;. L. Seção V
DarÉmisSãoide Pàreceres .'

•S‘..

Art. 2A. G• parecer gurídico é a peça õe. consultoria técnica
constituída pela opinião-fundameritáda emitida pelo Procurador'responsável, àpós'o cotejo'dos
elementõs de fatp e^de.direito atinéntes.à mátéijia submetida à-analise.,, -''"

. ' ■ ,§ Constarão’do párècèr;Jufiâico;'.ob,rigátqriam^
seguintes elementos:

í^W.breve introdução da matériá e dó processado;
II - a fundamentação jurídica;
III - a conclusão.
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§ 29. Constatada a emissão de parecer jurídico em
desconformidade com o parágrafo anterior, caberá ao Procurador Geral suprir a falta ou
determinar ao Procurador emitente que o faça, assinando-lhe prazo.

§ 39. 0 Procurador fará constar da conclusão, sempre que
cabível, 0 seu posicionamento favçrável ou "désfavqrável ao-pbjeto da consulta.

... r-..

'■‘■§■^'49.";Qu'ahdo•->oí^ pela inexistência de
elementos suficientesíà/orrháção::,âe'qpnvicção’-àdbrèta:materiape^^^^ nos autos,requisitando os elementos íaltanteí eppohtWdo as^^êcYetpriás-fBppàrtamentos responsáveis
pela tomada d'è providências.' .' " '

Art. 25. O parecer jurídico não vincula a-deçisãpda autoridade
competente, que poderá dele discordar, desde que p faça de maneira fundqifientada.

Alt. 26. É assegurado a qualquer Vereador pu'^'Comissão
Permanente requisitar a emissão de parecer jurídico referente às.proposições legislativas em
trâmite, em qualquer fase do prpcessojlegislativo., , : . y - \

j-.
rr

SeçãòV
Da Elaboração dé.Estudos técnicos '

Alt.' 27. -Õs estudos-técnicos de iniciafiva.:da- Prócüràdòfia do
Poder-Legislativo serão elaboradospòm a-ralaBpração da.Escola ilegisíatjyp,.ppdendo versar
sobre os seguintestópicòs:: <•

i■

í

M.Váltetalçõês qá iegislaçãp/rnunicipàl, estadual e-fedefál;
lí-iniciativas Ipgislativàs realizadas erri^outròs municípios;,

f.

l

ill - -sugestões de ■ propostas pára aprimorar a "produção
legislativa e as atividades-de fiscalização; •.!

dyiHMrisprüdêhcía dpsjribtipais>'''especialment^^^^^Tribuhaltedèràl,.doi3rgãotspéçÍárdqTribuhard;eju^içáldpE|tpdõ|eS abPaèloitJpstríbynais
de contas; -5'

■!
T

V - Outras matérias relacionados ao Poder Legislativo.

CAPÍTULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Seção I
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Das Disposições Gerais

Art. 28. Os procedimentos afetos à Procuradoria do Poder
Legislativo iniciar-se-ão:

I através'- yè; requerimento formal encaminhado pelasSecretarias, Departamentos,oufpélo-tontroíador lhterno daleâmara Municipal;

V • ;;>;';:;ILj7Íafra:vés:dèTlgu^^^^ encaminhada pelaMesa Diretora, Presidêhcr£t:iá Cânn^fe,tG0''mískõès' Paflamétó qualquer Vereador;
jjl.r,,através.dqjecebiraeotq4e»qüalquer,-exped^^ externo;
IV- por despacho do ProcuradorGeral.

:§í'ÍL2:. Os réquej)imentósfÕfn:iaÍs:;5erão encamínhadòS'ap e-mail
funciohafdo Procurador Geral.

‘§ 2S.; Os ■ requerimentos verbais serão direcionados ao

Procurador Geral, que tomará as medidas necessárias à formalização da demanda, quando
necessário. •’ r;: '• Lã-’*"" ' .• ^ "L

Alt. 29. Os; procedimentos receberão- numeração únicaie
tramitarão.digitalnh^éhfe, natOrrhátdã^legisláçã©%plicáyelL

Seção II
DaTramitação

Art:' 30. O -d es pa c hoJ n i ci a I d ete rm in a rá:

I - a elaboração de minutas ou peças jurídicas;
li ' a ',elabb|ã4ão,,,de'"-parecerJ’jurídié0.LLpí>r *'m

Procuradoria Législativa; .

lül -Ã-a^elaboração de estudostécnicorjurídicos;

iV,,Hamo|ificá'çãò dolíinteressadó para quê'pro
de documentos ou a prestação de informações complém€ntares que se mostrem necessárias à
análise da matéria;
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V - a notificação da Secretarias, Departamento ou do
Controlador Interno para que prestem informações, juntem documentos ou tomem
providências;

Vi - 0 arquivamento sumário do procedimento, quando a

matéria ventilada não guardar relação com’á's atribuições da,Procuradoria do Poder Legislativo.

'■ 'vA^^SlV Apòs^oVcumptiménfo^^ determinações do despacho
inicial, não havendo Õiligênci^ -^iyplémentaresH^áf^áídáí eiêneja,;^ interessado, com o
consequente arquivamentò:do'pro'cêdírriénto;' ' ■” ' '

,í-._
A.-.

-1

.. .: ’:._Rar;ágrafo_Unicp.,..,Çaso.,..o™Pçoèurador-..„GeraKverifique a
insuficiência das informações prestadas ou-.doedocumentos juntados, berri. còmo-a existência
de incorreções técnicas, determinará o retofnodo procedimento ao responsável,.pára a tomada
das providências.

Seção lil
Dos Prazos : ■ '

/

Art:..32. Õ despachoMníciáLJndicará''£^a'ZQ;!pará cumpriménto
das atividades destritas no artigo anterior, qué’nunca sèrá inferior a 3 (três)'dias.

Parágrafo Único. Q despacho inicial será proferido no prázò de
3 (três)..dias, contadús dO recebimento do-requerimento òuréqíjisição. : ; íS, - ,

, ^ Art. 33; hia contágérh dê prazo sérão computados sprhente os
dias úteis, excluindo o dia:do com'eço;é iihcluindo-oidia do vencirrierito. ^

ArÍE’.‘34/Qslprázbs\co)péçárão afluir aípartirdo recebimento,
pelo sérvidor responsável, da côpiaC-do-despaeho-.,iniçiaí acprnpanhada dos documentos
necessários áo seu atendimento

i
-t

/’ .

. Parágrafp.-ÚriiGpi A exigência do-xappt deste ártigb rep^
á cumprida através do encaminhamento do expediente ao-eirnaikihSfifucipnalbp.responsáyel.

• '■Âri:.'35..Sa!yo 'disposição erTi.,ebritrárib, cbnstánk do despacho
•,í

i‘ ■

inicial, será:
■tT>

I -dt'5-(éinco) dias o prazo para elaboração de parecer jurídico
acerca da constitucionalidade e legalidade de projeto de lei, de resolução e de decreto
legislativo, salvo disposição em contrário;
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II - de 10 (dez) dias o prazo para elaboração de parecer jurídico
acerca da constitucionalidade e legalidade de projetos que versem sobre:

a) emenda à lei orgânica;

bj-regimentò interrto da Cârnara Municipal;
c) estrutu ra ad mi n ístrativa;' • j - • ''

, d)'parcèlamehto‘, uso'e''ocufDâçãp-db-sblo;
/\,e)„,,orçamento,,.,anual,.--diretrizesL.prçameritáhas e plano

plurianual;. .{

\..t,. ■,

f) çó.digbs 'munlcipaisi
III - de 10 (dez) dias o prazo pára elaboração de estudo técnico-

jurídico;
IV-de 15 (qulhze)=dias;o'-prazõrpára;elább'ração deparpcer

jurídico no âmbito dos processos de compras, licitação è contratos. - V

Pai^grafo,Único;v0s.prazQs previstos neste.-artigb pbdefão ser
prorrogados, uma única vez, ppr despacho^ fupdamèntado do, Pròcúrador..Geral,.-mediante
requerimento do responsável. ,• ■>'

i

^ jCAPltÜLOiyi ',“, DAS piSPO^IçÒElFINAISi l '
Z1-Alt.' 36.-Esta-Resolução entrará; em-vígbf na data de sua
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CERTIDÃO

Certifico que a Resolução n° 007, de 27 de novembro
de 2024, foi publicada na Imprensa Oficial do Município de Caieiras na data de
29 de novembro de 2024. O refero é verdade e dou fé. Caieiras, 02 de

., Gabriel de Oliveira Infante, Analistadezembro de 2024. Eu,
Legislativo.

CÂMARA mm DE CAIEIRA.'
Oliveira Infan!?

."slifl.í Leciiçi.íiiv.'’
Or.

Rua Albert Hanser, 80 - Fone/Fax: (011) 4442-8399 - CEP: 07700-605 - Caieiras - SP.


