RESOLUCAQ N2 001/2024, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024

DispBe sobre: ALTERA DISPOSITIVOS DA RESOLUCAO N2 004, DE 19 DE ABRIL DE 2023, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.
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Faco saber que a Cdmara Mumcl}aal de.Caieiras- aprﬂ:oﬁ“eu, I;abricio Calandrini Nogueira,

Presidente desta Casa ge L.?srnos termos.do:artigo4578; 29,‘ a.let Ofégnlca do Municlpio de

Caieiras e artigo 142 do: Reglmf:fggtle’fﬁg ‘promulgo;a-seguin t;ﬁésolugao

RN S
'f }VArt 12, O art. 82 da Resolug ,éj_'f / Z:\de 19 de abril
de 2023, passaré a ¥|gorf’r,com -a-seguinte redagao T O 3
A B R a4 ; ST
f‘ﬁ:ﬂw‘?»‘;, 7 / \\ i N R e
[’j;“w,‘j;‘ " / A= PROCURADORIA; e
‘]{ . Art. 22,01 inciso i do art. 20-da Resolugao n° 004/2023 de

19 de abr:l de 20"3  passard.a-vigorar com;a ’segumtg rédagdo:

}E e :._...: \ /”
i{“"—* ] ‘iir _ Art. 2010) s
R H“"“H*”SO/ (Oiter
g L assessor, chefe de dep’“*rtamento coor

“Art. 32, ]’Os?lncksos ;“e 1l_do artigo 30
LI T RN - S
923 passardo.a 1g9rar com a segumte redagao:_, (e

o ) ' {4)
S

- coordenar 0s proced.-mentos hcrtatonos para.a aqurs:gao

T o2 T te materrats, execbgao de obraseserw;os, em’ conform:dade

\i; R h . ctom IEr‘-_-I:':"g?s![c;EE;'E;Wiﬁ{t.rnent'e, bem como-. cqordenar ja
\2& et "’\\glaboragao do Plano Anuaf de»Contrata 0eSs;zr . el

s ww /'/ HM"-hm___[_g_gn;\r eétudgs "E'e vigbilidade - adm;mstratrva,

g fI— } U
‘} C/@finance:ro e ope@lﬁ%ﬁhc:ta‘gggwdg}"comprqg?e
le D serwcos, bem"é‘omo coordenar%yelaboragao do _estudo
M

; @ tecmco pr’é'hmfr}arﬁﬂ f;% \"f“’"” P

e e —-—"fArt {4e, [Ficam- acre;&scndos a#Sec3o-XXl-e-o~art~47-A-na
Resolugao n2 004/2023, de 19 de abril:de 2023, com-a’seguinte redag&o:

“SECAO XXI
DA ASSESSORIA JURIDICA
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Giimara ! %{/}?&G;ﬁa/ oo Cricira

Art. 47-A. Ao Assessor lurfdico compete:

| — Prestar assessoria juridica na andlise, elaboraciio e

emiss@o de pareceres de competéncia da Procuradoria;

It — Realizar pesquisas e levantamentos na legislacdo

municipal, fede&:: e estadual, para embasar g elabora¢do de

areceres,v:j
ﬂjlﬂr”' Conduzirie coordenar-estudos juridicos aprofundados
~sobre’ assunt]cﬁ'ge mteresse da: Camara Municipal;
MM lar;-erganiz rEé’tE{h aﬁ«?efmanter um banco de
wdados’de mforma;omnd.rca Ievantes para a Cédmara
gMumapal abrangendo !eg:s!ag%r’g%:’outrma e jurisprudéncia;

'l V’“’"::Esc!arecer e orientar sobre Ieg:sla;ao e normas
»ﬂf YA e /;mente?a Cémara Municipal; “g_‘.. o

1 / . .Vi-Prestar apoio técnico e juridico: as sessoes e qudiéncias

> / publicas, xconforme solicitacdo ou determmagao do
. Procurador Geral . SR \3

{\ Vif — Prestar cgssessonayu&dfca na reahzagao e execu;ao de

Y -« gtos referentes a hc:tagaes (3 contratos,.conforme sohc:tagao

N, ouw determmaéao do.ProBuradorGetal/ |
Y Vi~ Prestar aux:ho Go-Procurador Geral, fio desempenho de
7 atrmmgoes e fun¢Bes.instituciongis; i
“IX —~ Prestar: assessona_;und:ca as Sec étarias da Camara
Mumc:pa{jgrnFntando as sob?é/c:}‘*normas Jegais ap!icéve:s
s suas at:wdades conforme sohc;tagao ou determrnag:ao do

-~ T1 L] Lk D e,
/@gc{cqr!a?’cqueraL !‘ -

4-»-

{ T f’féfﬁ c:rs:s‘essfona jUfi'}dICO as Comrssoes da Camarg
‘&“Mydnicipal, per anenteshLou temporanas conform;e

sohc:tagao oufc}eter}mmag:ao do Procurador Geral; .

Xi Eecutarbutras tarefas.< correlatas _que_ se;am
/ >, determ:gadas pelo supénor h;erarqu:c% . 7

T 7. 7
i, e __?,;/\Parqgrafo umc? 0 cargo,de prowmento _em comisséo de
G Assessor*furid;co»sera provido exclusrf/amente por=servidor
S S efetfvo estavel ,@M&?\ \‘ 6 1)
el PINET .

ﬁﬁ"’

i i
o /f/wArfP*Sg.,Flcamwacres&Lgos—as Se@es‘IVfA e IV-B e os artigos
5'1*A'e*5"1"B"na a-Resolugaon:( 004/2023 de'19-deabril de 2023/c"3ym a segumte redagao 3

“SECAO IV-A
DO FISCAL DE CONTRATOS
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Gismara i wnicipad de Gdeira

Art. 51-A. Caberéd ao Fiscal de Contratos e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:
1 - coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e
ao envio da docur{lenta;c”ro pertinente ao Departamento de
{Canlpras 'Lic:tag des e gaqgratos para a formalizacdo dos
\*orotedimentos, refativos. a-.pr"’ ofrogacdo, a alteragdo, ao
:) reequ:hbno ao. pagamento,,a eve.r'ntucﬂr aplicacdo de sancbes
¥ oA
-\{‘ﬁigé'ﬁa extm;:ao s coritratos;
\,< MW Iy
Ih;,elaborar 0 relatorro«f;g_%de te trata 0, alinea “d” do
_,.-fmaso Vido § 3¢doart. 174‘da;‘Ler ne 14, 1331{e 2021, com
as mformaioes obtitias dirante a execu¢do do contrato;
i,
7.}7' e i - coordenar o atualizacdo: cont!nua do re!atono de riscos
. ‘5”'durante a\gestao -do.contrato; it
“ - V= realizar, o‘*recebrmento prowsdr:o do ObjEtO do cgntrato

mediante terrfno detalhado que: comprove o cumpnlmento

das ex:gencrais de wc}ardtgf técnico e admm:strat:vo, bem

“como o recebimento Idefinitivo do"objeto “do com:rato

) "medtaﬂge termo d;?alhadodque con prove 0 atend:mento das

‘f--i -~—__‘ex1genc:as~contratua:s Eujos prazos e os métodds para a
Tealizagdo sezg__qJ definidos.em. regu!a{nento ou. rio contrato
= nos termos no- dtsposto ngiii do art. 140 da-lei n° 14 133

e 2021, e N T e

: V\ an?tlaf no :stdr.u:cnE de gerenc:amento a‘o contrato, todas
/as ogo'rrlé@as (lelac:onadas‘ ? exe\lcu;ao do- contrato, _com a
;des ngaordo quafor*necessar@ para:a. regulanza;'ao das
falfasu 5}:} dbs c:k?fei osmbserva‘dos

VI - comgf:car g0l Chefe do Departamento de Compras
- L:c:tagﬁ?s e"Coﬁtratos em tempo habil, o término dos

j\k contr"tbﬁ""?:'éﬁ“ﬁistas a renovggao tempesttva o’ &
prorroga;ao contratua! f fﬂ
VH Fealizar-as* tarefas relac:onadas ao cogggie dOS‘prZOS

D re!aQonadOSMGOn#contrcﬁo efﬁ aﬁfosmgjfzagao de

Vo
\apostrlamentos«e e termosmd:tn‘fgz fa?;gcompanhamento

i 52,5‘ - «
/i,f;do empenho e~do™} pggamento e ‘ap= acompanhamento de
I T o

garq_@t:as e g!osas,

KH
o

4
A —

e TR T 8 o

Vilr=verificar a manutengao das cond:;oes de habilitagdo da
contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio;

IX - examinar a regularidade no recolhimento das
contribuicbes fiscais, trabalhistas e previdencidrias e, na

L
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hipdtese de descumprimento, informar ao Chefe do

Departamento de Compras, LicitacOes e Contratos;

X - emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de

gualguer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a

definicdo de prazo para a corre¢do;

XIs™, mformar ao. Chefe’“do Departamento de Compras,
\ Ltc:t@o&gje Corntratos,?em..xggjmpo habil, a situagGo que

- e dg)r{nandar Cdecistoioy ada;ao de, m\e\d{fdas que ultrapassem a

Sud compéténcia,ipara-g -que eadoté s medidas necessdrias e

saneadoras se for 0 Caso; 4 ”~“

j Xil - comunicar imediataménta.ad Chefe do Departamento
( - —de Etzmpras*!.rata;oes e Contratb'é"’cTEElsque?‘ "ocorréncias
iosn | o que possdm inviabilizar a execugto: do contrato nas datas

{ %t /f - estabelecidas; - e Y

o LoXHE - )‘rscahzarg g execugbio do contrato, afim de que sejam
cumpridas as condigdes estabelecidas, de: ‘modo a-assegurar
os melhores | resultados para a admimstra;ao com a

g Y conferencrafd?s notas:ﬁsc%rs £ gas doc%menta;oes exrg:das

/ - - ‘.\;‘\ para o pagamento e, opos 0 ateggg_‘ignmcar 0 receblmento
! == b ...definitivo3< . . ‘

| R "=§ 19T A fancdo _gratificada” de..hF:sc}'ai ‘de- Contratos serd
b e * “conferida a servidor. .ocupante de cargo efetivo que tenha

| ST adquirido: g_;stab:!:dade funcidnal. L e e

[ i §‘2° ) Frscal e, Contratos “poderg reahzar dzhgenc:as junto

] i gas;. cheﬁa?’_{e se[\ildores sohc;tando, “se’ necessancf

in ormari;oes complérjnentares;ﬁ\‘a fim de aux:har e

i | inf

i PR - - L i i Fona

I N cumpnmento de suas\atnburcoes / - L ]
: e

L ~ L .
| . R SECAO{J\‘;%S:;‘:X‘“’*\— -

DA COMJSSAO DE GONTRATACAO fﬁ s /
. - _
( f Art 51:B-AComissicde m(.fg_ntratq\gao Sserd ngmposrarpor “trés
?’serwdores estavers—apr%s:d:da\;%grfﬁm}dfies rnbmeados e\m
*carater permapente com.a-=funcdo.de receber‘a:e examinar
‘S”V; de-=;u!gar=documentos relc\:gn.;gsﬁds hcrtagoes e aQos
aprocedlmentos aux:hares bem.como:— ]
?"”-”*subst:tu:r 0 agente,.de contratagao quando @ hc:tag:ao
envolver a contratagao de bens ou servigos especiais;
it - conduzir a licitacéio na modalidade didlogo competitivo;
il - sanar erros ou fathas que néo alterem a substdncia dos
documentos de habilitacdo e a sua validade juridica,

CZ
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mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a
todos, e atribuir-thes eficdcia para fins de habilitacdo e de
classificacdo; e
IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedtme}ntcs guxiliares previstos no art. 78 da Lei n?
14:133, de.2021.)
?%ﬂl”*@tﬁﬁ?{ﬂf{lgswfem f: ‘Ggente de contratacdo, na
. 5\ f’*fo&ma -prevista.no, inciso.] fido.caput, {JS membros da comissGo
del o contfg_gg;:ao responderao soliaariamente pelos atos
praticados pela comisséo Lgxceto*o membgo que expressar
% posicdo  individual dfvergen:??;,y a qua!\{ievera ser
{ oq fundamentada e regrstrada“em ata“lavrada:na reunido em

“J‘ a ¢

7 v 3% e -.que houverasu‘:’o tomadaadecrsao R
i Ve A5 AN
% / ‘§ 22 A corgassao de contratacio contara* com-g, auxrho dos
érgaos de assessoramento: jurfdrco e de contro!e mterno da
Cémara Municipal. o T
§ 39 Nas contratagoes gue envolvam bens ou servicos
especiais cujo objetoﬁnao_seja rotmetramente contratado
i \ pela admmrstra;al_é podera ser contratado, por. prazo

W uddetermnnado{ servico™ de -empresd ou--de prof:ss:onal

g especializado parammassessorarwos_i. dagentes - pubhcos
. responsaveis’ pe!a condu;:ao da licitagdo.

4e, A empresa ou-o: rc;ﬁ;ﬁo‘ﬁc;? es,%eciahzado contratado
g {c?rrina_ prewsP fno Fparagrafo nterior assumi}a
{f rﬁsponsc{:bmdadéﬁclwl ofyet:vag\pela veracidade e pela
l\l Zprﬁc'f?‘-} kdas mforlr(iar;oesl prestadas,, ﬁrmara téimo de
. compromlsso de\ conf dericialidade. e’ néio-poderd- exercer
v atnbb‘:g‘;’ao -prépria‘e exclﬁéfva dos. membros da comissdo de

contratagao g . e

o
responsab:hdade oS, membros da;com:ssao de contratagao,
¥ e o e
*NOS hm:tes_,,das-wnformagoes&recebldas doz=terceiro

> congatadg) MQ\ fﬂfg‘g A

?tiot.,??musos}fefXI dosj.rflgovso da Reso]ugao ne
004/2023;" de 19 ‘de-abril’ deLZQ;%-fzfarao a-wgorz?r com a segumte‘redacao L“T:”_"I'

| i
“Art. 80. (...)

X - auxifiar o fiscal de contratos no recebimento e conferéncia
dos materiais de consumo e dos bens patrimonidveis
entregues pelos fornecedores, conforme as especificagdes
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inseridas na nota de empenho, conferindo a regularidade
fiscal e trabalhista da contratada;

Xi - entregar aos fornecedores as notas de empenho dos
materiais de consumo adquiridos pela InstituigGo e
auxiliando_o Pﬁ‘sqa! de contratos no controle do prazo de

ent‘rega;" L__“”_,.f
@?”h %””“;%C
'Y o
o A r£§ ﬁ(A SE(;AU V&go artigd 82, da Qesolugao n2004/2023,

de 19 de abril de 202373 ssam :vigorareom-3 segumten da(;o

/! et ; *\ - !o seu conteudo, '”j?"i’l?-i”‘-’ X
; SR R N !—aporare acompanhar arreahza;ao E

W
el conserva do, au
Ljﬁ el fg e
rade\ vo!umes retrra
ut IRIIN i
e emausatiwdade :
L33 i EY
mi.“c»qos,xa

i/ ahx:har—naielaborag:ao do.Pian
;Estudo"Técnico Pr"ehmmar,

rocedlmentos.hcrtatérrosisgspec;al ente as Leis. Federaa&n
(¢}

,
/’? N T958666/93,m10.520/200226-)14.133/2021, B bem coo
A T .@ urfgggierroutras?ﬁormgs;,‘mumcrgmsf’\estadua;s e féderais
{ ; N gﬁf{g@ﬂcave:swwmatena de{:; licitatoes e | contratos
T Sdministiativos; = o f_‘h_w S TTTITTE

VH*@*\::’_manter-se atgghzado cerca da jurisprudéncia do
Tribunal de Contas do Estado de S8o Paulo relacionada aos
procedimentos licitatorios;

VIl - manter-se atualizado acerca das sumulas, comunicados
e demais instrugbes expedidas pelo Tribunal de Contas do
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Estado de S@ic Paoulo que se relacionem com os
procedimentos da Cdmara Municipal de Caieiras;
IX - realizar cursos de capacitaclo na sua drea de atuagGo
promovidos pela Cémara ou custeados por ela, sempre que
determinado por.qualquer superior hierarquico;
or
dX fgcatar e.reahzar rmedtatamente as alteracdes editalicias
(; "e cgﬂgg%determinadasibelo superior hierdrquico,
~ACuiddndo;] pdra.queo, proced:mento”qgo seja paralisado em
}ﬁemas:a,_aguardando tar&medrdas,
X2 solicitar ao depaur?é“meg{o r(equ;s'tante,do produto ou
servigo a ser licitado rnformagoes)adtc:onafg que possam ser
5 3 Uteisaféitura do edital € contrato admmzstratrvo
;: YT ’/ XIF?‘prestar as mformagoes sohcrta" as: pelo Controlador
' ~“Interno no,menar prazo possfveJr o
~*‘. XHi - promover o arquivamento de processos’ admrmstratrvos
de licitagdo el execucdo contratudal, promovendo a sua boa
guarda; / Rl
XIV - prestar suportehad F:sca!““de“‘Contratos quando
.sohcrtado ou deter}‘mnado pelo supenor'!hterarqmco

n
[ e I ~.~.XV, elaborar Ias pesqu:sas de precos no €aso de’ ausencra, a
f ) ST (T — 7 qualquer titulo, de do.analista.de. compras , e
; o st XVl - execttar-outras_ tarefas ¢ 'elatas que” sejam
R s, e Y, 1 , P
ST R { deterr?malggs f osupienor h:erarqmco s i

{:- ' .i“ i 1 " ,.!'

S S R AN T .

t-.. - TR f Art 8° Fica ‘iacr‘g‘s cid ?s afshSE(;l\ES x- A e X-Beods artlgos 84-

%—\ a 84-G.da: Resolugao ne 004/2023| de 19dea br| :5\ 2023, c%ri‘,a segumte redagao ;

{I':’,h - . “ : J \“\\3 __I_L (;:. e - ]

e - e el ‘, SE@@XA S o e . g s ©

y - z . ! |
% . DO C(:)ORDENADOR’PEDAGOGJ’COr SRy L :;._ff }5?

""\ /—T’—'TM\ AN s p
84~A A’EJ“"Coordenador Pedagégico, responsavef pela

““*Art

' P e iy -
“‘&eiaboracao-dos prograﬂg;,edugac:opars gﬁs‘;e,nvoiwdoswela
ffé ;\ V DNOIG do:Leg:slat:voggcompeti‘g f T 8 g

j 3 fiz. piane;ar, emjconjunto’com 0° %"qordggdor ‘da"Estola-do
i : "S’ 14 Legtslatwo e‘demat;:_ “Cervidores™ Jesponsave:s, programas e
b ey curse; a ﬂs_e_{gm oferecrdos pela.Escola:do" Leg:slatfvo ]
= coordenar acompanhar e avaliar, conjuntamente com o
Coordenador da Escoia do Legislativo, o desenvolvimento de
programas e cursos ministrados pela Escola do Legislativo;
It — propor aos conselhos e go Coordenador da Escola do
Legislativo a ministragdo de cursos;
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IV — propor aos conselhos e ao Coordenador da Escola do
Legisiativo a contratacdo de conferencistas, professores,
instrutores e palestrantes;
V — elaborar relatério mensal de atividades a ser
apresentado gos conselhos e ao Coordenador da Escola do
P L
,,Leg:slatrvo, r] e Ly
T VI’— assinar, conju&amente\?dﬁ o Presidente da Escola do

E.
" M‘_H . ,
~, ”
Ny % g:s at:vo certbéicag& diplomas g\pdemars documentos

s/ o@;etivando a a ahagao
g:slatrva e ﬁscaﬂdo

4l - avahafr 0 cumpr:ménto das meta

"ﬁscahzama’“ gestao"‘?dmmém‘?a i _a,h_,vlegfslatt /i,

ﬁ;or;a{nentana,mﬁnanc?rage ﬁ‘pgggm%gf J da Camq{a
aMmalﬂsoﬂosmaspectOSv da éf:’gaﬁdade,-.i: o}rahdadexefe
= /’?) ec?j‘nomfc:dade O o :
T T m;\%-@xercer“o controle das operag:oes*de'credrto,'*avafsje
garantigs, bem como dos direitos e haveres do Cémara

Municipal;
V — assinar, em conjunto com o Secretdrio de Finangas e
Gestdo de Projetos da Cémara Municipal, o Relatdrio de
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Gestdio Fiscal, de acordo com artigo 54 da Lel Complementar
Federal n® 101/2000;
VI - verificar a compatibilidade da Lei Orcamentdria Anual -
LOA com o Plano Plurianual - PPA, com a Lei de Diretrizes
Orgamentanas LDO e com as normas da Lei Complementar
,,,.Federal ne 101/2000 I
\’U‘VH’; avahar_:_“o cumpnmeirto das diretrizes e metas
estabelec:déjsiﬁ‘jTPlanOsPluml e, PPA e na Lei de Diretrizes

g A
< Or;amentanas LDy :&_ &.
k) - ] \r“ % Jr'__‘-‘—‘hi—‘_.-'. J
e \‘. { \{ﬂ'l fiscalizar e avaliar. a %ecu;ao [dos programas
’j' Kx \"Wyconstantes do or¢amento, apura)gyos atos ou fatos ilegais ou

mguiares, praticados por agentes pubhcos ou privados, na
ut:hza;ao‘i«de recursos publicos do Poder {Legislativo,
encammhando relatério & Pres:denc:a da Camara para
prowdenc:a.g E:ab:ve:s e,~quando couber dando c:encra ao
Tribunal'de Contas; : r‘ M

X - atestaf' a regulangade da tomada “de’ contas do
ordenador de despesa recebedoreSTtesoure:ros pagadores

r"\—' S
"J_} ;: — ,:-

o e i hY
- N ou assgme!hados,

- o ..“
! R IS T X .Qpoiar-0s serw;os’de fiscalizagio. externa, fornecendo,
TR E e inclusive, os relatorios-de.auditoria, mterna produz.rdos,
- ) Xl - acompanharma realizagdo das’:' madas de Contas
T v
Especj;:a:s, nositermos .de Resolucdo: espec:frca do. Tribunal de
- o - Contas do Estgc&jﬁ i o e S %
Sl " it - exammar ds jases de execug:ao da despesa, veru‘tcando
- e 1A ==L sl
Q a.regulandade de hc:tagoes;e‘ contratos -50b°0s aspectos da
S e ! .’ega'1’:c1f¢:f'd¢=7'_h1 m?rahd?de, eﬁonomic:dade e rozoabiliddade;
g s Xl - agompanhar‘* e referendar: todos.-os atos- dos
A procied:mentos 55 licitatdrios e de d:spensa/mex:g:bthdade de
. ,\\ hatag:ab?'—sb‘fa’f&"ﬁﬁo”{:nformagoes :complementares, /'se
EERINE 1 ~ f\r
*, . o necessar:o, & eémitir parecer-conclusivo antes da adjudicacéo
- e iy b rad W L et
o e.honiblogato;=== \"‘\)Y" Ve :
1
)(;\f D E ’i? XIV - acompanhar, pard ﬁn.g\ difmster:omggrgtro no Tribunal
! D[S‘ \) v*‘de ‘Contas-do E’Estado ﬁ,g;qs;d%’adm:ssaofdei"pessoalﬁ‘a
| /hpualquel;;trtubﬁexc?eguadas as Jomeacoes iparia cargo de
i ’a\pfcﬁltmento “em T Ccomissao e/des;gna;oes para_fungdo
grat:f cada
XV - exercer rigoroso controle sobre a existéncia de cargos
criados, preenchidos e vagos, determinando ao setor
competente a atualizagdo constante do respectivo quadro de
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Dimiara

",//?w;écz/ do B

servidores, com 0S5 respectivos cargos, funcOes e
vencimentos;
XVI - auditar as despesas com pessoal, limites, reajustes,
aumentos, reavaliagdes, concessdo de vantagens e previsdo
nas leis orcamentdrias;
)Q{H atendé’:’gassolrc:tagoes do Tribunal de Contas do Estado
kg S
\V{\ {’(Xl‘/lﬂlenwar - as.iiformacoesq a}gs\sls{qngas informatizados do
- a% Tribtnal de,Contas,kconfo;rrggid:spos:goes legais;

S XIX -vefificar e avaliariaiadog ao c;é‘f'medrdas para 0 retorno
-06 despesa total com o pessoq,{\xao hmrtejde que tratam os
amgos gos22°e23 da Léj Complementar Federai n-‘101/2000
/" XX - aporar[as unidades executivas- na no}mat:zapao
]/ - sistematizacdc e padronizagdo dos s us. proced:mentos e
e / rotinas operfac:ona:s,\ -em  especial :no Que “tange &

|
\

:dent:ﬁca;aé: e avaliagdo dospontos de’controle, o
- XXI - orgamzar e deﬁmno dolanejamento e os procedtmentos
paraa reahzagao dl_e: aud:tcg:as internas;) - '
J“\\ XXii - receber e apurar denunc:aggglgfguiar:dades ou.abuso
W el depoder, .- e e =F T
== XXIfl —apurar existéncia.de. serwdores em; deswo de fun;:ao
" XXIV - executar-.oytras attwdades"'-»de manutentdo. le
aperfe:goamento do- sttmwe Cornitrole.interrio, inclusive
quando dg/g}d:;ao de Ie:s, resolu;:oes ;regulamentos em

if R AR
e Arl\ lgtl 6} LLA Presndenacrahda "‘Camara Mumapal «podera
. nomearloutros serwdores como membros. do Sistema’ de

f
Com;role In ternﬁ"lpara auxiliar o7 Controlador Interno o
- exerciciof das suas atnbu;goes”\caso haja necessrdade

o PN med;arjfe agggumtf’:‘ orgem de preferencra o
- M - maiornivel. de,escolandade,.preferencra!mente,nas dreas
W, % b7

X kY {:} fi? o E“jundrca,-admmistrat:va B contab; /‘ @ 8

Ogee .

/Z¢Hl =maior produ;:ao 3 desenvo!vgnenta’&fe pro;etos e estudos
‘"técmcos de ‘reconhecida utilidade’para:a; Camara "Municipal;
!V“‘“"*v possu:r notdnos conhecimentos técnicos na
adm:mstragao pubhca experiéncia e comprovacdo de
participacdio em cursos na respectiva drea.

Pardgrafo tnico. Na vacéncia ou auséncia tempordria do
Controlador Interno, poderd a Presidéncia da Cémara
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Municipal nomear servidor efetivo para exercer as funcdes
do Controle Interno, sem direito & qualquer gratificagio.

Art, 84-D. Caso o Sistema de Controle Interno {SCI} verifique

a existéncia deuat;o ou fato irregular ou ilegal, devera dar

xﬂciencra expressa:g Pres:dégfla da Comissdio Permanente de

5 Sznd:can%e Eroced:m:;nto Adm:mstratfvo e @ Presidéncia
3’ . da Camara Mur%rcrpal oy '-

Paragraf Unico, Gdso. s prowc‘;e}:cras necess@rias ndo

wsejam’tomadas peld Presidénciardd Comissdo Permanente

Y £
de Smdrcanc:a e Proced:mergf}g Admrmstratrvo ou pela

se}éfﬁ -'fio;riiéagb? 3& Indo sejam‘“‘*
) s RSN SN "“5
. fseg{gi’qam?nt&s _eéqgsgrv{;doqrﬂeﬁ;ﬁgag
_deﬁ {?A /trinta;) id@s’*&:o f?_‘iistem’
're,pfes}entg_'r.d, emgwaté 15. (quinze)=digs,
:ssao Permahe"nte de: Smd;cancm;

=

e

\mnstam a “indrwduah%agaﬁ do@”fato__h__ a_

Pecuhandades doaw N % ey
Iﬁa&‘

““‘ &
4rt"~84 -F. pNo?*apolc‘JT g{g:)ﬁc.'ontrole, Externo,f:o"‘SJstema%de

*“‘- T
fwControl"“lnterno”(_g?gj)@devera\ exe cer, dentrei outras, as
. ‘se%ﬂtefatmdades ' ey

AR, wa”*m,«wwm—‘\‘—\vv‘. P

I%*"*orggmzar e executar,” por iniciativa prépria ou por
solicitagdo do Tr.rbuncnr de Contas do Estado, a programagdo
trimestral de auditoria contdbil, financeira, or¢amentdria,
operacional e patrimonial nas unidades administrativas da
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Camara Municipal, mantendo a documentacdo e os
relatérios organizados;

Il - realizar guditorias nas contas dos ordenadores de
despesa anteriores, emitindo relatdrios, recomendagdes e
pareceres para, or.rentar a conduta dos atuais ordenadores de

despesa.
2 T‘Jﬁ L

O, {‘*ﬁ‘rﬁ‘% thC nsmtuemf” gara tras do; cargo de Controlador

W g P, S

N Intefnote doswserwgores que‘wntegrarem o Sistema de
Goljtrolé Interno: *d

M - mdependenc:a func:onalg:para 0

afg?émpenho das
RN

$fema d;ControIE interno no q{es%mpenho de suas func;oes
stitucronats, f icard su_;iﬂto as;p na hdades prewstas ngsta
=g~ sefem aphcadas atraves d _gular procedr

f qdministrativo; d:scip!mar e
f
;z
{ - {.
P - ! {
; L / exc!u)s:vamgnfe? para aﬁ elab"orag:a
- . strgaa!'og_i ai Pres dencig Mo Eo
{ : dfcancra e Proi:edfmento Admmrstrat
\ Camara“’Mumc:pal sob pena de

e

- T, 9°-F|cam acresciaos a SEchxxnm &-0:artigo-86-A:
Resd)ugao n 6””'004/2{:)23 de 1%‘%;?3&” -de:2023,.com’; {33gumt ;gﬁ%'%% ) g

~OESSece PINE

L] pase o 7
P -l v i
A SECAOK 1A= O ]|

Fl v

= ; DO'OBICIAL: LEGISLAT!VO P
i e
Art. 86-A. Ao Oficial Legislativo compete:
| — executar tarefas de cardter rotineiro afetos & Secretaria
de Assuntos Legislativos, auxiliando o Secretdrio, bem como
o Analista Legislativo e as assessorias dos Gabinetes;
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Il — responsabilizar-se pelo registro, controle, tramitagdo e
arquivamento das proposituras e processos destinado as
ComissOes;
Il — auxiliar no controle dos prazos regimentais;
v - au?liar ng preparagGo das Sessbes Ordindrias,
Extraordmanas, Solenes,;Secretas {tinerantes, de Instalagdo
{\X%Legislatura e dg} E[E‘IQGO"’P bem como das Audiéncias
?\\/‘“J
- Pl_l‘l()]lCGS e}‘das Beumoes das. Comissbes Permanentes,
e Mot Sy,
(@gg\ggana,seEspecrals,\,%g v
V.=redigir as atas das Sessoes,.dds: Audfenaas Publicas e das
vﬁkReunroes das Comissdes, F&ﬂ%%@o os respectlvos registros;
vr‘“elaborar mmutas de Representagoes lnd:ca;oes e
/”“ Oﬂcaos, o ol .
Vit — fredigir documentos de tram ao e’de ,apoio as
Sessdes, Audienc:as Publicas e Reumoes das Comtssoes
gtendendo, Jgualmente, q0S Seus serwg:os, -
i 74
. vill - ﬁchar, cata!ogaa e arquivar g “documentacdo
R Y Ieglslatfva,, responsablhzando-se_ pe!as publicagdes e
. it BN prestando mformagoe:; 5 a0 .Secretarro’“de Assuntos

! R . ‘-,- fm_ .
‘f__ Sl ml_egtslatwoseaos Parigientares; e
;2 T e —IXT=executar- ‘outras.-tarefas..- correlatas que sejam
/ ]

) Py =

‘ determinadas.pelos syperiores h:erarqurcos -

} . i f 1 -ﬂ,:_h_ ST P
foe. ; - A } acresc;dosfas SE(;GES XVil-A € xvu B e oﬁs
artxgos 91-Ae 91 B na Resol 50 n- ?3 cil“g 19 dﬁ aande 2023 com a segumte

O-QJ
EL
7]
3~—g
"‘

reda(;ao T

N ”SECA@ VII-A &LJ‘U i e
V..~ .« DO ELETRICISTA 1 S
\ J;i\ e \ A R

o ”‘Art 91-A. A¢ E!etrrcrsta compete; S
o, FER o B ‘Gr'.?" @\‘ Lo,
g, EXECULar.. tarefds tipicaS\ des sua dreg..des atuagdo
Vi

S DR S e
E e ac:onadasmaw:nstglag:oes eletncgg, mstalagao&
. D ‘? \‘manuteng:ao, e Eaparefgaé;{#’%?wpg;nentos “~elétricos,
":\ ut:hzando-se=de'=plantas esqufemas;~instrugbes e outros
docume-;?tos especrf:cos para,auxﬂ:o*‘do*desenvolwmento
wmr?i'”‘ont‘agca'm e manutengao"dsﬁs equipamentos e instalagbes;
- efetuar manutengao preventiva e corretiva de instalagcdes
elétricas em conformidade com esquemas especificos e as
necessidades de cada caso;

Rua Albert Hanser, n° 80 - Regido Central - Caieiras/SP
CEP: 07700-605 ~ TEL: (011) 4442-8399
www.camaracaieiras.sp.gov.br




Il — realizar o lancamento, transpasse ou substitui¢do de fios

elétricos, telefonicos e cabos de rede elétrica e de

informdtica;

IV— instalar e fazer manutengdo em painéis, caixas e quadros

de d:stnbu:gao de} energia elétrica, de baixa, média e alta

tensdo, Linstalando fou,,ﬁ trocando  disjuntores e

% gtrarissfg:g;rg_”'f:'xvli.’ifores, [y e

o *“;Ansta!ar.f_e substrtu:r#ummanas, reatores, ldmpodas,
’ ,Q;{wtomadasfiﬁt—r?t.gr ﬁ??c;?é‘s, efeEE‘anJo se preciso, d
N \.1 ge? ‘%desobstrugao ou substrtur;ao de. eiet';odutos,e conduites;
/ “\ qy Wi - efetuar manutengaq\ redg ﬂst‘slefomca e
S T “"msta!ag:ao/manutengao de aparelhos te!efomcos,

e 1
iy /’“ VH - relac:onar e encaminhar para aqu:s:;:ao, ' ferramentas,
./ i

i/ V uequ;pamentos e .materiais elétncos necessanos ao
. !/ T E ,ndamento\do tiabalho; :
;o " " f V= zelarp.!e!a guarda conservagdo, manutengaoelgmpeza
;,{s M 0l das ferramentas equ:pamentosematenms elétricos sqb sua
5;’ LT m \\ e responsabdrdade -bem* como pela%rga;(:zacao e hmpeza do
1 § N ‘-\ B P

de protegao apfopnados e,seguranga co!etfva smahzand% e
-protegendo adequadamente quando. necessano os locais
de execug:ao dos serwcos, ' ,,; 5 e "}3

h W""‘NN
\, ;
!
. s TR
N i
: [N :
LAANE
¥,
¥
i
i

R

g PR
ahzar testesgope acionass; 7t
]

. Byl _
fﬁ“ J;% T ]realfzar u%staia;oesiﬁé’letncas o barxa, smédia
Foo tensao’ mut?nuten;ao preventiva e orret:va de pa:ners d
Ty mando posEtif-conhecimento-em
KProgramave:s vels - CLP; ™™ j 5 ANy

7 i3 o

Xl acampanhar eiwstonar os serw;os de manutengao do
iy ’“‘“‘-wi i if —— o N

grupo “gerador. Yo-cariara Mumcrpal Sy s Sy
Xt executa&woutmsﬁ’@?{tarefasﬁ correlatasg que sejam

} 20 gramar s:stemas3 de ’controle

e — apmrer,
et o w—-—-—m—,...a:'r' ™
i

S determmadas pel@*supenor;hierarqurco i

Art. 91-B. Ao Copeiro compete:
| — executar servigos de copa e cozinha;

Rua Albert Hanser, n° 80 ~ Regido Central - Caieiras/SP
CEP: 07700-605 - TEL: (011) 4442-8399
www.camaracaieiras.sp.gov.br




Il - preparar e servir chd, café, dgua, lanches e similares aos
Vereadores, Servidores e visitantes,
lit - prover digriamente de café e chd todos os Gabinetes dos
Vereadores e aos setores e departamentos da Cdmara
Mumc;pal,,‘nos penodos da manhd e da tarde;
M= controla::,.,a§ utifizavdo. dos produtos alimenticios e
O des"c‘:‘artdveT:sjrequrs:tados junto’dio Almoxarifado;
zj\‘ ﬁ\vb-—} hfgfé;)rzar organ%:;‘;grguardar‘étodos os utensllios de

G5 cg;mha elequip n&entos""’életroéomestrcos da Cémara
”K“‘“Mumc:pal & 4,

F 4

. j,fuw — executar outras tarefas corre!atas

que sejam
-
“determinadas pelo “Superiorhierarquic gt
W L .

adafBj%olugﬁo ne

Frescldo 0§32 no artlgo
uinte 'reda(;ao

L
§3° E vec;a'"do o g’bzo de drcenga pré

: ( % iﬂ} ‘f’i‘:"" vl
l SR aesias‘fge orrentes des taiRe 0:¢
se rcusteadas por’ recurscs do-du dé%mo gntrando’

o * 7
- ;}Arta 15. Est? Resoll{gao\;entraraﬁe% wgon
publlcagao revogadas:eas dtsposu;oes em:contrario:™ ;ﬁ“:\g

@MMQ%@W {')g J’?’i”“’"% % ‘g\
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Presidente
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Rua Albert Hanser, n° 80 - Regido Central - Caigiras/SP
CEP: 07700-605 - TEL: (011) 4442-8399
www.camaracaieiras.sp.gov.br




ANEXO|

ANEXO V - QUADRO FUNCIONAL PERMANENTE DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
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ANEXO VI - QUADRO FUNCIONAL DE CARGOS EM COMISSAO LIGADOS A MESA DIRETGRA

CARGO CH ESCOLARIDADE
Chefe de Gabinete da Presidéncia 40h Ensino Superior Completa + Experiéncla junto ao
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3
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ANEXO Il
ANEXO Vil — QUADRO DAS FUNGOES GRATIFICADAS
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CERTIDAO

Certifico que a Resolucdo n°® 002/2024, de 21 de
fevereiro de 2024, foi publicada na Imprensa Oficial do Municipio de Caieiras na
data de 23 de fevereiro de 2024. O referido é verdade e dou fé. Caieiras, 26 de
fevereiro de 2024. Eu, abriel de Oliveita Infante, Analista

Legislativo.
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