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RESOLUÇÃO N9 001/2024. DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024

Dispõe sobre: ALTERA DISPOSITIVOS DA RESOLUÇÃO 004, DE 19 DE ABRIL DE 2023, E DÁ
OUTRAS PROVIDÊNCIAS.

Faço saber que a Câmara MuScè^de-Gaíeiras-apro^od^g^^abrfcio Calandrini Nogueira,
Presidente desta Casa de Leis,-náTe‘rTteSíartig?45®2?;mLei Orgânica do Município de
Caieiras e artigo 142 aO'RegimentoJnterno,^promuIgo^seguint&Reso luçao:

AA XyAlt, is. O art. 8s da Resolucã^o^ríg 004/2023, de 19 de abril
■ lide 2023, pissará a vigorarcom a seguinte reclação:

i ^ / "7-A - PROCURADORIAV
Art. 22. O inciso II do art. 20‘da Resoíüçãp.ns 004/2023, de

19 de^abril de 2023> passará.a vigorar com/a seguinte^édação:f'‘ ■' \ ! h t/ 7 E? ?•'An.m%.). VAH^'^80% (oitenta por cento) para exercício dos^cargos^^eassessor, chefe de dep'&rtamentdrcóórdengdófe secretário/
Art. 32.‘0^*^^so^he iMo artigo 37 da ResÕluçãp n23Ò4/2023, de 19 de abriLde:2023, passarãp-a vigorar com a seguinte redação:

^-'r. A-- - ,‘ " n-icoorâenarosprodedimentóslicitatoriosporaaaquisiçao
de materiais, execuçõó de obras e serviços,--erp conformidadeçomfaleglslaçõo pe^inente, ^^sm. como;-. cqofdenarjaelaborado do Piarío /int/oMe>Cbr^í7fb|ões; -A y/ll^^^-^oordehar e^ludos-^^e^viabilidode^ -administrativa,
financeira e^operacionalsifdas yi^cita^s^d^comprqs^ e

sÇrvS^y"t)em^cô7no^êòfdeh3r’^^elpboraçdo do estudo
tecnicg^preiiminari--/.
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^"S'a'^Q2. ÍFiGam-aGrescidos a!íSeção-XXI"e-o~art“47 Á^na
Resolução n9 004/2023, de 19 de a&rihde 2023, com^a^^guinte redação:

tfSEÇAOXXI
DA ASSESSORIA JURÍDICA
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Art. 47-A. Ao Assessor Jurídico compete:
I - Prestar assessoria jurídica na análise, elaboração e

emissão de pareceres de competência da Procuradoria;
11 - Realizar pesquisas e levantamentos na legislação
municipal, federoL^e estadual, para embasar a elaboração de^fiyeceres;JL-) ^ ^'^^lJI^£oji^zin^pQr^ar^e^dos jurídicos aprofundadosJP^bre’assunÒ^e:intPessefda'Câmâra Municipal;

''^y^Gop:ipjjaj^;^ganizarjy^alizarrWmanter um banco de^S^oçlos^de informa^êP^Qdi^^^^evantes^p^ra a Câmara^k^Municipal, abrangendo legisld^ò/doutrina^e jurisprudência;
^V"^~B^larecer e oriêntãr so^rê^lêgislação\ e normaspe^entêkà Câmara Municipal;

Vi- Prestar apoio técnico e jurídico: as sessões e audiências
públicas, conforme [ solicitação ou determinação do
Procurador Geral; \
VII - Prestai^ assessoriajurídica na 'realização e execução de■: pios referentes g liataçõ^e contratos;;conforme solicitação
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\ Hou deteçifiinação dò-^ó^radofGérãl;/ fj' T ' . - ^'^^VÍII-'Prestdr quxíHo^'Pfocurador Geral, ho desempenho_^desuas atribuíres eJun0es.ins.titüciònqis; ; ^IX - Prestar'assessorJaJu^ica às Secretarias da Câmara:: Muo/c/pp/^ soBfe^mòrmúsJegais aplicáVejsàs suas atividades, conforn^ solicitação ou determinação dof jR^ocò^ahhmr;^^ U ÍÁ 1$ '■ 'l\X W la -iU. JP.\.K> r.- ''Xij Presfor pssesspr/o jjjridicÇ:as Comissoes da CamaraKlimicpqiJ^ per)7jaáíntg\oi;'^temporar/í7s, conforme'' solickaçao-outíeèe^rhma^o dó ProcuradqcGeral; . ^ jXI y-"^£jfecüfõr"\30frí7s tarefas/correlatas^ que ^ .sejam/\ detetTfunãdas pelidsup'érior hierárqujco.' f^ N.r,__4—r- único, (kcargo^de provimento-.em comissão de
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5;1-A~e~51-B ná'Resolução^^^b0'4^O^3, ^e'19'de'abril de 2023fcom a seguinte redaçãon

SEÇÃO IV-A
DO FISCAL DE CONTRATOS
U
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/Art. 5:í-/4. Caberá ao Fiscal de Contratos e, nos seus

afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:
I - coordenar os atos preparatórios à instrução processual e

ao envio dp^dpj^mentaçõo pertinente ao Departamento de
Compras, lUcitaçôes e Cõntratos, para a formalização dos

^^pivcedin^tos^rélgdvos^::^^rrogaçõo,<\ ^.^ír^equílÍDd<haã^gamento^''eyentúal aplicação de\/í'^^^^xÍínçõd^doPc^t^^&;^í^ftrata alínea "d" do
^mciso VI do § 35 do o/t. 174'dq;^Lei n^ 14.133.^de 2021, com
^^ã^i^rrna^es oBtidãrdurante a~execUção do contrato;III - coor^nar a atualização continuahdo; relatório de riscos
fMurant:e a^geÀoo^do contrato; ^IV .r realizar-^ k-êcebimento provisório do óbjéto dó^contrato,
rnediante termo detalhado que' comprove a cumprimentodas exigências de caráter técnico ,e adminíArativo,^ bem
como o récepiment-d Tdefinitivo^-do^objetÓ ' do çpritrofo^mediahteierrho deíaEâdoijuecolpprò^^eÒdtèndimentkdas
exigencias-contrátuais, cujos prazos e os métodos poro 0

rèãlizãçãõ'^00 definidos.em^regulamento ou no contrato,
nos termos no-dispostg,no § 3^ do art. 14p da Lelri^'14.133,dê 2021;-^ ^ ^apotar noi ] LiA

à alteração, ao
sanções

I 1

f
/ ■ \

\
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I

i: k0 históncOide gerenciamento do contrato todasi , .. }^,i !.i I f i.^. ... . ^ / - 5/os^ocorrenops /^/oç/opooos o ex^uçao .do contrato, com a^descriçãórdo ^qu^fór/necessáríõi para a Regularização das!f-ii i i ! L/ , / r-. ^ •’' I
w u/l { r y jv^ iVi - comunicar o^o' Chefe do Departamento de Compros,Licitaçõ^s^^“Xdntratos, em tempo hábil, .0 término dos

Ias
f if
i

ou
■J-

\
f lcontratos, corn Vistas à reríòvação sternpespva ou^ à

'\^pprorrogação^ntrchua^^,^ '—^ ^^ySvil^Tealizaíaátarefâs relacionadg^aoRiontjiole^dos-prí^os
^f^^^^^api^ilam^t*phh^ tefWosrgditi,^^^ap^companlíõmento^A/f^d^empenho^e^do^p^am^ento^e^o^dcompanhamento dei-, *'//vrN , jp"^ ! i^^garantias;;e^glosas,^ —!Vfll^^venficar a manhtençõo das condições de habilitação da

contratada, com ^ a solicitação dos documentos
comprobatórios pertinentes, caso necessário;

examinar a regularidade no recolhimento das
contribuições fiscais, trabalhistas e previdenciárias e, na

\
V

I

IX

Rua Albert Kanser, n" 80 - Região Central - Caíeíras/SP
CEP; 07700-605 - TEU (011) 4442-8399

www.camaracaieiras.sp.gov.br



m
m.m
r.^

lll II
-li r

J5l

hipótese de descumprimento, informar ao Chefe do
Departamento de Compras, Licitações e Contratos;
X - emitir notificações para a correção de rotinas ou de
qualquer inexatidão ou irregularidade constatada, com a

definição de pcazo para a correção;
^Xl^\ inforrnar-^ao. C/7e/e^do,, Departamento de Compras,^iicitaçÕes'^Gõntratos,yemJl^po hábil, a situação quef^^^nmndaãikisãoBu-^à^o^dejnedidas que ultrapassem a
^suaícompetencia.^para QueCadote, as^medidas necessárias e" xVo-u-'•saneadoras, se for o caso,'^ ^ -
XII - comunicar imediatameni'^(3Ô Chefe do Departamento
x,l^CÕrnprãsrpcitaçÕes~ê~CÕntrât'õf"qijdisquerycorrênciasqu^ossõm inviabilizar a execução do cpntrato^as datasestabelecidas;^ ^XIII - fiscaliza,r a execução do contrato, dfim' de que sejam
cumpridas as condições estabelecidas, de wodo a assegurar
os melhores resul^dos^ara q administração, com aconferência das notasífiscais e das:documèntáções,exigidas
para o pagamento e, apos.o ateste, certiffcar o recebimento^definitívojir \'§~lsr~A~fünção gratificada^de-.FJscal-'de- Contratos será
conferida a servidor^ocupante de cargo efetivo què tenho
adquirido^O‘e'^obilidodefunciÕrQl'^ ]■. “ i§^22. fà F/sco/ ^(^èxContratos^poderá realizar diligêncjqsjunto

, lasi chefiasje servidores,\ solicitando, se necessário,I |.h] in^T^rnkM ih\ .r'’- j- ^L J informações complementares,j 'a ifm de auxiliar oii.Tir \ ITw, t.r-.uv' > ... ■ ..-i^ Lcumprimento de suas^tribuiçoes, - ■ ^
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SEÇ/^0'IV-B, DA COMÍSSÃU^ifEWNtRATAÇÃO}
\
S

•s. X Contrâia^ã(^sêrd(^postápor^ês^'%j\s^idores~~está.veis-r^presidÍdà^por/ujnfdéJes;.npmeadosQm
^^^raterpermapente, cor^afunçao.de\ecebep,'de examinar'^A^£^^^^jülgar^docUíne^s’^lõt^s-í^às licitações e aos

■^~<procedimentos'auxiliares, bem como: '
l-sub^tuir 0 ager^j^^de contratação quando a licitaçãoenvolver a contratação de bens ou serviços especiais;
II - conduzir a licitação na modalidade diálogo competitivo;
UI - sanar erros ou falhas que não alterem a substância dos
documentos de habilitação e a sua validade jurídica.

-A.
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mediante despacho fundamentado registrado e acessível a

todos, e atribuir-lhes eficácia para fins de habilitaçõo e de
classificaçao; e
IV - receber, examinar e Julgar documentos relativos aos

procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei14:133, dèàéziU.
^‘^^§'^ls.-Ciuando^sudstituíremJbíagente de contratação, na

. ^,fR^fOÇ’^^y{^^-WOSJ^oJ^qxaput,^s membros da comissãof^%^et^í}t^içõq^^^f^dei^^^lid^iamente pelos atosy^^prati^oípela comiãddjrexceto^membro.que expressar
divergente/ /a qudl\deverá serç^posiçôo individual

Ju^dmentWd^eJegist7^ã'lrn^'ãtd^!avfqdg-nd^reunião emque fíbuveksiljo tomada a decisão. ’ • L--^'' l^ X f- ' "" . -f X§ 2S. A comissão de contratação contará^ com o, auxílio dos
órgãos, de assessoramentó Jurídico e de controle interno da
Câmara Municipal. 4 T ^§ 3^. Nas contratações^ue envolvam [bens ou.semçosespeciais cujo objeto^^naoiseja rótíndrarrièritè' contratadopela adrninistração,f^poderá hr/contratado, por prazo
determinado, serviço de empresa qu~ de profissional
'espêciqlizãda\para,^‘-assessorar^..os - agentes - públicosresponsáveisÇela-conduçõo^a licitação. ’ |§ 4^. A emprSo óiJ-o..Drofissional'especiolizadòhçontratqdoform^ preWsí^ | nopparágrafo anterior g^urnírárespònsablIíSad^civiíi objetivatvela veracidade e pelan\ .\i\^ i -r/U j - 'í- - V ■ 'precisão, fJas informaçoesi prestadas, , firmaracqmpròm/sso èêi^^c^ifdejjdialidàde pnão poderá-exefcêratribuiçõ^rófiria^pexclusiva dos rriemb.rqs da comissão de
çòntratâíçõà:^ y§ 5? 'A contratação de ,^-terceiros ^ pão _^imirá /de
responsabilidade os\ membros dafc6missão,.de contratação,
nos limites...^das'^informaçoes^recebida^^do^tereeiro^cSn^tado.
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☆ /X/
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naI
termo dei .vi
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C/f/f.Áítí^esr^Os^^ineisos^XS^XI^^orarfigo-^SO da Resolução ns
004/2023;;;deJ^‘d^ab_ril'de''2023fpassar^:a-yigpj*arcom a segum:^redaçao:_^ n

{

Art. 80. (...)
X - auxiliar o fiscal de contratos no recebimento e conferência
dos materiais de consumo e dos bens patrimoniáveis
entregues pelos fornecedores, conforme as especificações

u
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inseridas na nota de empenho, conferindo a regularidade
fiscal e trabalhista da contratada;
Xi - entregar aos fornecedores as notas de empenho dos
materiais de consumo adquiridos pela Instituição e
auxiliandojo Jlsçal de contratos no controle do prazo de

,.e^tr^ega;'' íl a
^^^ArtsTSr-A-SEÇÃOTltÁ o^aft^82, da^Resolução ns 004/2023,

de 19 de abril de 2023,<passln\a‘^gorar.cor^egqjntejr^açao:
-W f

Vy"SEÇA0 VIIIDOmMasmpE;BgimÇÜES'El±>NTRATOS. > \,v!: • • ^. Art. 82. Âo Analista deitiçitações e Contratos coip^ete::i-^elaborari^eclitais de licitação e-contratof(Èmini^rativospara compra^ de materiais^, e contratação dé serviçosnecessáriosjas otividadès^a Câmara,,{espohíbbijizando-se‘ pelo seu conteúdo;^ ^ thc
^ 11 - apoiar e acompanhar mreali^^ò deUcitaçoes^ indusive" .participando das ^MssÕes, prestando ~as'* informações~ nec^áfiãs^d AgéhtèZ.dedCohtràtáçãoJ> aò ’‘Pregóeiro,íà
Equipe de Apoio.e'dCqmissão de Contratação;-Ili - /nstrt//Vnoi7ue^cot/òeco^j^ocessos //c/totóríos;-. IVy-íyiaifpel^c^servâção,^tuaçãp; nUmeraçõofl^páginasj abíiiurahí vólumÀ, retirada dè cópias, publicação
de^documentosle demais atividades correlatas referentes aosii4 1/ ' > - •' ^iLprpçessos^itotonV - auxiHar-na^laborq^ãodo Plano AnuaLde-Contratações e

do Estudoyécnicà^Prelirpinar; ■/ - - ^

//
/f'
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V7 t^cõnhecer prõfíTndamente^op^pdnçípios ' do: DireitoAdministratij^ beip como ^^tégishção qdnente^ aospra^imentds.Ucitqtdms^speciaJmenteas^isjFéderai^.|^65/93,^mS20/2S2\^^^33/2Él,gbem^ugisquerfoúj:ys^prma^n;iunicipois,Aestgduaisp€ federaislidtações \ e j contratos" '' ^-gêmini^ativos,
Vll^^-^manter-se atualizado cerca da jurisprudência do
Tribunal de Contas do Estado de São Paulo relacionada aos

como
agní»^*-- '

/

procedimentos licitatórios;
VIil - monter-se atualizado acerca das súmulas, comunicados
e demais instruções expedidas pelo Tribunal de Contas do
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Estado de São Paulo que se relacionem com os
procedimentos da Câmara Municipal de Caieiras;
IX - realizar cursos de capacitação na sua área de atuação
promovidos pela Câmara ou custeados por ela, sempre que

determinado por^c^ualquer superior hierárquico;^X^ocatard^xealizar imediq^amente os alterações editalícias^^e-^controtudisZdeterminadas^pelo
V ^ ^cuidandg^^para^quejpfprocedimentomao seja paralisado em

'y^J^Sscí/c/for ao de^rtarn^^^^^uisitante.do produto ou

‘^■s&rv/fo a ser licitado informações^adicionqis que possam ~ ~ ~
iJtêiròyéitWãdõWitW^e contrato administrativo;
Xll-prestdy as informações solicitadds‘-pela Controlador
Interno no^enor prazo possível;XIII - promover 0 arquivamento d ^de licitaçõo^e execução contratual, promòverídaa sua boa
guarda; j ^ ' J \XIV - prestar suporte^a^ FiscalyderJ^ohtráiós, quandosolicitadd^ou determmaUo.pelo^pefiõr hieiárquico; . \

'■-•^X.V-elaborar as pesquisas de preços no caso de’gusençia, a

:qualqlj^títnió,^Mnalista,dexómprgs;[ ' |: :XVI - execuiar^outras tarefas correlatas-que^ sejam
determinadaPpelo-superior hierárquico/y 1 "7 l\ n! n

superior hierárquico.
.A,

A ser.A \/
j.I ^ 'tr/'

/
í

ÍV.f

i

\\;

K[ 'x■>Ã'

l-
f

í {A.^í «>V._ !. fjÍG|nri,acr^scidos âs^'SEÇ^ES X-A e‘X-B'e'ós arti|ps 8^À ^84-G da Resolução né ’OO4/20bJ cie ie abri 202310^3 seguinte redação"^

"SEÇApXjA-* U \U\^DO gÓordenador^pVdagógico
í í

í- Art.8S

1
\V •f

/Zí'S. "^Art( 84~A. A^o^Coordenador^íedagógico, responsáveKpela^
\ V

l.. "fajssU i£./•

'Eseolàdo^Legislativo^ómpete^J^^^ ^e^liSnjunt^co^o-^orcJ^^àorda^Escõla~do’^l//f^Siaiivo-e=demais^^idores^^pohsáveis, programas e

a serem'oferécidos p^;Escoladp'Legislailyp,\lh^'^orSênar, acornf^nhàfe ivaliar, co/Vuníomenfe com o

Coordenador da Escola do Legislativo, o desenvolvimento de
programas e cursos ministrados pela Escola do Legislativo;
III - propor aos conselhos^ e ao Coordenador da Escola do
Legislativo a ministração de cursos;

1

f
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IV - propor aos conselhos e ao Coordenador da Escola do
Legislativo o contratação de conferencistas, professores,
instrutores e palestrantes;
V - elaborar relatório mensal de atividades a ser
apresentado aos conselhos e ao Coordenador da Escola do

^Legislativo;.^—^ o Presidente do Escola do
A ''^^ÜgisíativótÈefiljlcà^ demais documentos

^^W"S^^'^é^cutar outras:^f^f^ycorrelatas que sejam^^^terminadas pelo superior hierú^quico. \/

i- !

SfÇAO-X-BX
DÓ CONTROLADOR INtERNOy

\
s ^ Art. 84-B. Ó^èontrólador Interno, respprisáveTpelo Sistemardè Controle jii ^ernófSCIJxia Câmara Múniqpál/dentro^de sua

hcòmpetênda, atuardüde ^aneiri^pMja^TPÓnçomitame eposferíor4os atos odmihistráti^fobjètivando a digtiação'ár de ações'^ gestõp^iodministrativaiyegislotivap-fis"-^'^'-
— :^~Administ7ãdõr, ‘^pon. interrnèdiò-^.da^ fiscalizoçõò contábil,

financeira; òrçamentária,^peraciona! e potrimoniaj,'quantoà legqlidadef^legitimidodeg^economicidade-.dos qps dpPode} Legisjativò. I ^ ■ C\ ' : - - ^ ’lí'^ ií\\'\ .\l fArt.,84-C.AoCóhtroladorJlnternoicgmpete:’^^"• ■ /^J mstaufar e '^cbMuzir fprocecifmento.:administrativÓ0e
. contrqle-interno; \ V . ^ ^II - áyaliãh'cumphmèntodas metasfísicaspfinançeirpsdòsplanoT' orçãnTêr^áfiõsi bemjcómo a eflçiêncja^ de seus

III >~-fiscalizar^a'^e^o^d(njpiMMJo^^entária^financá^^-XpàWpioniq! 0fo^^g^palpso^^aspect^^a^l^aíi^èimoralidader^e
-^^{^^cerjrcgnmle das ope^çges-de~crédltp;7aygarantiS, bem còmo^dóydireitos e haveres do Câmara

f' s

/-V
t /r

}
:■?- »V,

■»

Ir

tí
T
h

I

U

fislatma.
Câmara

Municipal;
V - assinar, em conjunto com o Secretário de Finanças e

Gestão de Projetos da Câmara Municipal, o Relatório de

Rua Albert Hanser, rf 80 - Região Central - Caieíras/SP
CEP: 07700-605 -TEL: (011) 4442-8399

www.camaracaleiras.sp.gov.br
Y



s

^1r:-i'i»-£>=; mjué0ã/1^m rAiránAc ^L?lr
•IaJtmtPTt W

Gestão Fiscal, de acordo com artigo 54 da Lei Complementar
Federal 101/2000;
VI - verificar a compatibilidade da Lei Orçamentária Anual -
LOA com 0 Plano Plurianual - PPA, com a Lei de Diretrizes
Orçamentá^rias ~LDO e com os normas da Lei Complementar.F0^Gral n^Spi/léoO; [Xt'-,yily,ç--^^^grIZo/p^r^pmen{^ das diretrizes e metas'^pi^l^dâslÁBIq^Plüria.nualepPA e na Lei de Diretrizes

''^^''^^^líl^^fiscaUzar e'"^ovaíio^^^-t^cução dos programas'^^^^^nstantes do orçamento, opú^os atos ou fatos ilegais ouifr^ulares^rpticodos por agentérpúõllcbs óu privados, no

utili^çõdi^e recursos públicos do Poder ÍLegislotivo,
encaminhando relatório ,à Presidência .da Câmara para
providências cabíveis e,^qüando çouber,iddndo c/ênc/o ao

Tribunal de Contas; (
IX - atestar a regularidade da tomada ^de contas do
ordenador:cle despesa] recebedorés,r^spüreirós, pagadoresou assemelhados; py ' ,vAX^-apoian^s serviços~de fiscalizaçôò-externa, fornecendo,InclU^ve, os relatórios dèMuditoriaJiitérnq produzidos; ^XI - acompanbar-ua^çealização dasftomadas de" ContasEspeciais,~nosfe/mos,de Resoluçôò'espebífica doTribunol de

Contos £}o|^to^ó;|'j n If r"", jxíl - examinai o^bsés dejexecuçSo da despesa, verificandoi a]regfjjari3ade &fetóçÕes\è estratos/ sòò bs aspeãos d i
/e^//ãoí/e/môra//ãtòe, etpnòm/ç/ãobèe arzoob///ãa ,Xnt í^/ocGmpon)|or^^^e *Ae/erenão/:.^ todos.^os atos-dosprocecJimehtos^licitatórios e de dispenso/inexigibWdade de

/X. liçitaçã6r~sõlEÍIandõ^\informpções^^mpíemenh^^^ '^necessário, é^emitir^parècerconclusivo antes da adjudicação
e.il^oiogaçao;-^^>^XI^companhar^pqcàtfinsCde-ppsMor^mgistm no TribunalX^^^de,^^fho\EsÍ^Oi^^^^di^droi^ãòrde~pessõalpa^'^^^l^^^u^títulorexc^^ãfas^opieotões \para cargo de“^^>^ffiiÇV/mento-~:;emc~çom/ssão e-/âesigngções_pqrgzfunçõo
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gratificada;
XV - exercer rigoroso controle sobre a existência de cargos
criados, preenchidos e vogos, determinando ao setor
competente a atualização constante do respectivo quadro de
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servidores, com os respectivos cargos, funções e
vencimentos;
XVI - auditor as despesas com pessoal, limites, reajustes,
aumentos, reavaliações, concessão de vantagens e previsão
nas leis orçarnep^árias;XVJL- atenheias^olicitações,do Tribunal de Contas do Estado

■ps ^^X|^/;2^|'/Or^a^/o^r2Tafões^oos.5j^emos informatizados do
■':^S^Jrit)^a^eXMá~^cónf(S^e/dispf^ições legais;"'^rCt^^^^^ificar e a\^liar^^a^õo^^medidas^poro o retorno■da despesa total com o peáoô/^ limite de que tratam os

'artigõr22T'231ia'EêrCómplement'ãT‘Fêderal-hs'101/2000;
XX^^apõiãr as unidades executivasna-, riormatizaçâo,
sistematizarão e padronização dos ^seus^-próbedimentos e

rotinas operacionais,^ em especial;ynç “que Uange à
' identificação e qvaliaçõó dos pontos de cóntroíê;,.-

XXI - organizar e definirior>lanejamentp e os proçe^nientospara a realização de auditorias internas;^ ■ ’ \

-g. - .
AH/•"i .
/

/

// ^..de.poder;•' . .• f '• ^”XX/// - apurar existência-dé.seryidófesemJJesvio defunção;XXIV - executor-^.outras atividades de manutençõoleaperfeiçoamento dò-SistemdTJe Coiitrole.lnterrio, -inclusihe
quando da edição de léi^ resoluções,‘.regularnéntos:‘^em^gèròiii\ \

t-f
h

7' ■ i5- ./5)

,, , X ■■‘ L^rí: 84rC.I A Presidénaapda ^Câmara Municipahpoderá\jf lU i \l ( v-aa iJ ' - , j -"Jnomear^outros servidores como membros do Sistema deControlê^lntérhõ~^parayauxiliar q; COntroIgdqr Infárno no

V exercícÍ^~dõr~sua^~atribuiçôesS^casq^ ‘^bqja^ liecessií^de,meaiante a s^uinteri'0di'àe^eferêr^a: , ^ ^■ '^íoFníveLdeí€scÕlar^déf!pref.^e^iàJ^nte^nas^áreasÍÍca,‘‘administrativa%cõhtáÈihf’^^^f^‘^^P^ p. \
naiortempp!de::exp^n0a^nq^rviç^publico;—^iorprodução^eSSén^lvlíf^to^e projetos e estudos3é^ico7he'reconheWda utilidade'^ra'a'Côrnard'MunicipaJ;H —IV^.~^possuir no^ios conhecimentos técnicos noadministração pública, experiência e comprovação de

participação em cursos na respectiva área.
Parágrafo único. Na vacância ou ausência temporária do
Controlador Interno, poderá a Presidência da Câmara

M

\ .
t

■fe
S»

1
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Municipal nomear servidor efetivo para exercer as funções
do Controle Interno, sem direito à qualquer gratificação.

Art. 84-D. Caso o Sistema de Controle Interno (SCI) verifique
a existência de ato ou fato irregular ou ilegal, deverá dar
ciê^hçia expríêss^a Presidência da Comissão Permanente de

Sipàeâng^IP^c^dim^tõ^piinistrativo e à PresidênciaCâfrma^unicipghyX^^^^'’^Íf^àgra;^M^^(í7ã^^r^aências necessárias não'"-^anfíomodoT^ía^^isidênaí^ü Comissão Permanente. de Sindicância e Procedii^n^Administrativo ou pelaPresidênciã^ã^Câ^^T^Municipã!,!^ prozo'‘'máximo de 30
(trinia}-dias, q Sistema de. Controle Internõ cómunicará, em

até 15 (^inze) dias, ofato ao Tribunal de'Çonias do Estado,
sob pena de respònsabilidade solidária; hos:'iêcmos do art.

- 74, da Constituição Federal.■■ í :

/s.

.>-V >’V-<
■</

Ai-T /

-Hí
l . Nos casos/em^ué o ato^irregulaf oii ilegpl^nõodetenha/grav)dadei,.^\^rá o ^^tema^cfe^^Gòntro/e /níemo^dfSCIj-xornúnicqr o sérvidor responsável;^zendò'expfé^a'~^McofÕõ^õs!d/spo5/bVos;o;serem:oÒ5e/Voc/os; a//m &e que

Oirhesma qdóie^asprqyidências e preste os\esclarecirneniosnecéssápos,ygarpnÍfndo Ô estrito cümprÍmento-do lei.-~-- " f^, ParáQrafo~^Único. ■ ^Çaso qs^providências mecessárias nãá
oú^ Woo Iseiam^préstados üs’ necessários

/ esclafec mentos^pêlo servidoir responsável, no prazo rnaximo

L&èJ 30/ itfinia) yJiqs^^^opSJítéma de^'-Controlè—1nte}^repr^sent^á,íem^até 15^(quinze} dias, à Presidência ída
Cornissãb^Pêrhmente^ de Sirídiçoncia. e Prócedimento/V AdrniniíFÍ^ÍvorõtlWês{de refgtófiacircunstgncjadq do gúolV '‘eonsíoró a 0ndivièpalizaçõ6 fro^/crto;-. ■dq_ putor^^é^ das
peculiaridades.cloted.^

\ Art. 84-E.\\
K V,
HI'

(.l-f

, Parágraf^oj^ico..sejarh toldai dJ‘íf■■ ,1-,

•Vl: s

\

'■C-- -t ■■ -5

'X!V Of 58^.^-FFWpfòpSõí^^fro^fxt^dJÍ^o-pítemo-cíe'^^^t^lnterno'‘(Stíydé^áÇe^sef; ientre j outras, asíéaímtesvtividadekf^^rgJnfzar e ex^cutarr por iniciativa próprio ou porsolicitação do Tribunal de Contas do Estado, o programação
trimestral de auditoria contábil, financeira, orçamentária,
operacional e patrimonial nas unidades administrativas da

m
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Câmara Municipal, mantendo a documentação e os
relatórios organizados;
II - realizar auditorias nas contas dos ordenadores de
despesa anteriores, emitindo relatórios, recomendações e

pareceres para^orj^ntar a conduta dos atuais ordenadores de
, , f Lí U ‘,despesa.

/
garaatias dOi cargo de Controlador-rr-r-T^. XSV ^ .aoSysè}pidores<que'^iCitegrarem o Sistema de

tJS^itüem 'J

jngie’^^GópíívleInterno:
H - independência funcióhdl^çàra o \àtividàdêsr^^T^"^ r ‘ JII - o dcesà) ^a quaisquer docurpentos, inforrríaçõ^ e banco
' de^ dados\indispensáveis ao exercício, :das'^àtr!buições do

cÊempenhoA. / ! das

/■
/•s Xcontrole interno.

§ 1^. 0 agente público que, por^ação .ou^^òmissõò,}causarembaraço, cónstrqngimê^o ou obstácuÍò"“à atupção dop/síemo' de/controll£ntèrn^ no de£émpeçhõ disuasfun^õesZínstituçionois,’^lei;^à'^erem aplícadaf^través de 'regular-^procedimento
^ministfãtivp^disçiplinar.4§l2^. 0 Conírdadppjnterno e os cJemd^servidores^qPe
intègrem-o-srsterpa^de Controle Internqj^eyerão-guordorsigilpl aèérea das\informações^a que tiverérn acesso^^em. |rfècor/|é/7c/o ^de suàs. funções/"' utilizandgjòp. j éxelusivamenié par^^q:£}ab\)rfçdo,_de pareceres e rèlãióriós

' dèkihados à p\es}dência^da^omissõo \Permonente de

L ■

l[

f \\.í

\t

f TT •X,.
---í-

í
i. ít. •í

í -
. r

!■
I
!r
1,

Sindicarlcí^e Praèedifríe'nto Administrativo e:à Presidênciada Câmarà-^LÍnldpàly sob pena de,.sujeitarem:se ás
is.

V

/. respónsabHídaÕeTdescntas np,párágrafo^.anieflgr."V

.. , ... ^acresci8os^SEÇÃQ^><|l-A%''q|a^íigO“86-A^a2023..GOiT|;^^^^^a,çã^ç^QRe/o]uWn^/2023>al9;dfabTihde,pine
^^^ICI/^LEGt^lVO

X/*«Í!

Ií
i

Art. 86-A. Ao Oficial Legislativo compete:
I - executar tarefas de caráter rotineiro afetos à Secretario
de Assuntos Legislativos, auxiliando o Secretário, bem como
o Analista Legislativo e os assessorias dos Gabinetes;
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II - responsabilizar-se pelo registro, controle, tramitação e

arquivamento das proposituras e processos destinado às
Comissões;
ill - auxiliar no controle dos prazos regimentais;
IV - auxiiiar^^a preparação das Sessões Ordinárias,,Extraordináriat.Solenes„Secretas, Itinerantes, de Instalação

'^^d^Legislatufa e.^j-Eieiçõo/bem como das Audiências^^'RúbjicasS^^sÇBeumõei^^^s Comissões Permanentes,
^^;V^y^igirasatas das'SessÕès^:^^A'udiêncip^Públicas e das
^^Reuniões das Comissões, r^lizgr^o os respectivos registros;
- - - £/®=^/õí?orGr miruitaniê^Rèprèsehf^Ões,'' Indicações eOfidos;^^^ I ' ; ^C"í^ll - redigirídocumentos de tramitação-.e^de^apoio às

Sessões, Audiências Públicas e Reuniões das Comissões,
atendendo, igualmente, aos seus serviços;^'
VIII - fichar, catalogar e arquivar . 0 'documehtação
legislativa,/ r^sponsabilizando-se^pelas publicações e

prestando informaã^t^^ao hsecrêtar]o'''~de Assuntos, . ,<r. i n V' ^^ \Legislativos e aos Parlamentares; • _ \IX - execütàr^outros^tà.refas^correlptas qud "sejam
determinadaspelossuperiores hierárquicos.

A
*

\
/í

[ if

rn \A'^. 10. ãcresçidos^s SEÇÕES.XVII-A e XVN-B e^osartigos 91-A e'91-B na Resblução nS 00Í72C)23^de Í9 de\abViPde, 2023; com a seguinte, um \i:ri2)f

It "SEÇAQXVII-A^DO ELETRICISTA
-1 ^Í\ 1 "S.

/'X-
Ao Eletricista^mpe^^ ^^êàcutãr^tarefas J^cos 'd^süa^áre^de^atuaç^ãoins,tdlações^^élétricà^n ihstalacão\ e

.-j-

eleWcas, çl /,e^'^^uip^çntos^létncos,‘/l^0i!iza^Õ-se=^de‘=pl^a5,^sqüe^sr^instruções e outros'^_^=^ocumeritos'“específicos para,f:auxíllo^do~de_serívolvimento,"^nfogem e manutejição^os equipamentos e instalações;II-efetuar manutenção preventiva e corretiva de instalações
elétricas em conformidade com esquemas específicos e as

relaciònadas w1 .V'w X# ,X r-\ I B, ,t^mariutençqo |
•s,

necessidades de cada caso;
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III - realizar o lançamento, transpasse ou substituição de fios
elétricos, telefônicos e cabos de rede elétrica e de
informática;
IV-instalar e fazer manutenção em painéis, caixas e quadros
de distribuição^ de energia elétrica, de baixa, média e alta
tensão, íihitalqndo fou^ trocando disjuntores eíra-4^omiodpffefr~ç:xr?5;^,,V>-^insta!af^eT:ÀibstiÍuir'^lufnfnária\ reatores, lâmpadas,
ton)pdgsj^inXef'fÍ$tpres;^ef^ando, se preaso, a"Ç^ydesoBsiTJ^ão ou suBstltuiçãq^^Jetrodutos.e^conduítes;- efetuar manutençd(^ria rede \elefônica e"^instWõçãWmqnvtWiçãdxíêgpãrèllTosWlêf^^Vlí-felqcidnàr e eqcàminhar para aqáisição; femamentas,l^équipamèntoi e materiais elétricos hnecessários aoándomento^do ■ ' r“ ^
VIII-zelar pelo guarda, conservação, manutenção é limpeza
das ferramentas, equjparmntos ematèriois elétricos sob sua

’ responsabilidade, òerrí como pelajorganizqçãó e limpeza do

^ seulocal'áetraboího^^^ \'Íã IX-zelarpèla^seguroinço^individual, utilizando equipamentos
— ^g-p^õçãQ-Qi^opriados^e^ègurançõ coletiva, sinalizàrid^o e

-protegendo adequadqfnejite, quando necessário, osioçajsde execução^ps serviços;Xi- vPr^fic^po^^tJslelétricps,. interligar placas de cornando,{ d‘‘ progràrnáf^ststémásl ’de Icontròle, identificar controles e
jL I realizar testes^op€raçipnais;t \ ^ ^ r , ^reoZ/zor )nàMapões^étrícds --defbaixa,^média e;!o1íotensãoí ^rr^nútençãâwreyehtiva e còrret^^^ painéís ^de

:x O

í

I

ji
'hT j'

j
/
/

/ ’ \/
tf

\.1 i í
t.

I

r-
í

f / > n Vcomqndòí^o^úircònhecimento em^ Controladores^ Lógico
Programaveis-CLP; \XII - acompanhar èkVistbriai^os semço^s demanutehção do

^^f;^-gerador.da^CômaraJ/lunicipj3l;/ -'fxillr^executan

s
V
V, y’'-.\ s.

’.y \

dpt^minadas peJq^supej^rjTjerarquico^
tSEÇ^XflP^ZZ.T‘^ÕÒ^COPjlROI

Art. 91-B. Ao Copeiro compete:
I - executar serviços de copa e cozinha;
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II - preparar e servir chá, café, água, lanches e similares aos

Vereadores, Servidores e visitantes;
III - prover diariamente de café e chá todos os Gabinetes dos
Vereadores e aos setores e departarrientos da Câmara
Municipal,M5.períodos da manhã e da tarde;conirolart:^al utilizaç^^dos produtos alimentícios e

<’'^des'cartá^e^S^^aisjtadokjuntofa'oAlmòxarÍfado;- 0*.- utensílios de' ' ^wzihhax^^gu0dm0tos^letrWbmésticos da Câmara
executar outras taref^ correlatas-, que sejamdètêrrninãdàs péló 'sup^iÕrhierár^ico." ; \

VI\
K

Art. 11. Fica acrescido o §32 no artigo 143 da Resolução ns
5-r .-•/

004/2023;:del9-deíabril de 2023; com a.seguinte redação: . -T

é

"Art. 143. (.}.)■ \§3^. É vedado o goza de ^ljçenço':prêrnió:põVs^jdor^comférias não gozadas eàí^ríodòçpncèsslvoauyencidtís.’'\^
Art712rFicãm alteradosIòs.Aoexos.V, VI e*VllF"da'Resolução

\}
■ \=4 \/ _

•i

ln? Ô04/2023rde;i9 de abrihde 2023, os quais-passarão a vigorar conforme-redação,dos
Anexos-blteílldésta Resolução. t—/p\ - .. .-.-i-, :.r; í- EJ \;ni ^ ■' - -if Art. 13. Ficam revogados.os artlgos'56,á 62 e o parágrafo 22
do artigo 142/to'dós da Resolução nl 004/20231 cíe49-de abril dè|2023. ■

Alt. 14. As-despesas^dècorrentes desta^Resolução,^_deverãpduôdá:irfÍoAe?rtTandO"em vigor naídatai de^suj .publicaçãò|'^
Art': 15./Est'aEResolução’^entraráíem vigor-^na; data dé sua
isiçoesem?eontrarior

w,!= 7xSj^fZ^'^\ 9 -A

ser custeadas por r-ecursos

publicaçãOrrexogadas*as^sposi.ções"em?eontrario1:
i^cèelrai/SpMahshèíJ^^.l \r^

r~ias -
I t

}!

) '\s\o ■
ALANDRINI NOGUEIRA
Presidente

FABRÍ(

Autoria: Mesa Diretora
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ANEXO I
AWÊXO QUADflO FUNCIONAL PERMANENTE DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

ESCOLARIDADEGRUPOQTD REF CHCARGO
r—i rn

IXr.;3or~r^ Graduação em Direito + OABG-4Procurador Geral 4 /'>íjt
/T Sv

X30h- .Graduação em Direito + OAB■'Gz-Procurador Legislativo 4'.As
"EnsIn^Superior CompletoAnalista de Compras
‘Gcaduação'contábeis em ^Administração ou Ciências40hAnalista de LlcltaçÕes'e Contratos G-33

1....,^,....
Ensino Superior Completo^40h G-3 rAnalista de Patrlniônlo ê Estoque J, 3

A.
X ^XAnalista deTÁnologia‘da Informação 4Óh .Ensino Superior CompletoG-3.1 r.

' ’ íGraduação em Ciências Çontá^Is
\..^1 /V "•*K 40h G-33Analista Financeiro :1'I / \ hy

í'Analista Legislativo
I

■40h Grqduação-em^DIreltpj^--'"G-31 3 i i

G.-3 ts,^. nr\Conta^dor Graduação-emíCiênclas^Contábels^fCRC
Graddação/Aem Administração, ou Ciênciascò^fáíje/s*' - ' . ,

40h^ /1 3{í
-Jl Xí-5/ {\/- ' ■ iControlador Interno 30h G,3.^.1.-í ^ x.

í ■ - Ç ‘tCoordenador Pedagógico Graduação^em Pedagogia ■■ '^ * ..4 ''•30h' G-3-1-T -3' \(■
s1jécnico Legislativo^ Ensino Médio Cómplèto'V / ■ c40h'-^ 'G-29 21

Cürso Técnico em Tecnologia da Inforrnaçõo ou
informática

^ 1 ít :I > n ■40h G-2fTécnIco de Informática ’ nI

H ‘ k\ 1 ívJ' ’ "ErSinoMédIo.Compléto • ‘
■- -

Ensino Médio Corhpleto. +'"Cúrsos’Técnico deÈl^ricIsta.+ CertlfícadoNRlO ■

i .40h1 . 2:■^icial Legislativo I í -- 1fí
! . í'I} I 40h G-2 ,21Eletricista , S \t i

i 40h^ Grl Ensino Médio Completo^ _/T•Assisterite de Lirnpeza_ 10\

' Ensinõ .mèdlol:ompJetp e Carteira Nacional deI ijâbliltaçãoKCNH) com tipo "B"
•í

■40h -GzlJ2 .1-Motorista- .
\

Ensin$%1édldíCompletoA-
I- -

Recepcionista
S [G-l3 tf

‘Ens!n,o}4édlo Cprnpléto~^ í /40/fRepqrí^or^eral G-l1 <3' , J .-f
• í XEnsino Médio Completo-uv:Aopelro^ I'1

EnsIno Medlo Completo, >“--TÜ. ! ' s

/
30h G^lTelefonista l •■w i

i-
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ANEXOU
A/V£XO W- QUADflO FUNCIONAL DE CARGOS EM COMISSÃO LIGADOS A MESA DIRETORA

ESCOLARIDADEQTD REF CHCARGO

Ensino Superior Completo + Experiência junto ao
Poder Legislativo ^i40h15Chefe de Gabinete da Presidência 1 \ wJ

1

Graduação em Direito + OAB + Pós-Graduação■40hSecretário de Assuntos Legislativos I 'T\

i^e/^.Çom^/eto + P(Í5-GfoduofãoSecretário de Assuntos Administra^tlvos ,/ 35Ü 1 1Sii
'Eni/no^upènor^Co/np/efo + Experiência Junto ao'poà^Leglsiail^^•40ÍÍ!:Assessor Especial da Presidência

Ensino SÚ^rfor Completo ^Secrefório de Finanças e Gestão de Projet^'^ 40h1 13
\]I 5Secretário de Assuntos Jurídicos ^•-< •• i r Groduopcfo em D/re/fo + OA0 . ^40h12J

's.

I \/ 40h Graduação em Dlreito\+ OABAssessor Jurídico’’ 8i \/

Chefe do Departamento de Comunicação eTecnologia'Úa Infàrmação] / Ensino Superlàr,Çompletõ;40h,81 \
?Assessor ffspec/o/ das^ Comissões de Justiça eRedaçãoje Finanças e Orpomentos Í7 40h .. ■Ensino Superior Completo ^' •1 C \i w>

^l^si^o SuperíoCCompletoChefe ^do Departàmentò Administrativo e deRecursos Humanos' - \ / 40hi 6
~x ^

f-^L ~"/ i4Qh'^ -EnsinoSuperiorCõrnpleto _..^
v«..1'^ W'Chefe do Departamento de Compros, Llcitqçç^ e

Conírofos' ■6f-

í ‘■Ensino Superlor.CompletoChéfe do Deparíamento de Serviços Gerais'I * .
UOh.1 6

(
^ -

Enslrío-Superlôr^ompleto]40hCoordenador da Escola do Legislativoti ■■ ■* . , , " .
1 6-S'

J
(Assessor da Comissão .de Educação,^ 5oWe,

Segurança Pública, Esportes e AssistênciaSoaali Ens/noGuperior Completoi \ j40h1 5
l 1

1 ( { í fl ' í V'* • .MOm I Ensino Superior Corhpleto..I „ f t f11 11 . ' " • ~t:Assessor da Comissão de Obras e Serviços Públicos,AtividadésPrivadaseMéiòAmbiente i / / \\ *5'1i
l

\ I r» \
I )■ in]I. / Iz Enslno^édlo Çompléto - t--Encalregado do Setordè Man. e Limpeza 51

uip; Ensino Médio CompletoEncamegòdo do Setor deÁpolo Legislativo' 5

En%rregado'dó Setor de Telefonia e flecéppSo\ ~ ^ 's. \Ensino Médió C^m^eto'40ii-T -n
1

Rua Albert Hanser, n® 80 - Região Central - Caíeiras/SP
CEP: 07700-605 -TEL; (011) 4442-8399
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ANEXO III
AN£XO VIII-QUADRO DAS FUNÇÕES GRATIFICADAS

QTD GRATIF.NOMENCIATURA

f
1 FG-BAgente de Contratação

FG-A2Pregoeiro f

-j,.>*>

•-tíMembro da Equipe de'Apolo à Licitação^ z-*'■ ’ XX;
re-A4

\x^- r^rsr fG-AFiscal de Contratos

\\ ■h'. \ i FG‘A2iMembro da Comissão deContratação \
\/

■N.\XI./ FG-A1-Presidente da Cornlssão de Contratação

^ J i '' 1 \ ~Presidente da Comissão Técnica de Gestão de Carreira.e RecursoSiHumanos ,/'x ' 1 \ / i ■
Memifo da Comissão Técnica d^Gestão deXarreira e Recursos Humanos^ - •- -i iri i -

jí
FG-A1/Zyi . i

FG-A4

4- F6-ÁMembro da Comissão de'Sindicância e Processo Administrativo r f

/f1. íi^i 1 FG-A^'Controíadorde Frota •. -. ni rsr
i/ s; •f 'r I I 5; t FG-A■1 - -S'Ouvidor ! i 1-
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CERTIDÃO

002/2024, de 21 deCertifico que a Resolução no

fevereiro de 2024, foi publicada na Imprensa Oficial do Município de Caieiras na
data de 23 de fevereiro de 2024. O referido é verdade e dóu fé. Caieiras, 26 de

.,.-<jabriel de Oliveira Infante, AnaUstafevereiro de 2024. Eu,
Legislativo. '^Amaramuni t DE CAIEIRAS

^ Ofiveíra

Rua Albert Hanser, 80 - Fone/Fax: (011 ) 4442-8399 - CEP: 07700-605 - Caieiras - SP.


