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RESOLUÇÃO N5 012/2023. DE 24 DE NOVEMBRO DE 2023

Dispõe sobre: ACRESCE E ALTERA DISPOSITIVOS DA RESOLUÇÃO N9 004/2023, DE 19 DE ABRIL
DE 2023, DA CÂMARA MUNICIPAL DE CAIEIRAS, E DÁ OUTRAS PROVIDÊNCIAS.

Faço saber que a Câmara Municipal de Caieiras aprovoLí è;èü,;Fabrício Calandrini Nogueira,
Presidente desta Casa de Leis/nqs tètmps dp:artigp 45;!%2^,;tla Lei Orgânica do Município de
Caieiras e artigo 142 ap Régiméhtp íntértíb, prpmuigóâ spgi^^

>V. Alt. 12, Fica criado e acrescidOjàlÉstrutura'Organizacional e

Administrativa dâ Câmara Municipal de Caieiras o cargo de Coordenador Pedagógico, de
provimentb efetivo, que será. responsável pela .elaboração dos programas educacionais
desenvolvidos pela Escola do Legislativo., j . . '

' . ; Alt. 22. Cornpete ao Coordenador Pedagógico;
., i. I- planejar, em; conjunto com O'Coordenador da Escola do

Legislativo e demiai.s. servidores resporisáveis,'progranrias;e cursos â serem oferecidos pela
Esbola do Legislativo;' , ':• ; ,■■ ;

í

■ II- cdordenar,acòmpanhar~e avaliar, conjuhtamente com 0

Coordenador da. Escola 'do Legislativo, o; idesenvolvirnento de prògramas e cursos
ministrados pela Escola doTegisíatiyo; ■ Vj J ^s.

t ■■ \
\

I i

propor abS'Çphsélhós::è-ao Coordenador da Escola dot'
s "•t,' • 1 í iLegislativo a ministração. de cúfsos; ■\

IV - propor ao.s. conselhos è áo Coordenador da Escola do
Legislativo a contrataçãade cpnferencistas, professores, instrutores e palestrantes;

]

elaborar'' rèlatório -fnnénsáÇ.- de ativid_ades a ,'ser
apresentadb áós conselh.Qs e.ào Coordenador da'.Escola do Legislativo;

VI - assinar, conjuntaménte côm.,ó Presidente da Escola do
Legislativo, certificados, diplbmas e demais documentos escolares;

V- -

VII - executar outras tarefas correlatas que sejam
determinadas pelo superior hierárquico.
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Art. 3S. Fica criado e acrescido à Estrutura Organizacional e

Administrativa da Câmara Municipal de Caieiras o cargo de Eletricista, de provimento
efetivo.

Art. 49. Compete ao Eletricista:l í i: I' - i■ > ,
exeGutarítáTefas •típicaV y sua área de atuação

relacionadas a instalações elétric;así,[nst'alaçãdl'e mánutèn^ç^^^ e equipamentoselétricos, utilizando-sè;:â,êpláqt'as^,escjue^ instruções;è:òutrps ypcumentos específicospara auxílio do desênvolyiméntò,' montagem e ' rná^ütençãQ ' dos equipamentos e
instalações; V'

Jh - "efetuar, manutenção preventiva e corretiva de
instalações elétricas,-em cõnformidàde conn ésquemas específicos e as necessidades de
cada caso; ^ ■. , “ ' ,

.i•i

'1!

. III - realizar 0 lançamento, transpasse õu substituição de fios
elétricos, tèlefônícos e cabos de rede elétrica e déinformática; .'

IV,-instaiárfe fazer" manutenção em painéis, caixas e

qüadfos de distribuição dé ènérgia elétrica, de^baixa,,média é alta tensão, instalando ou
trocando disjuntores etrahsfornriadóres;' ,i

',, - reatores, lâmpadas,
tomadas, interruptores,f; efetuando; se'.pré,ciso, ;a desobstrução ou substituição dé
eletrodutos é conduítes;: ' l ‘ Hs ' NAv ,

j
,j, i'-.'‘efetuar Vmanúténçãò'• na rede., telefônica é

.t

Vi.
in 1

VII - reíacionar e ehcarhinhâr pará'aquisiçãp, ferramentas,
equipamentos,e niáíeriais-eiétricos hééessáriós ao ahdarpentpbp^trabalho; : ,- •

VlU t zelar pelá guardá, cppservação, rhánutençãô e limpeza
das ferramentas, equipàméntos è materiais eiétricoi sob sua responsabilidade, bem como
pela organização e limpeza'do''séu,.lòcal'de trabalho;

V-

N../'

IX-zelar pela segurança individual, utilizando equipamentos
de proteção apropriados e segurança coletiva, sinalizando e protegendo adequadamente,
quando necessário, os locais de execução dos serviços; X - verificar pontos elétricos.
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interligar placas de comando, programar sistemas de controle, identificar controles e
realizar testes operacionais;

XI - realizar instalações elétricas de baixa, média e alta
tensão, manutenção preventiva e corretiva de painéis de comando, possuir conhecimento
em Controladores Lógico Prograrpáveis - 'CLP; M";

V;.

Xíl -f.ácompãhhpr e vistòriáríós serviços de manutenção do
grupo gerador da Câmafa^Muríicipãí;:

s .; Ç. XIII - executar outras tarefas' correlatas que sejam
determinadas pelò superior hierárquico

Art. 5S. Fica criádo e acrescido à Estrutura Organizacional e

Administrativa dá Câhaara Municipal de Caieiras o cargo de Copeirò, de provimento efetivo.I ^ •

Alt. 68. Compete aoOopeifo:

í

1

•- s

< i-executarserviços.dé-cqpaeçpzinh^a;' .
/ 1•'1 II - preparar é servir.chá,:café, água, lanches e similares aos

Vereadores; Servidores é’visitantes;,

UI,-pTo\/er-diáriám'ente dejcafé e chá,todos os Gabinetes dos
Vereadores e aos setores e departam;entps'da|.Çâmafa M,unicipàl,’ nos períodos da manhã e
da tarde; ?

'■j,
IV - cdntrólar^ av" utilização-dos produtos alimentícios e

í

descartáveis requisitados Junto-ao Almõxâtifãdd';
''' u 'V - higienizar orgánizah e guardár todos os utensílios de

cozinha-e equipamentos e1efrpdpmésticos;da.Câmara Municipal;v. , '.!

execútárj i'putras {,tar^as^rcorrêlátás' qúe sèjam
determinadas pelo s^úpéríor.hierárquicp. - - • - . ; j '

■, L- f ■ ■■
Àrt.'7?,J,jca criado e,acrescido à Estrutura Organizacional e

Administrativa da Câmara Municipal de Caieiras o cargo de Controlador Interno, de
provimento efetivo.

Art. 82. Compete ao Controlador Interno;
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I - instaurar e conduzir procedimento administrativo de
controle interno;

II - avaliar o cumprimento das metas físicas e financeiras dos
planos orçamentários, bem como a eficiência de,seus resultados;

,111 fiscalizar a gestão administrativa, legislativa,
orçamentária, financeira e patrimonial da Câmara Municipal, sob os aspectos da legalidade,
moralidade e economicidade;. ■,,■''

IV - exercer o controle dás operações dê crédito, avais e
garantias, bem comp’dos direitos é haverès"da Câmara Municipal;’

V V - assinar, em conjunto com o Secretário dè Finanças e

Gestão de Projetos da Câmara Municipal, o Relatório de Gestão Fiscal, de acordo com artigo
54 da.Lei Complementar Federal n^ 101/2000;

' ■‘ , VI-verificar à eompatibiridadeda-Lei-Orçaitientària Anual-
LOA com ó Planó Plurianual - .PPA, com a Lêi de Difetrizès Orçamêntáriás - LDO e corn as
normasída Lei Complemènfar, Federal n^ 101/2000; í' - -

' ' . i / Vil - íavaliaf-Q-curnprimentodaê diretrizes e metas
estabelecidas no Plano Plurianual e PPA e náfLeI de Diretrizes Órçarfientárias - LDO;

, ê • yiil H l^i^çalizaê^ê ayaliárVa'iêxecução dos programas
Gõnstántes dó orçamehtó,,^àpurár o? âtp.s ó,u;|atps.-ilegais';ou ;ifregularès, praticados por
agentes públicoS' oo privadosi pá utiljzaçãó idê; hêcursoslpúbii cos do Poder Legislativo,
encaminhando rejatório-à Presidência da êâmêrk-parã ptovidênçias cabíveis;

■ ,' IX ■-■'■àtestár a" rêgüTaridade. dà, tomada de contas-do
ordènador de despesa, rêcebêdores, tesoureiros, pagadores ou asserneihados;.

X -(^apoian os serviços, dê fiscalização externa;',fornecendo
inclusive, os relatóriós dé'.á‘üditoria interna produzidos;

‘acompanhar a realização' das Tomadas de Contas
Especiais, nos termos de Resolução^espêcífica doTribunálde Contas do Estado;

■'-■■'Xit

XII - examinar as fases de execução da despesa, verificando
a regularidade de licitações e contratos, sob os aspectos da legalidade, moralidade,
economicidade e razoabilidade;
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XIII - acompanhar e referendar todos os atos dos
procedimentos licitatórios e de dispensa/inexigibilidade de licitação, solicitando
informações complementares, se necessário, e emitir parecer conclusivo antes da
adjudicação e homologação;

Xiy ^aconhpanhàrj para fins de posterior registro noTribunal
de Contas do Estado, os atos.de admissão :deLppssoal,; a.,quálquer título, excetuadas as
nomeações para cargo:'de pr;pviment'o,ém córnissão e desjgnações^para função gratificada;

XV,P 'exêrcer acorTÍparihámehtO' do núrnero de cargos
criados, preenchidos e vagos/determinando ao setor corripéterife a atualiza'ção constante
do respectivo quádro dè'sèrvidores,ròm"os respectiyos cargos, funções e vencimentos;

XVI - atender às solicitações do Tribunal de,Contas do Estado
de São Paulo;

XVII - enviar as informações aos sistemas informatizados do
Tribunal de Contas, conforme disposiçõesdegais;.

‘ ■ XVHi-verificar e avaliar a adoção de medidas para 0 retorno
dá despesa total com ó pessoal ao lirriite de que tratam os àrtigos 22 e 23 da Lei
Complementar Federal n^ 101/2000; . -

XIX -' apoian ps unidades, executivas na normatização,
sistematização e padrónizâção dòs seus p.fócedimêntps e rotinás operacionais, em especial
no que tange à identificação e avaliáçãp dos pÕ,nfos'de controle;'

{

', XX -orgánizafè definir o planejamento e os procedimentos
para a realização de auditorias interriás;

XXT - receber ,e ajDuraf, .denúncias dè irregularidades ou

\ XXlípapurar existênciade?j5ervidóres.,ern:clesviõ de função;

,'executar' outras" atividades'de manutenção e
aperfeiçoamento do Sistema de;;Contfole internó, inclusivet-qüan do da edição de leis,
resoluções, regulamentos em geral.' ,

abuso dê poder;

XXIII

Art. 99. Fica criado e acrescido à Estrutura Organizacional e

Administrativa da Câmara Municipal de Caieiras 0 cargo de Oficial Legislativo, de
provimento efetivo.
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Art. 10. Ao Oficial Legislativo compete:

I - executar tarefas de caráter rotineiro afetos à Secretaria
de Assuntos Legislativos, auxiliando o Secretário, bem como o Analista Legislativo e as
assessorias dos Gabinetes;

' 11 -'respõrisábilizár-se pélp-'registro, controle, tramitação e
arquivamento das proposituras é prjócessos despnado.àsGòfníssões ;

III - auxiliar no controle dòslpfazòs/egimentais;
- ... .'1^ _ auxiliar' há preparação das ‘ Sessões Ordinárias,

Extraordinárias) Solenes, Secretas, Itinerantes,, de Instalação da Legislàtura e -de Eleição,
bem como das | Audiências Públicas. e das Reuniões das Comissões Permanentes,
Temporárias e.Especiais;

V - redigir aS atas das Sessões, das Audiências Públicas e das
Reuniões dás Comissões, realizando os rèspéctivqs registros;

' VI - elaborar, minutas dè Representações, Indicações e

Ofícios;

VII —’ redigir jdocumentos dê trâmitação e de apoio às
Sessões, Audiências Públicas e Reuniões das Gònhissões, ãtêndehdb, igualmente, aos seus
serviços; , sí'i

i s<•
• :'’ Víll - fichàf,cat;aÍo'garè arqüivar á documentação legislativa,

responsabilizandorse pelas publicações'e prestando inforrnações ao Secretário de Assuntos
Legislativos e aos Parlamentares;

executar outras tarefas correlatas que sejamIX
determinadas pelos superibres-hierárquicos.

Art. 11. Ficam'áinda acrescidos áò núrherb dê cargos já
existentes:

1-2 (dois) cargos de Técnico Legislativo;

11-3 (três) cargos de Auxiliar de Limpeza;

III - 1 (um) cargo de Motorista.
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Art. 12. Fica modificado o inciso XII do art. 84 da Resolução
004, de 19 de abril de 2023, que terá a seguinte redação:

"Art. 84.

[...]
Xlf-elabqraTminuta dos requerimentos e moções".

/ ,Ait., -Í3.LEsta ‘Resbluçã em vigor na data de sua
publicação, revogando-se as'disposições em contrário, espeçialifiente o parágrafo único do
art. 57, e incisos II, III e Vlí do art. 84, todos da Resolução'n5 004/2023, de 19 de abril de
2023. , • ■ - - ,

Caieiras/SR, dáta supra.

VJx

FABRÍàtítALANDRiNll NOGUEIRA
Presidente

Autoria: Mesa Diretora

;í
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CERTIDÃO

Certifico que a Resolução n° 012/2023, de 24 de
novembro de 2023, foi publicada na Imprensa Oficial do Município de Caieiras
na data de 29 de novembro de 2023. referido é verdade e dou fé. Caieiras, 29

i^^^jr^^^briel de Oliveira Infante, Analistade novembro de 2023. Eu,
Legislativo. ;IPAL DE CAIEIRAS

r. Gabriel de Oliveira Infante
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