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RESOLUCAO N2 012/2023, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2023

Disp&e sobre: ACRESCE E ALTERA DISPOSITIVOS DA RESOLUGAO N2 004/2023, DE 19 DE ABRIL
DE 2023, DA CAMARA MUNICIPAL DE CAIEIRAS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

e

Fago saber que a Cdmara Mun|C|pal de Calelras aprovou ";eu Fabr|C|o Calandrlnl Noguelra,

l"x

* VL 'Art 12, Fica criado.e acresudo Estrutura Organlzauonal e
Administrativa da Camara Mumcnpal de Cale[ras -0 cargo de Coordenador Pedagoglco de
provimento efetlvo que sera, responsavel pela. eIaboragao dos programas educacuonals
desenvolwdos pela Escola do Leglslatlvo o :

. a

Art. 29, Com'pé'teao Coordenador,‘Pe‘dagégi'co_: -

: i l—~planeJar em conJunto com o Coordenador da Escola do
Leglslatlvo e demals serVIdores responsavels programas e cursos a serem oferecidos pela
Escola do Leglslatlvo : vt e

II — coordenar __acompanhar»e avallar conjuntamente com o
Coordenador da; Escola do Leglslatlvo ‘o desenvolwmento de programas e cursos
m|n|strados pela Escola do Leglslatlvo : o -

e .; '";@..- Eé% H
! III = propor aos conse
Leglslatlvo a mmlstra(;ao de cursos il

Ry

S

&

V- propor aos conselhos e ao’ Coordenador da Escola do
Leglslatlvo a contratagao de conferenustas professores mstrutores e palestrantes .

3 R V o elaborar relatorlo mensal de atwrdades a’ “ser
apresentado aos conselhos e ao Coordenador da Escola do Leglslatwo ‘ i

™ LAV - assmar conjuntamente com o Pre5|dente da Escola do
Legislativo, certificados, dlplomas e demals documentos escolares

VIl — executar outras tarefas correlatas que sejam
determinadas pelo superior hierarquico.

Rua Albert Hanser, n® 80 - Regido Central - Caieiras/SP
CEP: 07700-605 - TEL: (011) 4442-8399
www.camaracaieiras.sp.gov.br




' /mqéd/ do Ciciras

‘

Art. 39, Fica criado e acrescido a Estrutura Organizacional e
Administrativa da Cdmara Municipal de Caieiras o cargo de Eletricista, de provimento
efetivo.

Art 49, Compete a0 Eletricista:

- i T
[ - -
.t - Y F

executar“ ‘tarefas- fzc'plcasy ‘de sua area de atuagdo
cac ne'fmawnp’.t‘ ,n:géo de aparelhos e equipamentos
mstrug(") e 6utro\s Gcumentos especificos
3 dos equlpamentos e

mstalagoes

N ,; efetuar manutengao preventlva e corretlva de
lnstalagoes eIetrlcas em conformldade com esquemas espeaﬁcos e as nece55|dades de
cada caso; N ‘ : ; : :

IR B DRI IIl—reallzaroIangamento transpasse ou subst|tU|gao deﬂos
eletrlcos telefonlcos e cabos de rede eIetrlca e de*mformatlca "

0T IV - mstalarfe fazer manutengao em palnels calxas e
quadros de dlstrlbuu;ao de énérgia eIetrlca de balxa ‘média é aIta tensdo,- mstalando ou
trocando dISJuntores e transformadores R :

- SRR V - mstalar e* substltwr Iummanas reatores Iampadas
tomadas mterruptores‘ efetuando se 'p,reuso a desobstrugao ou subst|tU|c_;ao de
eIetrodutosecondmtes o

! YA ‘efetuar manutengao na rede. telefénica e
lnstalagao/manutengao de aparelhos telefomcos : : :

L. o' ._ . ‘, N L B 8 R

: . ~VIHE —zelar peIa guarda cor serva(;ao man tengao e Ilmpeza
das ferramentas eqmpamentos e materiais elétricos sob €ua responsabllldade bem como
pela organizacdo e limpeza do" seu: Iocal de trabalho

IX— zelar pela seguranga individual, utilizando equipamentos
de proteg3o apropriados e seguranga coletiva, sinalizando e protegendo adequadamente,
quando necessario, os locais de execugdo dos servigos; X - verificar pontos elétricos,
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interligar placas de comando, programar sistemas de controle, identificar controles e
realizar testes operacionais;

Xl — realizar instalagBes elétricas de baixa, média e alta
tensdo, manutengdo preventiva e corretiva de pamels de comando, possuir conhecimento
em Controladores Légico Programavels ICLR;: ' k )

SN lell - executar outras tarefas correlatas que sejam
determmadas pelo superlor hlerarqmco '

P » Art 59, F|ca crlado e acresudo a Estrutura Orgamzauonal e
Admlnlstratlva da Camara Mumupal de Calelras o) cargo de Copelro de prowmento efetivo.

;,;
v

. 4 Art 6° Compete 0. Copelro

I - executar serwgos de copa e co"n nha’

< e E .
P N - e :»

1

II - preparar e servnr cha cafe 4gua, Ianches e snmllares aos
Vereadores Serwdores e wsxtantes : !

i

datarde C .

IV - controlar) a utlllzagao dos produtos allmentlaos e
descartave|s reqU|5|tados Junto ao Almoxarlfado .

ottt v .

Kl

\1 .« e f N ’ b . /‘

'.— hlglemzar orgamzar ‘e guardar todos os uten5|l|os de

determinadas pelo superlor hlerarqwco

Ty .

Art. *7° Flca criado e acresudo a Estrutura Organizacional e

Administrativa da Camara l\/Iun|C|pal de Caieiras o cargo de Controlador Interno, de
provimento efetivo.

Art. 82, Compete ao Controlador Interno:
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fonipal de Coiciras

diid

| — instaurar e conduzir procedimento administrativo de

controle interno;

[l —avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos
planos orgamentarios, bem como a eficiéncia ,dl,e seus resultados;

i flscahzar a gestao administrativa, legislativa,
orcamentaria, financeira e patrlmonlal da Camara Mumapal sob 0s aspectos da legalidade,
moralldadeeeconomludade T P

‘ IV — exercer o controle das operagoes de credlto avais e
garantias, bem como dos dlreltos e haveres da Camara Mumc1pa| ‘

L ;
: ) ;
o

: V- assmar em conJunto com o Secretarlo -de Flnangas e
Gestdo de PrOJetos da Camara Mumupal 0 Relatorlo de Gestao Flscal de acordo com artigo
54 da Lel Complementar Federal n2 101/2000 ‘

. : V- verlflcar a compatlblhdade da Lei- Orgamentarla Anual -
LOA com 0 Plano Plunanual PPA, com a LEI de. Dlretrlzes Orgamentarlas LDO e com as
normas da Le| Complementar Federal n° 101/2000 ‘ D

VI avallar -0~ cumprlmento das’ dlretnzes e metas

estabeleudas no Plano Plurlanual e PPA e na‘-Lel de Dlretrlzes Orgamentarlas LDO;

> - L 3 . N N Ty

: : VlIl flscallzar ‘«‘e avahar\ a execugao -dos programas
constantes do orcamento apurar os atos ou fatos llegals ou lrregulares pratlcados por
agentes publicos. ou privados na utlhzagao dea recursos pubhcos do Poder Leglslatlvo
encamlnhando reIator|o -a PreSIdenaa da Camara«para prov1denc1as cablvels

o P
ay W'

\ X = atestar a regularldade da tomada de contas .do
ordenador de despesa recebedores tesourelros pagadores ou. assemelhados

Especnals nos termos de Resolugao espec1flca do Tribunal de Contas do Estado;

Xll — examinar as fases de execug¢do da despesa, verificando
a regularidade de licitagGes e contratos, sob os aspectos da legalidade, moralidade,
economicidade e razoabilidade;
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Xl — acompanhar e referendar todos os atos dos
procedimentos licitatérios e de dispensa/inexigibilidade de licitagdo, solicitando
informacBes complementares, se necessario, e emitir parecer conclusivo antes da
adjudicagdo e homologagdo;

XIV— acompanhar para fins de posterior registro no Tribunal
de Contas do Estado, os atos de admlssao de pessoal a qualquer titulo, excetuadas as
nomeagoes para cargo de prov1mento em comlssao e de5|gnagoes para funcdo gratificada;

o XVI— atender as sohcntagoes do Tribunal de Contas do Estado
de S3o Paulo; o

XVIl — enviar as mformagoes aos SIstemas informatizados do
Trlbunal de Contas conforme dlsposu_;oesflegaw S '

XV|Il —verlflcar e avallar a adogao de medldas para o retorno
da despesa total com o pessoal ao limite de que tratam -os artlgos 22 e 23 da LEI
Complementar Federal n° 101/2000

) XIX - ap0|ars as umdades executivas na normatlzagao
S|stemat|zagao e padromzagao dos seus procedlmentos € rotmas operaC|ona|s em espeual
no que tange a ldentlflca(;ao e avallagao dos pontos de controle ;
3»54& -,,,‘;ig i NN . .
ot G XX organlzar e defmlr o pIaneJamento e 0s procedlmentos
para a reallzagao de audltorlas mternas T I : :

'\“!;

. XXI - receber e apurar denunuas de |rregu|ar|dades ou

I SO v'f.."‘ A\‘

’XXII?— apurar exnstenua de«'erwdores em. deswo de fungao

!l‘~-

abgsoﬂe-pc')d‘e‘rv; T

£ XXIII — executar outras at|V|dades de manutencdo e
aperfeigopamento do Slstema de ’Controle Interno |ncIu5|ve quando da edicdo de leis,
resolucdes, regulamentos em geral

Art. 92. Fica criado e acrescido & Estrutura Organizacional e
Administrativa da Camara Municipal de Caieiras o cargo de Oficial Legislativo, de
provimento efetivo.
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Art. 10. Ao Oficial Legislativo compete:

| — executar tarefas de carater rotineiro afetos a Secretaria
de Assuntos Legislativos, auxiliando o Secretario, bem como o Analista Legislativo e as
assessorias dos Gabinetes;

.r ‘Y'

II - responsab|l|zar—se pelo reglstro controle, tramitagdo e

ERE AR

. . III = auxmar no controle dos prazos reg|menta|s

IV — auxiliar. na preparagao das Sessoes -Ordinérias,
Extraordinarias, Solenes Secretas, Itlnerantes de Instalagdo da- Leglslatura e-de Eleigdo,
bem como das¥AudlenC|as Publlcas e das ReuniBes das Comiss&es ‘Permanentes,
Temporanas e. Espeuals ’
e —redlglr as atas das Sessoes das AudlenC|as Publlcasedas
Reumoes das Comlssoes reahzando 0s respectlvos reglstros PN ‘ 5

e

£ RV 'elabora’rjminytas de R‘epr'esehtaxgt")es;‘ IndicagBes e
Ofl’cios;v o - - - B L ) i N - . N »

RV redlglr documentos dé’ tramltagao e de ap010 as

Sessoes Audlenaas Publlcas e Reumoes das Comlssoes atendendo 1gua|mente aos seus

serv1<;os

!,

2 . VIll — flchar catalogar e arquwar a documentagao legislativa,
responsablllzando se pelas publlcagoes e prestando mformagoes aoSecretdrio de Assuntos

Leg|slat1vos e aos Parlamentares;

IX — executar outras tarefas correlatas que seJam
determlnadas pelos supenores hlerarqmcos R R I

L LUATE, A1 Ficém‘-—éinda" acrescidos a0 numero dé cargos ja

existentes: T T P R

=~ 2 (dois) cargos de Técnicg‘,l,_e*giélativo;
Il — 3 (trés) cargos de-Auiniar de Limpeza;

Il =1 (um) cargo de Motorista.
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Art. 12. Fica modificado o inciso Xll do art. 84 da Resolugdo
n2 004, de 19 de abril de 2023, que terd a seguinte redagdo:

“Art. 84,
L1 e
.~ Xli=elaborar minhuta dos requerimentos e mogdes”.
"o At 3.0 Esta Resolugdo.entra em ‘vigor na data de sua
publicagéo, revogando-se as'disposi¢Ses em contrario, &$pecialmente o pardgrafo tnico do
art. 57, e incisos I, lll e VIl do-art. 84, todos da Resolugdo 'n? 004/2023, de 19 de abril de
2023. S - T e - .

Caieiras/SP, data supra.
o I

‘FABR[g? LANDRINI NOGUEIRA *
"~ Presidente

i

Autoria: Mesa Diretora-
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CERTIDAO

Cettifico que a Resolugdo n°® 012/2023, de 24 de
novembro de 2023, foi publicada na Imprensa Oficial do Municipio de Caieiras
na data de 29 de novembro de 2023. O referido é verdade e dou fé. Caieiras, 29
de novembro de 2023. Eu,
Legislativo.

Andigta Legislativo
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