CAMARA MUNICIPAL DE CAIEIRAS

Estado de Sao Paulo

RESOLUCAON® 525/2005
(de 17 de maio de 2005)

DISPOE SOBRE ORGANIZACAO DO QUADRO
DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL, FIXA
ATRIBUICOES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
APROVOU E EU, PROMULGO NOS TERMOS DO § 2°, DO ARTIGO 47, DA
LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS A SEGUINTE
RESOLUCAO:

Art. 1° - A Administracdo da Camara Municipal é
exercida pela Presidéncia, cabendo-lhe, além do disposto no Regimento Interno
e demais disposicdes legais, as fungdes de dirigir, executar e disciplinar os
trabalhos legislativos e administrativos.

Art. 2° - A Presidéncia, naquilo que se relacione
com a organizacdo administrativa, cabe responder pelo funcionamento das
assessorias e demais 6rgdos, e pelo atendimento das competéncias, atribuigdes
e objetivos estabelecidos pela Mesa Diretora.

Art. 39 - A Presidéncia, para o exercicio de suas
fungdes, podera contar com o auxilio dos Secretarios da Mesa, atribuindo a eles,
a seu critério, competéncia administrativas.

Art. 49 - Vinculam-se imediatamente a Presidéncia

da Camara a: .

I — Coordenadoria de Assuntos Legislativos !
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II- Coordenadoria de Assuntos Juridicos e
Administrativos.

Art. 5° - A estrutura Administrativa da Camara
Municipal compde-se dos seguintes 6rgdos:

I- Orgdo de Administragio Superior: A Mesa da
Camara, componente da estrutura com atribuigdes cominadas e definidas,
representada pela Presidéncia, com nivel de comando, a qual se integra os
setores elencados no artigo 4°;

I1- Orgdos de Execugdo : integrante da estrutura
com atribuicdes especificas, com nivel de execugdo, representada pelos
seguintes setores:

a)- Coordenadoria de Assuntos Legislativos, a qual
vinculam-se:

1.-Agente Legislativo Administrativo

2.-Chefia de Gabinete;

3.-Chefia Legislativa de Trafego

4.-Assessoria Parlamentar

5.-Setor de Expediente

b)- Coordenadoria de Assuntos Juridicos e
Administrativos, a qual vinculam-se:

1.- Assessoria de Gestdo em Tecnologia da
Informacao.

2.-- Assisténcia Administrativa
3.- Assisténcia financeira e contabil

§ 2° - O “organograma” com a representagdo
grafica da estrutura administrativa, consta do anexo I da presente Resolugao.

Art. 6° - Além dos 6rgdos denominados nesta
Resolugao em carater transitrio poderdo ser constituidos grupos de trabalho,
comissBes, conselhos ou colegiados semelhantes, observando-se a conveniéncia
e o interesse da Camara Municipal e o disposto na Lei Organica.

Paragrafo Unico: Os 6rgdos colegiados a que se
refere este artigo serdo constituidos para cumprir finalidades especificas, CU]OS
membros serdo nomeados por Portaria da Presidéncia.
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Art. 7° - A denominagao dos cargos do pessoal
efetivo da Camara Municipal de Caieiras passa a ser o constante do Anexo II,
que fica fazendo parte integrante da presente Resolugdo.

Art. 8° - Os cargos do pessoal de provimento em
comissdo e respectiva denominagao passa a ser o constante do Anexo III, que
integra a presente Resolugao.

Art. 9° - Os requisitos para o provimento dos
cargos em comissdo e dos efetivos sdo, respectivamente, os fixados nos anexos
IV e V desta Resolugao.

Art. 10 - Ficam criados no quadro de pessoal
da Camara Municipal, o0s cargos de Coordenador de Assuntos
Legislativos, referéncia “20” e de Chefe Legislativo de Trafego, referéncia
“18”, de provimento em comissao a ser provido, preferencialmente por
ocupantes de cargos efetivos, cujas atribuigdes sdao as constantes desta
Resolugao.

Art. 11 - Fica criado no quadro de pessoal da
Camara Municipal o cargo de Assessor de Gestdo em Tecnologia de
Informacdo, referéncia 18, de provimento em Comissdo, com as atribuigoes
constantes desta Resolugao.

Art. 12 - O cargo de Coordenador de Assuntos
Juridicos criado pela lei n°® 3655, de 18 de margo de 2005, passa a denominar-
se Coordenador de Assuntos Juridicos e Administrativos.

Art. 13 - A Coordenadoria de Assuntos
Legislativos, além das atribuicdes conferidas ao Agente Legislativo
Administrativo, compete:

I)- Coordenar os servigos administrativos e
burocraticos, mais especificamente os relativos ao expediente, protocolo,
arquivo, portaria, copa, zeladoria, expedicdo e recepgao de correspondéncias e
reprografia; procedendo a distribuicdo e o controle de andamento de
documentos, processos e agenda de compromissos da Presidéncia;

II)- arquivar as declaragbes de bens do Prefeito,
Vice — Prefeito, Vereadores e demais autoridades para as quais for exigida a
apresentacdo dessas declaragbes por ocasido da posse e do término dos
mandatos;

III)- coordenar os servigos de copias, reprodugdes
e de expedicdo de correspondéncias;

IV)- preparar, coletar assinatura, organizar,
registrar, expedir e manter permanente controle sobre a correspondéncia geral
da Camara; <
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V)- prestar apoio administrativo a Mesa, a
Presidéncia, e as demais unidades, organizando o atendimento e o
encaminhamento do publico em geral, receber e registrar papéis, abrir e

VI)- colaborar com a Presidéncia na aplicacdo do
disposto no Regimento interno e demais disposigdes que regulamentam os atos
administrativos da Camara;

VII)- controlar a abertura e fechamento do prédio
da Camara e o hasteamento dos pavilhdes nacional, estadual e municipal;

VIII)- executar o0s servigos pertinentes a
preparagao e realizagao das reunides plenarias, prestando apoio direto a Mesa, a
Presidéncia, as ComissOes, as liderangas e ao Plendrio, em tudo que disser
respeito as atividades legislativas da Camara e ao andamento de seus trabalhos,
bem como na elaboragdo, guarda, recuperagdo e conservagao de projetos,
requerimentos, pedidos, atas, pautas, textos e demais documentos e registros
pertinentes a atividade legislativa.

IX)- elaborar, arquivar e recuperar atas das
sessdes legislativas, textos de projetos, resolugdes, indicagOes,
correspondéncias e demais documentos relativos ao processo legislativo;

X)- assistir, prestar informagdes e colaborar com a
Mesa e com o Presidente da Camara no que diz respeito ao gerenciamento,
planejamento, processamento, cumprimento de prazos nos procedimentos
legislativos e acompanhamento do andamento dos demais trabalhos internos e
externos da Camara, inclusive durante as sessoes legislativas;

XI)- executar outras atividades correlatas que lhe
forem atribuidas pela Presidéncia;

Art. 14 - A Coordenadoria de Assuntos Juridicos e
Administrativos, compete, além das atribui¢Ges conferidas a Assessoria Juridica,
as seguintes:

I) - Prestar aos demais érgdos, departamentos e
setores da CAmara Municipal, assessoria técnica juridica e administrativa;

II)- Coordenar e orientar 0s servigos
administrativos e burocraticos;

III)- Coordenar a formagdo e tramitagdo dos
processos legislativos;

IV) — Assessorar a Mesa Diretora e os demais
Vereadores durante a realizacdo das sessoes plenarias; -
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V) - Orientar a Mesa Diretora, os demais
vereadores e o0s servidores em geral no cumprimento das  normas
Constitucionais, legais, organizacionais e regimentais, emitindo parecer escrito
quando necessario ou quando solicitado;

VI)- Coordenar, transmitir e fazer cumprir as
determinagGes emanadas da Presidéncia e da Mesa Diretora aos demais setores
e departamentos da Camara a Coordenadoria vinculados;

VII)- Representar a Camara junto ao Tribunal de
Contas do Estado, promovendo alegacdes, defesas, recursos e demais atos
necessarios, sempre através de mandato especialmente outorgado pela
Presidéncia;

Art. 15 - A Assessoria de Gestio em Tecnologia e
Informagao de informatica, compete:

I) — Zelar pela guarda, conservagao, recuperagado
e sigilo dos documentos, livros, papéis e demais registros pertinentes a
atividade legislativa;

IT)- Manter em ordem e sempre atualizado o
arquivo de leis, decretos, resolugdes, portarias e demais atos emanados dos
Poderes Executivo e Legislativo do Municipio;

III)- Propor a adogdo de politicas de relagBes
publicas internas e externas da Camara, através dos meios de comunicacdo e da
“Internet”;

IV)- Acompanhar e tornar publicas as atividades
da Camara;

V)- Arquivar e recuperar, pelos meios disponiveis
de informatica, textos de Projetos, Resolugles, Indicacdes, correspondéncias e
demais documentos;

VI)- Manter atualizado o “site” oficial da Camara
Municipal, inclusive com publicagbes de Editais, Ordem do Dia, Licitagdes,
noticias do Legislativo em geral;

VII)- Atender as requisicdes de Atos arquivados
no setor, quando solicitadas;

VIII)- Cuidar da manutengdo, funcionamento e
regularidade dos equipamentos de informatica, assim como respectivos sistemas
utilizados pelo Legislativos.
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’ IX) — controlar o uso e ligagBes telefonicas,
atraveés de programa previamente instalado, de acordo com as determinacoes,
prazos e valores fixados pela Presidéncia.

X)- Outras atribuicbes correlatas que forem
determinadas pela Presidéncia.

Art. 16 -—A Assessoria Juridica, vinculada
imediatamente a Coordenadoria de Assuntos Juridicos e Administrativos
compete prestar assessoramento e assisténcia juridica aos érgdos da Camara
Municipal, representando-a em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, bem
como:

I)- administrar, controlar, pronunciar e
acompanhar os assuntos judiciais e extrajudiciais;

II)- integrar grupos de trabalho e comissdes em
que for designada pela Presidéncia;

III)- elaborar pareceres;

Art. 17 — Ao Agente Legislativo Administrativo,
como 6rgdo de execugdo, imediatamente vinculado a Coordenadoria de
Assuntos Legislativo compete:

I)- Acompanhar os processos legislativos,
encaminhando os respectivos projetos as Comissdes Permanente pertinentes;

II)- Receber as proposituras dos respectivos
autores e dar-lhes seguimento até a definitiva apreciagdo pelo Plenario;

III)- Implementar, organizar e executar 0s
servicos de Administragdo, zelando pelo cumprimento da legislagdo, zelando
pela conservagdo, guarda e preservagdo de livros, fichas e demais documentos
relativos a atividade administrativa;

IV)- Executar, com pessoal proprio ou através da
contratagdo de terceiros, os servigos de manutengdo das dependéncias internas
e externas da Camara Municipal;

V) - assistir, prestar esclarecimentos e orientar 0s
Vereadores, individualmente, e/ou as Liderangas, no desenvolvimento de suas
atividades, bem como na elaboragdo de proposigdes de natureza legislativa;

VI) — assessorar o Presidente da Camara na
aplicacio do Regimento Interno e demais disposigbes que regulamentam os
atos da Camara;

VII)- Executar outras atribuicbes correlatas que
lhe forem conferidas pela Presidéncia; ”
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Art.18 -A Assisténcia Administrativa, como drgdo
de execugdo, imediatamente vinculada a Coordenadoria de Assuntos Juridicos e
Administrativos, compete:

I)- datilografar e/ou digitar textos de autdgrafos
de leis, resoluges, decretos legislativos, leis promulgadas pela Céamara,
portarias, atos da Mesa e da Presidéncia e demais expedientes a serem
encaminhados ou publicados;

II)- organizar, arquivar e manter livros, fichas e
documentos de interesse da Camara bem como os relativos as atividades e
servigos inerentes a formalizacdo das leis, decretos legislativos, resolugdes e
tudo o mais que diga respeito as matérias objeto de deliberacdo legislativa;

III)- executar 0s servicos de administracdao de
pessoal, procedendo aos registros, elaborando portarias, certiddes e demais
atos firmados pelo Presidente;

IV)- instruir processos relativos a requerimentos,
peticdes e demais solicitagdes encaminhadas por servidores, encaminhando-os
para pronunciamento e providéncias das demais unidades da Camara;

V)- proceder o controle numérico de identificagao
de leis, decretos, resolugdes, atos e demais matérias submetidas a apreciagao
do Plenario;

VI)- organizar, arquivar e recuperar leis, decretos,
resolugdes, indicagBes e demais instrumentos legais;

VII)- examinar a documentagdao e providenciar
expedientes e demais atos relativos a nomeagao, exoneragao ou movimentagao
de pessoal;

VIII)- manter organizada e zelar pela guarda de
fichas, registros e demais papéis, documentos e arquivos relativos aos
servidores da Camara e dos vereadores;

IX)- elaborar requerimentos, mogdes, indicagdes e
oficios em geral;

X) — encaminhar, mediante protocolo os oficios e
demais documentos expedidos pela Camara;

XI)- executar outras atribuigdes correlatas que Ihe
forem conferidas pela presidéncia.

Art. 19 - A assisténcia financeira e contabil,como
orgdo de execucdo e imediatamente vinculada a Coordenadoria de Assuntos
Juridicos e Administrativos, compete: <
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I)- organizar, implementar e executar os servigos
de contabilidade e tesouraria;

II) — proceder ao empenho e processamento das
despesas, o controle de suas dotagles, efetuar os lancamentos e emitir os
relatérios contabeis nos termos da legislagdo pertinente, assinando em conjunto
com o Presidente, os balancetes mensais e os balangos anuais:

IIT)- proceder ao controle de caixas e bancos,
depdsitos e emissao de cheques, assinados em conjunto com o Presidente;

IV)- elaborar, diariamente, se necessario, o
boletim de caixa da Camara, encaminhando-o a Presidéncia e procedendo a sua
divulgagdo, conforme disposto na Lei Organica;

V)- manter a Presidéncia permanentemente
informada sobre a situagdo financeira da Camara.

VI)- subsidiar a Presidéncia quanto a requisigdo
de numerdrio destinado a cobrir despesas da Camara, bem como sobre pedidos
de créditos suplementares e adicionais;

VII)- encaminhar a  Presidéncia, para
apresentacdo a Mesa da Camara, até o dia 15 de cada més, o balancete
demonstrativo do movimento contabil do més anterior;

VIII)- informar a3 Mesa, a Presidéncia e aos
demais Orgdos e unidades a posicdo de verbas e saldos orgamentarios
destinados a manutengdo das atividades da Camara;

IX)- elaborar, para deliberagdo da Mesa, até o dia
15 de agosto de cada ano, a proposta de orgamento para o exercicio seguinte,
cujo planejamento devera ser desenvolvido juntamente com a Mesa, Presidéncia
e demais 6rgdos e unidades da estrutura administrativa da Camara Municipal;

X)- organizar e executar 0s servigos relativos ao
controle dos bens patrimoniais e estoque da Camara, procedendo, inclusive, a
identificacdo de mdveis e utensilios, maquinas, veiculos e equipamentos;

XI)- formalizar os procedimentos de compras,
licitacBes e contratos, €, nos casos de compras sujeitas a abertura de licitagdo,
prestar colaboragdo a comissdo respectiva, na constituigdo, registro e instrugdo
do processo, na elaboragdo de editais, convites, atas e demais atos formais,
procedendo as publicagdes e controle dos prazos estabelecidos na legislagdo
vigente;

XII)- elaborar folha e proceder ao pagamento dos
subsidios dos Vereadores e vencimentos dos servidores da Camara; ’
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XIII) - Elaborar, nos termos da legislagdo vigente
a prestagdo de contas anual ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado,
organizando a documentagdo necessaria para envio aquele drgdo;

XIV)- Cumprir as solicitagdes, determinagdes,
requisicdes do Tribunal de Contas no que se refere aos assuntos contabeis,
financeiros e orgamentarios, e outras exigéncias legais nos prazos vigentes;

XV)- executar outras atividades correlatas que lhe
forem atribuidas pela presidéncia.

Art.20)- A chefia legislativa de trafego,
imediatamente vinculada a Coordenadoria de Assuntos Legislativos compete:

I)- Zelar pela frota de veiculos da Camara
Municipal, cuidando da sua guarda, conservacao e limpeza;

II)- atender as requisicdes de utilizagdo dos
veiculos por parte de vereadores e servidores da edilidade, nos termos das
disposicOes legais e determinagdes da Presidéncia;

III)- dirigir os veiculos da Camara;

IV)- cuidar do abastecimento e manutengdo da
frota de veiculos;

V)- zelar pelo cumprimento das resolugdes, ordem
de servigos e demais determinagdes da Presidéncia no que tange ao controle,
requisicdo, agendamento e uso dos veiculos;

VI)- Controlar a regularidade da documentagao
dos veiculos, solicitando aos setores competentes providéncias no sentido de
renovar licencas, pagamentos de taxas, impostos e outras exigéncias das
autoridades competentes.

VII)- executar outras atribuigdes correlatas que
lhe forem determinadas pela Presidéncia.

Art. 21) - A Chefia de Gabinete, diretamente
vinculada a Coordenadoria de Assuntos Legislativos compete:

I)- Controlar e coordenar a agenda do Presidente;

II) - Agendar, controlar e supervisionar o0s
compromissos interno e externos do Presidente;

III)- Cuidar da recepcdo e expedicdo da
correspondéncia da Camara que contenham assunto pessoal do Presidente e
que ndo envolvam matéria de competéncia de outros setores da Camara; .
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IV) -  Transmitir  aos Coordenadores,
Chefes e Assessores do Legislativos, as ordens e determinagbes emanadas da
Presidéncia;

V) - Assessorar e colaborar com a Presidéncia
durante a realizagao de sessoOes e reunides da Camara;

VI)- Executar outras atribuicdes que forem
conferidas pela Presidéncia.

Art. 22)- A Assessoria  parlamentar
imediatamente vinculada a Coordenadoria de Assuntos Legislativos compete:

I) — Prestar Assessoria ao Vereador para cujo
gabinete for designado;

II)- Colaborar com a elaboragdo de indicag0es,
projetos e demais proposigdes solicitados pelo Vereador;

III)- Cuidar do recebimento e expedigdo de
correspondéncias destinadas ao Vereador que estiver assessorando, bem como
documentos internos referentes a proposigdes, ordem do dia, convocagdes para
sessOes ou reunides, assinando os respectivos protocolos;

IV)- Cumprir as determinagOes da Presidéncia, da
Coordenadoria a que tiver subordinada e as solicitagdes do Vereador a que tiver
assessorando;

V)- Zelar pelo sigilo dos assuntos tratados no
gabinete do Vereador, quando assim for exigido;

VI)-Executar outras atribuicdes que lhe forem
conferidas pela Presidéncia;

Art. 23) - Os cargos de provimento em
comissdo, sao de confianga, e, de livre nomeagao e exoneragao, pela Mesa da
Camara.

Art. 24)- Os cargos de provimento em
comissdo, cujas quantidades, denominagdes e padrao de vencimentos constam
do anexo que integra a presente Resolugdo, serao providos por pessoas
pertencentes ou nao ao quadro de pessoal permanente, atendendo aos
requisitos estabelecidos no anexo proprio que integra esta Resolugao.

Art. 25) - Ao funciondrio publico nomeado
para ocupar cargo em comissao, sera facultado optar pela remuneragao do seu
cargo de origem, sendo assegurado o seu retorno a esse cargo quando
exonerado do cargo em comissdo, independentemente do periodo de exercicio
do cargo em comissao. ~
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Art.26) - As despesas decorrentes da
execugao da presente Resolugdo correrdo a conta de dotacdo orcamentdria
prépria, suplementadas se necessario.

Art. 27) —Esta Resolugao entra em vigor na
data da sua publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario em especial as
Resolugdes n® 521, de 22 de dezembro de 2004 e 522, de 15 de marco de
2005.

Céamara Municipal de Caieiras, data supra.

MIL

PRESIDENTE

Autoria: Mesa da Camara
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ANEXO 1 RESOLUGAO N° 525/2005
PRESIDENCIA
COORDENADORIA DE ASSESSORIA
CHEFIA DE ASSUNTOS oﬂﬂx%%mﬂﬂw_ﬂwrp DE GESTAO EM
GABINETE JURIDICOS E LEGISLATIVOS TECNOLOGIA DA
ADMINISTRATIVOS INFORMACAO
ASSESSORIA CHEFIA DE
ADMINISTRATIVA TRAFEGO
| ]
ASSESSORIA ASSESSORIA
FINANCEIRA E PARLAMENTAR
CONTABIL I
SETOR DE
EXPEDIENTE
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RESOLUGAO N° 525/2005

ANEXO 1I

QUADRO DE PESSOAL EFETIVO

SITUACAO SITUACAO 2
QUANTIDADE ANTERIOR ATUAL REFERENCIA OCUPANTES
1 Coordenadora de Agente Legislativo 19 Lucimara Salgado do
Assuntos Legislativo Administrativo Nascimento
Assistente Assistente e
1 Administrativo Administrativo 19 Célia Dartora
, : . Assistente Pedro Luiz Della
2 Assistente F’m.ancelro Financeiro 19 Beta / Neusa Lopes
Contabil "
Contabil Campos
Agente Legislativo de , . .
1 Trafego Motorista 17 José Carlos Déassero

Aparecida Campos

Agente Legislativo ,
Copeira 15 da Silva

Auxiliar
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RESOLUGCAO N° 525/2005

ANEXO Il

QUADRO DE PESSOAL EM COMISSAO

QUANTIDADE DENOMINAGCAO REFERENCIA OCUPADOS | VAGOS
Coordenador de Assuntos
01 Juridicos e Administrativos 20 01 0
Coordenador de Assuntos
01 Legislativos 20 01 0
02 Assessor Juridico 18 02 0
Assessoria
01 de Gestap em 18 01 0
Tecnologia da
Informacgéao
01 Chefe de Gabinete 18 01 0
01 Chefe Le’gislativo de 18 01 0
Trafego
03 Assessor Legislativo | 18 01 2
01 Assessor Legislativo 15 01 0
01 Assessor Legislativo IlI 14 01 0
03 Assessor Legislativo IV 11 02 1
10 Assessor Parlamentar | 05 07 3
1 Assessor Parlamentar i : 02 0 1




9350 & L

Imp

y Cara Nliyicad do Caieires

Rua Albert Hanser n° 80 - Centro - Caieiras - SP - CEP 07700-000 - Tel: 4442-4400 - contato@camaracaieiras.sp.gov.br §

ANEXQ [y RESCLUSAON’ 5?-5/2005
REQUISITOS DOS CARGOS EM COMISSAO

COORDENADOR DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS
Formacao universitaria em ciéncias juridicas, inscricdo junto a Ordem dos
Advogados do Brasil, com experiéncia junto ao Poder Publico e conhecimento do
Processo Legislativo.

COORDENADOR DOS ASSUNTOS LEGISLATIVOS E
ADMINISTRATIVOS
Formacéo universitaria, inscrigdo regular e atualizada junto a Ordem dos
Advogados do Brasil, com experiéncia junto ao Poder Publico, na area
administrativa e conhecimento do Processo Legislativo.

ASSESSOR JURIDICO
Inscrigdo regular e atualizada junto a Ordem dos Advogados do Brasil

ASSESSOR DE GESTAO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Formacéo universitaria na area de informatica, com experiéncia em documentacao
e arquivo da Administracao Publica

CHEFE DE GABINETE

Ensino médio completo.

CHEFE LEGISLATIVO DE TRAFEGO

Carteira Nacional de Habilitacdo categoria “D” e experiéncia na conducao de Frota
de automoéveis do Poder Publico.

ASSESSOR LEGISLATIVO |

Ensino médio completo

ASSESSOR LEGISLATIVO Il
Alfabetizado

ASSESSOR LEGISLATIVO Il
Alfabetizado

ASSESSOR LEGISLATIVO IV
Alfabetizado

ASSESSOR PARLAMENTARI |
Alfabetizado

ASSESSOR PARLAMENTARI
Alfabetizado
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ANEXO V

REQUISITOS DOS CARGOS EM
PROVIMENTO EFETIVO

AGENTE LEGISLATIVO ADMINISTRATIVO
Diploma de Bacharel em Direito, inscricdo na OAB., conhecimento do processo
legislativo.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
Ensino médio completo, conhecimento basico do processo legislativo

ASSISTENTE FINANCEIRO CONTABIL
Formacao profissional, registro no Conselho Regional de Contabilidade —-CRC e
experiéncia em contabilidade publica.

MOTORISTA
Alfabetizado, habilitado na categoria “D”, com experiéncia profissional na
conducéo de veiculos automotores, com grau acentuado de urbanidade e ética no
tratamento com o usuario.

COPEIRA
Alfabetizado, com aptidéo fisica e experiéncia anterior




