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PREFEITURA DE

AIEIRAS

Secretaria de Assuntos Juridicos
Av. Prof. Carvalho Pinto, 207 - 4° andar - Centro - Caieiras - SP
TRABALHO PRA VALER, CORAGEM PARA CRESCER. CEP 07700 210 Tel 4445 9190
‘ PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° OOQ %0
(15 DE FEVEREIRO DE 2.022)
AS COMISSOES EM: DISPOE SOBRE: CRIA E ACRESCE
CARGO EFETIVO, E DA OUTRAS
\ D 102 1o PROVIDENCIAS.
=1
“Presidente .

. FACO SABER, que a Camara do
Municipio de Caieiras aprova, € eu, GILMAR SOARES VICENTE, na qualidade de Prefeito do
Municipio de Caieiras, sanciono e promulgo a seguinte Lei

Art. 1° Ficam criados e acrescidos na estrutura
interna da Secretaria Municipal de Educagfio, 15 (quinze) cargos Efetivos de Agente de Organizagio

Escolar, passando de 45 (quarenta e cinco) cargos existentes para 60 (sessenta) cargos
Art. 2° O Agente de Organizagdo Escolar, tera
carga horéria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, tendo suas atribui¢des descritas no Anexo I
desta Lei Complementar.

Art. 3° Os Agentes de Organiza¢do Escolar,
serdio remunerados com a referéncia 10, conforme disposto na Lei Municipal N° 5.198 de 18 de junho
de 2.019.

Art. 4° As despesas decorrentes da execugio
desta Lei correrfio a conta da dotagfio orcamentaria prépria, suplementada se necessario

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagéo, revogadas as disposi¢des em contrario -

fevereiro de 2022.
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PREFEITURA DE i .4 ’

'El Secretaria de Assuntos Juridicos

Av. Prof. Carvalho Pinto, 207 - 4° andar - Centro - Caieiras - SP
CEP: 07700-210 - Tel. 4445-9190

TRABALHO PRA VALER, CORAGEM PARA CRESCER.

ANEXO |

AGENTE DE EDUCACAO ESCOLAR

DESCRICAO SUMARIA
O  As fungBes bésicas desempenhadas pelo agente escolar sdo relacionadas ao apoio administrativo
¢ relacionamento com a comunidade, incluindo pais, alunos e funciondrios da escola. O
profissional € responsével pelo atendimento ao piiblico (interno e externo), além de atividades de
secretaria.

DESCRICAO DETALHADA
I - Participar das Reunides Pedagogicas; responsabilizar-se por escrituracio, documentacio e
arquivos escolares ¢ devem garantir o fluxo de documentos e informagdes necessirias ao
processo pedagégico e administrativo.
IT - Responsabilizar-se, ainda, por: Prontudrio individual de professores e alunos; Livros de:
Matricula; Ata de Reunibes; Termo de visitas de Autoridades de Ensino; Registro de ponto de
professores e demais funciondrios; Atas de resultados finais; outros exigidos por lei;
III - Responder, perante o Diretor, pelo expediente e pelos servigos gerais da secretaria;
IV - Organizar e supervisionar os servi¢os de escrituragio escolar, os registros relacionados
com a administracéio de pessoal;
V - Subscrever, com o Diretor, fichas escolares, quadro de notas, e sempre que necessario,
outros papéis, pertinentes aos alunos do estabelecimento; A
VI - Organizar agenda de servigos, fiscalizar e superintender os trabalhos da secretaria,
coordenando e distribuindo, equitativamente, entre seus auxiliares, os trabalhos de sua al¢ada;
VII - Supervisionar, organizar e ter sob guardo os fichdrios, arquivos e livros do
estabelecimento;
VIII - Redigir, subscrever e divulgar, por ordem do Diretor, instrugdes e editais relativos a
matriculas e inscri¢oes diversas;
IX - Organizar o servigo de atendimento aos professores, alunos e funcionarios, bem como a
terceiros, no que se refere a informes e esclarecimentos solicitados;
X - Encaminhar ao Diretor, em tempo h:bil, os documentos que devem ser rubricados ou
assinados; -
XI - Dialogar com o Diretor sobre assuntos que digam respeito a melhoria do andamento dos
servigos, sobretudo daqueles que estejam embaracando o desempenho de suas obrigacdes;
XII - Diligenciar junto ao Diretor e ao almoxarifado, a fim de que sejam adquiridos em tempo
habil os livros e impressos necessirios, requisitando-os mediante recibo, bem como a todo o
material de uso da secretaria;
XIII - Vedar a presenca de pessoas estranhas ao servigo da Secretaria, a n@o ser que haja, para
isso determinacdo do Diretor;
XIV - Tomar as providéncias necessirias para manter realizados os servigos pertinentes 3
secretaria; :
XV -Supervisionar os processos de levantamento de notas e faltas obtidas pelos alunos e do
cilculo das médias por componentes curriculares mediante fichas individuais;
XVI - Manter sem rasuras ou emendas a escrituracio de todos os livros e docamentos escolares.

REQUISITOS
Q  Ensino Médio Completo

JORNADA DE TRABALHO
Q 44 horas semanais
Q O horirio de trabalho sera fixado de acordo com as necessidades da secretaria, estando sujeito &
escala de revezamentos e plantdes.
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SEIAO €M CAIXA EIM 2027 ovvovvvvoooessooroeeeeooesssssseemmeeeessoereeessssseeessseeesseesessessssssnneseeessssens R$  23.273517,71
Restos a Pagar + EXtraorcamentaira ........ccccccvvvvcvvrriminn e erescisssnnnessiensessnene -R$ 58.303.456,51
Deficit(-) Superavit (+) de 2021 .......ccuiiceriiirrr e -R$ 35.029.938,80
Receita Esperada para 2022 ... ieiirriicerere et e e e R$ 326.886.291,00
Despesas Esperadas para 2022 .........cooicvviericvcnmrenieinscnmer s sssresssssesre e sesssienis R$ 319.386.291,00
Saldo em Caixa Projetado Para o Final de 2022 ........c.covrvmveriiercne et R$ 24.437.193,60
Restos a Pagar Projetado para o Final de 2022 ...........coovvceeriinicrcmicmrcnninininiss csmennssssann -R$ 49.032.943,65
Custo Anual da Nova Despesa ........ccccceeevcvvenrnnnee 100,00% -R$ 308.191,13 -R$ 308.191,13
Estimativa de Impacto Orgamentario ...........cccce e iveeiecicrreiree e e -0,0943%
Estimativa de Impacto Financeiro ... -0,1056%

Secretaria de Administracdo
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icio de 2023 -

Saldo em CaiXa €M 2022 .......cccveceieeirerreirerrriers e s s e e e sernr e e e eesnn e e ae e s ne s ranes R$ 24.437.193,60
Restos a Pagar + EXtraorcamentaira .........cocevvvvveriecsinriciveeenrceerccceesccsisesens s svensennnsrenssss -R$ 49.032.943,65
Deficjt(-) Superavit (+) de 2022 .......cccccvrrreee et eerrere et ra—treer—eterer e s e e e seneeen e neennesn -R$ 24.595.750,05
Receita Esperada para 2023 .........cccvceveviriieiereirererrerernienesrssnesssassnseeesesssssessnesesess snssansees R$ 343.230.605,55
Despesas Esperadas para 2023 ........ccccvvvcerivmrvrirereeressirneeseresssseessrssesesssnsesssnsneessssenees R$  333.230.605,55
Saldo em Caixa Projetado Para o Final de 2023 .........ccccocciiiriiinrciniinee e R$ 26.880.912,96
Restos a Pagar Projetado para o Final de 2023 ..o emee s -R$ 34.323.060,56
Custo Anual da Nova Despesa ........ccccoeeeevereruennen. 100,00% -R$ 392.243,25 -R$ 392.243,25
Estimativa de Impacto Orcamentario .........cececvevveeceerieciciveninnennen. -0,1143%
Estimativa de Impacto FINANCEIND .......occuveieiiaieiiriiinieriricssiee i rresssr e s sssar s sessan e sesmsn s snae -0,1231%

Saldo em €aixa M 2023 .........coooiviiiirrerii e s e s e e e eeeesanens R$ 26.880.912,96
Restos a Pagar + Extraorcamentaira ..........ccvcueeiieiiiiiniiineniscnnsnesrees s seee e ensnenes -R$ 34.323.060,56
Deficit(-). Superavit (+) de 2023............oorreivieierecrrire s creererer s e re e s .. -R$ 7.442.147,60
Receita Esperada para 2024 ..........ccocceeviiiimciiiiienriierireriers s s s sessssssnsnsnesssssssesreessesesesssenes R$ 360.392.135,83
Despesas Esperadas para 2024 ..........cocvviririininiicinsissisieisineennsserssssssssssmsere e s ssssssmeseses R$ 379.200.560,00
Saldo em Caixa Projetado Para o Final de 2023 .........ccooiiiiemnicinnmri et R$ 29.569.004,25
Restos a Pagar Projetado para o Final de 2023 .........cocooiriiivivcriinieneennecr e snsmemresseeseseneens -R% 18.960.028,00
Custo Anual da Nova Despesa .......cccccevervvevinnnnee 100,00%  -R$ 411.855,41 -R$ 411.855,41

Estimativa de Impacto Orgamentario .........coovcrveememmreimre e e -0,1143%
Estimativa de Impacto FINANCEITO ..........vveceiiimeeeeererririeirieisiieressisissnemnsreraessasameerersssasssres -0,1167%
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