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PREFEITURA DO MUNICI{PIO DE CAIEIRAS

AVENIDA PROFESSOR CARVALHO PINTO N. ° 207 CENTRO
CAIEIRAS - SAO PAULO - CEP 07700-210
FONE (11) 4445 9200 FAX 4445 9209
gabinete@caieiras.sp.gov.br
GABINETE DO PREFEITO p

LEI COMPLEMENTAR N° 4 8 5 4 /
(06 DE MAIO DE 2016)

Dispde sobre: A CRIACAO DE CARGOS DE PROVIMENTO
EFETIVO JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DA ACAO
CULTURAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

. FACO SABER que a Cimara do Municipio de Caieiras aprovou, e eu, Dr. ROBERTO
HAMAMOTO, na qualidade de Prefeito do Municipio de Caieiras, sanciono e promulgo a seguinte
Lei Complementar:

ARTIGO 1° - Ficam criados e acrescidos no Quadro de Pessoal
Estatutério, pessoal permanente, Cargos isolados de provimento efetivo, constante do Anexo 10, da
Lei Municipal n° 2487, de 10 de fevereiro de 1995, com as modifica¢des posteriores, 0s seguintes
cargos publicos:

Quant. Denominacio Exigéncias para o Cargo Ref. Lotacio
1 Encarregado de Tem como escolaridade minima | 16 SEMAC
Administragéo de Ensino Médio Completo e carga
Materiais horaria minima de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais.
1 Encarregado de Eventos | Tem como escolaridade minima | 16 SEMAC

Ensino Médio Completo e carga
horaria minima de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais.

2 Monitor de Eventos Tem como escolaridade minima | 04 SEMAC
Ensino Médio Completo e carga
horaria minima de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais.

2 Professor de Teclado Tem como escolaridade minima | 12 SEMAC
Ensino Médio Completo, com
formagdo especifica na area de
atuacdo, e carga horaria minima
de 20 (vinte) horas semanais.

2 Professor de Dangado | Tem como escolaridade minima | 12 SEMAC
Ventre Ensino Superior Completo e
carga horaria minima de 20
(vinte) horas semanais.

2 Professor de Dangade | Tem como escolaridade minima | 12 SEMAC
Saldo Ensino Superior Completo e
carga horaria minima de 20
(vinte) horas semanais.

2 Professor de Danga de | Tem como escolaridade minima | 12 SEMAC
Rua Ensino Superior Completo e
carga horaria minima de 20
(vinte) horas semanais.

3 Professor de Ballet Tem como escolaridade minima | 12 SEMAC
Ensino Superior Completo e
carga horaria minima de 20
(vinte) horas semanais.
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2 Professor de Violao Tem como escolaridade minima | 12 SEMAC
Ensino Médio Completo, com
formagdo especifica na area de
atuagdo e carga hordria minima
de 20 (vinte) horas semanais.

2 Professor de Artes Tem como escolaridade minima | 12 SEMAC
Plasticas Ensino Superior Completo e
carga horaria minima de 20
(vinte) horas semanais.

1 Professor de Artes Tem como escolaridade minima | 12 SEMAC
Circenses Ensino Superior Completo e
carga horaria minima de 20
(vinte) horas semanais.

] Professor de Percussdo | Tem como escolaridade minima | 12 SEMAC
Ensino Médio Completo, com
formagdo especifica na area de
atuacfo e carga horaria minima
de 20 (vinte) horas semanais.

1 Monitor de Cenografia | Tem como escolaridade minima | 4 SEMAC
Ensino Médio Completo, com
formagdo especifica na area de
atuagcdo e carga horaria minima
de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais.

1 Operador de lluminagdo | Tem como escolaridade minima | 4 SEMAC
Ensino Médio Completo, com
experiéncia na 4rea e carga
horaria minima de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais.

PARAGRAFO UNICO - O detalhamento das atribui¢des dos Cargos de que
trata o caput deste artigo encontra-se no Anexo I.

ARTIGO 2° - As despesas decorrentes da aplicagdo da presente lei correrdo a
conta de dota¢des proprias, suplementadas se necessario.

ARTIGO 3° - Ficam revogadas todas as disposi¢des legais em sentido
contrario aquelas previstas nesta Lei.

ARTIGO 4° - Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua
publicagdo.

... Prefeitura do Municipio de Caieiras, em 06 de Maio de

e publicada no Quagro de Editais.

1

Registrada, nesta data, no Departamento de Secretaria-GP,



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS

AVENIDA PROFESSOR CARVALHO PINTO N. ° 207 CENTRO
CAIEIRAS - SAO PAULO - CEP 07700-210
FONE (11) 4445 9200 FAX 4445 9209

gabinete@caieiras.sp.gov.br

GABINETE DO PREFEITO

ANEXOI

r‘ T DESCRICAO DO CARGO

CARGO Encarregado de Admlmstracao de Matenals
FORMA DE PROVIMENTO Efetlvo

} —

| ORGAO DE LOTACAO Secretarla Mumclpal da Ag:ao Cultural

} ATRIBUICOES

\ - Recebimento e entrega de mercadorias e materiais da Secretarla da Acdo Cultural
- Controlar o estoque de material de consumo, e outros insumos usados diariamente no

i ‘atendimento da Secretaria, providenciando reposi¢do do estoque sempre que necessario;

- Distribuir impressos, material de expediente, de consumo, suprimentos, € outros insumos da
'Secretaria;

{'- Controlar, mediante pedidos, as solicitagdes feitas pelos diversos departamentos da Secretaria
‘da Agdo Cultural, através de fichas de recebimento assinadas, as distribui¢des dos materiais
feitos, dando baixa no estoque;

’— Informar ao superior hierarquico sobre a necessidade de compras para a reposicdo de
impressos, materiais de expediente, de consumo, suprimentos, ¢ outros insumos para suprir as
‘necessidades dos diversos departamentos que integram a Secretaria da A¢do Cultural;

- Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo, levando ao conhecimento do
lsupenor hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo piliblico que possa
linterferir no regular andamento do servigo publico, €;
|- Desempenhar outras atividades correlatas que the foram atribuidas.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS

AVENIDA PROFESSOR CARVALHO PINTO N. ° 207 CENTRO
CAIEIRAS - SAO PAULO -~ CEP 07700-210
FONE (11) 4445 9200 FAX 4445 9209

gabinete@caieiras.sp.gov.br

GABINETE DO PREFEITO

Fo——————

DESCRICAO DO CARGO

CARGO Encarregado de Eventos
'FORMA DE PROVIMENTO Efetlvo

I»ORGAO DE LOTACAO Secretarla Mumc1pal da Ag:ao Cultural
ATRIBUICOES

- Planejar Juntamente com o Secretarlo da Ag¢do Cultural a reallzac;ao dos eventos festa ou
!convengao,

i- Planilhar os or¢amentos, verificar o local, datas e datas alternativas, realizar a reserva do
.local do evento;

\ - Requerer as licengas, coordenar o transporte e estacionamento;

- Desenvolver tema ou assunto para o eventos;

.- Apoiar a coordenag@o local na organiza¢do de decoragdo, mesas, cadeiras, tendas, apoio ao
levento ¢ seguranga, alimentagdo, policiamento, bombeiros, banheiros portateis,
‘estacionamento, sinalizag8o, planos de emergéncia e profissionais de saude e limpeza;

.- Criar planos e documentag3o para o evento;

- Encontrar e organizar fornecedores, funcionarios e voluntarios;

- Promover e fazer o marketing do evento nas midias e para os grupos;
'- Acompanhar o desenrolar do evento;

!- Se necessario, organizar arrecadagdo de fundos, patrocinios e venda/distribuigio de
‘convites/ingressos para o evento;

- Ter conhecimentos de locais, fornecedores usados pela area de eventos;

‘- Ter conhecimentos dos requisitos de satide e seguranga mais importantes;
- Comunicar ao superior hierarquico fatos que possivelmente infrinjam os preceitos legais do
1 exercicio profissional,

- Receber ¢ atender visitantes, municipes, servidores e fornecedores, atendendo-os com
educaqao boa vontade e presteza, de acordo com os padrdes da ética profissional, aplicando
‘tratamento adequado a todos sem distingdo, fornecendo informagdes claras e precisas,
resolvendo as questSes com agilidade, contactando e encaminhando aos setores competentes
| para que sejam solucionadas as dificuldades apresentadas;

- Zelar pela observancia dos procedimentos legais e administrativos para que sejam obedecidas
‘as determinagdes do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Caieiras, ¢;

- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe foram atribuidas.
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DESCRICAO DO CARGO

CARGO Momtor de Eventos

FORMA DE PROVIMENTO Efetlvo

ORGAO DE LOTACAO Secretana Mumclpal da A(;ao Cultural

ATRIBUICOES

\- Aux111ar 0 encarregado de eventos na producdo dos eventos reallzados pela Secretarla
-atuando em diversas areas como, sonorizagdo, iluminagio, logistica, entre outras atribuigdes
~definidas pelo encarregado de eventos;
|- Prestar assisténcia ao encarregado de eventos;
|- Atuar nas atividades de difusdo cultural;
- Atuar nas atividades culturais determinadas pelo encarregado de eventos;
.- Contatar futuros apoiadores culturais apresentando os projetos da Secretaria;
|- Acompanhar a produgio dos eventos a serem realizados;
- Manter organizada a documentag:éo referentes aos eventos a serem realizados;

- Comunicar ao superior hierarquico os fatos que possivelmente infrinjam os preceitos legais
{do Exercicio Profissional;
- Contribuir em suas atividades laborais para que as normas e procedimentos técnicos e
adm1mstrat1vos estabelecidos atendam a legislagdo municipal;
;- Manter-se atualizado, ampliando seus conhecimentos técnicos, cientificos e culturais,
-participando de treinamentos, cursos, palestras e reunies técnicas, visando o desenvolvimento
'profissional e a exceléncia na prestagdo de servigos;
|- Receber e atender visitantes, municipes, servidores e fornecedores, atendendo-os com
educagdo, boa vontade e presteza, de acordo com os padrdes da ética profissional, aplicando
tratamento adequado a todos sem distingdo, fornecendo informagdes claras e precisas,
;reso]vendo as questdes com agilidade, contactando e encaminhando aos setores competentes
‘para que sejam solucionadas as dificuldades apresentadas;
- Zelar pela observancia dos procedimentos legais e administrativos para que sejam obedecidas
as determinagdes do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Caieiras, e;
- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe foram atribuidas.
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DESCRICAO DO CARGO

CARGO Professor de Teclado
FORMA DE PROVIMENTO Efetlvo
ORGAO DE LOTACAO Secretaria Mumclpal da Ag:ao Cultural
- ATRIBUICOES |

3 - RIS

- Executar tarefas merentes a categoria profissional na modalldade de teclado;

‘- Elaborar planejamentos e trabalho, orientar e controlar seu desenvolvimento e
implantagfo analisando os resultados;

- Participar de programas de treinamento e atualizagdo profissional, na modalidade de teclado;
- Ter sempre em dia lista de presenga e registro de atividades dadas durante as aulas;
- Participar das escalas de plantdes aos finais de semanas e feriados dependendo da carga
 horéria realizada durante a semana, exceto quando convocagdo da Secretaria Municipal da
Ag:ao Cultural que a participagdo sera obrigatoria;

- Orientar a aprendizagem dos alunos e participantes da modalidade;

- Participar no processo do planejamento das atividades da Secretaria Municipal da Agédo

.Cultural;

t- Organizar as operagdes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem;

|- Contribuir com o aprimoramento de qualidade das atividades da Secretaria Municipal da
Agdo Cultural;

- Planejar e executar o trabalho docente em consondncia com o planejamento anual da
Secretaria Municipal da Agéo Cultural, atendendo ao avango da tecnologia;

1 - Levantar dados relativos a realidade de suas atividades da Secretaria Municipal da A¢do
Cultural;

.- Definir, operacionalmente os objetivos do plano anual, formas de execucdo e situagdes de

; experiéncias,
- Estabelecer mecanismos de avaliagdo, constatar necessidade e caréncia do aluno e propor o

'seu encaminhamento a setores especificos do atendimento;
- Cooperar com a coordenagio da Secretaria Municipal da Agio Cultural;

.~ Organizar registros de observagdes de alunos;
- Participar de reunides, planejamentos, eventos da secretaria, atividades civis e extra-
‘Secretaria, quando convocado para tal fim;

- Elaborar relatérios de atividades dirigidas e eventos;
- Orientar trabalhos de profissionais — auxiliares técnicos e estagiarios;

.- Coordenar 4area de estudo, na modalidade de teclado;

|- Integrar 6rgdos complementares da Secretaria Municipal da A¢do Cultural;

- Atender a solicitagdo e convocagdes da Secretaria Municipal da Ag¢do Cultural referentes a
sua agdo docente desenvolvida no ambito especifico de cada érea;
- Colaborar com a limpeza e organizagdo do local de trabalho, e;
- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe foram atribuidas.

|
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DESCRICAO DO CARGO

'CARGO: Professor de Danca do Ventre

: FORMA DE PROVIMENTO: Efetivo

{‘ ORGAO DE LOTACAO: Secretaria Municipal da A¢do Cultural

ATRIBUICOES

-- Executar tarefas inerentes a categoria profissional na modalidade de danga do ventre;

i- Elaborar planejamentos e trabalho, orientar e controlar seu desenvolvimento e
1‘ implantag@o analisando os resultados;

- Participar de programas de treinamento e atualiza¢do profissional na modalidade de danga do
| ventre;

- Ter sempre em dia lista de presenga e registro de atividades dadas durante as aulas;

.- Participar das escalas de plantdes aos finais de semanas e feriados dependendo da carga
'horéria realizada durante a semana, exceto quando convocagdo da Secretaria Municipal da
' Agdo Cultural que a participag@o sera obrigatoria;

- Orientar a aprendizagem dos alunos e participantes da modalidade;

'~ Participar no processo do planejamento das atividades da Secretaria Municipal da Agédo
' Cultural;

- Organizar as operagdes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem;

- Contribuir com o aprimoramento de qualidade das atividades da Secretaria Municipal da
| A¢do Cultural;
- Planejar e executar o trabalho docente em consondncia com o planejamento anual da
| Secretaria Municipal da Ag¢do Cultural, atendendo ao avango da tecnologia;

- Levantar dados relativos a realidade de suas atividades da Secretaria Municipal da Agdo
Cultural;
;- Definir, operacionalmente os objetivos do plano anual, formas de execugdo e situagdes de
“experiéncias,
i’- Estabelecer mecanismos de avaliagdo, constatar necessidade e caréncia do aluno e propor o
“seu encaminhamento a setores especificos do atendimento;
ik - Cooperar com a coordenagdo da Secretaria Municipal da Agdo Cultural;
-- Organizar registros de observagdes de alunos;

- Participar de reunides, planejamentos, eventos da secretaria, atividades civis e extra-
Secretaria, quando convocado para tal fim;

- Elaborar relatorios de atividades dirigidas e eventos;
- Orientar trabalhos de profissionais — auxiliares técnicos e estagidrios;

- Coordenar area de estudo na modalidade danga do ventre;

- Integrar 6rgdos complementares da Secretaria Municipal da Agdo Cultural;

- Atender a solicitagdo e convocagdes da Secretaria Municipal da A¢do Cultural referentes a
'sua agdo docente desenvolvida no &mbito especifico de cada 4rea;

- Colaborar com a limpeza e organizagio do local de trabalho, e;

- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe foram atribuidas.

o

Krl
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[bARGO Professor de Danca de Saldo

'FORMA DE PROVIMENTO: Efetivo -
ORGAO DE LOTACAO: Secretaria Municipal da Ac¢do Cultural
ATRIBUICOES

- Executar tarefas inerentes a categoria profissional na modalidade danga de saldo;
- Elaborar planejamentos e trabalho, orientar e controlar seu desenvolvimento e
“implantago analisando os resultados;
- Participar de programas de treinamento e atualizagdo profissional na modalidade danga de
saldo;
.- Ter sempre em dia lista de presenga e registro de atividades dadas durante as aulas;
.- Participar das escalas de plantdes aos finais de semanas e feriados dependendo da carga
thoréria realizada durante a semana, exceto quando convocagdo da Secretaria Municipal da
! Acdo Cultural que a participagdo sera obrigatoria;
- Orientar a aprendizagem dos alunos e participantes da modalidade;
- Participar no processo do planejamento das atividades da Secretaria Municipal da Agdo
Cultural;
- Organizar as operagdes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem;
- Contribuir com o aprimoramento de qualidade das atividades da Secretaria Municipal da
Agdo Cultural,
.- Planejar e executar o trabalho docente em consonincia com o planejamento anual da
| Secretaria Municipal da A¢do Cultural, atendendo ao avango da tecnologia;
- Levantar dados relativos a realidade de suas atividades da Secretaria Municipal da A¢&o
-Cultural;
.- Definir, operacionalmente os objetivos do plano anual, formas de execugdo e situagdes de
 experiéncias,
! - Estabelecer mecanismos de avalia¢do, constatar necessidade e caréncia do aluno e propor o
seu encaminhamento a setores especificos do atendimento;
- Cooperar com a coordenag@o da Secretaria Municipal da A¢do Cultural;
- Organizar registros de observagdes de alunos;
.~ Participar de reunides, planejamentos, eventos da secretaria, atividades civis e extra-
i Secretaria, quando convocado para tal fim;
- Elaborar relatérios de atividades dirigidas e eventos;
|- Orientar trabalhos de profissionais — auxiliares técnicos e estagiarios;
- Coordenar érea de estudo na modalidade de danga de saldo;
- Integrar 6rgdos complementares da Secretaria Municipal da Agdo Cultural;
- Atender a solicitagdo e convocagdes da Secretaria Municipal da A¢do Cultural referentes a
-sua agdo docente desenvolvida no ambito especifico de cada area;
:- Colaborar com a limpeza e organizagdo do local de trabalho, e;
| - Desempenhar outras atividades correlatas que lhe foram atribuidas.
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CARGO Professor de Dang:a de Rua

FORMA DE PROVIMENTO Efetivo
ORGAO DE LOTACAO Secretarla Mumclpal da Acao Cultural

ATRIBUIC OES

- Executar tarefas merentes a categorla profissional na modahdade danga de rua;
- Elaborar planejamentos e trabalho, orientar e controlar seu desenvolvimento e
| implantagdo analisando os resultados;
|- Participar de programas de treinamento e atualizagdo profissional na modalidade danga de
irua;
.- Ter sempre em dia lista de presenga e registro de atividades dadas durante as aulas;
- Participar das escalas de plantdes aos finais de semanas e feriados dependendo da carga
i horaria realizada durante a semana, exceto quando convocagdo da Secretaria Municipal da
’ Agdo Cultural que a participagdo sera obrigatoria;
i - Orientar a aprendizagem dos alunos e participantes da modalidade;
- Participar no processo do planejamento das atividades da Secretaria Municipal da Agéo
“Cultural;
- Organizar as operagdes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem;
'~ Contribuir com o aprimoramento de qualidade das atividades da Secretaria Municipal da
' Acio Cultural;
- Planejar e executar o trabalho docente em consondncia com o planejamento anual da
' Secretaria Municipal da A¢do Cultural, atendendo ao avango da tecnologia;
|- Levantar dados relativos a realidade de suas atividades da Secretaria Municipal da Agéo
: Cultural;
’- Definir, operacionalmente os objetivos do plano anual, formas de execugdo e situagdes de
‘experiéncias,
- Estabelecer mecanismos de avaliagdo, constatar necessidade e caréncia do aluno e propor o
' seu encaminhamento a setores especificos do atendimento;
.- Cooperar com a coordenag@o da Secretaria Municipal da Agdo Cultural;
'~ Organizar registros de observagdes de alunos;
- Participar de reunides, planejamentos, eventos da secretaria, atividades civis e extra-
Secretaria, quando convocado para tal fim;
- Elaborar relatérios de atividades dirigidas e eventos;
- Orientar trabalhos de profissionais — auxiliares técnicos e estagiarios;
.- Coordenar area de estudo;
- Integrar 6rgédos complementares da Secretaria Municipal da A¢do Cultural;
r - Atender a solicitagdo e convocag¢des da Secretaria Municipal de Cultura referentes a sua agdo
'docente desenvolvida no 4mbito espemﬁco de cada érea;
’ - Colaborar com a limpeza e organizagio do local de trabalho, e;
1 - Desempenhar outras atividades correlatas que the foram atribuidas.
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ailé.b;ﬁgrofessdﬁf.ae Ballet

FORMA DE PROVIMENTO: Efetivo

|ORGAO DE LOTACAO: Secretaria Municipal da Acio Cultural
~ ATRIBUICOES -

- Executar tarefas inerentes a categoria profissional na modalidade ballet;
- Elaborar planejamentos e trabalho, orientar e controlar seu desenvolvimento e
implantagdo analisando os resultados;

- Participar de programas de treinamento ¢ atualizagdo profissional na modalidade de ballet;

- Ter sempre em dia lista de presenga e registro de atividades dadas durante as aulas;

- Participar das escalas de plantdes aos finais de semanas e feriados dependendo da carga
horaria realizada durante a semana, exceto quando convocagido da Secretaria Municipal da
Agio Cultural que a participagéo sera obrigatoria;

- Orientar a aprendizagem dos alunos e participantes da modalidade;

- Participar no processo do planejamento das atividades da Secretaria Municipal da A¢do
Cultural;

- Organizar as operagdes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem;

- Contribuir com o aprimoramento de qualidade das atividades da Secretaria Municipal da
Acdo Cultural;

- Planejar e executar o trabalho docente em consondncia com o planejamento anual da
Secretaria Municipal da A¢do Cultural, atendendo ao avango da tecnologia;

- Levantar dados relativos a realidade de suas atividades da Secretaria Municipal da Agéo
Cultural;

- Definir, operacionalmente os objetivos do plano anual, formas de execugdo e situagdes de
experiéncias,

- Estabelecer mecanismos de avaliagdo, constatar necessidade e caréncia do aluno e propor o
seu encaminhamento a setores especificos do atendimento;

- Cooperar com a coordenagdo da Secretaria Municipal da A¢do Cultural;

- Organizar registros de observagdes de alunos;

- Participar de reunides, planejamentos, eventos da secretaria, atividades civis e extra-
Secretaria, quando convocado para tal fim;

- Elaborar relatérios de atividades dirigidas e eventos;

- Orientar trabalhos de profissionais — auxiliares técnicos e estagiarios;

- Coordenar area de estudo na modalidade de ballet;

- Integrar 6rgios complementares da Secretaria Municipal da Agéo Cultural;

- Atender a solicitagfo e convocagdes da Secretaria Municipal da A¢do Cultural referentes a
sua acdo docente desenvolvida no ambito especifico de cada érea;

- Colaborar com a limpeza e organizagéo do local de trabalho, e;

- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe foram atribuidas.
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V
L o N R

' CARGO: Professor de Vlolao

e .

FORMA DE PROVIMEN TO Efetlvo

ORGAO DE LOTACAO Secretarla Mumclpal da Ag:ao Cultural

ATRIBUICOES

" - Executar tarefas merentes a categorla profissional na modalidade v1olao
- Elaborar planejamentos e trabalho, orientar e controlar seu desenvolvimento e
| | implantagdo analisando os resultados;
| - Participar de programas de treinamento e atualizagio profissional na modalidade violdo;
i- Ter sempre em dia lista de presenga e registro de atividades dadas durante as aulas;
- Participar das escalas de plantdes aos finais de semanas e feriados dependendo da carga
\horarla realizada durante a semana, exceto quando convocagio da Secretaria Municipal da
Ag:ao Cultural que a participa¢do sera obrigatoria;
- Orientar a aprendizagem dos alunos e participantes da modalidade;
- Participar no processo do planejamento das atividades da Secretaria Municipal da A¢do
| Cultural;
- Organizar as operagdes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem;
‘— Contribuir com o aprimoramento de qualidade das atividades da Secretaria Municipal da
' ' Agdo Cultural;
.- Planejar e executar o trabalho docente em consonéncia com o planejamento anual da
Secretaria Municipal da A¢éo Cultural, atendendo ao avango da tecnologia;
5 Levantar dados relativos a realidade de suas atividades da Secretaria Municipal da Agio
' Cultural,
- Definir, operacionalmente os objetivos do plano anual, formas de execucdo e situagGes de
expenencnas
- Estabelecer mecanismos de avaliagdo, constatar necessidade e caréncia do aluno e propor o
seu encaminhamento a setores especificos do atendimento;
i - Cooperar com a coordenacdo da Secretaria Municipal da Agdo Cultural;
- Organizar registros de observagdes de alunos;
.- Participar de reunides, planejamentos, eventos da secretaria, atividades civis e extra-
' Secretaria, quando convocado para tal fim;
- Elaborar relatérios de atividades dirigidas e eventos;
- Orientar trabalhos de profissionais — auxiliares técnicos e estagiarios;
- Coordenar 4rea de estudo na modalidade violo;
- Integrar 6rgdos complementares da Secretaria Municipal da A¢do Cultural;
- Atender a solicitagdo e convocagdes da Secretaria Municipal da Agdo Cultural referentes a
r sua acdo docente desenvolvida no Ambito especifico de cada area;
} - Colaborar com a limpeza e organizagdo do local de trabalho, e;
- Desempenhar outras atividades correlatas que Ihe foram atribuidas.

f
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CARGO Professor de Artes Plastlcas

FORMA DE PROVIMENTO Efetivo

| 'ORGAO DE LOTACAO Secretarla Mumcnpal da Ag:ao Cultural

D

| ATRIBUICOES

1

\r—- Executar tarefas 1nerentes a categorla profissional na modalldade de artes plasticas;
- Elaborar planejamentos e trabalho, orientar e controlar seu desenvolvimento e
. implantaggo analisando os resultados;

|- Participar de programas de treinamento e atualizagdo profissional na modalidade artes
! plasticas;

- Ter sempre em dia lista de presenga e registro de atividades dadas durante as aulas;

- Participar das escalas de plantdes aos finais de semanas e feriados dependendo da carga
'horéria realizada durante a semana, exceto quando convocacdo da Secretaria Municipal da
| Acdo Cultural que a participagdo sera obrigatoria;

! - Orientar a aprendizagem dos alunos e participantes da modalidade;

- Participar no processo do planejamento das atividades da Secretaria Municipal da A¢édo
. Cultural;

'- Organizar as operagdes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem;

.- Contribuir com o aprimoramento de qualidade das atividades da Secretaria Municipal da
| Agdo Cultural;

- Planejar e executar o trabalho docente em consondncia com o planejamento anual da
| Secretaria Municipal da Agdo Cultural, atendendo ao avango da tecnologia;

- Levantar dados relativos a realidade de suas atividades da Secretaria Municipal da Agdo
.Cultural;

.- Definir, operacionalmente os objetivos do plano anual, formas de execugdo e situagdes de
experiéncias,

- Estabelecer mecanismos de avaliagdo, constatar necessidade e caréncia do aluno e propor o
seu encaminhamento a setores especificos do atendimento;

- Cooperar com a coordenagdo da Secretaria Municipal da Agio Cultural;

i - Organizar registros de observagdes de alunos;
.- Participar de reunides, planejamentos, eventos da secretaria, atividades civis e extra-
‘ Secretaria, quando convocado para tal fim;

- Elaborar relatdrios de atividades dlrlgldas e eventos;

- Orientar trabalhos de profissionais — auxiliares técnicos e estagiérios;

- Coordenar area de estudo na modalidade artes plasticas;

.- Integrar orgdos complementares da Secretaria Municipal da Ag¢do Cultural, atender a

| solicitagdo e convocagdes da Secretaria Municipal de Cultura referentes a sua ag¢do docente
desenvolvida no ambito especifico de cada area;

.- Colaborar com a limpeza e organizagdo do local de trabalho, ¢;

.- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe foram atribuidas.
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CARGO Professor de Artes Circenses

.FORMA DE PROVIMENTO Efetlvo

e e e e e e

ORGAO DE LOTACAO Secretarla Mumc1pal da Ag:ao Cultural

ATRIBUICOES

- Executar tarefas merentes a categona profissional na modahdade artes circenses;

- Elaborar planejamentos e trabatho, orientar e controlar seu desenvolvimento e
' implantagdo analisando os resultados;

.- Participar de programas de treinamento e atualizagfo profissional ma modalidade artes
. circenses;

- Ter sempre em dia lista de presenga e registro de atividades dadas durante as aulas;

- Participar das escalas de plantdes aos finais de semanas e feriados dependendo da carga
“horéria realizada durante a semana, exceto quando convocagdo da Secretaria Municipal da
- Ao Cultural que a participagdo serd obrigatoria;

- Orientar a aprendizagem dos alunos e participantes da modalidade;

! - Participar no processo do planejamento das atividades da Secretaria Municipal da Acao
'Cultural;

- Organizar as operagdes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem;

;- Contribuir com o aprimoramento de qualidade das atividades da Secretaria Municipal da
i Ac8o Cultural;

- Planejar e executar o trabalho docente em consondncia com o planejamento anual da
‘Secretaria Municipal da Agdo Cultural, atendendo ao avango da tecnologia;

- Levantar dados relativos a realidade de suas atividades da Secretaria Municipal da Ag¢do
. Cultural;

; Definir, operacionalmente os objetivos do plano anual, formas de execug@o e situagdes de
| experiéncias;

- Estabelecer mecanismos de avaliagdo, constatar necessidade e caréncia do aluno e propor o
seu encaminhamento a setores especificos do atendimento;

- Cooperar com a coordenagio da Secretaria Municipal da A¢do Cultural;

- Organizar registros de observagdes de alunos;

- Participar de reuniGes, planejamentos, eventos da secretaria, atividades civis e extra-
Secretaria, quando convocado para tal fim;

- Elaborar relatorios de atividades dirigidas e eventos;

- Orientar trabalhos de profissionais — auxiliares técnicos e estagiarios;

- Coordenar area de estudo na modalidade artes circenses;

- Integrar 6rgios complementares da Secretaria Municipal da A¢éo Cultural;

- Atender a solicitagdo e convocagdes da Secretaria Municipal da A¢do Cultural referentes a
'sua agdo docente desenvolvida no ambito especifico de cada 4rea;

- Colaborar com a limpeza e organizagio do local de trabalho, e;

- Desempenhar outras atividades correlatas que the foram atribuidas.
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CARGO Professor de Percussao

FORMA DE PROVIMENTO: Efetlvo

'ORGAO DE LOTACAO: Secretaria Municipal da Agfo Cultural -
ATRIBUICOES

- Executar tarefas merentes a categona profissional na modahdade percussao
§ - Elaborar planejamentos e trabalho, orientar e controlar seu desenvolvimento e
1mplanta9ao analisando os resultados;
Part1c1par de programas de treinamento e atualizagdo profissional na modalidade percussio;
- Ter sempre em dia lista de presenga e reglstro de atividades dadas durante as aulas;
- Participar das escalas de plantdes aos finais de semanas e feriados dependendo da carga
horarla realizada durante a semana, exceto quando convocagdo da Secretaria Municipal da
- Agdo Cultural que a participagdo sera obrigatoria;
- Orientar a aprendizagem dos alunos e participantes da modalidade;
- Participar no processo do planejamento das atividades da Secretaria Municipal da Acdo
Cultural
- Organizar as operagdes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem;
- Contribuir com o aprimoramento de qualidade das atividades da Secretaria Municipal da
Acéo Cultural;
- Planejar e executar o trabalho docente em consondncia com o planejamento anual da
| Secretarla Municipal da Ag¢do Cultural, atendendo ao avango da tecnologia;
- Levantar dados relativos & realidade de suas atividades da Secretaria Municipal da Agédo
 Cultural;
;- Definir, operacionalmente os objetivos do plano anual, formas de execugdo e situagdes de
 experiéncias;
_- Estabelecer mecanismos de avaliagdo, constatar necessidade e caréncia do aluno e propor o
 seu encaminhamento a setores especificos do atendimento;
- Cooperar com a coordenagdo da Secretaria Municipal da A¢do Cultural;
- Organizar registros de observagdes de alunos; :
- Participar de reunides, planejamentos, eventos da secretaria, atividades civis € extra-
Secretaria, quando convocado para tal fim;
- Elaborar relatérios de atividades dirigidas e eventos;
- Orientar trabalhos de profissionais — auxiliares técnicos e estagiarios;
- Coordenar area de estudo na modalidade percussio;
i - Integrar 6rgdos complementares da Secretaria Municipal da A¢do Cultural;
.- Atender a solicitagdo e convocagdes da Secretaria Municipal da Agdo Cultural referentes a
sua acdo docente desenvolvida no dmbito especifico de cada érea;
- Colaborar com a limpeza e organizagio do local de trabalho, e;
- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe foram atribuidas.
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~ DESCRICAO DO CARGO

CARGO Momtor de Cenografia
FORMA DE PROVIMENTO: Efetivo

ORGAO DE LOTACAO Secretaria Mumclpal da Ag:ao C_Iﬂliltjral
' ATRIBUICOES

r— Conferlr urdlmento e maquinaria, condigdes fisicas de palcos e sets
- Organizar transito de coxias;

- Montar pecas de cendrios e posicionar cenario em espago cénico;

- Adaptar cendrio ao tamanho de espago cénico;

i- Fixar cenarios mdveis em maquinaria;

- Contrapesar cenarios;

- Afixar aderegos e objetos em cena, decorar cenarios, montar efeitos especiais;

- Em conjunto com o técnico do teatro dar manutengio nos equipamentos e objetos cénicos do
teatro;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
.organizacional;

|- Guardar os objetos de cena em local proprio;

- Cuidar de sua manutengéo solicitando aos técnicos os reparos necessarios;

- Dar sinais aos atores e ao publico, para inicio e intervalos do espetaculo;

- Encarregar-se dos efeitos e ruidos na caixa do teatro, segundo as exigéncias do espetaculo;

.- Receber e atender visitantes, municipes, servidores e fornecedores, atendendo-os com
reducagdo, boa vontade e presteza, de acordo com os padrdes da ética profissional, aplicando
‘tratamento adequado a todos sem distingdo, fornecendo informagdes claras e precisas,
iresolvendo as questSes com agilidade, contatando e encaminhando aos setores competentes
‘para que sejam solucionadas as dificuldades apresentadas;

- Comunicar a chefia imediata fatos que possivelmente infrinjam os preceitos legais do
-exercicio profissional;

|- Contribuir em suas atividades laborais para que as normas e procedimentos técnicos e
‘administrativos estabelecidos atendam a legislagdo municipal;

- Cumprir as normas estabelecidas de seguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas de
‘prevengdo preconizadas, para evitar acidentes;

- Zelar pela guarda e conservagdo dos materiais e instrumentos de trabalho, indispensavel a
execugdo sua tarefa, e;

.- Desempenhar outras atividades correlatas que lhe foram atribuidas.
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CARGO Operador de Iluminagio

‘ FORMA DE PROVIMEN TO: Efetivo
ORGAO DE LOTACAO Secretarla Mumcnpal da Acao Cultural
ATRIBUICOES

- Estudar o trabalho a ser reahzado consultando plantas esquemas, espec1f cagoes e
‘informagdes, para estabelecer o roteiro das tarefas e a escolha do material necessario;
- Colocar e fixar quadros de distribui¢@o indicagdo a instalagdo da iluminagdo a ser utilizada;
.- Ter perfeito conhecimento técnico em relagdo aos controles de iluminagéo;
- Ligar os fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves apropriadas,
.conectares e material isolante, para o bom funcionamento do equipamento de iluminagéo;
- Testar a instalago, fazendo-a funcionar, para a realizagdo dos eventos a serem realizados pela
‘Secretaria Municipal da Agédo Cultural;
- Substituir ou reparar fios ou unidades danificadas utilizando ferramentas manuais e materiais
r isolantes para devolver a instalagdo da iluminagio condig¢Ges normais de funcionamento;
- Zelar pela conservag@o e guarda das ferramentas, instrumentos maquinas e equipamentos
‘utilizados;
- Velar pela guarda, conservagéo, higiene e economia dos materiais a si confiados, recolhendo-
os e armazenando-os adequadamente ao final de cada expediente;
.- Primar pela qualidade dos servigos executados;
- Guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levando ao conhecimento do
superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo piblico ou particular que
jpossa interferir no regular andamento do servigo publico, e;

Desempenhar outras atividades correlatas que lhe foram atribuidas.




