CAMARA MUNICIPAL DE CAIEIRAS

Estado de Sao Paulo

. PARECER CONJUNTO DAS COMIS,SGES DE JUSTICA E
REDACAO, DE FINANGCAS E ORGAMENTO E DE OBRAS,SERVICOS PUBLICOS, ATIVIDADES
PRIVADAS E MEIO AMBIENTE AO PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR NO. 44/04, DE AUTORIA DO
SENHOR PREFEITO MUNICIPAL,  DISPONDO SOBRE CRIACAO DO ARQUIVO PUBLICO
MUNICIPAL, COMISSAO CENTRAL DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS, CARGOS E EMPREGOS
PUBLICOS, MODIFICA DISPOSITIVOS DA LEI MUNICIPAL N° 2487, DE 10 DE FEVEREIRO DE
1995 E SUAS ALTERAGOES POSTERIORES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Apds a leitura em plendrio, veio a estas comissbes
permanentes o projeto de lei em epigrafe.

A unanimidade entendemos que o projeto comporta
parecer Unico e em conjunto, fazendo-o como segue:

Nos aspectos legal e constitucional ndo encontramos
nenhum obstaculo que impega a aprovagao do projeto, dizendo-se o mesmo no que tange a
técnica de redagao. '

Quanto aos assuntos relacionados com as finangas e
orcamento, igualmente nenhum empecilho para a aprovagao.

Da mesma forma, o projeto ndo encontra barreira no que

analise da comissdo de servigos publicos.

tange aos requisitos afetos %
Desta forma, somos unanimes no sentido da aprovagado do

projeto de lei complementar|n® 44/04.

COMISSAO [

MEMBRO: ADRIANO CESAR DA SILVEIRA ZAMBELLI

COMISSAO DE FINANGAS E ORCAMENTO:
PRESIDENTE: JO

RELATOR: AGNALDY

MEMBRO: PA@ RoéEgo 6zio

COMISSAO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS, ATIVIDADES PRIVADAS E MEIO
AMBIENTE:

PRESIDENTE: ISAURA FERREIRA NEVES PEREIRA
RELATOR: PAULO DO CAr NTEIR

A A
MEMBRO:*—ROBERTO HAMAMSTO

Rua Albert Hanser, 80 - Fone/Fax: ( 011 ) 431-5033 - CEP: 07700-000 - Caieiras - SP.



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS

AVENIDA PROFESSOR CARVALHO PINTO N. © 207 CENTRO
CAIEIRAS - SAO PAULO — CEP 07700-000
FONE (11) 4442 7725/ FAX 44427738

gabinete@caieiras.sp.gov.br

Oficio n° 168/04 Caieiras, Cidade dos Pinheirais, em 04 de Fevereiro de 2004.

SENHOR PRESIDENTE:

Valho-me do presente para encaminhar a Vossa
Exceléncia, o Projeto de Lei, abaixo discriminado, acompanhado da seguinte
Mensagem:

N° 3196 — Dispde sobre: CRIA O ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL, CRIA A
COMISSAO CENTRAL DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS, CRIA
CARGOS E EMPREGOS PUBLICOS, MODIFICA DISPOSITIVOS DA LEI
MUNICIPAL N° 2.487, DE 10 DE FEVEREIRO DE 1995 E SUAS
ALTERACOES POSTERIORES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Aproveito a oportunidade para apresentar a Vossa
Exceléncia, os protestos de real estima e distinta consideragdo.

£VIO LUIZ ARAN
-PREFEITO MUNICIPAL-

Exmo. Sr. Q}/J 3
SELMO GONCAJLVES DE OLIVEIRA \o
DD. Presidente ¢a Cimara do Municipio de L)
CAIEI s.p. 0

mm/nc
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MENSAGEM N°3196
(04 de Fevereiro de 2.004.)

SENHOR PRESIDENTE,
SENHORES VEREADORES:

Trago a apreciagio dessa Augusta Casa de Leis, Projeto de Lei
Complementar que dispde sobre: CRIA O ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL, CRIA A
COMISSAO CENTRAL DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS, CRIA CARGOS E
EMPREGOS PUBLICOS, MODIFICA DISPOSITIVOS DA LEI MUNICIPAL N° 2.487,
DE 10 DE FEVEREIRO DE 1995 E SUAS ALTERACOES POSTERIORES, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Tal medida, Nobres Vereadores, visa resgatar o passado histdrico,
documentar o presente e preservar para o futuro, que constituem compromisso civico de qualquer
Administragdo Publica.

Nesse sentido, chamamos a todos, principalmente ao povo, a
responsabilidade de conhecer, preservar, divulgar e sobre tudo valorizar a nossa cultura, traduzida
esta nos inumeros documentos gerados pelo Poder Publico que, em ultima analise, constituem
inestimavel patrimdnio de nossa comunidade, material este que, infelizmente, ndo vém merecendo
o devido aprego.

A legislagdo brasileira pertinente a arquivos e documentos publicos
é inequivoca em relagdo a responsabilidade do Poder Publico na gestdo da documentagdo
governamental, e via de conseqiiéncia, do dever de fazé-lo.

Considerando-se tais moldes legais, resta nitido caberem a
Administracio Publica a gestdo da documentagdo governamental, bem como as providéncias
necessarias para viabilizar acesso a todos que necessitarem e/ou quiserem ao acervo.

Entenda-se como gestdo documental, em todos os niveis, a
atribui¢do da instituigdo arquivistica piblica, ou seja, a manutengio de um ARQUIVO PUBLICO,
sendo certo que a inexisténcia deste no mbito municipal impede uma administragdo eficiente dos
documentos gerados ou acumulados, o que se traduz em desrespeito a legislagao vigente € a
desatencdo em relag@o a cultura local.

No mesmo sentido, veja-se que ¢ direito assegurado pela
Constituicdo Federal (Artigo 5°, Inciso XIV) e obrigagdo do Estado a gestdo da documentagao
governamental e a realizagio de providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitarem (Constituigio Federal — Artigo 216, paragrafo 2°), bem como dar protecdo especial
aos documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagio (Lei Federal n° 8.159/91,
Artigo 1°).

Cabe, ainda, a legislagio municipal definir os critérios de
orghnizacdd, e vinculagio dos arquivos municipais, bem como a gestdo e o acesso aos documentos

(L¢i Federalln® 8.159/91, Artigo 21).
_’/)\ \
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MENSAGEM N° 3.196
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Assim sendo, veja-se que interessa a toda sociedade a preservagdo
dos conjuntos documentais de cunho probatério, informativo ou histoérico, estes que constituem o
patrimdnio documental do Municipio de Caieiras.

Por todo o exposto, com fulcro no artigo 51 e paragrafos da Lei
Organica do Municipio, requeiro seja a matéria em questdo submetida a apreciagéo em regime de
urgéncia.

VIO LUIZ ARANHA
-PREFEITO MUNICIPAL-
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° _“44 }Q h|

. (04 de Fevereiro de 2.004.)

" Dispde sobre: CRIA O ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL,
A COMISSAO CENTRAL DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS, CRIA CARGOS E EMPREGOS PUBLICOS,
MODIFICA DISPOSITIVOS DA LEI MUNICIPAL N° 2.487,
DE 10 DE FEVEREIRO DE 1995 E SUAS ALTERACOES
POSTERIORES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

. FACO SABER que, a Camara do Municipio de Caieiras aprova, € eu, Prof. NEVIO

LUIZ ARANHA DARTORA, na qualidade de Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a
seguinte Lei Complementar:

Capitulo I
Do Arquivo Publico Municipal e da Avalia¢io de Documentos

ARTIGO 1° - Fica criado o Arquivo Pablico Municipal,

subordinado diretamente ao Gabinete do Prefeito.

IL.

IIL

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

ARTIGO 2° - Compete ao Arquivo Publico Municipal o seguinte:

formular a politica de gestdo integral de documentos do Municipio e coordenar a sua

implantagdo, no 4mbito do Poder Executivo;,

garantir o acesso as informagdes e arquivos no ambito da administracdo publica

municipal, observadas as restri¢des legais eventualmente aplicaveis,

estabelecer e divulgar diretrizes e normas para as diversas etapas de administragdo dos

documentos, inclusive dos documentos eletronicos, para a organizagdo e

funcionamento do protocolo e dos arquivos integrantes da rede municipal de arquivos;

coordenar os trabalhos de avaliagio de documentos publicos do Municipio e orientar a

elaboragio e aplicagdo das tabelas de temporalidade;

autorizar as elimina¢des dos documentos publicos municipais desprovidos de valor

permanente, na condigio de institui¢do arquivistica municipal, de acordo com a

determinacdo prevista no Artigo 9° da Lei Federal n° 8.159, de 8 de Janeiro de 1991;

realizar o recolhimento dos documentos de valor permanente e guarda definitiva e

assegurar sua preservagao € acesso;

dar treinamento e orientagio técnica aos profissionais incumbidos das atividades de

arquivo, protocolo e comunica¢des administrativas das unidades integrantes do

Sistema Municipal de Arquivos;

promover a integragdo e incentivar a cooperagdo, pesquisa € interdisciplinaridade

entre os profissionais envolvidos na gestdo integral de documentos, inclusive a gestdo

eletronica de documentos, sistemas de informag3o e sistema de arquivos;

realizar projetos de a¢io educativa e cultural, de preservagdo e divulgagdo do

imdnio, visando a recuperagio da memoéria coletiva e as pesquisas sobre a Historia

do Municipio;

estender a custodia aos documentos de origem privada, considerados de interesse

publigo e social, sempre que houver conveniéncia e opoxtgl{;g@ﬁ@; ADO X q
&

| NLGQR D u s
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PRESIDENTE
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°
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XI. propor convénios e parcerias para efetivar a implantagdo de politica de gestdo integral

de documentos e sistemas de informagéo.

ARTIGO 3° - O Arquivo Publico Municipal poderd manter em

parceria com a Cimara Municipal, arquivo de seus documentos, mediante manifesta¢do formal de
vontade dos Poderes Legislativo e Executivo municipais.

ARTIGO 4° - Ao Arquivo Pablico Municipal ficam subordinados

técnica e funcionalmente todos os arquivos da administragdo piblica municipal, sem prejuizo de
sua subordinagido administrativa.

IL.

IIL
Iv.

cabe:

IL.

IIL
IV.

VL

ARTIGO 5° - O Arquivo Pablico Municipal constituir-se-a de:

Gabinete do Diretor;

a)  Coordenagdo do Sistema Municipal de Arquivos
b) Comissdo Central de Avaliagdo de Documentos
Arquivo Historico ou Permanente;

Arguivo Geral ou Intermediario;

Servigo de A¢do Educativa e Cultural;

Servi¢o de Apoio Administrativo.

ARTIGO 6° - A Coordenagio do Sistema Municipal de Arquivos,

estabelecer a articulagdo com os 6rgios integrantes do Sistema e com unidades afins;
elaborar principios, diretrizes, normas e métodos sobre organizagdo e funcionamento
das atividades de arquivo;

prestar orientagdo técnica aos orgdos integrantes do Sistema,

promover a realizagdo de cursos para o desenvolvimento dos recursos humanos do
Sistema,

providenciar a celebragio de convénios ou Termos de Cooperagdo Técnica entre
Governo Municipal e entidades publicas, privadas, estaduais, nacionais ou
internacionais, do Poder Legislativo ou Judiciario, visando atingir os objetivos do
Sistema;

propor a politica de acesso aos documentos publicos;

VIL. produzir e editar textos visando disseminar o conhecimento arquivistico.

ARTIGO 7° - A Comissdo Central de Avaliagdo de Documentos,

vinculada ao Gabinete do Diretor, sera integrada pelos seguintes membros:

MR

Diretor do Arquivo Publico Municipal,
Coordenador do Sistema Municipal de Arquivos;
epresentante do Gabinete do Prefeito;
Um representante do Fundo Social de Solidariedade;
Um répresentante da Guarda Municipal;
_/_—_ T
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Um representante da Secretaria Municipal da A¢do Cultural;

Um representante da Secretaria Municipal da Fazenda,

Um representante da Secretaria Municipal da Promogio Social,

Um representante da Secretaria Municipal da Saude;

Um representante da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e
Emprego;

Um representante da Secretaria Municipal de Educagéo;

Um representante da Secretaria Municipal de Esporte;

Um representante da Secretaria Municipal de Obras, Projetos e Planejamentos;

Um representante da Secretaria Municipal do Meio Ambiente e

Um representante da Secretaria Municipal dos Negocios Juridicos e Administrativos.

PARAGRAFO UNICO - A Comissdo Central de Avaliagdo de

Documentos sera presidida pelo Diretor do Arquivo Publico Municipal.

ARTIGO 8° - A Comissdo Central de Avaliagdo de Documentos

tem as seguintes atribui¢des:

L

IT.

IIL
IV.

orientar ¢ coordenar as atividades desenvolvidas pelas Comissdes Setoriais de
Avaliagio que serfo criadas nas Secretarias, Autarquias, Funda¢bes e Empresas
Municipais para participarem do processo de avaliagdo de documentos;

propor critérios de valor aos documentos e analisar a adequagdo das propostas das
Comissdes Setoriais de Avaliacdo para as respectivas Secretarias, Autarquias,
Fundagdes e Empresas Municipais;

elaborar as Tabelas de Temporalidade, incumbindo-se também de sua atualizagdo;
coordenar as transferéncias e recolhimentos de documentos, de acordo com a
destinagdo proposta nas Tabelas de Temporalidade e o calendario definido para o
Municipio;

opinar sobre os programas de informatizagdo, a produgdo eletronica de documentos e
a instalagdo de redes de informagdo.

§ 1° - Os integrantes da Comissio Central de Avaliagdo de

Documentos serdo selecionados entre servidores e/ou funcionarios do quadro do funcionalismo
municipal, para, sem prejuizo de vencimentos e vantagens do cargo, assumirem as funcdes e
atividades previstas nesta Lei.

§ 2° - O mandato dos membros da Comissdo Central de Avaliagdo

de Documentos sera de 4 (quatro) anos, admitida a recondugo.

ARTIGO 9° - As Secretarias, Autarquias, Fundagbes ¢ Empresas

Muni€ipai¥, deverdo constituir, por meio de Portaria, no prazo de 60 (sessenta) dias da publicag@o
desfa Lei, aYespectiva Comissdo Setorial de Avaliagdo, de que trata o Artigo 7°, inciso I.

j\
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§ 1° - As Comissdes Setoriais de Avaliagdo serdo constituidas de, no

minimo 3 (trés) membros, com conhecimento da estrutura organizacional, das fungdes e
atividades desenvolvidas pelo respectivo 6rgéo, da produgdo e tramitagdo de documentos.

§ 2° - As Comissdes Setoriais de Avaliagdo deverdo receber

orientagdo juridica para apresentar propostas de temporalidade aos documentos do respectivo
orgéo ou unidade.

I

IIL

IV.

§ 3° - S#o atribuigdes das Comissdes Setoriais de Avaliagdo:

identificar os documentos atualmente produzidos pelas Secretarias ou 0rgdos a que
estejam subordinados;

participar da organizagdo de documentos dos Arquivos Centrais das Secretarias ou
orgaos,

promover o levantamento de documentos acumulados pela Secretaria ou Orgao
independentemente da localizag3o fisica, estado de conservagdo ou data em que foram
produzidos;

propor prazos para guarda e destinagio de documentos, conforme orientagdo da
Comissdo Central de Avaliagdo de Documentos, em fungdo dos valores que possam
apresentar para fins administrativos, legais, fiscais, operacionais, técnicos ou pelo
valor permanente que encerram como fonte primaria para a memoria e a Historia do
Municipio,

garantir o cumprimento do calendario de transferéncias e recolhimento de
documentos, nos prazos definidos pelas Tabelas de Temporalidades.

ARTIGO 10 - Ao Arquivo Historico ou Permanente, responsavel

pela preservagio dos documentos de valor permanente e guarda definitiva, compete:

L

IL.

IIL
Iv.

V.
VL

proceder ao recolhimento e dar tratamento técnico adequado aos documentos de valor
permanente e guarda definitiva;

promover a descrigdo, mediante a elaboragdo de instrumentos de pesquisa que
garantam acesso pleno as informagdes contidas nos documentos;

orientar e localizar para os usuarios os documentos de seu interesse;

fornecer reprodugdes de documentos, de acordo com as disponibilidades do orgéo e a
qualidade dos suportes originais;

realizar trabalho de conservag@o preventiva,

expedir certiddes dos documentos sob sua guarda.

ARTIGO 11 — Ao Arquivo Geral ou Intermediario, responsavel

pelo arquivamento temporario de documentos em final de vigéncia com longos prazos
prescricionais ou precaucionais, compete:

receber, por transferéncia, os documentos avaliados pelos orgdos integrantes do
Sistenja,
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IT.

IIL

IV.

<

VL

manter a documentagio organizada de acordo com sua proveniéncia e em satisfatorias
condigdes de higiene,

atender as consultas dos o6rgdos de origem dos documentos e controlar os
empréstimos;

preparar os documentos para o recolhimento, acondicionando-os de acordo com os
critérios estabelecidos pela Coordenagdo do Sistema Municipal de Arquivos, lavrando
o respectivo Termo de Recolhimento de Documentos;

proceder a eliminagdo de documentos de acordo com os prazos previstos nas Tabelas
de Temporalidade, lavrando o respectivo Termo de Eliminagdo de Documentos;
manter atualizada as informagdes sobre espagos disponiveis no deposito.

ARTIGO 12 - Ao Servico de acgdo Educativa e Cultural,

responsavel pelo desenvolvimento de pesquisas e pela promogio de eventos de carater educativo e
cultural, compete: '

I

IL

IIL

Iv.

V.

VL

buscar parcerias € uma aproximagdo efetiva com orgdos piblicos e privados para o
desenvolvimento de programas, projetos e atividades de interesse cultural, educativo,
técnico e cientifico; *
identificar os arquivos particulares, culturalmente significativos no Municipio;
referenciar documentos de interesse local existente em outras instituigdes, dentro e
fora do Municipio;

organizar exposi¢des e eventos destinados a estreitar o vinculo da instituigdo com a
comunidade;

desenvolver programas de incentivo a pesquisa e de divulgagdo do patrimbnio
documental do Municipio, em parceria com as Universidades e instituigdes
congeéneres;

implantar o Projeto Arquivo-Escola, em parceria com a Secretaria Municipal de
Educago, as escolas da rede estadual de ensino, bem como as escolas particulares;

VII. elaborar textos ou publicagdes de carater educativo e cultural.

ARTIGO 13 - Ao Servigo de Apoio Administrativo, responsavel

pelas atividades relacionadas com recursos humanos, orgamentos € finangas, material, patrimonio,
manutencio e comunicagdes administrativas, compete:

I

IL.

IIL.

manter cadastro funcional atualizado e controle de freqiiéncia, bem como os demais
encargos de pessoal relacionados a elaboragio de folhas de pagamento, movimentacio
e concessdo de direitos e vantagens;

prever a receita e a despesa, visando a elaboragdo da proposta orgamentaria;

proceder aos registros contabeis;

operacionalizar a aplicagdo do orgamento aprovado;

rovidenciar a aquisi¢io de material permanente e de consumo, responsabilizando-se
pyr sua guarda e distribuigdo;

elaborar o inventario de bens moéveis do 6rgéo;

mater limpos e protegidos os equipamentos, moveis e instalagdes do Arquivo;
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VIIL. tomar as providencias necessarias a seguranga e preven¢do de sinistros como
incéndios, inundagdes e roubos;

IX. providenciar o registro e a identificagdo de visitantes e usuarios;

X.  preparar a minuta de atos oficiais, de correspondéncia e de expedientes rotineiros.

Capitulo II
Do Sistema Municipal de Arquivos

Artigo 14 — O Sistema Municipal de Arquivos tem como objetivos
principais:

I assegurar a implantagio de gestdo integral de documentos na administragdo
municipal;

II. promover a integragdo dos arquivos existentes nos diversos ¢rgdos da administragdo
municipal, que constituem a rede municipal de arquivos;

IIl. garantir o acesso aos documentos e s informagdes do poder publico municipal;

IV. contribuir para a normalizagdo de procedimentos arquivisticos;

V. preservar o patrimdnio documental, fonte para a pesquisa e a produgdo de
conhecimento.

Artigo 15 — O Sistema Municipal de Arquivos sera integrado pelos
seguintes 0rgaos:

L 6rgdo central e coordenador do Sistema: Arquivo Publico Municipal;
II. orgdos setoriais: os arquivos das Secretarias, Autarquias, Fundagbes e Empresas
Municipais.

PARAGRAFO UNICO - Poderdo, também, integrar o Sistema
Municipal de Arquivos, mediante celebragdo de convenio ou Termo de Cooperagdo Técnica com
o Governo Municipal, 6rgdos dos Poderes Legislativo.

Capitulo III
Da Gestio Integral de Documentos

ARTIGO 16 —- Para efeitos da aplicagdo desta Lei e demais normas
relativas & gestdo integral de documentos e ao Sistema Municipal de Arquivos, ficam assim
definidos os seguintes conceitos:

a) estiio Integral de Documentos é o conjunto de procedimentos e operagoes técnicas

ref¥rentes & sua produgdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente
e intermediaria, visando a sua eliminago ou recolhimento para guarda permanente;

;- —
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b)

2

h)

»

k)

Arquivo — é o conjunto de documentos produzidos, recebidos e acumulados em
processo natural por 6rgdos publicos, instituigdes de carater publico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por uma
pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos
documentos;

Documentos de Arquivo - sdo todos os registros de informagdo, em diferentes
suportes, que resultam da produgdo e acumulagdo em processo natural decorrente do
exercicio das competéncias, fungdes e atividades da administragdo publica municipal,
Série Documental — conjunto de documentos que, resultantes do exercicio de uma
mesma fungdio ou atividade, tém idéntica forma de produgdo e tramitagdo, sendo
submetido as mesmas instancias decisorias;

Avaliacio de Documentos — trabalho interdisciplinar que consiste em analisar o ciclo
de vida dos documentos, identificar-lhes valores (administrativos, legais, fiscais,
técnicos, culturais) e definir prazos para sua guarda (temporaria ou definitiva) ou
eliminagio. O trabalho de avaliagio devera ser consolidado na Tabela de
Temporalidade;

Valor do Documento — é o valor classificado como imediato ou mediato, que varia
segundo o menor ou maior teor ou vigor informativos do documento, de seu carater
probatorio e seu alcance temporal;

Documento de Valor Imediato — ¢ o documento que, esgotados os prazos de
vigéncia, de prescrigdo, e de precaugdo definidos nas Tabela de Temporalidade, pode
ser eliminado sem prejuizo para os individuos, para a coletividade, para a memoria da
Administra¢io ou Historia do Municipio;

Documento de Valor Mediato — é o documento que, esgotados os prazos de
vigéncia, de prescrigio e de precaugdo, devem ser preservados por forga das
informagdes nele contidas, para a eficacia da agdo administrativa, como prova,
garantia de direitos ou fonte de pesquisa,

Tabela de Temporalidade — instrumento de gestdo de documentos resultante do
processo de avaliagdo e aprovado por autoridade competente, que define prazos de
guarda temporaria (vigéncia, prescrigdo e precaugdo) em fun¢do de valores
administrativos, legais, juridicos e determina a destinagdo final dos documentos
(eliminagdo ou guarda permanente);

Prazo de Vigéncia — intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos
administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram a sua
produg@o;

Prazo de Prescricio — intervalo de tempo durante o qual a Municipalidade, ou
qualquer interessado pode invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direito
seu que entenda violado;

Prazo de Precaucio — é o intervalo de tempo durante o qual a Municipalidade guarda
o documento por precaugio, antes de sua eliminagdo ou recolhimento definitivo;
Termo de Elimina¢io de Documentos — registro que comprova ter sido efetivada a
iminacdo de um determinado conjunto de documentos, com informagdes pertinentes
ato de eliminagdo (data, autorizagio, 6rgdo responsivel) e as séries documentais
inadas (tipos, datas limites, quantidade);
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n) Termo de Recolhimento de Documentos — instrumento de controle da passagem de
documentos do Arquivo Central ou Intermediario para o Arquivo Permanente;

0) Termo de Transferéncia de Documentos — instrumento de controle da passagem de
documentos do arquivo corrente para o Arquivo Central ou Intermediario;

p) Sistema Municipal de Arquivos — é o conjunto de arquivos da administragéo publica
municipal, direta e indireta, que, constituem a rede de arquivos do Municipio,
independentemente da posigio que ocupam nas respectivas estruturas administrativas,
funcionam de modo integrado e articulado na consecugdo de objetivos técnicos
comuns, sob uma tnica Coordenagio;

q) Arquives Correntes ou de Gestdo — sdo constituidos de documentos vigentes,
organizados e acessiveis, freqiientemente consultados, localizados junto as unidades
produtoras;

r)  Arquivo Geral ou Intermedidrio — constituido de documentos que tenham prazos de
prescrigio ou precaugio muito longos, pouco consultados, mantidos organizados,
enquanto aguardam a destinagdo final,

s)  Arquivo Histérico do Municipio — constituido de documentos providos de valor
permanente: informativo, probatorio, histérico ou cultural, que devem ser
definitivamente preservados.

Capitulo IV
Dos Cargos e Empregos Publicos

ARTIGO 17 — Para a consecugio dos fins previstos na presente Lei,
ficam criados e acrescidos ao Anexo 9, da Lei n° 2.487/95 os seguintes Cargos Publicos de
provimento em comisso:

Quant. | Descri¢do Ref. | Exigéncia minima Lotacio

01 Diretor de Arquivo Publico| 19 |Nivel superior completo G10
Municipal

01 Chefe do Divisio de| 18 |Ensino Médio (completo) G10
Arquivo  Historico  ou
Permanente

01 Chefe do Divisio de| 18 |Ensino Médio (completo) Gl10
Arquivo  Histérico  ou
Permanente

ARTIGO 18 - Para a consecugio dos fins previstos na presente Lei,
fica criado e acrescido ao Anexo 14, da Lei n° 2.487/95 o seguinte Emprego Publico regido pela
CLT - Consolidagdo das Leis do Trabalho:

Qfiant\ | Descricio Ref. | Exigéncia minima Lotacao
/ o1 Recepcionista 9 |Ensino Fundamental G10

o

-
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Capitulo V
Das Disposi¢des Finais

ARTIGO 19 - O Poder Executivo fica autorizado a regulamentar a
estrutura e o quadro funcional do Arquivo Publico Municipal.

ARTIGO 20 — O Arquivo Pablico Municipal tera quadro proprio de
funcionarios, admitidos de acordo com os dispositivos legais vigentes.

ARTIGO 21 - E proibido toda e qualquer eliminagdo de documento
produzido, recebido ou acumulado pela administragdo publica municipal, no exercicio de suas
funcdes e atividades, sem a autorizagdo do Arquivo Publico Municipal.

ARTIGO 22 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de
sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

de iras, em 04 de Fevereiro de 2.004.

... Prefeitura

VIO LUIZ ARANHA
-PREFEITO MUNICIPAL-




