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PROJETO DE LEl no. 2,959 /96
(20 de agosto de 1.996 )

DISPOE SOBRE: CRIAQAO DO SERVICO
FUNERARIO DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS e
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAIEIRAS APROVA:

ARTIGO 1° - Fica criado o servigo funerario do Municipio de
Caieiras, como unidade administrativa, na estrutura funcional da Prefeitura
Municipal, subordinado a Diretoria de Engenharia e regido pela presente Lei.

ARTIGO 2° - Compete ao Servico Funerario do Municipio de
Caieiras, de acordo com a Ieglslagao vigente, as seguintes atribuicdes:

A-l Admlmstrar manter e conservar os Cemltenos

i‘;a‘*%

Municipais;

lf. Conceder sepulturas, mumag:ao em qualquer das suas

modalidades, bem como ossarios e relicarios;

ll. Autorizar exumacées e reinumacdes;

IV. Administrar fornos crematérios e proceder a cremacao
de restos mortais;

V. Apurar e processar os casos de abandono ou ruina de
sepulturas, até final decretagédo de extin¢ao da
concessao;

VI. Autorizar e fiscalzar construgdes funerarias;
VII. Prover os cemitérios e todo material necessério ao
desenvolvimento de seus servicos e obras;
VII. Proceder a escrituragéo dos cemitérios, em livros
préprios;
IX. Autorizar e fiscalizar servigos executados por
empreiteiros credenciados;
X. Autorizar e fiscalizar os cemitérios partlculares
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XI - autorizar e fiscalizar os velorios particu .

lares;
XII - arrecadar taxas e emolumentos fixados pela

administracdo publica municipal, bem assim
as tarifas devidas pelos servicos executa-

dos pelo Servico Funerario Municipal;

XIII - adquirir, fabricar e fornecer caixdes mor-
tuarios;’ '
XIV - remover os mortos, salvo no caso.em que O

transporte deva ser feito pela policia;

XV - ornamentar as camaras mortuarias e trans -
portar coroas nos cortejos flunebres;
XVI - instalar e manter veldrios;
XVII - transportar os mortos por estrada de roda-
gem do Municipio para outra localidade;
XVIII - receber pedidos e reclamacOes e decidir so

bre eles.

PARAGRAFO UONICO - Compete, ainda, ao Servi

¢o Funerario Municipal, os seguintes deveres:

B - I - prestar todos os esclarecimentos relativos
a classe do servigco pedido e ao respectivo
preco, exibindo fotografias de carros, exem
plares de caixOes e mortuarios dos apara
tos funerarios;

II - fornecer com rigorosa exatiddo, a classe /
do servigo pedido, e, em caso de impossibi
lidade, servir ao interessado o material de
classe superior pelo preco da classe pedi-
da;

III - fornecer gratuitamente aos indigentes os
caixdes dessa categoria e transportes re-
quisitados pelas casas de caridade, poli -
cia e Prefeitura Municipal;

IV - prestar ao publico todas as demais informa

¢Oes relativas ao servico funerario.
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ARTIGO 32 - O Servigo Funerario Municipal prestara,

também, gquando solicitado, os servicos auxiliares ou complemen

tares, tais como:

a) fornecimento de aparelho de ozona;
b) fornecimento de urnas;
c) providéncias administrativas junto ao Cartodrio

de Registro Civil e Cemitérios.

PARAGRAFO UNICO - Outros servigos, relacionados com
a formalidade da unidade administrativa, poderao ser executa -

dos, a critério da Administracao Publica Municipal.

ARTIGO 49 - A forma de execucdo dos servigos funera
rios sera objeto de regularizagao, definindo-se as classes, oOs
padrdes os tipois de caixles e parametros, a espécie de trans-

portes e os servigos auxiliares ou complementares.

cArPiTULO II

Secao I - Da Direcao e Administracao

ARTIGO 52 - O Servigo Funerario do Municipio de Caiei
ras sera administrado e dirigido por um Chefe, o qual ficarda -
subordinado ao Diretor de Engenharia, constituindo-se, na for-
ma que for estabelecido por um Decreto, de setores administra-

tivos e setores técnicos.

Secdo II .- Das Atividades Administrativa

1. Planos de servicos funerarios do Municipio de

Caieiras, bem como suas modificacoes;

2. Celebragao dos contratos em geral, inclusive con

vénio com entidades pUblicas ou particulares;
3. Orcamento e programas anuais de trabalho;

4. elaborar os balancetes mensais e anuais, encami-

nhando-os ao Prefeito Municipal;

5. apresentar a proposta orcamentaria para o exerci
cio subsequente e remeté-la ao Prefeito Municipal, para apre -

ciacdo e aprovacao, observados os prazos legais.

R
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CAPITULO III

Secao I - Do Chefe do Servigo Funerario

ARTIGO 19 - O Chefe do Servigo Municipal & de livre no
meacdo e exoneracdo do Prefeito Municipal, dentre pessoas, no

minimo, de comprovada experiéncia e capacidade profissional.

§ 1o - Ao Chefe do Servigo Funerario compete as seguin

tes atribuigoes:

a) - administrar os servigos funerarios;
b) - fazer relatdorio mensalmente, a respeito das ativi-
des dos servicos funerarios, entregando-o ao Dire-

“tor de Engenhariaj;

c)- elaborar relatdorio e acompanhar os boletins de fre
quéncia dos servidores municipais, que exercerem /

as suas funcoes nos servigos funerarios;

d) - prestar toda a sua colaboragéo ao Diretor de Enge-
nharia no que concerne aos processos e documentos
relativos as licitacdes publicas procedidas e na
adjudicacao aos licitantes declarados vencedores /
das obras e servigos, obedecidas as disposigoes le

gais pertinentes;

e) - instaurar sindicidncias administrativas, bem como /
requerer ao Diretor de Engenharia, a instauragao /
de processo administrativo disciplinas, quando for

for o caso;

f) - submeter a aprovacao do Prefeito Municipal e do Di
retor de Engenharia, os projetos de organizagao ou
reorganizacdo dos trabalhos do Servigco Funerario /

Municipal.

§ 22 - O Chefe do Servigo Funerario Municipal podera de
legar atribuic¢des a servidores categorizados do proprio Orgao,

mediante prévia autorizacdo do Diretor de Engenharia.

'§ 39 - Nos impedimentos e faltas do chefe do Servigco Fu
nerario Municipal, suas funcdes serdo desempenhadas por Servido
res do proprio drgdo municipal, na forma que dispuser o regu-

ool ean
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(regu~) lamento.

ARTIGO 79 - Em razao do disﬁosto no "caput" do artigo an
terior, fica ériado o cargo de Chefe do Servico Funerario Munici
pal,»isolado, de provimento em Comissdo, na referéncia 24, . no
Quadro Permanente da estrutura administrativa da Prefeitura Muni

cipal de Caieiras, lotado na Diretoria de Engenharia.

§ 12 - A instalacdo do processo administrativo discipli-
nar, bem como a aplicacao das penalidades, cabem, tao somente,ao

Diretor de Engenharia.

§ 20 - E, também, de atribuicdo especifica do Diretor de
Engenharia a dispensa de licitacdo piblica, nos casos previstos

em Lei.
CAPITULO IV - DA ESTRUTURA ECONGMICO FINANCEIRA

Secao I - Da Contabilidade

ARTIGO 892 - A contabilidade do Servigo Funerario do Muni

cipio de Caieiras devera ser feita pela Diretoria de Financas.

a) a orientacdo e controle geral dos registros contabeis;
b) o controle orcamentario dos bens patrimoniais
c) os controles do almoxarifado e dos débitos e créditos

dos servicos funerarios;

d) desempenhar outras atribuigOes pertinentes a Diretoria
de Financas e que lhes sejam cometidas no respectivo

regulamento.

ARTIGO 992 - O Plano de Contas do Servico Funerdrio sera
organizado e disciplinado pelos setores competentes da Diretoria

de Financas da Municipalidade.

ARTIGO 10 - A proposta orgamentaria do ano subsequente -
serd preparada pelo servigo funerario, com a respectiva revisao,
através da Diretoria de Financas e, apods, encaminhado para apre-

ciacdo e aprovacdo do Prefeito Municipal.

Secao II - Da Tesouraria

ARTIGO 11 - A tesouraria do Servigo Funerario Municipal
sera feita pelo 0rgdo competente da Diretoria de Financas, e que

lhe compete:

Y SR
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a) efetuar os pagamentos e recebimentos, depois de
devidamente autorizados, na forma da legislagao
em vigor;

b) fornecer os elementos necessarios a boa ordem /
dos registros contabeis, obedecidas as normas da
legislacdo vigente;

c) desempenhar outras atribuicdes atinentes & sua
especialidade que lhes sejam cometidas em Regu-

lamento.

CAPITULO V - DO ORGCAMENTO ANUAL

ARTIGO 12 - No orcgamento anual, a réceita e a despe
sa serdo classificadas de acordo com a legislacgido aplicavel ao
Municipio. ,

ARTIGO 13 - Nenhuma despesa sera ordenada ou satis-

feita, sem que exista recurso habil para seu atendimento.
CAPITULO VI - DA ADMINISTRAGAO FINANCEIRA

ARTIGO 14 - A aquisicao de materiais e a éxecugéode
obras e servicos serdo efetuados na forma da legislacdo em vigor.

ARTIGO 15 - Serdo enviados ao Prefeito Municipal tri-
mestralmente, até o iltimo dia do més seguinte, balancetes acompanha
dos das respectivas demonstragoes.

ARTIGO 16 - O balanco énual sera enviado ao Prefeito Mu
nicipal, até odia 03 de janeiro do ano subsequente, obedec1das as dis
‘posicdes legais pertinentes.

CAPITULO VII - DA RECEITA

ARTIGO 17 - A receita do Servicgo Funerario do Muni-

cipio de Caieiras sera constituita dos seguintes recursos:

a) taxas especificas criadas pela Prefeitura Munici
pal e arrecadadas pelo Servico Funerario;

b) tarifas e emolumentos cobrados pelos servicgos exe
cutados pelo Servigo Funerario;

c) juros e depOsitos bancarios;

d) aluguéis e bens patrimoniais;

e) caugoes que reverterem aos cofres do Servigo Fune

rario, por inadimplemento contratual;
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f) produto de alienacOes de materiais inserviveis ou de
bens patrimoniais que se tornarem desnecessarios ao
servico;

g) legados, donativos e quaisquer outras rendas;

h) salarios nao reclamados;

i) subvenc¢des, particulares ou publicas;

j) auxilios particulares ou publicos;

k) produto de operacdo de crédito realizado nos termos da

legislacao vigente.

PARAGRAFO UNICO - As taxas serao fixadas por Decreto e re

vistas quando necessario.
CAPITULO VIII - DA FISCALIZACAO

ARTIGO 18 - Os encargos de fiscalizacdo financeira-econo-
mica e contabeis serdao exercidos pelos Orgdos proprios da Prefei-

tura Municipal.

ARTIGO 19 - Para os efeitos de que trata o artigo anteri-
or fica assegurado aos servidores mﬁnicipais dela incumbidos, 1li-
vre acesso a qualquer dependéncia, instalagao, proprio e local de
trabalho do Servico Funerario Municipal, ressalvados a sua admi -
nistracdo, o direito de assistir ou de se fazer representar em,

todas as visitas e inspecodes.
CAPITULO IX - DO REGIME DO PESSOAL

ARTIGO 20 - O pessoal do Servigb Funerario Municipal, com
excegao, evidentemente, do Chefe, serad admitido mediante sélecao

piblica e inspecdo de safde.

ARTIGO 21 - O Regime Juridico e que ficardo sujeitos os
servidores do Servico Funerario & o estabelecido pela legislacao

municipal e pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT).

ARTIGO 22 - O Executivo criara, modificara, extinguira e
denominara, por Decreto, os Setores Técnicos e Administrativos,
bem como os cargos e funcOes necessarios ao funcionamento do Ser-

vigo FunerériovMunicipal de Caieiras.

ARTIGO 23 - A remuneracdo do pessoal serd estabelecida /

por Decreto do Executivo Municipal.

N A
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ARTIGO 24 - Aos cargos e fun¢oes-atividade do Servicgo Fu
nerario serdo atribuidos padrGes, niveis ou referéncias de venci
mentos e gratificagdes idénticos aos existentes nos quadros -

permanete e variavel - da Prefeitura Municipal.

CAPITULO X - DA ESTRUTURA SOCIO ECONOMICA-INDUSTRIAL

ARTIGO 25 - O Servico Funerario do Municipio de Caieiras
obedecera as normas consagradas no regime de servico pelo custo,
a fim de garantlr a equacao econdmico- flnancelra, mediante taxas,
tarifas e emolumentos justos e adequados, que permitam a manuten
cao e a renovacao das instalacgoes, maquinas e equlpamentos, bem

como o custeio das despesas de operacdo.

ARTIGO 26 - Para garantir o equilibrio entre a despesa e
a receita, nos exercicios de rendas insuficientes, fica criado

junto ao servigo Funerario, o Fundo de Manutencdo e Melhoria.

§ 19 - O funco sera formado em cada exercicio, por exes-
so de receita, em relagdao a despesa, entendido como despesa o cus

to dos servigos, como definido no artigo anterior.

§ 29 - Na apuracgao da receita total ndo serdo computadas

eventuais subvencoes.

§ 32 - O saldo acumulado no Fundo de Manutencao e Melho-
ria ndo poderad ultrapassar a 15% do investimento resultante em
31 de dezembro do exercicio anterior e os eventuais excessos se-
rao utilizados a crédito do "Custo de Servicos" no exercicio sub
sequente. ,

§ 42 - O Fundo de Manutencdao e Melhoria tera uma conta /
especifica no "Plano de Contas" do Servigco Funerdrio e todas as

suas movimentacoes serdo claras e separadamente evidenciadas.

§ 59 - As movimentagoes a débito do Fundo de Manutencado
e Melhoria exigirdo aprovacao da Diretoria de Financas e do Pre -

feito Municipal.

§ 62 - A aplicacao dos recursos orgamentarios oriundos
do Fundo de Menutengao e Melhoria far-se-a através de dotacdes
especificas consignadas na Lei de Meios, na forma prevista no ar

tigo 71 da Lei Federal n? 4.320, de 17 de marco de 1.964.

ceved/ e
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CAPITULO XI - DAS DISPOSIGOES FINAIS

L ARTIGO 27 - As despesas decorrentes com a execugdo desta Lei,
_ correrao por conta das dotagGes orcamentarias proprias do Servigo Funerario.

ARTIGO 28 -  Devera o Chefe do Executivo Munici ipal regulamentér a
presente Lei dentro do prazo de 45 (quarenta e cmco) dias contados a partir da data de sua
promulgacéo, através de Decreto.

ARTIGO 29 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as dlsposmes em contrario.

Plenéno Vereador Dércio Pasin, 30 de agosto de 1.996.

. AFDOQUIA CHAIB FERRER@ NEVES ANTONIO ROMERO POLLON
DANIEL MARCOLINO DA CRUZ JOSE SOARES
JOSE VICENTE FILHO JORGE PEREIRA DE ARAUJO
JESUITO GUEDES DOS SANTOS MARIA JOSE DE M.MANZANARES
MARL!I ROMA AGUSTINELLI ' NELSON URTADO

PAULO DO CARMO MONTEIRO
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